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№ 27 (27) от   19    июля 2021 года Официальный вестник

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  08.07.2021 № 703 
р.п. Хвойная

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление доступа  к  оцифрованным изданиям,

 в  том числе  к  фонду   редких    книг, хранящихся  в библиотеках МБУК «Хвойнинская 
централизованная библиотечная система»

с учетом  соблюдения   требований законодательства   

Российской Федерации   об   авторских    и смежных   правах»

В  соответствии  с  Федеральным законом от 27.07. 2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация   Хвойнинского    муниципального   округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление доступа  к  оцифрованным изданиям, в  том числе  к  фонду   редких    книг, хранящихся  в библиотеках МБУК «Хвойнинская централизованная библиотечная система» с учетом  соблюдения   требований законодательства   Российской Федерации   об   авторских    и смежных   правах».

2. Постановление Администрации Хвойнинского муниципального района  от  07.09.2018 № 680 «Об утверждении  административного регламента  предоставления муниципальной  услуги «Предоставление доступа к  оцифрованным   изданиям, в  том числе  к  фонду   редких    книг, хранящихся в библиотеках МБУК «Межпоселенческая централизованная библиотечная система Хвойнинского муниципального района» считать утратившим силу.

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова

	Утвержден

постановлением Администрации 

Хвойнинского муниципального округа 

от 08.07.2021 № 703



Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление доступа к оцифрованным изданиям,  в том числе к фонду редких книг, хранящимся в библиотеках МБУК «Хвойнинская централизованная библиотечная система»  с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации 

об авторских и смежных правах»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система» (далее – МБУК «ХЦБС»)  в процессе предоставления доступа к  оцифрованным        изданиям,  в  том числе  к  фонду   редких    книг, хранящимся     в библиотеках МБУК «Хвойнинская централизованная  библиотечная система»» с учетом  соблюдения   требований законодательства   Российской Федерации   об   авторских    и смежных   правах» (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами МБУК «ХЦБС», взаимодействия МБУК «ХЦБС» с физическими и юридическими лицами,
с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех же значениях, что и в законодательных актах по библиотечному делу Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются  физические и юридические лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы МБУК «ХЦБС»:

на официальном сайте МБУК «ХЦБС» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр);

на информационных стендах в помещениях МБУК «ХЦБС».

2) по номеру телефона для справок должностным лицом 
МБУК «ХЦБС»;

1.3.2. На информационных стендах МБУК «ХЦБС», на официальном сайте МБУК «ХЦБС» в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы МБУК «ХЦБС»;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1.3.3.2. Круг заявителей.

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:

1) о месте нахождения и графике работы МБУК «ХЦБС»;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;

4) об адресах официального сайта МБУК «ХЦБС».

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Предоставление доступа  к  оцифрованным   изданиям, в  том числе  к  фонду   редких    книг, хранящимся в библиотеках МБУК «Хвойнинская централизованная библиотечная система» с учетом   соблюдения  требований законодательства   Российской Федерации   об    авторских    и смежных   правах.

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

муниципальным бюджетным учреждением культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система», учредителем учреждения является Хвойнинский муниципальный округ, функции и полномочия учредителя от лица Хвойнинского муниципального округа осуществляет комитет культуры, молодежной политики и спорта Администрации Хвойнинского муниципального округа.

При предоставлении муниципальной услуги не осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и иными организациями.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной    услуги   и     связанных   с   обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

предоставление в электронном виде доступа к оцифрованным изданиям, в том числе к фонду редких книг, хранящимся в библиотеках МБУК «МЦБС», с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги заявителю (получателю) является достижение ее предоставления в следующих формах:

информация представляется получателю в виде электронных копий изданий в одном из следующих возможных графических форматах: JPG, PDF.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги с момента формирования запроса получателем услуги составляет не более - 2 (двух) минут. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте МБУК «ХЦБС» в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. От получателей услуги не требуются документы для получения муниципальной услуги (бланки, формы обращения, заявления и иные документы)
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении       государственных        органов,     органов     местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Информационное межведомственное взаимодействие
на предоставление данной муниципальной услуги не требуется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,    руководителя     МФЦ    при   первоначальном   отказе  в   приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг

Муниципальная услуга предоставляется без ограничений по времени доступа к получению услуги, в режиме немедленной доступности. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Муниципальная услуга предоставляется без ограничений по времени доступа к получению услуги, в режиме немедленной доступности. 

2.16.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход в здание МБУК «ХЦБС» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального сайта;

телефонный номер и адрес электронной почты.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется  муниципальная  услуга,  а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение МБУК ХКМ с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб.

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами МБУК «ХЦБС».

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать
15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов
2) возвращение заявления и иных принятых документов;

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

3.2.1. Основанием для получения муниципальной услуги является обращение получателя услуги на Портал государственных услуг Новгородской области (www.pgu.nov.ru) или на Интернет-сайт МБУК «ХЦБС» http://bibl.systema.ru/hvoynay.

Получатель услуги обращается к Интернет-сайту МБУК «ХЦБС» посредствам работы с Порталом государственных услуг Новгородской области порталу или непосредственно к Интернет-сайту МБУК «ХЦБС» формулируя поисковый запрос по имеющимся поисковым полям. 

Для получения муниципальной услуги получатель услуги может ознакомиться со списком имеющихся в наличии электронных копий документов, просмотреть библиографическую информацию на каждый документ, выбрать необходимый документ и пролистать полный текст выбранного документа постранично.

3.3.Возвращение заявления и иных принятых документов

3.3.1.Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, осуществляется через указанные порталы.

3.3.2. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение заявления и приложенных документов заявителю.

3.4. Направление межведомственных запросов 

Межведомственные запросы для оказания услуги не требуются.

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Оснований для отказа не имеется.

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги  заявителю

3.6.1. Информация представляется получателю в виде электронных копий изданий в одном из следующих возможных графических форматах: JPG, PDF.

3.6.2. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего  дня со дня принятия решения.

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом в случае заключения соглашения о взаимодействии между МБУК «ХЦБС», предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя МБУК «ХЦБС» заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо  МБУК «ХЦБС» проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо МБУК «ХЦБС» подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо МБУК «ХЦБС» подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами МБУК «ХЦБС» положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем МБУК «ХЦБС» или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя МБУК «ХЦБС» или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа МБУК «ХЦБС». Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие комитета. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица МБУК «ХЦБС».

4.3. Ответственность должностных лиц МБУК «ХЦБС», предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью МБУК «ХЦБС» при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное    (внесудебное)   обжалование   действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами МБУК «ХЦБС» (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов МБУК «ХЦБС» подается в комитет культуры, молодежной политики и спорта
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления (комитета) подается Главе администрации муниципального округа).

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала

МБУК «ХЦБС» обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МБУК «ХЦБС», его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях МБУК «ХЦБС», едином портале, региональном портале, официальном сайте МБУК«ХЦБС» в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МБУК «ХЦБС», его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) МБУК «ХЦБС», его должностных лиц, осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  08.07.2021 № 704 

р.п. Хвойная

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел и анонсы данных мероприятий  на территории Хвойнинского муниципального округа»

В  соответствии  с  Федеральным законом от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация   Хвойнинского    муниципального   округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел и анонсы данных мероприятий  на территории Хвойнинского муниципального округа».

2. Постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 07.09.2018  № 679 «Об утверждении  административного регламента  «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел и анонсы данных мероприятий  на территории Хвойнинского муниципального района»  считать утратившим силу.

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


	Утвержден

постановлением Администрации 

Хвойнинского муниципального округа

 от 08.07.2021 № 704



Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, 

ремесел и анонсов данных мероприятий на территории 

Хвойнинского муниципального округа»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) муниципального бюджетного учреждения культуры Централизованное культурно-досуговое объединение «Гармония (далее – МБУК ЦКДО «Гармония»)  в процессе предоставления информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел и анонсы данных мероприятий  на территории Хвойнинского муниципального округа (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами МБУК ЦКДО «Гармония», взаимодействия МБУК ЦКДО «Гармония» с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех же значениях, что и в законодательных актах по культуре и культурно-досуговой деятельности  Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются  физические и юридические лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы МБУК ЦКДО «Гармония»:

на официальном сайте МБУК ЦКДО «Гармония» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр);

на информационных стендах в помещениях МБУК ЦКДО «Гармония».
2) по номеру телефона для справок должностным лицом 
МБУК ЦКДО «Гармония»;

1.3.2. На информационных стендах МБУК ЦКДО «Гармония», на официальном сайте МБУК ЦКДО «Гармония» в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы МБУК ЦКДО «Гармония»;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1.3.3.2. Круг заявителей.

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:

1) о месте нахождения и графике работы МБУК ЦКДО «Гармония»;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;

4) об адресах официального сайта МБУК ЦКДО «Гармония».

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел и анонсы данных мероприятий  на территории Хвойнинского муниципального округа.

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

муниципальным бюджетным учреждением культуры Централизованное культурно-досуговое объединение «Гармония», учредителем учреждения является Хвойнинский муниципальный округ, функции и полномочия учредителя от лица Хвойнинского муниципального округа осуществляет комитет культуры, молодежной политики и спорта Администрации Хвойнинского муниципального округа.

При предоставлении муниципальной услуги не осуществляется взаимодействие   с    федеральными    органами    исполнительной   власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и иными организациями.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

предоставление информации с необходимыми анонсами о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения  ярмарок, выставок народного творчества, ремесел, об анонсах данных мероприятий.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги заявителю (получателю) является достижение ее предоставления в следующих формах:

- предоставление информации путем публичного открытого информирования населения осуществляется одним из следующих способов:

размещение информации на специальных информационных стендах, в том числе в кассах учреждений культуры;

размещение внешней рекламы в населенных пунктах Хвойнинского муниципального округа, в связи с проведением гастролей учреждений, выездных спектаклей, концертов, кинофестивалей, ярмарок, выставок народного творчества  и ремесел (все известные технологии и виды: афиши, плакаты, перетяжки, баннеры, щиты и т.д.);

размещение информации в сети Интернет на официальных сайтах учреждений, дополнительно информация может быть представлена на Интернет сайте администрации округа;

специализированные рассылки и размещение рекламно-информационных текстов;

рекламная продукция на бумажных носителях (листовки, флаеры, буклеты и т.д.);

информация в печатных средствах массовой информации (газеты, журналы, проспекты);

информация в электронных средствах массовой информации на телевидение и радио (интервью, анонсы, сюжеты, тематические сюжеты и специальные выпуски);

предоставление информации на пресс-конференциях и брифингах.

2.3.3. Специальные информационные стенды, в том числе в кассах учреждений, официальный сайт учреждения должны содержать полную, содержательную и актуальную информацию о муниципальной услуге. 

2.3.4. Учреждение:

- ежемесячно формирует, в том числе в электронном виде, афиши;

- размещают указанными выше способами информацию об отдельных спектаклях, концертных программах, творческих вечерах, и прочих мероприятиях, не позднее, чем за 10 (десять) дней до их проведения.

В связи с проведением областных ярмарок, выставок народного творчества и ремесел, выездных гастролей, отдельных спектаклей и концертов в Хвойнинский муниципальный округ, информация распространяется указанными выше способами, не позднее, чем за 30 календарных дней до начала ярмарки, выставки народного творчества, мероприятия или первого мероприятия в рамках гастролей.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется без ограничений по времени доступа к получению услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте МБУК ЦКДО «Гармония» в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги не требует от заявителей (получателей) услуги каких-либо документов (бланки, формы обращения, заявления и иные документы)

2.6.2. Документом, необходимым для осуществления предоставления муниципальной услуги, является по желанию заявителя заявление, с обязательным указанием в нем:

- наименования МБУК ЦКДО «Гармония»;

- фамилии, имени и отчества руководителя МБУК ЦКДО «Гармония» с указанием занимаемой им должности;

- фамилии, имени и отчества заявителя (получателя), почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ - для физических лиц; 

- полного наименования, с указанием фамилии, имени и отчества и должности руководителя, адреса места нахождения - для юридических лиц;

- выбранного способа информирования (получения информации): почтовое сообщение, сообщение по электронной почте, по телефону, факсимильной связью.

2.6.3. Заявление может быть подано как при личном обращении в МБУК ЦКДО «Гармония», так и направлено почтовой, факсимильной связью или по электронной почте.

Заявление должно быть написано на русском языке. В тексте заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур, содержания оскорблений в любой форме, а также вопросов не по существу предоставления государственной услуги.

Заявитель (получатель) муниципальной услуги, подписав заявление, соглашается и предоставляет право работникам МБУК ЦКДО «Гармония» на обработку предоставленных в заявлении персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Рекомендуемая форма заявления размещена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Информационное межведомственное взаимодействие
на предоставление данной муниципальной услуги не требуется.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме    документов,    необходимых  для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ;

2) если в письменном обращении содержаться нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, учреждение вправе оставить подобное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст письменного обращения заявителя не поддается прочтению;

4) если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который   ему   многократно   давались   письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель учреждения, вправе принять решение о прекращении переписки с таким лицом по данному вопросу. О принятом решении заявитель, направившее обращение, уведомляется в письменной форме.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основанием для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- не наступление одного из оснований, предусмотренных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Предоставляемая в рамках исполнения муниципальной услуги информация является общедоступной, предоставляется и распространяется свободно, без взимания платы за ее предоставление.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Срок ожидания при предоставлении муниципальной услуги ограничивается технической возможностью интернет-провайдера в предоставлении скорости доступа к ресурсам сети Интернет.

В случаях, предусматривающих предоставление муниципальной услуги по запросу заявителя (получателя), срок ожидания регламентируется следующим способом:

предоставление Информации по запросу заявителя (получателя), поступившему при личном обращении, либо по телефону - устная консультация по телефону не должна превышать - 15 (пятнадцать) минут;

если должностное лицо учреждения, принявшее звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю (получателю) муниципальной услуги должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в МБУК ЦКДО «Гармония» ответственным лицом. 

2.16.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход в здание МБУК ЦКДО «Гармония» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального сайта;

телефонный номер и адрес электронной почты.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение МБУК ЦКДО «Гармония» с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб.

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами МБУК ЦКДО «Гармония».

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать
15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».

2.18.3.  При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов;

2) возвращение заявления и иных принятых документов;

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

3.2.1. Предоставление муниципальной  услуги строится на основе добровольного и самостоятельного волеизъявления лица в получении муниципальной услуги.

3.2.2. Предоставление Информации по запросу заявителя (получателя), поступившему при личном обращении, либо по телефону осуществляется в момент обращения.

3.2.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя по его желанию заявления о предоставлении муниципальной услуги  и иных документов:

на бумажном носителе непосредственно в МБУК ЦКДО «Гармония»;

на бумажном носителе в МБУК ЦКДО «Гармония» посредством  почтового отправления;

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.

При личной форме подачи документов в МБУК ЦКДО «Гармония» подача заявления осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление на бумажном носителе.

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в МБУК ЦКДО «Гармония» либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом МБУК ЦКДО «Гармония»,  ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония», ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в МБУК ЦКДО «Гармония»;

по телефону МБУК ЦКДО «Гармония»;

через официальный сайт МБУК ЦКДО «Гармония»;

посредством единого портала, регионального портала 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

номер контактного телефона;

адрес электронной почты (по желанию);

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.

МБУК ЦКДО «Гармония» обеспечивает регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

При поступлении документов в форме электронных документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в случае принятия решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в МБУК ЦКДО «Гармония»  заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА.

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония»,  ответственное за прием документов:

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов;

- проверяет правильность оформления заявления;

По итогам исполнения административной процедуры по приему заявления в МБУК ЦКДО «Гармония», должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония»,  ответственное за прием документов формирует документы (дело) и передает их должностному лицу МБУК ЦКДО «Гармония», ответственному за принятие решения.

3.2.4. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления.

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация в МБУК ЦКДО «Гармония» заявления, представленных заявителем, их передача ответственному специалисту.

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота МБУК ЦКДО «Гармония».

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист.
3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление.
3.3.2. Должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония», ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов на предмет наличия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов. 

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония»  в течение 7 дней возвращает заявителю указанное заявление без рассмотрения  с указанием причин возврата. 

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, осуществляется через указанные порталы.

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении заявления является наличие оснований, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента.

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней со дня поступления в МБУК ЦКДО «Гармония» заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение заявления заявителю.

3.4. Направление межведомственных запросов 

Межведомственные запросы для оказания услуги не требуются.

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления.

3.5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония» готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в установленном порядке.

3.5.3. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги,  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2  настоящего административного регламента, после проверки заявления должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония»  принимает проект решения.

3.5.4. После согласования проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги решение подписывается руководителем МБУК ЦКДО «Гармония»  и регистрируется в системе электронного документооборота МБУК ЦКДО «Гармония»  .

3.5.5. Критерием принятия решения  является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, оснований для возврата заявления, указанных в пунктах 2.9, 2.10.2 настоящего административного регламента.
3.5.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем МБУК ЦКДО «Гармония»  решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомление о возврате заявления.

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать:

7 дней со дня поступления заявления в МБУК ЦКДО «Гармония»  в случае принятия решения о возврате заявления. 

20 дней со дня поступления заявления  в МБУК ЦКДО «Гармония»  в случае принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги  заявителю

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги.

3.6.2. Должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония»  органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является публичное информирование о мероприятиях, проводимых МБУК ЦКДО «Гармония». 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием     единого   портала,   регионального  портала, производит должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония».

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в МБУК ЦКДО «Гармония» в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано».

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония».

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего  дня со дня принятия решения.

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом в случае заключения соглашения о взаимодействии между МБУК ЦКДО «Гармония», предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя МБУК ЦКДО «Гармония» заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо  МБУК ЦКДО «Гармония» проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония» подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом 

исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо МБУК ЦКДО «Гармония» подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами МБУК ЦКДО «Гармония» положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем МБУК ЦКДО «Гармония» или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя МБУК ЦКДО «Гармония» или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа МБУК ЦКДО «Гармония». Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие комитета. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица МБУК ЦКДО «Гармония».

4.3. Ответственность должностных лиц МБУК ЦКДО «Гармония», предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью МБУК ЦКДО «Гармония» при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами МБУК ЦКДО «Гармония» (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов МБУК ЦКДО «Гармония» подается в комитет культуры, молодежной политики и спорта
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления (комитета) подается Главе администрации муниципального округа).

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала

МБУК ЦКДО «Гармония» обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МБУК ЦКДО «Гармония», его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях МБУК ЦКДО «Гармония», едином портале, региональном портале, официальном сайте МБУК ЦКДО «Гармония» в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МБУК ЦКДО «Гармония», его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) МБУК ЦКДО «Гармония», его должностных лиц, осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.

	
	Приложение № 1                                                     к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению МБУК ЦКДО «Гармония» муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел и анонсы данных мероприятий  на территории Хвойнинского муниципального округа»



Примерная форма заявления

	
	Кому:

(указать должность руководителя)

(указывается ИО Фамилия руководителя)

От кого:

(указать ФИО заявителя, либо полное наименование юридического лица, указывается полностью, без сокращений) 

Адрес:

(указать местонахождение юридического лица, физического лица (фактический адрес)

Телефон / факс:

(указать номер телефона \ факса, с указанием федерального кода)

e-mail:

(указать адрес электронной почты)

Заявление

на предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел и анонсы данных мероприятий  на территории Хвойнинского муниципального округа.

          Прошу предоставить мне информационное сообщение о 

_______________________________________________________________________.

Примечание: _______________________________________________________.

О принятом в отношении настоящей заявки решении прошу сообщить мне (нужное подчеркнуть): почтовым сообщением, сообщением по электронной почте, по телефону, факсимильной связью.

Подпись заявителя (получателя):

(подпись)

(расшифровка подписи)

«___» ___________ 20__ г.




Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  08.07.2021 № 705 
р.п. Хвойная

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек 
муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная
 библиотечная система»

В  соответствии  с  Федеральным законом от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация   Хвойнинского    муниципального   округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система».

2. Постановление Администрации Хвойнинского муниципального района  от 07.09.2018 № 682 «Об утверждении  административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая централизованная библиотечная система Хвойнинского муниципального района» считать утратившим силу.

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


	Утвержден

постановлением Администрации

Хвойнинского муниципального округа

от 08.07.2021 № 705



Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек муниципального бюджетного учреждения культуры 
«Хвойнинская централизованная библиотечная система» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система» (далее – МБУК «ХЦБС»)  в процессе предоставления доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система» (далее – муниципальная услуга).

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами МБУК «ХЦБС», взаимодействия МБУК «ХЦБС» с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех же значениях, что и в законодательных актах по библиотечному делу Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются  физические и юридические лица (в лице их уполномоченных представителей), в том числе:

-российские и иностранные граждане и лица без гражданства;

-организации и общественные объединения;

-органы государственной власти, местного самоуправления
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы МБУК «ХЦБС»:

на официальном сайте МБУК «ХЦБС» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр);

на информационных стендах в помещениях МБУК «ХЦБС».

2) по номеру телефона для справок должностным лицом 
МБУК «ХЦБС»;

1.3.2. На информационных стендах МБУК «ХЦБС», на официальном сайте МБУК «ХЦБС» в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы МБУК «ХЦБС»;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1.3.3.2. Круг заявителей.

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:

1) о месте нахождения и графике работы МБУК «ХЦБС»;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;

4) об адресах официального сайта МБУК «ХЦБС».

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система».

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

муниципальным бюджетным учреждением культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система», учредителем учреждения является Хвойнинский муниципальный округ, функции и полномочия учредителя от лица Хвойнинского муниципального округа осуществляет комитет культуры, молодежной политики и спорта Администрации Хвойнинского муниципального округа.

При предоставлении муниципальной услуги не осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и иными организациями.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной   услуги   и   связанных    с   обращением   в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- свободный и равный доступ получателей муниципальной услуги к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги заявителю (получателю) является достижение ее предоставления в следующих формах:

- при письменном обращении (в том числе, переданном по электронным каналам связи) за предоставлением муниципальной услуги юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является ответ на письменное обращение или обращение в форме электронного документа с указанием в нем необходимой информации.

- при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является предоставление доступа получателей муниципальной услуги к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае письменного обращения заявителя не должен превышать 20 дней со дня регистрации письменного обращения в порядке, установленном действующим законодательством.

2.4.2. Максимальный срок предоставления получателю муниципальной услуги ответа на обращение в форме электронного документа специалистом МБУК «ХЦБС», ответственным за предоставление муниципальной услуги - 3 рабочих дня.

2.4.3. СПА МБУК «ХЦБС» обновляется в течение месяца со дня поступления нового издания в библиотеку. Базы данных, правообладателями которых МБУК «ХЦБС» не являются, обновляются по мере приобретения этих баз.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте МБУК «ХЦБС» в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Документом, необходимым для предоставления доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система, является заявление (запрос), с обязательным указанием в нем:

- наименования МБУК «ХЦБС»;

- фамилии, имени и отчества руководителя МБУК «ХЦБС» с указанием занимаемой им должности;

- фамилии, имени и отчества заявителя (получателя), почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ - для физических лиц; 

- полного наименования, с указанием фамилии, имени и отчества и должности руководителя, адреса места нахождения - для юридических лиц;

- перечень обзорных, тематических и интерактивных экскурсий, на которые заявитель (получатель) желает записаться;

- выбранного способа информирования (получения информации): почтовое сообщение, сообщение по электронной почте, по телефону, факсимильной связью.

2.6.2. Заявление может быть подано как при личном обращении в МБУК «ХЦБС», так и направлено почтовой, факсимильной связью или по электронной почте. При личном обращении заявителя в МБУК «ХЦБС»

- читательское требование.

2.6.3. Заявление должно быть написано на русском языке. В тексте заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур, содержания оскорблений в любой форме, а также вопросов не по существу предоставления государственной услуги.

2.6.4. Заявитель (получатель) муниципальной услуги, подписав заявление, соглашается и предоставляет право работникам МБУК «ХЦБС» на обработку предоставленных в заявлении персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Рекомендуемая форма заявления (запроса) размещена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении        государственных       органов,     органов     местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Информационное межведомственное взаимодействие
на предоставление данной муниципальной услуги не требуется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,     руководителя     МФЦ     при   первоначальном   отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основанием для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- не наступление одного из оснований, предусмотренных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;

- утеря или порча документов из фонда МБУК «ХЦБС»;

- нарушение сроков возврата документов МБУК «ХЦБС»;

- нарушение правил пользования МБУК «ХЦБС».

- технические неполадки на серверном оборудовании и/или технические проблемы с сетью Интернет.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.13.2. Дополнительные сервисные услуги оказываются платно в соответствии с положением о платных услугах МБУК «ХЦБС».

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой   организацией,   участвующей    в    предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Начало общего срока предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента обращения заявителя.

2.14.2. Максимальное время ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14.3. Время регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14.4. При наличии очереди на доступ к базам данных (в том числе к СПА в электронном виде) в помещениях МБУК «ХЦБС» непрерывное время пользования базами данных для получателя муниципальной услуги ограничивается до 40 минут.

2.14.5. Максимальное время консультирования специалистами МБУК «ХЦБС»  получателей муниципальной услуги по использованию СПА, баз данных - 6 мин. Предоставление доступа к базам данных осуществляется в течение 10 минут с момента обращения получателя муниципальной услуги.

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в МБУК «ХЦБС» ответственным лицом. 

2.16.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход в здание МБУК «ХЦБС» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального сайта;

телефонный номер и адрес электронной почты.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение МБУК ХКМ с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб.

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами МБУК «ХЦБС».

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать
15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов;

2) возвращение заявления и иных принятых документов;

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги  и иных документов:

на бумажном носителе непосредственно в МБУК «ХЦБС»;

на бумажном носителе в МБУК «ХЦБС» посредством  почтового отправления;

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.

При личной форме подачи документов в МБУК «ХЦБС» подача заявления и иных документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего
административного
регламента (в случае если заявитель представляет
документы,
указанные
в
пункте
2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе.

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в МБУК «ХЦБС» либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом  МБУК «ХЦБС»,  ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо МБУК «ХЦБС», ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;

проверяет полномочия заявителя;

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в МБУК «ХЦБС»;

по телефону МБУК «ХЦБС»;

через официальный сайт МБУК «ХЦБС»;

посредством единого портала, регионального портала 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

номер контактного телефона;

адрес электронной почты (по желанию);

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.

МБУК «ХЦБС» обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

При поступлении документов в форме электронных документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в случае принятия решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в МБУК «ХЦБС», заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА.

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо МБУК «ХЦБС»,  ответственное за прием документов:

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов;

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

- проверяет представленные документы на предмет комплектности;

- отправляет заявителю уведомление  с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов;

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МБУК «ХЦБС», должностное лицо МБУК «ХЦБС», ответственное за прием документов формирует документы (дело) и передает их должностному лицу МБУК «ХЦБС», ответственному за принятие решения.

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в МБУК «ХЦБС» заявления и документов, представленных заявителем, их передача ответственному специалисту.

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота МБУК «ХЦБС».

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист.

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление (запрос).
3.3.2. Должностное лицо МБУК «ХЦБС», ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов на предмет наличия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов. 

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо МБУК «ХЦБС» в течение 7 дней возвращает заявителю указанное заявление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения  с указанием причин возврата. 

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, осуществляется через указанные порталы.

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении заявления и приложенных документов является наличие оснований, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента.

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней со дня поступления в МБУК «ХЦБС» заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение заявления и приложенных документов заявителю
3.4. Направление межведомственных запросов 

Межведомственные запросы для оказание услуги не требуются.

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо МБУК «ХЦБС» готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в установленном порядке.

3.5.3. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных  документов,  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2  настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо МБУК «ХЦБС» принимает проект решения.

3.5.4. После согласования проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги решение подписывается руководителем МБУК «ХЦБС» и регистрируется в системе электронного документооборота МБУК «ХЦБС».

3.5.5. Критерием принятия решения  является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, оснований для возврата заявления, указанных в пунктах 2.9, 2.10.2 настоящего административного регламента.

3.5.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем МБУК «ХЦБС» решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомление о возврате заявления.

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать:

7 дней  со  дня  поступления  заявления  в  МБУК «ХЦБС»  в   случае принятия решения о возврате заявления. 

20 дней со дня поступления заявления  в МБУК «ХЦБС» в случае принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги  заявителю

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги.

3.6.2. Должностное лицо МБУК «ХЦБС»  органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является 

получение пользователем доступа к СПА и базам данных в МБУК «ХЦБС».

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо МБУК«ХЦБС».

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в МБУК «ХЦБС» в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано».

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо МБУК «ХЦБС».

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего  дня со дня принятия решения.

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке,   установленном   настоящим  административным  регламентом  в случае заключения соглашения о взаимодействии между МБУК«ХЦБС», предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя МБУК «ХЦБС» заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо  МБУК«ХЦБС» проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо МБУК «ХЦБС» подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо МБУК «ХЦБС» подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами МБУК «ХЦБС» положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем МБУК «ХЦБС» или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя МБУК «ХЦБС» или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа МБУК «ХЦБС». Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие комитета. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица МБУК «ХЦБС».

4.3. Ответственность должностных лиц МБУК «ХЦБС», предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью МБУК «ХЦБС» при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами МБУК «ХЦБС» (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов МБУК «ХЦБС» подается в комитет культуры, молодежной политики и спорта
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления (комитета) подается Главе администрации муниципального округа).

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала

МБУК «ХЦБС» обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МБУК «ХЦБС», его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях МБУК «ХЦБС», едином портале, региональном портале, официальном сайте МБУК«ХЦБС» в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МБУК «ХЦБС», его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) МБУК «ХЦБС», его должностных лиц, осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.

	
	Приложение № 1                                                  

   к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа 

к справочно-поисковому аппарату 

и базам данных библиотек 

муниципального бюджетного 

учреждения культуры 

«Хвойнинская централизованная 

библиотечная система»




Примерная форма заявления (запроса)

	
	Кому:

(указать должность руководителя)

(указывается ИО Фамилия руководителя)

От кого:

(указать ФИО заявителя, либо полное наименование юридического лица, указывается полностью, без сокращений) 

Адрес:

(указать местонахождение юридического лица, физического лица (фактический адрес)

Телефон / факс:

(указать номер телефона \ факса, с указанием федерального кода)

e-mail:

(указать адрес электронной почты)

Заявление

 на предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система»

Прошу Вас __________________________________________.

О принятом в отношении настоящей заявки решении прошу сообщить мне (нужное подчеркнуть): почтовым сообщением, сообщением по электронной почте, по телефону, факсимильной связью.

Подпись заявителя (получателя):

(подпись)

(расшифровка подписи)

«___» ___________ 20__ г.




Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  08.07.2021 № 706 

р.п. Хвойная

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории»,

«спортивный судья третьей категории»

В  соответствии  с  Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация   Хвойнинского    муниципального   округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории».

2. Постановления Администрации Хвойнинского муниципального района от 19.08.2016  № 583 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по присвоению спортивных
разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»»; от 10.09.2018  № 687 «О внесении изменений в постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 19.08.2016  № 583» считать утратившими силу.

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского   муниципального    округа»   и  разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


	Утвержден

постановлением Администрации 
Хвойнинского муниципального округа

от 08.07.2021 № 706


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд»,
 «третий спортивный разряд», квалификационной категории спортивного судьи
  «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента


Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) комитета культуры, молодежной политики и спорта Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области» (далее – ККМПС)  в процессе предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами ККМПС, взаимодействия ККМПС с физическими и юридическими лицами,
с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех же значениях, что и в законодательных актах по физической культуре и спорту Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются  физические и юридические лица:

для присвоения спортивных разрядов - местная спортивная федерация, в случае её отсутствия - физкультурно-спортивная организация, где спортсмен проходит спортивную подготовку, по месту жительства спортсмена или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки
для присвоения квалификационной категории спортивного судьи - местная спортивная федерация или физкультурно-спортивная организация (в том числе спортивный клуб), осуществляющие учет спортивной судейской деятельности - для иных квалификационных категорий.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы ККМПС:

на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр);

на информационных стендах в помещениях ККМПС.

2) по номеру телефона для справок должностным лицом 
ККМПС;

1.3.2. На информационных стендах ККМПС, на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы ККМПС;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1.3.3.2. Круг заявителей.

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления (представления) о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:

1) о месте нахождения и графике работы ККМПС;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;

4) об адресах официального сайта Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области.

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления (представления) о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления (представления) о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории».

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

комитетом культуры, молодежной политики и спорта Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области. Должностные лица и специалисты, ответственные за предоставление  муниципальной услуги, определяются распоряжением Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области.
При предоставлении муниципальной услуги  осуществляется взаимодействие с органами местного самоуправления и иными организациями.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие решения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, путем издания приказа ККМПС о присвоении спортивного разряда, 
квалификационной категории спортивного судьи;

 принятие решения об отказе в присвоении спортивного разряда,  квалификационной категории спортивного судьи.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги заявителю (получателю) является достижение ее предоставления в следующих формах:

выдачи зачетной классификационной  книжки спортсмена и значка  спортивного разряда, спортивной судейской книжки и значка спортивного судьи; 

в случае  принятия решения об отказе в присвоении спортивного разряда,  квалификационной категории спортивного судьи -  направление заявителю уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с режимом работы ККМПС.

Прохождение всех административных процедур по предоставлению муниципальной услуги –  максимальный срок 20 рабочих дня.

Максимально допустимые сроки прохождения административной процедуры:

	пп/п
	Наименование
административной процедуры
	Максимальный срок 
(рабочие дни)

	11
	Прием  и регистрация представления  и прилагаемых документов в ККМПС
	1 рабочий день со дня поступления в ККМПС представления и прилагаемых документов

	22
	Проверка условий выполнения спортсменом норм и/или требований и условий их выполнения, предусмотренных  Единой всероссийской спортивной классификацией (далее нормы и/или требования и условия ЕВСК), спортивным судьей – Квалификационных требований (Классификационные требования утверждаются по представлению общероссийских спортивных федераций и размещаются на официальном сайте Министерства спорта Российской Федерации)
	15 рабочих дней со дня поступления от руководителя ККМПС

	33
	Принятие решения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи  или об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, уведомление заявителя о принятом решении
	3 рабочих дня со дня завершения рассмотрения должностным лицом представления и прилагаемых документов

	44
	Выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, спортивной  судейской книжки и значка спортивного судьи
	1 рабочий день
(в день обращения представителя заявителя)


Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 
5 рабочих дней со дня обнаружения опечатки и ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об опечатке или ошибке в документах.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте       Администрации       Хвойнинского       муниципального      округа 

Новгородской области, в региональном реестре, на едином портале и региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Документом, необходимым для присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», является представление, в соответствии с приложением № 1 и № 2 к Административному регламенту с обязательным указанием в нем: 
- наименования ККМПС;

- фамилии, имени и отчества руководителя ККМПС с указанием занимаемой им должности;

- фамилии, имени и отчества заявителя (получателя), почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ - для физических лиц; 

- полного наименования, с указанием фамилии, имени и отчества и должности руководителя, адреса места нахождения - для юридических лиц;

- выбранного способа информирования (получения информации): почтовое сообщение, сообщение по электронной почте, по телефону, факсимильной связью.

К представлению прилагаются:

- выписка из протокола официального соревнования
, заверенная главной судейской коллегией официального соревнования, либо копия протокола официального соревнования, отражающая выполнение  норм и/или требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда, в том числе о победах в поединках, предусмотренных Единой всероссийской спортивной классификацией (далее ЕВСК);

- справка о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная представителем региональной спортивной федерации;

- копия второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации с регистрацией или копия справки о временной регистрации или свидетельство о рождении для лиц, не достигших возраста 14;

- две фотографии размером 3х4.

Все требуемые для присвоения спортивного разряда документы должны быть заверены руководителем физкультурно-спортивной организации, с которой спортсмен заключил гражданско-правовой договор или трудовой договор, либо в которой осуществлял подготовку к официальным соревнованиям до дня выступления в официальном соревновании, на котором спортсмен выполнил необходимые для присвоения соответствующего спортивного разряда нормы, требования и условия их выполнения, или руководителем региональной спортивной федерации.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги по присвоению  квалификационных категорий спортивных судей к представлению прилагаются сведения о выполнении условий присвоения квалификационной категории в соответствии с Квалификационными требованиями (выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности).

2.6.3. Заявление (представление) может быть подано как при личном обращении в ККМПС, так и направлено заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

 Заявление (представление) должно быть написано на русском языке. В тексте заявления (представления) не допускается использование сокращений слов и аббревиатур, содержания оскорблений в любой форме, а также вопросов не по существу предоставления государственной услуги.

Заявитель (получатель) муниципальной услуги, подписав заявление (представление), соглашается и предоставляет право работникам ККМПС на обработку предоставленных в заявлении персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Рекомендуемая форма заявления (представления) размещена в приложении № 1 и № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю (получателю) бесплатно. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Информационное межведомственное взаимодействие
на предоставление данной муниципальной услуги не требуется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основанием для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги по присвоению спортивного разряда являются: 

несоответствие выполненных спортсменом норм и/или требований и условий их выполнения нормам и/или требованиям и условиям их выполнения, предусмотренным ЕВСК;

нарушение срока подачи документов на представление для присвоения спортивного разряда заявителем; 

спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или на день проведения официального соревнования, на котором спортсмен выполнил соответствующую норму и/или требование, предусмотренные ЕВСК;

наличие у спортсмена, представляемого к присвоению спортивного разряда, неснятой или непогашенной судимости в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

2.10.2. Основанием для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги по присвоению квалификационной категории спортивного судьи является невыполнение условий присвоения квалификационной категории в соответствии с  Квалификационными требованиями.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не взимается.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Заявление (представление) о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления (представления) в ККМПС ответственным лицом. 
2.15.2. Продолжительность действия по приему от заявителя представления и прилагаемых к нему документов составляет не более 
45 минут.
2.16.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы    информационными    табличками (вывесками)  с указанием 

номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального сайта;

телефонный номер и адрес электронной почты.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение ККМПС с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе  количество  взаимодействий заявителя с  должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб.

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами ККМПС.

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать
15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между ККМПС и ГОАУ «МФЦ».

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов;

2) возвращение заявления и иных принятых документов;

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления (представления) о предоставлении муниципальной услуги  и иных документов:

на бумажном носителе непосредственно в ККМПС;

на бумажном носителе в ККМПС посредством  почтового отправления;

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.

При личной форме подачи документов в ККМПС подача заявления (представления)    и    иных   документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление (представление) и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего
административного
регламента (в случае если заявитель представляет
документы,
указанные
в
пункте
2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе.

При личной форме подачи документов заявление (представление) о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в ККМПС либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление (представление) может быть оформлено ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом  ККМПС,  ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление (представление)  свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо ККМПС, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;

проверяет полномочия заявителя;

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в ККМПС;

по телефону ККМПС;

через официальный сайт Администрации Хвойнинского муниципального округа;

посредством единого портала, регионального портала 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

номер контактного телефона;

адрес электронной почты (по желанию);

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.

ККМПС обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

При поступлении документов в форме электронных документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в случае принятия решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в ККМПС, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА.

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо ККМПС,  ответственное за прием документов:

- регистрирует заявление (представление) под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов;

- проверяет правильность оформления заявления (представления) и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

- проверяет представленные документы на предмет комплектности;

- отправляет заявителю уведомление  с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов;

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в ККМПС, должностное лицо ККМПС, ответственное за прием документов формирует документы (дело) и передает их должностному лицу ККМПС, ответственному за принятие решения.

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления (представления) и прилагаемых документов.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя заявления (представления) о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в ККМПС заявления (представления) и документов, представленных заявителем, их передача ответственному специалисту.

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота ККМПС.

Результат административной процедуры в отношении заявления (представления), поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления (представления), поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист.

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление (представление).
3.3.2. Должностное лицо ККМПС, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов на предмет наличия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов. 

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо ККМПС в течение 7 дней возвращает заявителю указанное заявление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения  с указанием причин возврата. 

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, осуществляется через указанные порталы.

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении заявления и приложенных документов является наличие оснований, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента.

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней со дня поступления в ККМПС заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение заявления и приложенных документов заявителю.

3.4. Направление межведомственных запросов 

Межведомственные запросы для оказание услуги не требуются.

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления (представления) и прилагаемых к нему документов должностное лицо ККМПС готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в установленном порядке.

3.5.3. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных  документов,  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2  настоящего административного регламента, после проверки заявления (представления) и прилагаемых к нему документов должностное лицо ККМПС принимает проект решения.

3.5.4. После согласования проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги решение подписывается руководителем ККМПС и регистрируется в системе электронного документооборота ККМПС.

3.5.5. Критерием принятия решения  является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, оснований для возврата заявления, указанных в пунктах 2.9, 2.10.2 настоящего административного регламента.
3.5.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем ККМПС решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомление о возврате заявления.

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать:

7 дней со дня поступления заявления в ККМПС в случае принятия решения о возврате заявления. 

20 дней со дня поступления заявления  в ККМПС в случае принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги  заявителю

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги.

3.6.2. Должностное лицо ККМПС вручает (направляет) заявителю результат  предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является решение о  выдаче зачетной квалификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, спортивной судейской книжки и значка спортивного судьи.

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо ККМПС.

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в ККМПС в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано».

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо ККМПС.

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего  дня со дня принятия решения.

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом в случае заключения соглашения о взаимодействии между ККМПС, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ»  (https://mfc53.nov.ru/),  по   телефону   call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя ККМПС заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо  ККМПС проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо ККМПС подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо ККМПС подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами ККМПС положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем ККМПС или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя ККМПС или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа ККМПС. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие комитета. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица ККМПС.

4.3. Ответственность должностных лиц ККМПС, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью ККМПС при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами ККМПС (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов ККМПС подается в комитет культуры, молодежной политики и спорта
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления (комитета) подается Главе администрации муниципального округа).

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала

ККМПС обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ККМПС, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях ККМПС, едином портале, региональном портале, официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ККМПС, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) ККМПС, его должностных лиц, осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.

	
	Приложение № 1                                                   
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 предоставления муниципальной услуги по 
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судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»



	
	


Примерная форма представления

	
	Кому:

(указать должность руководителя)

(указывается ИО Фамилия руководителя)

От кого:

(указать ФИО заявителя, либо полное наименование юридического лица, указывается полностью, без сокращений) 

Адрес:

(указать местонахождение юридического лица, физического лица (фактический адрес)

Телефон / факс:

(указать номер телефона \ факса, с указанием федерального кода)

e-mail:

(указать адрес электронной почты)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение  _________________________________________________

(наименование спортивного разряда)

спортсменам ___________________________________________________

(наименование учреждения, организации в соответствии с уставом)

по виду спорта _________________________________________________________

(наименование вида спорта в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта)

№ п/п

Ф.И.О.

Дата рождения

Наличие спортивного разряда

Дата выполнения  спортивного разряда

Наименование, дата и место  проведения соревнований, на которых выполнен спортивный разряд на основании норм и/или требований и условий ЕВСК
Показанный результат

________________________________

                                                                             (наименование заявителя)

________________________________________

                                                                              (наименование должности)

______________ __________________________

                                                                                       (подпись)        (расшифровка подписи)

О принятом в отношении настоящей заявки решении прошу сообщить мне (нужное подчеркнуть): почтовым сообщением, сообщением по электронной почте, по телефону, факсимильной связью.

Подпись заявителя (получателя):

(подпись)

(расшифровка подписи)

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению ККМПС муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов

«второй спортивный разряд»,

«третий спортивный разряд»,

квалификационной категории спортивного судьи

«спортивный судья второй категории»,

«спортивный судья третьей категории»

	
	


Примерная форма представления

	
	Кому:

(указать должность руководителя)

(указывается ИО Фамилия руководителя)

От кого:

(указать ФИО заявителя, либо полное наименование юридического лица, указывается полностью, без сокращений)

Адрес:

(указать местонахождение юридического лица, физического лица (фактический адрес)

Телефон / факс:

(указать номер телефона \ факса, с указанием федерального кода)

e-mail:

(указать адрес электронной почты)




Представление

на присвоение квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»

	Вид спорта
	
	Выписка из карточки судейской деятельности в соответствии с Квалификационными требованиями 
	Спортивная судейская должность
	Оценка судейства

	Фамилия
	
	Имя
	
	дата проведения соревнований

(число, месяц, год)
	наименование соревнований (дисциплина, вес)
	ранг соревно-ваний
	
	

	Отчество
	
	Дата рождения
	
	
	
	
	
	

	Принадлежность к спортивной организации
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	
	

	Место работы, учебы
	
	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	
	

	Предыдущая квалифи-кационная категория спортивного судьи
	
	Дата присвоения
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стаж деятельности спортивного судьи
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Выполнение условий присвоения квалификационной категории спортивного судьи (проведение/ прохождение семинаров, сдача квалификационных зачетов, сдача нормативов по физической подготовке)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Результат предоставления услуги (приказ/письмо)
	

	________________________________________________________________

(наименование аккредитованной региональной спортивной федерации)

________________________________________________________________

(наименование должности)

       ____________   ______________________________

        (подпись)                (расшифровка подписи)

МП


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  09.07.2021 № 708 

р.п. Хвойная

О внесении изменений в постановление Администрации 
Хвойнинского муниципального округа 
от 11.01.2021 № 11
В целях уточнения состава  общественной комиссии на территории р.п. Хвойная по оценке предложений заинтересованных лиц, по осуществлению контроля за реализацией мероприятий муниципальной программы «Формирование современной городской среды Хвойнинского муниципального округа на 2021-2023 годы», Администрация   Хвойнинского   муниципального   округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 11.01.2021  № 11  «Об общественной комиссии на территории р.п. Хвойная по оценке предложений заинтересованных лиц, по осуществлению контроля за реализацией мероприятий муниципальной программы «Формирование современной городской среды Хвойнинского муниципального округа на 2021-2023 годы»  следующие изменения:

1.1. Слова «Крылов С.А. – член Общественного совета Администрации Хвойнинского муниципального округа (по согласованию)»,  заменить   словами «Никифорова Т.Р. - член Общественного совета Администрации Хвойнинского муниципального округа (по согласованию)».

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  09.07.2021 № 709 

р.п. Хвойная

Об утверждении перечня разрешенных мест для выгула домашних животных 
на территории Хвойнинского муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами благоустройства территории Хвойнинского муниципального округа, утвержденными решением Думы Хвойнинского муниципального округа Новгородской области  от 29.04.2021 № 98, Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить следующие места для выгула домашних животных на территории Хвойнинского муниципального округа:

1.1. Территория р.п. Хвойная за ПАО «МРСК Северо-Запада», вдоль улицы Энергетиков;

1.2. Территория р.п. Хвойная в конце улицы ул. Мира и ул. Новая;

1.3. Территория р.п. Хвойная за ООО «Техлес», около вышки Мегафон;

1.4. Территория р.п. Хвойная за ООО «Леспром» вдоль ул. Кремса;

1.5. Анциферовская сельская территория -  окраина с. Анциферово;

1.6. Боровская сельская территория -  окраина д. Боровское ул. Молодежная и ул. Денисова, окраина д. Мякишево ул. Заречная, пер. Ветеранов, ул. Школьная, окраина д. Мутишино ул. Тихая, окраина д. Гусево ул. Заречная;

1.7. Дворищинская сельская территория -  окраина  д. Дворищи напротив дома № 28, ст. Кушавера - окраина ст. Кушавера от дома № 22а, д. Бельково - ул. Центральная от дома № 20;

1.8. Звягинская сельская территория - окраина д. Никитино, окраина ст. Бугры, окраина д. Баслово, вдоль дороги между д. Прокшино и Старое, вдоль дороги между д. Яковлево и Ильино;

1.9. Кабожская сельская территория - окраина ст. Кабожа и окраина с. Левоча;

1.10.  Минецкая сельская территория -  окраина с. Минцы;

1.11. Миголощская сельская территория -  окраина д. Миголощи за рекой;

1.12. Остахновская сельская территория – д. Остахново начало и конец ул. Максимова;

1.13. Песская сельская территория – окраина села Песь в конце ул. Мира за зданием пилорамы; окраина села Песь в конце ул. 8 Марта; окраина села Песь по ул. Декабристов (выгон); окраина села Песь в конце улицы Заречная; окраина д. Ракитино; окраина д. Лесной;

1.14. Юбилейнинская сельская территория - окраина д. Горка, п. Юбилейный территория вдоль дороги ул. Набережная напротив дома № 5 около очистных сооружений;

2. Признать утратившими силу:

постановление Администрации Кабожского сельского поселения от 23.04.2019 № 49 «Об утверждении перечня разрешенных мест для выгула домашних животных на территории Кабожского сельского поселения»; постановление Администрации Песского сельского поселения от 25.06.2019 № 71 «Об определении мест для выгула домашних животных на территории Песского сельского поселения»; постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 30.01.2020 № 38 «Об утверждении перечня разрешенных мест для выгула домашних животных на территории Хвойнинского городского поселения»; постановление Администрации Юбилейнинского сельского поселения от 30.01.2020 № 7 «Об утверждении перечня разрешенных мест для выгула домашних животных на территории Юбилейнинского сельского поселения». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  12.07.2021 № 712 

р.п. Хвойная

Об утверждении положений о порядке создания, реорганизации, ликвидации муниципальных 
образовательных организаций, о порядке утверждения Устава муниципальной образовательной организации и о порядке учёта мнения жителей сельских территорий Хвойнинского 
муниципального округа при принятии решения о реорганизации или ликвидации муниципальной 

общеобразовательной организации
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 29.12.2012  года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации",  Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1. Положение о порядке создания, реорганизации, ликвидации муниципальных образовательных организаций, согласно приложению № 1  к настоящему постановлению;

1.2. Положение о порядке утверждения устава муниципальной образовательной организации согласно приложению № 2  к настоящему постановлению;

1.3. Порядок учёта мнения жителей сельских территорий Хвойнинского муниципального округа при принятии решения реорганизации или ликвидации муниципальной образовательной организации, согласно приложению № 3  к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 14.02.2019 года № 96 "Об утверждении положений о порядке создания, реорганизации, ликвидации муниципальных   образовательных   организаций,  о  порядке утверждения Устава муниципальной образовательной организации и о порядке учёта мнения жителей сельских поселений Хвойнинского муниципального района при принятии решения о реорганизации или ликвидации муниципальной общеобразовательной организации".

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и  разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Приложение № 1

Утверждено

постановлением  Администрации

Хвойнинского  муниципального округа  

от 12.07.2021  № 712

Положение

о порядке    создания, реорганизации, ликвидации

муниципальных    образовательных   организаций

1. Общие положения

1.1. Порядок создания, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных учреждений на территории Хвойнинского муниципального округа (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьями 57, 61, 63 Гражданского кодекса Российской Федерации, требованиями федеральных законов от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 03.11.2006 года № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", от 07.01.1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", подпунктом 4 пункта 1 статьи 9, статьей 22 Федерального закона от 29.12.2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

1.2. Порядок определяет порядок создания, реорганизации и ликвидации муниципального образовательного учреждения на территории Хвойнинского муниципального округа, учредителем которого является муниципальное образование Хвойнинский муниципальный округ.

1.3. Функции и полномочия учредителя, а также собственника имущества образовательного учреждения осуществляет Администрация Хвойнинского муниципального округа (далее - учредитель).

1.4. Образовательное учреждение - некоммерческая организация, созданная на основе муниципальной собственности для осуществления социально-культурных и образовательных целей, в том числе для реализации прав граждан на получение общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования и иных функций некоммерческого характера (далее - образовательное учреждение).

1.5. Решение о создании, реорганизации, ликвидации образовательного учреждения принимает учредитель в форме муниципального правового акта – постановления Администрации Хвойнинского муниципального округа.

2. Создание образовательного учреждения

2.1. Образовательное учреждение создается в форме, установленной гражданским законодательством для некоммерческих организаций.

2.2. Образовательное учреждение может быть создано путем его учреждения,      изменения      типа     существующего       образовательного учреждения, а также в результате реорганизации существующих образовательных учреждений.

2.3. Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа о создании образовательного учреждения должно содержать:

2.3.1. Наименование создаваемого образовательного учреждения с указанием его типа;

2.3.2. Основные цели деятельности создаваемого образовательного учреждения, определенные в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

2.3.3. Наименование муниципального органа исполнительной власти, который будет осуществлять функции и полномочия учредителя создаваемого образовательного учреждения;

2.3.4. Сведения о недвижимом имуществе, которое планируется закрепить за создаваемым образовательным учреждением;

2.3.5. Перечень мероприятий по созданию образовательного учреждения с указанием сроков их проведения.

2.4. Проект постановления о создании образовательного учреждения подготавливается комитетом образования Администрации Хвойнинского муниципального округа, по согласованию с комитетом финансов и комитетом экономики и управления муниципальным имуществом Администрации муниципального округа.

2.5. Одновременно с проектом постановления о создании образовательного учреждения в Администрацию муниципального округа представляется пояснительная записка с обоснованием целесообразности создания образовательного учреждения.

2.6. Образовательное учреждение является юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в уполномоченном государственном органе в порядке, определенном законом о государственной регистрации юридических лиц.

2.7. Образовательное учреждение считается созданным со дня внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

2.8. Образовательное учреждение действует на основании устава, утвержденного учредителем и зарегистрированного в установленном законом порядке.

2.9. Управление образовательным учреждением осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом образовательного учреждения.

2.10. После регистрации руководитель зарегистрированного образовательного учреждения представляет учредителю копию зарегистрированного Устава и копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

2.11. Имущество закрепляется за образовательным учреждением на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.12. Для осуществления образовательной деятельности образовательное учреждение получает лицензию, проходит государственную аккредитацию в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (за исключением дошкольных образовательных учреждений и учреждений дополнительного образования).

3. Реорганизация муниципальных образовательных организаций

3.1. Реорганизация образовательного учреждения осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 07.01.1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", Федеральным законом от 29.12.2012 года "Об образовании в Российской Федерации".

3.2. Реорганизация образовательного учреждения может быть осуществлена в форме слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования.

3.3. Инициатором реорганизации образовательного учреждения могут являться учредитель, орган местного самоуправления Администрации Хвойнинского муниципального округа, структурное подразделение Администрации Хвойнинского муниципального округа, в подчинении которого находится образовательное учреждение.

3.4. Решение о реорганизации образовательного учреждения принимает учредитель на основании положительного заключения комиссии, по оценке последствий принятия решения о реорганизации образовательного учреждения.

3.5. Порядок проведения оценки последствий принятия решения о реорганизации образовательного учреждения, включая критерии этой оценки, порядок создания комиссии по оценке последствий такого решения и подготовки ею заключений устанавливаются постановлением Правительства Новгородской области, значения критериев оценки последствия принятия решения о реорганизации образовательного учреждения утверждаются Администрацией Хвойнинского муниципального округа.

3.6. Принятие решения о реорганизации образовательного учреждения, расположенного в сельском поселении, не допускается без учета мнения жителей данного сельского поселения.

3.7. Учет мнения жителей сельских поселений осуществляется в соответствии с порядком учета мнения жителей сельского поселения Хвойнинского муниципального округа при реорганизации муниципального образовательного учреждения, утвержденным Администрацией Хвойнинского муниципального округа.

3.8. Решение учредителя о реорганизации образовательного учреждения оформляется постановлением, проект которого готовит структурное        подразделение            Администрации          Хвойнинского муниципального округа, в подчинении которого находится образовательное учреждение. Указанное постановление должно содержать:

3.8.1. Наименование образовательных учреждений, участвующих в процессе реорганизации, с указанием их типов;

3.8.2. Форму реорганизации;

3.8.3. Наименование образовательного учреждения (учреждений) после завершения процесса реорганизации;

3.8.4. Наименование муниципального органа исполнительной власти, осуществляющего функции и полномочия учредителя реорганизуемого образовательного учреждения (учреждений);

3.8.5. Информацию об изменении (сохранении) основных целей деятельности реорганизуемого учреждения (учреждений);

3.8.6. Перечень мероприятий по реорганизации образовательного учреждения с указанием сроков их проведения.

3.9. В случае прекращения реализации одного из уровней образовательной программы вследствие реорганизации образовательного учреждения в форме присоединения орган местного самоуправления Администрации Хвойнинского муниципального округа, в подчинении которого находится образовательное учреждение, обеспечивает перевод несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другое образовательное учреждение.

3.10. Проведение мероприятий по реорганизации образовательного учреждения, в том числе публикация в средствах массовой информации извещения о реорганизации и о сроке реорганизации, письменное извещение кредиторов реорганизуемой образовательного учреждения, подготовка устава образовательного учреждения, внесение изменений и дополнений в устав образовательного учреждения и обеспечение их государственной регистрации, подготовка передаточного акта или разделительного баланса, возлагается на комиссию по реорганизации образовательного учреждения и руководителя реорганизованного учреждения.

3.11. Руководитель образовательного учреждения в течение трех рабочих дней с даты принятия решения о реорганизации обязан в письменной форме сообщить в регистрирующий орган о начале процедуры реорганизации, в том числе о форме реорганизации, с приложением постановления Администрации Хвойнинского муниципального округа о реорганизации.

В случае участия в реорганизации двух и более образовательных учреждений, такое уведомление направляется руководителем образовательного учреждения, указанного в постановлении Администрации Хвойнинского муниципального округа о реорганизации.

3.12. Руководитель образовательного учреждения в течение трех рабочих   дней   с    даты    принятия   решения  о  реорганизации  обязан  в письменной форме уведомить внебюджетные фонды о предстоящей реорганизации учреждения.

Руководитель образовательного учреждения в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения о реорганизации обязан уведомить кредиторов и контрагентов, с которыми заключены долгосрочные договоры о предстоящей реорганизации в простой письменной форме.

3.13. Руководитель образовательного учреждения после внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о начале процедуры реорганизации дважды с периодичностью один раз в месяц помещает в средствах массовой информации, в которых опубликовываются данные о государственной регистрации юридических лиц, уведомление о своей реорганизации.

В случае участия в реорганизации двух и более образовательных учреждений уведомление о реорганизации опубликовывается от имени всех участвующих в реорганизации образовательных учреждений руководителем образовательного учреждения, указанного в постановлении Администрации Хвойнинского муниципального округа о реорганизации.

В уведомлении о реорганизации указываются сведения о каждом участвующем в реорганизации, создаваемом (продолжающем деятельность) в результате реорганизации образовательном учреждении, форма реорганизации, описание порядка и условий заявления кредиторами своих требований, иные сведения, предусмотренные федеральными законами.

3.14. Руководитель образовательного учреждения обязан не позднее чем за два месяца уведомить работников учреждения об изменении существенных условий трудовых договоров.

3.15. Переход прав и обязанностей от одного образовательного учреждения к другому образовательному учреждению при реорганизации в форме присоединения или вновь возникшему образовательному учреждению при реорганизации в форме слияния или преобразование, оформляется передаточным актом.

3.16. При разделении и выделении образовательного учреждения все его права и обязанности переходят к образовательному учреждению, созданному в результате разделения, выделения в соответствии с разделительным балансом.

3.17. К передаточному акту и разделительному балансу образовательного учреждения должны быть приложены:

бухгалтерский баланс;

инвентаризационная опись основных средств и товарно-материальных ценностей;

на дату проведения реорганизации;

расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности;

при слиянии, разделении, преобразовании - справка о закрытии всех расчетных и иных счетов;

сведения о передаче дел и документации, в том числе по личному составу.

3.18. Передаточный акт и разделительный баланс утверждаются руководителем органа местного самоуправления Администрации Хвойнинского муниципального округа, в подчинении которого находится образовательное учреждение.

3.19. Образовательное учреждение считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникшего образовательного учреждения.

При реорганизации образовательного учреждения в форме присоединения к нему другого образовательного учреждения первое из них считается реорганизованным с момента внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного образовательного учреждения.

3.20. Государственная регистрация вновь возникшего в результате реорганизации образовательного учреждения, регистрация прекращения деятельности образовательного учреждения, а также государственная регистрация вносимых в Устав образовательного учреждения изменений и (или) дополнений осуществляются руководителем реорганизованного учреждения в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.21. Руководитель реорганизованного образовательного учреждения в трехдневный срок, после получения свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, представляет учредителю копии документов, связанных с реорганизацией образовательной организации, для внесения изменений в реестр предприятий и Единый реестр муниципальной собственности.

4. Ликвидация образовательного учреждения

4.1. Решение о ликвидации образовательного учреждения принимает учредитель на основании положительного заключения комиссии, по оценке последствий принятия решения о ликвидации образовательного учреждения.

4.2. Порядок проведения оценки последствий принятия решения о ликвидации образовательного учреждения, включая критерии этой оценки, порядок создания комиссии по оценке последствий такого решения и подготовки ею заключений устанавливаются постановление Правительства Новгородской области, значения критериев оценки последствия принятия решения о ликвидации образовательного учреждения утверждаются Администрацией Хвойнинского муниципального округа.

4.3. Принятие решения о ликвидации образовательного учреждения, расположенного в сельском поселении, не допускается без учета мнения жителей данного сельского поселения.

4.4. Учет мнения жителей сельских поселений осуществляется в соответствии с порядком учета мнения жителей сельского поселения Хвойнинского муниципального района при ликвидации образовательного учреждения, утвержденным Администрацией Хвойнинского муниципального округа.

4.5. Решение учредителя о ликвидации образовательного учреждения оформляется постановлением, проект которого готовит комитет образования администрации Хвойнинского муниципального округа, в подчинении которого находится образовательное учреждение. В постановлении о ликвидации образовательного учреждения указываются:

4.5.1. Наименование учреждения с указанием типа;

4.5.2. Наименование муниципального органа исполнительной власти, осуществляющего функции и полномочия учредителя;

4.5.3. Наименование муниципального органа исполнительной власти, ответственного за осуществление ликвидационных процедур;

4.6. Одновременно с проектом постановления о ликвидации образовательного учреждения представляется пояснительная записка, содержащая обоснование целесообразности ликвидации учреждения и информацию о кредиторской задолженности учреждения (в том числе просроченной).

4.7. В случае прекращения деятельности образовательного учреждения учредитель обеспечивает перевод несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другое образовательное учреждение.

4.8. После издания постановления комитет образования Администрации Хвойнинского муниципального округа, в подчинении которого находится образовательное учреждение:

4.8.1. В трехдневный срок доводит указанное постановление до сведения регистрирующего органа для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц сведения о том, что учреждение находится в процессе ликвидации;

4.8.2. В двухнедельный срок:

4.8.2.1. Утверждает состав ликвидационной комиссии соответствующего образовательного учреждения.

В состав ликвидационной комиссии включаются представители Администрации Хвойнинского муниципального округа, в том числе представители комитета образования, комитета финансов, комитета экономики муниципальным имуществом, юридического отдела и иные представители, а также руководитель ликвидируемого образовательного учреждения. Состав комиссии состоит из председателя, заместителя председателя (при необходимости), секретаря и членов комиссии.

4.8.2.2. Устанавливает порядок и сроки ликвидации указанного образовательного учреждения в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

4.9. Ликвидация образовательного учреждения влечет прекращение его деятельности без перехода прав и обязанностей в порядке правопреемства к другим лицам.

4.10. Ликвидационная комиссия:

4.10.1. Обеспечивает реализацию полномочий по управлению делами ликвидируемого муниципального учреждения в течение всего периода его ликвидации;

4.10.2. Публикует в средствах массовой информации информацию о ликвидации образовательного учреждения, о порядке и сроке заявления требований его кредиторами. Этот срок не может быть менее двух месяцев с момента публикации о ликвидации;

принимает меры к выявлению кредиторов и получению дебиторской задолженности, а также письменно уведомляет кредиторов о ликвидации образовательного учреждения;

4.10.3. В десятидневный срок с даты истечения срока предъявления требований кредиторами ликвидационная комиссия составляет промежуточный ликвидационный баланс, который содержит сведения о составе имущества ликвидируемой образовательной организации, перечне предъявленных кредиторами требовании, а также о результатах их рассмотрения;

4.10.4. Осуществляет продажу имущества образовательного учреждения с публичных торгов в порядке, установленном для исполнения судебных решений, если имеющиеся у ликвидируемого образовательного учреждения денежные средства недостаточны для удовлетворения требований кредиторов;

4.10.5. В десятидневный срок после завершения расчетов с кредиторами ликвидационная комиссия составляет ликвидационный баланс образовательного учреждения;

4.10.6. Формирует и передает в архив документы ликвидируемого образовательного учреждения;

4.10.7. Передает Администрации Хвойнинского муниципального округа, либо по решению Главы Хвойнинского муниципального округа иному предприятию недвижимое имущество образовательного учреждения, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также недвижимое имущество, на которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не может быть обращено взыскание по обязательствам ликвидируемого учреждения;

4.10.8. Передает Администрации Хвойнинского муниципального округа движимое имущество образовательного учреждения, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также движимое имущество, на которое в соответствии с законодательством Российской

Федерации не может быть обращено взыскание по обязательствам ликвидируемого учреждения;

4.10.9. Выступает в суде от имени ликвидируемого образовательного учреждения; 4.10.10.  Осуществляет  иные предусмотренные Гражданским кодексом Российской Федерации и другими законодательными актами Российской Федерации мероприятия по ликвидации образовательного учреждения.

4.11. Ликвидация образовательного учреждения считается завершенной, а образовательное учреждение прекратившей существование после внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

4.12. Председатель ликвидационной комиссии образовательного учреждения обязан в трехдневный срок после получения в регистрирующем органе свидетельств о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц представить их учредителю для внесения соответствующих сведений в Единый реестр муниципальной собственности.

4.13. Образовательная организация может быть также ликвидирована по решению суда по основаниям и в порядке, которые установлены Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

4.14. После ликвидации образовательного учреждения документы о его финансово-хозяйственной деятельности подлежат обязательной передаче в архив.

5. Ответственность и контроль

5.1. Ответственность за организацию работы по созданию, реорганизации и ликвидации образовательной организации несет комитет образования Администрации Хвойнинского муниципального округа, в подчинении которого находится образовательное учреждение.

5.2. Ответственность за эффективное управление образовательным учреждением и целевое использование муниципального имущества, его

сохранность, достоверность представляемых документов несет руководитель образовательного учреждения.

5.3. За невыполнение решений учредителя о реорганизации или ликвидации образовательного учреждения руководитель может быть привлечен учредителем к ответственности, в том числе освобожден от должности в соответствии с трудовым законодательством. Собственник имущества образовательной организации вправе предъявить иск о возмещении убытков, причиненных образовательному учреждению, к руководителю образовательного учреждения.

5.4. Организационно-правовые механизмы влияния на образовательное учреждение учредитель реализует в соответствии с действующим законодательством  через   разработку    программ, положений   и   правил,   регламентирующих  её  деятельность,  а    также    путем   контроля     за    исполнением    руководителем    образовательного    учреждения  условий   трудового   договора, устава.

Приложение № 2

Утверждено

постановлением  Администрации
 Хвойнинского муниципального округа 
 от  12.07.2021  № 712    

Положение

о порядке утверждения Устава муниципальной образовательной      организации

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок утверждения  Устава муниципальной образовательной организации (далее - Устав образовательной организации), учредителем которой является муниципальное образование Хвойнинский муниципальный округ или уполномоченные им органы, и разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 12.01.1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", Федеральным законом от 08.08.2001 года № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей".

1.2. Устав образовательной организации вместе с решением учредителя о создании образовательной организации являются учредительными документами образовательной организации и предоставляются для государственной регистрации.

2. Порядок утверждения Устава образовательной организации

2.1. Устав образовательной организации разрабатывается на основе Типового положения об образовательной организации в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".

2.2. В Уставе образовательной организации должна содержаться наряду с информацией, предусмотренной законодательством Российской Федерации, следующая информация:

1) тип образовательной организации;

2) учредитель образовательной организации;

3) виды реализуемых образовательных программ с указанием уровня образования и (или) направленности;

4) структура и компетенция органов управления образовательной организацией, порядок их формирования и сроки полномочий.

2.3. Устав образовательной организации в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации, разрабатывается образовательной организацией самостоятельно.

2.4. Подготовленный Устав образовательной организацией подлежит согласованию с председателями комитета образования, комитета экономики и управления муниципальным имуществом Администрации муниципального округа, юридическим отделом администрации округа и утверждается учредителем постановлением Администрации муниципального округа.

2.5. Образовательная организация принимает локальные нормативные акты, содержащие нормы, регулирующие образовательные отношения, в пределах своей компетенции в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, установленном ее уставом.

3. Заключительные положения

3.1. Образовательная организация при изменениях законодательства Российской Федерации, организационно-правовой формы, типа и других изменениях вносит соответствующие изменения в Устав образовательной организации.

3.2. Изменения и дополнения в Устав образовательной организации утверждаются в порядке, установленном для утверждения устава.

3.3. В образовательной организации должны быть созданы условия для ознакомления всех работников, обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся с ее уставом.

Приложение № 3

Утверждено

постановлением   Администрации 
Хвойнинского   муниципального округа  
от  12.07.2021  № 712

Порядок

учета мнения жителей сельских территорий Хвойнинского муниципального округа при принятии решения о реорганизации или ликвидации муниципальной общеобразовательной организации

1. Настоящий Порядок учета мнения жителей сельских территорий Хвойнинского муниципального округа при принятии решения о реорганизации или ликвидации муниципальной общеобразовательной организации (далее - Порядок) устанавливает форму и регламентирует последовательность процедуры учета мнения жителей сельских населенных пунктов Хвойнинского муниципального округа (далее - жители) при принятии решения о реорганизации или ликвидации муниципальной общеобразовательной организации. 

2. Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Уставом Хвойнинского муниципального округа, решением Думы Хвойнинского муниципального округа от 26.05.2021 № 102 "О порядке назначения и проведения собрания, конференции (собрания делегатов) граждан  на территории Хвойнинского муниципального округа".

3. Выявление и учет мнения жителей по вопросу принятия решения о реорганизации или ликвидации муниципальной общеобразовательной организации проводится в форме собрания граждан, проживающих на сельской территории (далее - собрание).

4. Собрание проводится в целях обеспечения государственных гарантий прав и свобод человека в сфере образования и создания условий для реализации права на образование.

5. Собрание населения проводится по инициативе учредителя муниципальной общеобразовательной организации (далее - инициатор проведения собрания).

6. Инициатор проведения собрания обязан:

6.1. Не позднее,  чем за 10 дней до проведения собрания подготовить материалы по вопросу, выносимому на обсуждение, определить дату, время и место проведения собрания.

6.2. Данная информация направляется Главе территориального отдела для заблаговременного ознакомления жителей с материалами, относящимися к вопросу (вопросам), выносимому на рассмотрение собрания.

7. Инициатор проведения собрания самостоятельно, с учетом местных условий, определяет способ оповещения жителей.

8. В собрании принимают участие жители, обладающие избирательным правом и зарегистрированные на данной сельской территории.

9. Собрание открывает и проводит инициатор его проведения. Для ведения собрания избирается президиум, состоящий из председателя, секретаря собрания и других лиц по усмотрению участников собрания. Выборы состава президиума, утверждение повестки дня, регламента проведения собрания проводятся простым большинством голосов участников собрания по представлению инициатора проведения собрания.

10. Принятие решения на собрании осуществляется открытым голосованием большинством голосов присутствующих жителей, имеющих право участвовать в собрании, путем поднятия руки.

11. Каждый житель, участвующий в собрании, имеет один голос.

12. В голосовании участвуют только жители, включенные в список участников собрания, зарегистрированные в качестве участников собрания.

13. Секретарь собрания ведет протокол собрания, записывает краткое содержание выступлений по рассматриваемому вопросу, принятое решение.

14. Секретарем собрания ведется протокол собрания в письменной форме, в котором отражаются дата и место проведения собрания, число граждан, принимающих участие в собрании, указываются фамилии и инициалы избранных на собрании председателя и секретаря собрания, повестка дня собрания, фамилии и инициалы выступающих граждан на собрании, внесенные ими предложения по решению вопросов, указанных в повестке дня, а также результаты голосования по каждому вопросу повестки собрания. К протоколу должен прилагаться список участников собрания.

15. Расходы, связанные с подготовкой и проведением собрания, производятся за счет инициатора проведения собрания.

16. Решение собрания, отражающее мнение жителей по вопросу принятия решения о реорганизации или ликвидации муниципальной общеобразовательной организации, подлежит обязательному учету комитетом образования Администрации Хвойнинского муниципального округа при подготовке обоснования целесообразности реорганизации или ликвидации муниципальной общеобразовательной организации и комиссией по проведению оценки последствий принятия решения о реорганизации или ликвидации муниципальных общеобразовательных организаций
Приложение № 1

к Порядку  учета мнения жителей сельских территорий при  принятии решения о реорганизации или ликвидации   муниципальной образовательной организации

Список

жителей сельской территории, присутствующих на собрании

"__" ________________ года по вопросу

________________________________________________________________

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес регистрации



	
	
	

	
	
	

	
	
	


Председатель собрания

__________________________________          ___________________________

                   (подпись)                                                                      (расшифровка подписи)

Секретарь собрания

__________________________________            ___________________________

                  (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к Порядку   учета мнения жителей сельской территории при принятии

решения о реорганизации или ликвидации 
муниципальной  образовательной организации

Протокол собрания

___________________________________________________________________

(наименование сельского населенного пункта)

Обсуждение вопроса

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

__________________________________________________________________

"___" _____________ 201__ г.

(дата проведения)

___________________________________________________________________

__________________________________________________________________

___________________________________________________________________

                                                   (место проведения)

Общее число граждан, имеющих право на участие в собрании:

Присутствовали __________________

Председатель собрания

_______________________________           _________________________

(подпись)                                                               (расшифровка подписи)

Секретарь собрания

_______________________________           _________________________

(подпись)                                                              (расшифровка подписи)

Результаты голосования "за" -

"против" -

Председатель собрания

_______________________________          _________________________

(подпись)                                                            (расшифровка подписи)

Секретарь собрания

_____________________________             _________________________

(подпись)                                                               (расшифровка подписи)

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  12.07.2021 № 716 
р.п. Хвойная

Об организации и прове​дении общественных обсуждений 

по вопросу предоставления разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства
В соответствии со статьями 5.1, 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 26 ч. 1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки Хвойнинского городского поселения,  утвержденными решением Совета депутатов Хвойнинского городского поселения от 07.02.2020 № 159, постановлением Администрации Хвойнинского муниципального района от 15.07.2019  № 609 «О создании комиссии по землепользованию и застройке Хвойнинского городского поселения», решением Думы Хвойнинского муниципального округа  от 23.09.2021 № 6 «О правопреемстве органов местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа Новгородской области», Администрации Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Назначить общественные обсуждения по проекту постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером 53:18:0010418:222, расположенном по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Хвойнинский муниципальный район, Хвойнинское городское поселение, р.п. Хвойная, ул. Советская, з/у 4/1 (далее - проект).

2. Общественные обсуждения проводятся с 14.07.2021  по 14.08. 2021 года на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа по адресу: http://хвойнинский-округ.рф/  (далее - официальный сайт).

3. Экспозиция проекта проходит в здании Администрации Хвойнинского муниципального округа по адресу: Новгородская область, Хвойнинский муниципальный округ, р.п. Хвойная, ул. Красноармейская, д. 11, каб. № 50, второй этаж,  с 14.07.2021 по 14.08.2021 года.

4. Консультации по экспозиции проекта проводятся в рабочие дни с 08.30 по 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00, уполномоченный представитель на проведение консультации - ведущий специалист комитета строительства, жилищно-коммунального и дорожного хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа Павлушин А.А., телефон: 8(81667)50-403, каб. № 50.

Предложения и замечания, касающиеся проекта, можно подавать в период проведения общественных обсуждений:

посредством официального сайта;

в письменной форме в адрес организатора общественных обсуждений;

посредством записи в журнале учета посетителей экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, в рабочие дни строго по предварительной записи с 08.30 по 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00, в здании Администрации Хвойнинского муниципального округа по адресу: р.п. Хвойная, ул. Красноармейская, д. 11, второй этаж, каб. № 50.

5. Проект, подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационные материалы к нему разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа по следующему адресу: http://хвойнинский-округ.рф/  

6. Назначить Павлушина А.А., ведущего специалиста комитета строительства, жилищно-коммунального и дорожного хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа, ответственным за организацию проведения общественных обсуждений.

7. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Заместитель

Главы администрации
	М.С.Ермолин


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  14.07.2021 № 719 

р.п. Хвойная

О перечне   резервных    помещений   для голосования

при   проведении  выборов  депутатов Государственной Думы Федерального Собрания РФ 
восьмого созыва и депутатов Новгородской областной Думы седьмого созыва
В   связи   с   подготовкой   и проведением выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания РФ восьмого созыва и депутатов Новгородской областной Думы седьмого созыва, в целях    оперативного   реагирования    в    случае    возникновения   чрезвычайных   ситуаций    в    помещениях   для    голосования   на    избирательных    участках, образованных    на    территории   Хвойнинского  муниципального   округа, Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить перечень резервных помещений для голосования и размещения участковых избирательных комиссий при проведении выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания РФ восьмого созыва и депутатов Новгородской областной Думы седьмого созыва, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Главам территориальных отделов Администрации Хвойнинского муниципального округа совместно с руководителями учреждений, предоставляющих резервные помещения, обеспечить готовность указанных помещений для голосования, размещения участковых избирательных комиссий  и   определить    ответственных    за  резервные    помещения, передать     номера     телефонов     в    Территориальную     избирательную     комиссию   Хвойнинского     района    в   срок  до 01.09.2021 года.
3. Копию постановления направить в Территориальную избирательную комиссию Хвойнинского  района для сведения.

4. Опубликовать    постановление   в   бюллетене  «Официальный   вестник   Хвойнинского  муниципального   округа»   и   разместить   на   официальном   сайте   Администрации  Хвойнинского   муниципального   округа   в   информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Носову Р.П., управляющего Делами администрации Хвойнинского муниципального округа.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Приложение № 1

к постановлению Администрации

 Хвойнинского    муниципального округа 

от  14.07.2021    № 719              

Перечень
резервных помещений для голосования и размещения участковых
избирательных комиссий при проведении выборов депутатов Государственной Думы 
Федерального Собрания РФ восьмого созыва и депутатов Новгородской областной Думы
 седьмого созыва

	№ 

п/п
	Наименование 

резервного пункта
	Адрес нахождения резервного пункта
	№ избирательного участка, для которого создан резервный пункт 

	
	
	
	

	1
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя школа № 1 им. А.М. Денисова п. Хвойная
	Хвойнинский р-н, п. Хвойная, Ломоносова ул., 

д. 19
	1901 



	2
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение "Средняя школа № 2 им. Е.А. Горюнова п. Хвойная" (основное здание)
	Хвойнинский р-н, п. Хвойная, Связи ул., д. 37
	1902

1903 и 1904 



	3
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение "Средняя школа с. Анциферово"
	Хвойнинский р-н, 
с. Анциферово, ул. Октябрьская, д. 22
	1905 



	4
	Передвижной пункт для голосования (автобус школы с. Анциферово)
	-
	1906 



	5
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя школа п. Юбилейный» 
	Хвойнинский р-н, п. Юбилейный, ул. Юности, д.7
	1907 

	6
	Передвижной пункт для голосования (автобус школы № 2 п. Хвойная)
	-
	1908 



	7
	Муниципальное автономное 

дошкольное образовательное   учреждение "Детский   сад"   д. Дворищи
	Хвойнинский р-н, Дворищи д., Центральная ул., д.10а
	1909 



	8
	Передвижной пункт для голосования (автобус школы № 1 п. Хвойная)
	-
	1910 



	9
	 Филиал в д. Никитино 

муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя школа с. Левоча»
	Хвойнинский р-н, 

д. Звягино, ул. Молодежная, д. 13
	1911 




	№ 

п/п
	Наименование 

резервного пункта
	Адрес нахождения
 резервного пункта
	№ избирательного участка, для которого создан резервный пункт 

	10
	Филиал Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад» с. Левоча на ст. Кабожа 
	Хвойнинский р-н, 

ст. Кабожа, ул. 2-я Линейная, д. 1
	1912



	11
	Кабожский территориальный отдел Администрации Хвойнинского муниципального округа
	Хвойнинский р-н, 

ст. Кабожа ул. 1 –я Линейная д.9
	1912

	12
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад» с. Левоча
	Хвойнинский р-н, с. Левоча, Молодежная ул., д. 8
	1913



	13
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Средняя  школа   с. Песь»  филиал     в д. Миголощи
	Хвойнинский р-н, д. Миголощи, ул. Лесная, д. 9
	1914



	14
	Филиал Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя школа п. Юбилейный» в с. Минцы (дошкольная группа)
	Хвойнинский р-н, с. Минцы, ул. Октябрьская д.21а
	1915 



	15
	Филиал муниципального автономного общеобразовательного учреждения "Средняя школа  № 2 п. Хвойная» дошкольные группы в д. Остахново.
	Хвойнинский р-н д. Остахново, ул. Максимова, д.15
	1916



	16
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида» с. Песь
	Хвойнинский р-н, с. Песь, ул. Заводская, д. 5
	1917



	17
	Передвижной пункт для голосования (автобус школы с. Песь)
	-
	1918




Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.07.2021 № 724

р.п. Хвойная

О внесении изменений в постановление Администрации Хвойнинского муниципального района 
от 13.11.2020 № 920

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса РФ, с постановлением Администрации Хвойнинского    муниципального   района от 22.10.2020 № 806 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Хвойнинского муниципального округа, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности», на основании предоставления бюджету Хвойнинского муниципального округа из областного бюджета субсидии на поддержку реализации проектов территориальных общественных самоуправлений, Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в муниципальную программу «Совершенствование системы муниципального управления на территории Хвойнинского муниципального округа», утвержденную постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 13.11.2020 № 920 (в редакции от 25.02.2021 № 185) (далее программа) следующего содержания:

1.1. Изложить Паспорт муниципальной программы согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

1.2. Изложить Паспорт подпрограммы «Развитие территориального общественного самоуправления Хвойнинском муниципальном округе на 2021-2023 годы» согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

1.3. Изложить перечень целевых показателей муниципальной программы согласно приложению 3 к настоящему постановлению.

1.4. Изложить мероприятия муниципальной программы согласно Приложению 4 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Приложение 1

к постановлению Администрации

Хвойнинского муниципального круга

от 15.07.2021 № 724

Муниципальная программа Хвойнинского муниципального округа

«Совершенствование системы муниципального управления на территории Хвойнинского муниципального округа  

на 2021-2023 годы»
ПАСПОРТ

муниципальной программы
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	комитет по организационным и общим вопросам Администрации округа (далее Комитет).

	Соисполнители муниципальной программы
	органы местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа.

	Цели муниципальной программы
	Повышение эффективности и результативности служебной деятельности муниципальных служащих для обеспечения качественного решения вопросов местного значения на территории Хвойнинского муниципального округа

Развитие системы территориального общественного самоуправление и повышение роли в решении вопросов местного значения

	Задачи муниципальной программы
	внедрение эффективных технологий кадровой работы, направленных на подбор квалифицированных кадров для муниципальной службы, оценку эффективности деятельности муниципальных служащих, повышение их профессиональной компетентности, создание условий для результативной профессиональной служебной деятельности и должностного (служебного) роста

совершенствование нормативной правовой базы по вопросам развития муниципальной службы

совершенствование работы, направленной на предупреждение коррупции в органах местного самоуправления

привлечение населения к непосредственному участию в  осуществлении местного самоуправления

увеличение количества активных граждан, принимающих непосредственное участие в решении вопросов местного значения

поощрение жителей округа, принимающих активное участие в территориальном общественном самоуправлении

благоустройство ТОС на территории муниципального округа

	Подпрограммы муниципальной программы <*>
	Развитие системы муниципальной службы и деятельности органов местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа и их должностных лиц на территории Хвойнинского муниципального округа на 2021-2023 годы
Развитие территориального общественного самоуправления в Хвойнинском муниципальном округе на 2021-2023 годы

	Сроки реализации муниципальной программы
	2021-2023 годы

	Объемы и источники финансирования муниципальной программы с разбивкой по годам реализации
	Объемы финансирования за счет всех источников – 1846 тыс.руб., в том числе по годам реализации:

2021– 966,0 тыс. рублей

2022 – 440,0 тыс. рублей

2023 – 440,0 тыс. рублей

Из них: бюджет муниципального округа –       1315 тыс.руб., в том числе по годам реализации:

2021– 435,0 тыс. рублей

2022 – 440,0 тыс. рублей

2023 – 440,0 тыс. рублей

              областной бюджет:

2021 – 531,0 тыс рублей

	
	- повышение профессионального уровня муниципальных служащих, в том числе путем увеличения числа должностных лиц, прошедших повышение квалификации, стажировку, принявших участие в конференциях, семинарах;

- обеспечение эффективного и результативного исполнения муниципальными служащими должностных обязанностей;

- открытость муниципальной службы и ее доступность;

- снижение потенциальной угрозы коррупционных действий со стороны муниципальных служащих;

-активизация участия граждан в непосредственном осуществлении местного самоуправления в округе

-повышение уровня информированности населения о деятельности органов местного самоуправления района и создание условий для активизации участия граждан в непосредственном осуществлении местного самоуправления.


Приложение 2

к постановлению Администрации

Хвойнинского муниципального круга

от 15.07.2021 №724

Подпрограмма
«Развитие территориального общественного самоуправления в

Хвойнинском муниципальном округе на 2021-2023 годы»
муниципальной программы Хвойнинского муниципального округа

«Совершенствование системы муниципального управления на территории Хвойнинского муниципального округа  на 2021-2023 годы»
ПАСПОРТ

подпрограммы

	Исполнители подпрограммы
	Комитет по организационным и общим вопросам Администрации округа, соисполнители – органы местного самоуправления округа

	Задачи подпрограммы
	1. Привлечение населения к непосредственному участию в  осуществлении местного самоуправления

2. Увеличение количества активных граждан, принимающих непосредственное участие в решении вопросов местного значения

3. Поощрение жителей района, принимающих активное участие в территориальном общественном самоуправлении

4. Благоустройство ТОС на территории муниципального округа

	Сроки реализации подпрограммы
	2021-2023 годы

	Объемы и источники финансирования подпрограммы с разбивкой по годам реализации
	Объемы финансирования за счет всех источников – 1411,0 тыс.руб., в том числе по годам реализации:

2021– 821,0 тыс. рублей

2022 – 295,0 тыс. рублей

2023 – 295,0 тыс. рублей

Из них: бюджет муниципального округа – 880 тыс.руб., в том числе по годам реализации:

2021– 290,0 тыс. рублей

2022 – 295,0 тыс. рублей

2023 – 295,0 тыс. рублей

областной бюджет:

2021-531,0 тыс. руб.

	Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы
	-активизация участия граждан в непосредственном осуществлении местного самоуправления в округе

-повышение уровня информированности населения о деятельности органов местного самоуправления района и создание условий для активизации участия граждан в непосредственном осуществлении местного самоуправления;




Приложение 3

      к постановлению Администрации

Хвойнинского муниципального круга

от 15.07.2021 № 724

ПЕРЕЧЕНЬ

целевых показателей муниципальной программы Хвойнинского муниципального округа

	N п/п
	Наименование целевого показателя
	Единица измерения
	Базовое значение целевого показателя (2020 год)
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	
	
	2021
	2022
	2023

	Муниципальная программа «Совершенствование системы муниципального управления 
на территории

Хвойнинского муниципального округа  на 2021-2023 годы»

	1
	Подпрограмма «Развитие системы муниципальной службы и деятельности органов местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа и их должностных лиц на территории Хвойнинского муниципального округа на 2021-2023 годы»

	1.1. 
	Доля вакантных должностей муниципальной службы, замещаемых на основе назначения из кадрового резерва
	%
	
	10
	10
	10

	1.2. 
	Доля вакантных должностей муниципальной службы, замещаемых на основе конкурса 
	%
	
	10
	10
	10

	1.3. 
	Число муниципальных служащих, направленных на профессиональную переподготовку
	человек
	
	-
	-
	-

	1.4. 
	Число муниципальных служащих, прошедших повышение квалификации
	человек
	
	45
	45
	45

	
	Доля муниципальных служащих, прошедших аттестацию, от числа муниципальных служащих, подлежащих аттестации  
	%
	
	100
	100
	100

	1.5. 
	Количество публикаций и опубликованных правовых актов по вопросам муниципальной службы в средствах массовой информации и на сайте Администрации округа
	%
	
	100
	100
	100

	1.6. 
	Количество граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы, муниципальных служащих,  предоставленные которыми сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера были проанализированы
	%
	
	100
	100
	100

	1.7. 
	Количество проведенных заседаний комиссий по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	шт.
	
	не реже 1 раза в  квартал
	не реже 1 раза в  квартал
	не реже 1 раза в  квартал

	1.8. 
	 Количество проведенных «горячих линий» для приема сообщений граждан по фактам коррупции в Администрации муниципального округа
	шт.
	
	не реже 1 раза в  квартал
	не реже 1 раза в  квартал
	не реже 1 раза в  квартал

	2.
	Подпрограмма «Развитие территориального общественного самоуправления в Хвойнинском муниципальном округе на 2021-2023 годы»

	2.1.
	Увеличение зарегистрированных органов ТОС на территории Хвойнинского муниципального округа (число ТОС)
	Ед.
	
	28
	30
	32

	2.2.
	Повышение количества ТОС, принявших участие в проведении конкурса «Лучшее ТОС Хвойнинского муниципального округа»
	Ед.
	
	6
	8
	10

	.2.3
	Наличие в бюджете бюджетных ассигнований на исполнение соответствующих расходных обязательств по софинансированию мероприятий, направленных на поддержку деятельности ТОС
	тыс.руб.
	
	45
	50
	50

	2.4
	Наличие в бюджете бюджетных ассигнований на исполнение соответствующих расходных обязательств по софинансированию мероприятий, направленных на благоустройство ТОС
	тыс.руб.
	
	776
	245
	245


Приложение 4

к постановлению Администрации

Хвойнинского муниципального круга

от 15.07.2021 № 724

Мероприятия муниципальной программы

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из перечня целевых показателей муниципальной программы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2021
	2022
	2023

	1.
	Подпрограмма «Развитие системы муниципальной службы и деятельности органов местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа и их должностных лиц на территории Хвойнинского муниципального округа на 2021-2023 годы»

	1.1.
	Задача 1. внедрение эффективных технологий кадровой работы, направленных на подбор квалифицированных кадров для муниципальной службы, оценку эффективности деятельности муниципальных служащих, повышение их профессиональной компетентности, создание условий для результативной профессиональной служебной деятельности и должностного (служебного) роста

	1.1.1.
	Проведение аттестации муниципальных служащих с использованием современных кадровых технологий


	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.2, 1.5
	-
	-
	-
	-

	1.1.2.
	Совершенствование работы по формированию кадрового резерва для замещения должностей муниципальной службы
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.1
	-
	-
	-
	-

	1.1.3.
	Определение потребности и организация профессиональной переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.3., 1.4
	бюджет округа
	130
	130
	130

	1.1.4.
	Проведение внутреннего обучения муниципальных служащих (семинары, круглые столы) и сотрудников Администраций  муниципального округа 
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.4
	-
	-
	-
	-

	1.1.5.
	Индивидуальное  консультирование муниципальных служащих по правовым и иным вопросам муниципальной службы  
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.7
	-
	-
	-
	-

	1.1.6.
	Организация и проведение праздника «День  местного самоуправления»
	Комитет
	2021 -2023 годы
	
	бюджет округа
	15
	15
	15

	1.1.7.
	Информационное обеспечение прохождения муниципальной службы: размещение информации о прохождении муниципальной службы, проведении конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы, муниципальных правовых актов, регламентирующих вопросы прохождения муниципальной службы на официальном сайте Администрации муниципального района
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.6
	
	
	
	

	1.2.
	Задача 2. Совершенствование нормативной правовой базы по вопросам развития муниципальной службы

	1.2.1.
	Анализ действующих нормативных правовых актов, регулирующих вопросы муниципальной службы 
	Комитет, юридический отдел
	2021 -2023 годы
	1.6
	
	
	
	

	1.2.2.
	Подготовка проектов правовых актов в сфере муниципальной службы, в соответствии с федеральным и региональным законодательством
	Комитет, юридический отдел
	2021 -2023 годы
	1.6
	
	
	
	

	1.3.
	Задача 3. Совершенствование работы, направленной на предупреждение коррупции в органах местного самоуправления

	1.3.1
	Организация представления муниципальными служащими, замещающими должности, включенные в Перечень, и гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, сведений о доходах и расходах
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.7
	
	
	
	

	1.3.2
	Совершенствование механизма контроля за соблюдением муниципальными служащими ограничений и запретов, связанных с прохождением муниципальной службы
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.4
	
	
	
	

	1.3.3
	Организация и проведение регулярной учебы  служащих и муниципальных служащих Администрации муниципального округа, по вопросам изменения действующего федерального и областного законодательства
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.4
	
	
	
	

	1.3.4
	Обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	Комитет
	2021 -2023 годы
	1.8, 1.9
	
	
	
	

	2.
	Подпрограмма «Развитие территориального общественного самоуправления в Хвойнинском муниципальном округе на 2021-2023 годы»

	2.1.
	Задача 1: Привлечение населения к непосредственному участию в  осуществлении местного самоуправления

	2.1.1.
	Увеличение зарегистрированных органов ТОС на территории Хвойнинского муниципального округа 


	Организационный отдел, территориальные отделы администрации округа


	2021-2023

годы


	2.1.
	-
	-
	-
	-

	2.2.
	Задача 2: Увеличение количества активных граждан, принимающих непосредственное участие в решении вопросов местного значения

	2.2.1
	Повышение количества  ТОС,  принявших  участие в  проведение конкурса «Лучшее ТОС Хвойнинского муниципального округа»  


	Организационный отдел, территориальные отделы 

администрации округа


	2021-2023

годы 
	2.2.
	-
	-
	-
	-

	2.3.
	Задача 3: Поощрение жителей района, принимающих активное участие в территориальном общественном самоуправлении

	2.3.1.
	Наличие в бюджете муниципального района бюджетных ассигнований на исполнение соответствующих расходных обязательств по софинансированию   мероприятий, направленных на  поддержку деятельности ТОС
	Комитет финансов Администрации муниципального округа


	2021-2023

годы
	2.3
	Бюджет округа
	45.0
	50.0
	50.0

	2.4.
	Задача 4: Благоустройство ТОС на территории муниципального округа

	2.4.1.
	Благоустройство территории у сельского дома культуры в селе Анциферово  в границах ТОС «Анциферово» Анциферовской сельской территории (тыс.руб.)
	территориальный отдел администрации округа
	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	25

59
	25
	25

	2.4.2.
	Восстановления  памятника героя Советского Союза Алексея Макаровича Денисова и благоустройство территории ТОС "Денисовцы" Боровской сельской территории (тыс.руб.)
	территориальный отдел администрации округа
	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	20

59
	20
	20

	2.4.3.
	Приобретение и установка теневого навеса для уличных тренажеров ТОС «Лидер» д. Дворищи Дворищинской сельской территории (тыс.руб.)
	территориальный отдел администрации округа
	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	20

59
	20
	20

	2.4.4.
	Создание зоны отдыха  для  ветеранов на территории ТОС «Феникс» Звягинской сельской территории (тыс.руб.)
	территориальный отдел администрации округа
	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	20

59
	20
	20

	2.4.5
	Обустройство детской игровой площадки на территории ТОС "Левочане" села Левоча Кабожской сельской территории (тыс.руб.)
	территориальный отдел администрации округа
	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	50

59
	50
	50

	2.4.6.
	Благоустройство детской игровой площадки на территории ТОС "Улыбка" д. Демидово Остахновской сельской территории (тыс.руб.)
	территориальный отдел администрации округа


	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	20

59
	20
	20

	2.4.7.
	Приобретение и установка спортивного и детского игрового оборудования на детской площадке и обустройство территории ТОС «Стахановцы» Песской сельской территории (тыс.руб.)


	территориальный отдел администрации округа
	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	40

59
	40
	40

	2.4.8.
	Приобретение и установка детских игровых элементов на территории ТОС "Новое" Юбилейнинской сельской территории (тыс.руб.)
	территориальный отдел администрации округа
	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	20

59
	20
	20

	2.4.9
	Благоустройство территории ТОС  микрорайон «Шиловский» Хвойнинской городской территории (тыс.руб.)
	Комитет городского хозяйства
	2021-2023

годы
	2.4
	Бюджет округа

Областной бюджет
	30

59
	30
	30


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.07.2021 № 725

р.п. Хвойная

Об утверждении Положения об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования 

по основным общеобразовательным программам 

в муниципальных образовательных организациях 

Хвойнинского муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах реализации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»», Уставом Хвойнинского муниципального округа, в целях определения порядка организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования детей на территории Хвойнинского муниципального округа, Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях Хвойнинского муниципального округа, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 24.09.2018 № 724 «Об утверждении Положения об организации  предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях Хвойнинского муниципального района». 

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и  разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	Глава округа
	С.А.Новоселова


УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации 
Хвойнинского муниципального округа

от 15.07.2021 года № 725

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях 

Хвойнинского муниципального округа

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии  с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказами Министерства просвещения Российской Федерации от 28.08.2020 № «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка  приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования», областным законом от 02.08.2013   года  № 304-ОЗ «О реализации Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» на территории Новгородской области».  

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных образовательных организациях Хвойнинского муниципального округа. 

1.3. Организация предоставления общедоступного и бесплатного  дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования на территории Хвойнинского муниципального округа обеспечивается Администрацией Хвойнинского муниципального округа (далее Администрация) в лице комитета  образования Администрации Хвойнинского муниципального округа (далее – комитет образования). 

1.4. Непосредственную деятельность по предоставлению общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования осуществляют соответствующие муниципальные образовательные организации Хвойнинского муниципального округа (далее - муниципальные образовательные организации), реализующие основные общеобразовательные программы.

1.5. Образовательные организации - некоммерческие организации, прошедшие государственную аккредитацию (за исключением дошкольных образовательных организаций)  и осуществляющие на основании лицензии образовательную деятельность  в качестве основного вида деятельности в соответствии с целями, ради достижения которых такие организации созданы.

1.6. Деятельность образовательных организаций регулируется действующим законодательством Российской Федерации, уставами образовательных организаций, локальными нормативными актами.

1.7. Образовательные организации обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учётом образовательных потребностей и запросов обучающихся и их родителей (законных представителей).

1.8. В целях реализации права каждого человека на общее образование создаются необходимые условия для получения без дискриминации качественного общего образования лицами с ограниченными возможностями здоровья. 

1.9. Образование обучающихся с ограниченными возможностями здоровья может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных классах, группах или отдельных образовательных организациях по адаптированным основным общеобразовательным программам с созданием специальных условий.

2. Организация предоставления общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования

2.1. Общедоступное и бесплатное дошкольное образование предоставляется имеющими лицензии на право ведения образовательной деятельности образовательными учреждениями. 

2.2. Форма получения дошкольного образования определяется родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося. При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося формы получения дошкольного образования учитывается мнение ребенка.

2.3. Дошкольное образование может быть получено также вне образовательных учреждений – в форме семейного образования. При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения дошкольного образования в форме семейного образования родители (законные представители) информируют об этом выборе комитет образования Администрации Хвойнинского муниципального округа.

2.4. Образовательное учреждение обеспечивает получение дошкольного образования, присмотр и уход за воспитанниками в возрасте от двух месяцев до прекращения образовательных отношений.

2.5. Сроки получения дошкольного образования устанавливаются федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования.

2.6. Комплектование образовательных учреждений осуществляется Комитетом образования с учетом места проживания ребенка, в порядке очередности в соответствии с Порядком комплектования образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Хвойнинского муниципального округа.

2.7. Постановка на учет для предоставления места в образовательном учреждении осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) следующих документов: 

- заявление от родителей (законных представителей) несовершеннолетних о постановке ребенка на учет для предоставления места в образовательном учреждении;

- согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и персональных данных ребенка;

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации;

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – документ (-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема в образовательные учреждения, в которых обучаются их братья и (или) сестры. 
Заявители, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

2.8. В приеме в образовательное учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия свободных мест в образовательном учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое образовательное учреждение обращаются непосредственно в управление образования.

2.9. Образовательные учреждения могут использовать сетевую форму реализации образовательных программ дошкольного образования и (или) отдельных компонентов, предусмотренных образовательными программами (в том числе различного вида и (или) направленности), обеспечивающую возможность освоения образовательных программ воспитанниками с использованием ресурсов нескольких организаций, осуществляющих образовательную деятельность, включая иностранные, а также при необходимости с использованием ресурсов иных организаций. Использование сетевой формы реализации образовательных программ дошкольного образования осуществляется на основании договора между указанными организациями.

2.10. В образовательных учреждениях образовательная деятельность осуществляется на государственном языке Российской Федерации. Образовательная деятельность может осуществляться на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе на русском языке как родном языке, в соответствии с образовательной программой дошкольного образования и на основании заявления родителей (законных представителей).
Дошкольное образование может быть получено на иностранном языке в соответствии с образовательной программой дошкольного образования и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об образовании и локальными нормативными актами образовательного учреждения. 

2.11. Содержание дошкольного образования определяется образовательной программой дошкольного образования. Образовательные программы дошкольного образования самостоятельно разрабатываются и утверждаются образовательными учреждениями в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования и с учетом соответствующих примерных образовательных программ дошкольного образования.
Освоение образовательных программ дошкольного образования не сопровождается проведением промежуточных аттестаций и итоговой аттестации обучающихся.

2.12. Содержание дошкольного образования и условия организации обучения и воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной образовательной программой дошкольного образования, а для детей-инвалидов также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации или абилитации ребенка-инвалида.

2.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

Дошкольное образование детей с ограниченными возможностями здоровья может быть организовано как совместно с другими детьми, так и в отдельных группах или отдельных образовательных организациях. 
2.14. Для воспитанников, нуждающихся в длительном лечении, детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать образовательные организации, на основании заключения медицинской организации и письменного обращения родителей (законных представителей) обучение по образовательным программам дошкольного образования организуется на дому или в медицинских организациях.

2.15. В образовательном учреждении, осуществляющем образовательную деятельность по адаптированным образовательным программам дошкольного образования, для получения дошкольного образования воспитанниками с ограниченными возможностями здоровья создаются специальные условия, включающие в себя использование специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего детям необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания образовательных учреждений и другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных программ дошкольного образования детьми с ограниченными возможностями здоровья.

2.16.    Образовательная деятельность по образовательным программам дошкольного образования в образовательном учреждении осуществляется в группах. Группы могут иметь общеразвивающую, компенсирующую, оздоровительную или комбинированную направленность.

В группах общеразвивающей направленности осуществляется реализация образовательной программы дошкольного образования.

В группах компенсирующей направленности осуществляется реализация адаптированной образовательной программы дошкольного образования для детей с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, особых образовательных потребностей, индивидуальных возможностей, обеспечивающей коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья.

Группы оздоровительной направленности создаются для детей с туберкулезной интоксикацией, часто болеющих детей и других категорий детей, нуждающихся в длительном лечении и проведении для них необходимого комплекса специальных лечебно-оздоровительных мероприятий. В группах оздоровительной направленности осуществляется реализация образовательной программы дошкольного образования, а также комплекс санитарно-гигиенических, лечебно-оздоровительных и профилактических мероприятий и процедур.

В группах комбинированной направленности осуществляется совместное образование здоровых детей и детей с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с образовательной программой дошкольного образования, адаптированной для детей с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, особых образовательных потребностей, индивидуальных возможностей, обеспечивающей коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья. 

Дошкольное образование детей с ограниченными возможностями здоровья может быть организовано как совместно с другими детьми, так и в отдельных группах или отдельных образовательных организациях. 
В образовательном учреждении могут быть организованы также:

- группы детей раннего возраста без реализации образовательной программы дошкольного образования, обеспечивающие развитие, присмотр, уход и оздоровление воспитанников в возрасте от 2 месяцев до 3 лет;

- группы по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования для воспитанников в возрасте от 2 месяцев до прекращения образовательных отношений. В группах по присмотру и уходу обеспечивается комплекс мер по организации питания и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня;

- семейные дошкольные группы с целью удовлетворения потребности населения в услугах дошкольного образования в семьях. Семейные дошкольные группы могут иметь любую направленность или осуществлять присмотр и уход за детьми без реализации образовательной программы дошкольного образования. 

В группы могут включаться как воспитанники одного возраста, так и воспитанники разных возрастов (разновозрастные группы).

Образовательные программы дошкольного образования реализуются в группах, функционирующих в режиме не менее 3 часов в день.

2.17. Режим работы образовательного учреждения устанавливается уставом образовательного учреждения.  

Группы могут функционировать в режиме: кратковременного пребывания (до 5 часов в день), сокращенного дня (8 – 10 - часового пребывания), полного дня (10,5 – 12 - часового пребывания), продленного дня (13 – 14 - часового пребывания) и круглосуточного пребывания детей. По запросам родителей (законных представителей) возможна организация работы групп также в выходные и праздничные дни. 

Образовательные программы дошкольного образования реализуются в группах, функционирующих в режиме не менее 3 часов в день.

Формирование контингента воспитанников в образовательном учреждении осуществляется с учетом санитарно-гигиенических норм.
2.18. Между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка в письменной форме заключается договор об образовании.

3.Организация предоставления  общедоступного и бесплатного  начального общего, основного общего, среднего общего образования

3.1. Начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее образование являются обязательными уровнями образования. Требование обязательности среднего общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее. Обучающиеся, не освоившие основной  образовательной программы начального общего и (или) основного общего образования, не допускаются к обучению на следующих уровнях общего образования. 

3.2.  Общедоступное и бесплатное начальное общее, основное общее, среднее общее образование предоставляется прошедшими государственную аккредитацию, имеющими лицензии на осуществление образовательной деятельности образовательными учреждениями.

3.3.
Комитет образования ведет учет детей, подлежащих обучению, форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей.

3.4.
Общее образование может быть получено в образовательном учреждении, а также вне образовательного учреждения - в форме семейного образования. Среднее общее образование может быть получено в форме самообразования.

Формы получения образования и формы обучения по общеобразовательным программам определяются соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами, если иное не установлено Федеральным законом.

Обучение в образовательных учреждениях осуществляющих образовательную деятельность, с учетом потребностей, возможностей личности и в зависимости от объема обязательных занятий педагогического работника с обучающимися осуществляется в очной, очно-заочной или заочной форме.

Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения. 

Форма получения общего образования и форма обучения по конкретной общеобразовательной программе определяются родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося. При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося формы получения общего образования и формы обучения учитывается мнение ребенка.

При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося формы получения общего образования в форме семейного образования родители (законные представители) информируют об этом выборе Комитет образования. 

Обучение в форме семейного образования и самообразования осуществляется с правом последующего прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в образовательном учреждении.

3.5. Обучающиеся, получившие основное общее образование, или достигшие восемнадцати лет, имеют право на выбор образовательного учреждения, формы получения образования и формы обучения.

3.6. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемых общеобразовательных программ осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными актами образовательного учреждения.

При прохождении обучения в соответствии с индивидуальным учебным планом его продолжительность может быть изменена образовательным учреждением с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.

3.7. Сроки получения начального общего, основного общего и среднего общего образования устанавливаются федеральными государственными образовательными стандартами общего образования.

3.8. Получение начального общего образования в образовательных учреждениях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. Прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте осуществляется в соответствии с Порядком выдачи разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения Хвойнинского муниципального округа.

3.9. Образовательные учреждения обеспечивают прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на данной территории и имеющих право на получение образования соответствующего уровня. Приём осуществляется в соответствии с правилами приёма на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, разработанными и утверждёнными образовательным учреждением, в части, не урегулированной законодательством об образовании и должны обеспечивать прием всех граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплено указанное образовательное учреждение. В приеме в образовательное учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест.

В случае отсутствия свободных мест в образовательном учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое образовательное учреждение обращаются непосредственно в Комитет образования.

3.10. Содержание начального общего, основного общего и среднего общего образования определяется образовательными программами начального общего, основного общего и среднего общего образования.

3.11. Требования к структуре, объему, условиям реализации и результатам освоения общеобразовательных программ определяются соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами.

3.12. Общеобразовательные программы самостоятельно разрабатываются и утверждаются образовательными учреждениями.

Образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию общеобразовательным программам, разрабатывают указанные образовательные программы в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами и с учетом соответствующих примерных основных образовательных программ.

3.13. Общеобразовательная программа включает в себя учебный план, календарный учебный график, рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), оценочные и методические материалы, а также иные компоненты, обеспечивающие обучение и воспитание обучающихся.

Учебный план общеобразовательной программы определяет перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных видов учебной деятельности обучающихся и формы их промежуточной аттестации.

3.14. Организация образовательной деятельности по общеобразовательным программам может быть основана на дифференциации содержания с учетом образовательных потребностей и интересов обучающихся, обеспечивающих углубленное изучение отдельных учебных предметов, предметных областей соответствующей образовательной программы (профильное обучение).
Образовательная деятельность при освоении общеобразовательных программ или отдельных компонентов этих программ может быть организована в форме практической подготовки. 

3.15. При реализации общеобразовательных программ используются различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.

3.16. При угрозе возникновения и (или) возникновении отдельных чрезвычайных ситуаций, введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации на всей территории Российской Федерации либо на ее части реализация общеобразовательных программ осуществляется с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий вне зависимости от ограничений, предусмотренных в федеральных государственных образовательных стандартах, если реализация указанных образовательных программ без применения указанных технологий и перенос сроков обучения невозможны.

3.17. Общеобразовательные программы реализуются образовательным учреждением как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации.

Образовательное учреждение может использовать сетевую форму реализации общеобразовательных программ и (или) отдельных компонентов, предусмотренных образовательными программами (в том числе различного вида, уровня и (или) направленности), обеспечивающую возможность освоения образовательных программ обучающимися с использованием ресурсов нескольких организаций, осуществляющих образовательную деятельность, включая иностранные, а также при необходимости с использованием ресурсов иных организаций. Использование сетевой формы реализации общеобразовательных программ осуществляется на основании договора между указанными организациями.

3.18. При реализации общеобразовательных программ образовательным учреждением может применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания общеобразовательной программы и построения учебных планов, использовании соответствующих образовательных технологий.

3.19. В образовательных учреждениях образовательная деятельность осуществляется на государственном языке Российской Федерации.

Граждане Российской Федерации имеют право на получение дошкольного, начального общего и основного общего образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, в пределах возможностей, предоставляемых системой образования, в порядке, установленном законодательством об образовании. 

3.20 Образовательное учреждение создает условия для реализации общеобразовательных программ.

В образовательном учреждении могут быть созданы условия для проживания обучающихся в интернате, а также для осуществления присмотра и ухода за детьми в группах продленного дня. 

3.21. Образовательная деятельность по общеобразовательным программам, в том числе адаптированным общеобразовательным программам, организуется в соответствии с расписанием учебных занятий, которое определяется образовательным учреждением.

3.22. При наличии необходимых условий (кадровых, финансовых, материально- технических и иных условий) возможно деление классов на группы при проведении учебных занятий, курсов, дисциплин (модулей).

При наличии потребности в изучении нескольких родных языков из числа языков народов Российской Федерации допускается деление класса на две и более группы.

При проведении учебных занятий в малокомплектных образовательных учреждениях допускается объединение в группы обучающихся по образовательным программам начального общего образования из нескольких классов в соответствии с санитарно - эпидемиологическими правилами и нормативами.

3.23. Учебный год в образовательных учреждениях начинается 1 сентября и заканчивается в соответствии с учебным планом соответствующей общеобразовательной программы. Начало учебного года может переноситься образовательным учреждением при реализации общеобразовательной программы в очно-заочной форме обучения не более чем на один месяц, в заочной форме обучения - не более чем на три месяца.

В процессе освоения общеобразовательных программ обучающимся предоставляются каникулы. Сроки начала и окончания каникул определяются образовательным учреждением самостоятельно.

3.24. Количество обучающихся в классе (группе) определяется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами.

3.25. Освоение общеобразовательной программы, в том числе отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) общеобразовательной программы, сопровождается текущим контролем успеваемости и промежуточной аттестацией обучающихся. Формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся определяются образовательным учреждением самостоятельно.

3.26. При реализации утвержденных рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) общеобразовательной программы объем домашних заданий (по всем учебным предметам) должен быть таким, чтобы затраты времени на его выполнение не превышали (в астрономических часах): во 2 - 3 классах - 1,5 часа, в 4 - 5 классах - 2 часа, в 6 - 8 классах - 2,5 часа, в 9 - 11 классах - до 3,5 часа.

В первом классе обучение проводится без балльного оценивания знаний обучающихся и домашних заданий.

3.27. Освоение обучающимися основных образовательных программ основного общего и среднего общего образования завершается итоговой аттестацией, которая является обязательной.

Лица, осваивающие образовательную программу в форме семейного образования или самообразования либо обучавшиеся по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе основного общего или среднего общего образования, вправе пройти экстерном промежуточную и государственную итоговую аттестацию в образовательном учреждении по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам основного общего и среднего общего образования бесплатно. При прохождении указанной аттестации экстерны пользуются академическими правами обучающихся по соответствующей образовательной программе.

Обучающиеся, освоившие в полном объеме соответствующую образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.

Обучающиеся в образовательном учреждении по общеобразовательным программам, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным общеобразовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.

Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, выдается в установленном законодательством об образовании порядке аттестат об основном общем или среднем общем образовании, подтверждающий получение общего образования соответствующего уровня.

Лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы об образовании, образцы которых самостоятельно устанавливаются образовательной организацией.

Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы основного общего и среднего общего образования и (или) отчисленным из образовательной организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому образовательной организацией.

Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти государственную итоговую аттестацию в сроки, определяемые порядком проведения государственной итоговой аттестации по соответствующим образовательным программам.

Обучающиеся, освоившие образовательные программы основного общего образования и получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, по усмотрению их родителей (законных представителей) с учетом мнения обучающихся, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) могут быть оставлены на повторное обучение или получить основное общее образование в форме семейного образования с последующим прохождением государственной итоговой аттестации в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

3.28. По согласию родителей несовершеннолетнего обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и Комитета образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательную организацию до получения основного общего образования. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, Комитет образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.

3.29. По решению образовательного учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из организации, осуществляющей образовательную деятельность, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное функционирование организации, осуществляющей образовательную деятельность.

3.30. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося:

- осуществляют выбор принимающей организации;

- обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет;

- при отсутствии свободных мест в выбранном образовательном учреждении обращаются в Комитет образования для определения принимающего образовательного учреждения из числа муниципальных образовательных учреждений;

- обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.

3.31. В случае прекращения деятельности образовательного учреждения, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия лицензии на осуществление образовательной деятельности, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования Комитет образования (далее – учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их родителей (законных представителей) в другие образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности.

При возникших вышеуказанных основаниях для перевода обучающихся, учредителем издаётся распорядительный акт, с указанием принимающей организации (перечень принимающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся предоставившие необходимые письменные согласия на перевод.

Исходное образовательное учреждение обязано уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о возникших основаниях для перевода, а также разместить указанное уведомление на своём официальном сайте в сети Интернет.

4. Особенности организации образовательной деятельности для лиц с ограниченными
возможностями здоровья

4.1. Содержание общего образования и условия организации обучения, обучающихся с ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной общеобразовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида.

Под специальными условиями для получения образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья понимаются условия обучения, воспитания и развития таких обучающихся, включающие в себя использование специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов специальных технических средств коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания образовательного учреждения, а также иные условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных программ. Правила доступности образовательных учреждений, реализующих образовательную деятельность по адаптированным общеобразовательным программам, определяются порядком обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой помощи.

4.2. Исходя из категории обучающихся с ограниченными возможностями здоровья их численность в классе (группе) устанавливается в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами.

4.3. В образовательных учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность по адаптированным общеобразовательным программам, создаются специальные условия для получения образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья:

а) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению:

- адаптация официальных сайтов образовательных учреждений в сети Интернет с учетом особых потребностей инвалидов по зрению с приведением их к международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG);

- размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) справочной информации о расписании лекций, учебных занятий (должна быть выполнена крупным (высота прописных букв не менее 7,5 см) рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и продублирована шрифтом Брайля);

- присутствие ассистента, оказывающего обучающемуся необходимую помощь;

- обеспечение наличия альтернативных форматов печатных материалов (крупный шрифт) или аудиофайлов;

- обеспечение доступа обучающегося, являющегося слепым и использующего собаку-поводыря, к зданию образовательного учреждения, располагающему местом для размещения собаки-поводыря в часы обучения самого обучающегося;

б) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 

- дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных занятий визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции субтитров (мониторы, их размеры и количество необходимо определять с учетом размеров помещения);

- обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения информации; 

- обеспечение получения информации с использованием русского жестового языка (сурдоперевода, тифлосурдоперевода);

в) для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата: 

- обеспечение беспрепятственного доступа обучающихся в учебные помещения, столовые, туалетные и другие помещения образовательного учреждения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, локальное понижение стоек-барьеров до высоты не более 0,8 м; наличие специальных кресел и других приспособлений).

4.4. Для получения без дискриминации качественного образования лицами с ограниченными возможностями здоровья создаются:

-  необходимые условия для коррекции нарушений развития и социальной адаптации, оказания ранней коррекционной помощи на основе специальных педагогических подходов и наиболее подходящих для этих лиц языков, методов и способов общения; 

- условия, в максимальной степени способствующие получению образования определенного уровня и определенной направленности, а также социальному развитию этих лиц, в том числе посредством организации инклюзивного образования лиц с ограниченными возможностями здоровья.

4.5. В случае если обучающиеся завершают освоение адаптированных общеобразовательных программ основного общего образования до достижения совершеннолетия и не могут быть трудоустроены, для них открываются классы (группы) с углубленным изучением отдельных учебных предметов, предметных областей соответствующей образовательной программы.

4.6. В образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по адаптированным общеобразовательным программам, допускается: 

- совместное обучение обучающихся с задержкой психического развития и обучающихся с расстройством аутистического спектра, интеллектуальное развитие которых сопоставимо с задержкой психического развития; 

- совместное обучение по образовательным программам для обучающихся с умственной отсталостью и обучающихся с расстройством аутистического спектра, интеллектуальное развитие которых сопоставимо с умственной отсталостью (не более одного ребенка в один класс).

Обучающимся с расстройством аутистического спектра, интеллектуальное развитие, которых сопоставимо с задержкой психического развития, на период адаптации к нахождению в образовательном учреждении (от полугода до 1 года) организуется специальное сопровождение.

Для успешной адаптации обучающихся с расстройствами аутистического спектра на групповых занятиях кроме учителя присутствует воспитатель (тьютор), организуются индивидуальные занятия с педагогом-психологом по развитию навыков коммуникации, поддержке эмоционального и социального развития таких детей из расчета 5 - 8 обучающихся с расстройством аутистического спектра на одну ставку должности педагога-психолога.

4.7. Реализация адаптированных общеобразовательных программ в части трудового обучения осуществляется исходя из региональных условий, ориентированных на потребность в рабочих кадрах, и с учетом индивидуальных особенностей психофизического развития, здоровья, возможностей, а также интересов обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и их родителей (законных представителей) на основе выбора профиля труда, включающего в себя подготовку обучающегося для индивидуальной трудовой деятельности.

В классы (группы) с углубленным изучением отдельных учебных предметов, предметных областей соответствующей образовательной программы принимаются обучающиеся, окончившие 9 (10) класс.

4.8. В образовательных учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность по адаптированным общеобразовательным программам для обучающихся с умственной отсталостью, создаются классы (группы) для обучающихся с умеренной и тяжелой умственной отсталостью.

В классы (группы), группы продленного дня для обучающихся с умеренной и тяжелой умственной отсталостью принимаются дети, не имеющие медицинских противопоказаний для пребывания в образовательном учреждении, владеющие элементарными навыками самообслуживания.

4.9. При организации образовательной деятельности по адаптированной общеобразовательной программе создаются условия для лечебно-восстановительной работы, организации образовательной деятельности и коррекционных занятий с учетом особенностей обучающихся из расчета по одной штатной единице:

- учителя-дефектолога (сурдопедагога, тифлопедагога) на каждых 6 - 12 обучающихся с ограниченными возможностями здоровья;

- учителя-логопеда на каждых 6 - 12 обучающихся с ограниченными возможностями здоровья;

- педагога-психолога на каждых 20 обучающихся с ограниченными возможностями здоровья;

- тьютора, ассистента (помощника) на каждых 1 - 6 обучающихся с ограниченными возможностями здоровья.

4.10. Для обучающихся, нуждающихся в длительном лечении, детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать образовательное учреждение, на основании заключения медицинской организации и письменного обращения родителей (законных представителей) обучение по общеобразовательным программам организуется на дому или в медицинских организациях.

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.07.2021 № 726

р.п. Хвойная

Об утверждении Порядка выдачи разрешения

на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения 
Хвойнинского муниципального округа

В соответствии с ч.1 ст. 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», п.8 Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458, в целях обеспечения конституционного права на получение общедоступного и бесплатного общего образования, Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок выдачи разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения Хвойнинского муниципального округа, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить состав Комиссии по выдаче разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения Хвойнинского муниципального округа, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3. Руководителям общеобразовательных организаций Хвойнинского муниципального округа: 

3.1. При приеме детей, не достигших к 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев и в возрасте более 8 лет, руководствоваться настоящим Порядком.

3.2. Обеспечить информирование граждан, проживающих на закрепленной территории, о действующем Порядке  выдачи разрешения на прием  детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения Хвойнинского муниципального округа. 

4. Комитету образования Администрации Хвойнинского муниципального округа обеспечить соблюдение Порядка выдачи разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения Хвойнинского муниципального округа.
5. Считать утратившим силу постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 18.09.2014 № 546 «Об утверждении Порядка выдачи разрешения на прием детей в образовательные организации Хвойнинского муниципального района на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета образования Администрации Хвойнинского муниципального округа Т.А.Павлушину.

7. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и  разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	Глава округа
	С.А.Новоселова


Приложение № 1

Утверждено

постановлением Администрации

Хвойнинского муниципального

округа от 15.07.2021 № 726

Порядок  выдачи разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам 
начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет 
в общеобразовательные учреждения Хвойнинского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок выдачи разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения Хвойнинского муниципального округа регулируют порядок выдачи разрешения на прием в общеобразовательные учреждения регламентирует деятельность комитета образования администрации Хвойнинского муниципального округа (далее - комитет образования), а также порядок взаимодействия комитета образования и подведомственных ему образовательных организаций.

1.2.Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими нормативными документами:

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 28.08.2020 г.  № 442 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

- Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

- Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации воспитания, обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», утвержденные Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации А.Ю. Поповой от 28.09.2020 № 28.

1.3. Прием детей в первый класс, не достигших к началу текущего учебного года 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет, в общеобразовательные учреждения осуществляется только с разрешения Комитета образования.

1.4. Обучение детей, не достигших к началу текущего учебного года возраста 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет, проводится в общеобразовательном учреждении с соблюдением всех гигиенических требований к условиям и организации образовательной деятельности для детей данного возраста.

2. Организация работы

2.1. Выдача разрешения на прием детей в образовательные организации Хвойнинского муниципального округа на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет осуществляется Комитетом образования на основании заключения Комиссии по приему в 1 класс детей в возрасте младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет (далее - Комиссия).

2.2. Комиссия утверждается настоящим постановлением. В состав Комиссии включаются специалисты Комитета образования (приложение 2)

2.3. Для получения разрешения на прием в общеобразовательное учреждение в 1 класс детей, не достигших к началу текущего года 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет, родители (законные представители) подают заявление в Комитет образования (приложение № 1 к Порядку) в период с 01 марта, но не позднее 05 сентября текущего года. Подписью родителей (законных представителей) фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (приложение № 2 к Порядку).

2.4. Заявление подается по адресу: 174580, Новгородская область, р.п. Хвойная, ул. Советская д.4

График приема заявлений: рабочие дни 08.00 - 13.00, 14.00 - 17.00.

К заявлению прилагаются следующие документы:

копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

копия свидетельства о рождении ребенка;

копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

копия документа, подтверждающего отсутствие медицинских противопоказаний по состоянию здоровья ребенка (по форме предоставляемой учреждением здравоохранения).

2.5. Заявление и прилагаемые к нему в соответствии с пунктом 2.4 настоящих Правил документы, поступившие в Комитет образования, в течение трех рабочих дней  направляются на рассмотрение Комиссии.

2.6. Результатом работы Комиссии является решение о выдаче разрешения о приеме ребенка в 1 класс (приложение № 3 к Порядку), либо мотивированный отказ в выдаче разрешения о приеме ребенка в 1 класс (приложение № 4 к Порядку), которое оформляется и направляется на подпись председателю Комитета образования в день проведения заседания Комиссии.

2.7. Комитет образования  в течение трех рабочих дней со дня принятия решения:

направляет разрешение о приеме ребенка в 1 класс заявителю;

или выдает (направляет) уведомление об отказе в выдаче разрешения о приме ребенка в 1 класс заявителю.

2.8. Отказ о выдаче разрешения на обучение ребенка в 1 классе в более раннем или более позднем возрасте может быть обусловлен:

предоставлением не полного пакета документов;

наличием медицинских противопоказаний по состоянию здоровья ребенка;

несогласием родителей (законных представителей) ребенка дошкольного возраста с условиями организации образовательной деятельности.

2.9. В процессе работы Комиссии ведется Журнал учета оформления и выдачи разрешений (отказе от выдачи разрешения) на прием в 1 класс в общеобразовательные организации детей в возрасте младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет (Приложение № 5 к Порядку).

2.10. После получения разрешения на прием в 1 класс детей в возрасте младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет общеобразовательное учреждение осуществляет прием в первый класс в соответствии с законодательством Российской Федерации и утвержденными в общеобразовательной организации правилами приема.

Приложение № 2

Утверждено

постановлением Администрации

Хвойнинского муниципального

округа от 15.07.2021 № 726

Состав Комиссии 

по выдаче разрешения на прием детей на 

обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения  Хвойнинского муниципального округа

	Председатель комиссии:  
	- Павлушина Т.А. - председатель комитета образования.



	Члены комиссии:


	- Васильева О.С. -  заместитель председателя комитета образования



	
	- Астафьева Н.А. - ведущий специалист комитета образования




Приложение №1 
к Порядку  выдачи 
разрешения на прием детей на обучение
 по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет
 в общеобразовательные учреждения

Хвойнинского муниципального округа

Председателю комитета образования

Администрации Хвойнинского

муниципального округа

__________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  родителя (законного представителя)

проживающего по адресу _____________________

___________________________________________

___________________________________________

паспорт (серия, №, когда и кем выдан),

___________________________________

контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить обучение в первом классе _______________________________

                                                              (наименование общеобразовательного учреждения) 

по образовательной программе начального общего образования в более раннем / позднем (нужное подчеркнуть) возрасте моего ребенка____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)

___________________«_____»________________20______года рождения, зарегистрированного по адресу: _______________________________________________________________________________________
проживающего по адресу:____________________________________________________________________
На начало  20____/20___уч. года  ребенку исполнится полных ___лет ____месяцев.

Отсутствие медицинских противопоказаний для обучения в более раннем/позднем возрасте подтверждаю справкой от __________№________ _________________________________________________

(наименование медицинской организации)
С условиями и режимом организации образовательной деятельности в _______________________________________ ознакомлен (а) и согласен (на). 

Даю согласие на обработку моих персональных данных и  данных моего ребенка в 

соответствии с действующим законодательством.

К заявлению прилагаются (указать прилагаемые документы):

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________

5. _____________________________________________________________________

О результате рассмотрения заявления прошу сообщить:

_____________________________________________________________________

 «____»_________________20____ года  _______________    (____________________) 





               подпись                                  расшифровка
Приложение №2
к Порядку  выдачи разрешения на

прием детей на обучение по образовательным

программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения

Хвойнинского муниципального округа                                                                                   

Согласие на обработку персональных данных ребенка 
Я, _____________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество – при наличии)

данные паспорта: __________ ________________ ________________________,

                                                      ( серия)                    (номер)                                (кем и когда выдан) 

являясь матерью\ отцом (нужное подчеркнуть)________________________, ____________________________________________, ___________________,

                              (фамилия, имя, отчество ребенка)                                                     (дата рождения) 

 в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка в комитет образования Администрации Хвойнинского муниципального округа  с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним. 

     Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: ФИО ребенка, дата рождения ребенка, адрес, данные свидетельства о рождении, сведения о психологической готовности к обучению в школе, сведения о состоянии здоровья.      

     Доступ к персональным данным может предоставляться родителям (законным представителям) ребенка, а также работникам комитета образования Администрации Хвойнинского муниципального округа.

    Я предоставляю  Комитету образования Администрации Хвойнинского муниципального округа право осуществлять следующие действия (операции) с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

    Я согласен (согласна) с тем, что  Комитет образования Администрации Хвойнинского муниципального округа вправе включать обрабатываемые персональные данные моего ребенка в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальных органов управления образования, регламентирующими предоставление отчетных данных. 

   Настоящее согласие дано мной ________________. 

                                                                    (дата)

   Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Комитета образования Администрации Хвойнинского муниципального округа по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю комитета образования Администрации Хвойнинского муниципального округа.

Приложение №3
к Порядку  выдачи разрешения на

прием детей на обучение по образовательным

программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения

Хвойнинского муниципального округа
Форма разрешения 

на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения  
Хвойнинского муниципального округа

                                                                                                    Директору

___________________________

___________________________

РАЗРЕШЕНИЕ №

      Комитет образования Администрации Хвойнинского муниципального округа,  рассмотрев заявление гр. ________________________________________________________________, а также  приложенные к нему документы  разрешает прием ________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

на обучение по образовательным программам начального общего образования при согласии родителей (законных представителей) на условия организации образовательной деятельности в _______________________________________________________________.

Председатель комитета образования     __________/__________________/
Приложение № 4
к Порядку  выдачи разрешения на

прием детей на обучение по образовательным

программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения

Хвойнинского муниципального округа
Форма уведомления  

об отказе на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения  Хвойнинского муниципального округа

                                                                                                    Директору

___________________________

___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ №_____ ОБ ОТКАЗЕ

      Комитет образования Администрации Хвойнинского муниципального округа,  рассмотрев заявление гр.  ________________________________________________________________, а также 

приложенные к нему документы, на основании заключения о психологической готовности ребенка к обучению уведомляет об отказе в выдаче разрешения на прием  ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

на обучение   по образовательным программам начального общего образования по причине_________________________________________________________

________________________________________________________________.

Председатель комитета образования       __________/__________________/

Приложение №5

к Порядку  выдачи разрешения на

прием детей на обучение по образовательным

программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения

Хвойнинского муниципального округа
ФОРМА ЖУРНАЛА

учета выдачи разрешений (отказе от выдаче разрешения) на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения Хвойнинского муниципального округа
	№ п/п
	Дата и входящий № регистрации заявления
	ФИО родителя (законного представителя)  ребенка
	Адрес регистрации/фактического проживания, контакты родителя (законного представителя)
	ФИО ребенка, дата рождения,
	Адрес регистрации/фактического проживания ребенка
	Наименование 

общеобразовательного учреждения
	Дата, номер разрешения на прием в общеобразовательное учреждение
	Дата, номер уведомления об отказе в выдаче разрешения, причины отказа
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.07.2021 № 727

р.п. Хвойная

Об утверждении Порядка определения объема и условий предоставления из бюджета округа 
субсидий на иные цели муниципальным бюджетным и автономным учреждениям,
 подведомственным комитету образования Администрации Хвойнинского муниципального округа 
В соответствии со статьей 78.1. Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 22.02.2020 № 203 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам и муниципальным правовым актам, устанавливающим порядок определения объема и условий предоставления бюджетным и автономным учреждениям субсидий на иные цели», Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок определения объема и условий предоставления из бюджета округа субсидий на иные цели муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, подведомственным комитету образования Администрации Хвойнинского муниципального округа.

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и  разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2021 года.

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Утвержден
постановлением

Администрации Хвойнинского

муниципального округа

от 15.07.2021 года № 727

Порядок 

определения объема и условий предоставления из бюджета округа субсидий на иные цели 
муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, подведомственным комитету
 образования Администрации Хвойнинского муниципального округа 

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила определения объема и условий предоставления из бюджета округа субсидий муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляет комитет образования Администрации Хвойнинского муниципального округа, на цели, не связанные с финансовым обеспечением выполнения ими муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее соответственно - субсидия, учреждение, комитет).

1.2. Субсидии предоставляются учреждениям в пределах средств, предусмотренных Решением Думы Хвойнинского муниципального округа о бюджете Хвойнинского муниципального округа на очередной финансовый год и плановый период, и в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных комитету как получателю средств бюджета округа.

1.3. Направление расходов предоставления субсидий устанавливаются в соответствии с Перечнем субсидий на иные цели, утвержденным приказом комитета, в целях:

- реализации мероприятий, предусмотренных муниципальными программами Хвойнинского муниципального округа;

- реализации мероприятий, проводимых в рамках региональных проектов, входящих в состав национального проекта «Образование»;

- реализации иных расходов в соответствии с основными видами деятельности учреждения, предусмотренными учредительными документами.

2. Условия и порядок предоставления субсидий
2.1. Предоставление субсидий осуществляется при следующих условиях:

- отсутствие у учреждения неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, просроченной задолженности по возврату в бюджет Хвойнинского муниципального округа субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, за исключением случаев предоставления субсидии на осуществление мероприятий по реорганизации или ликвидации учреждения, предотвращение аварийной (чрезвычайной) ситуации, ликвидацию последствий и осуществление восстановительных работ в случае наступления аварийной (чрезвычайной) ситуации, погашение задолженности по судебным актам, вступившим в законную силу, исполнительным документам, а также иных случаев, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации по состоянию на 1 число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется принятие решения о предоставлении субсидии;

- заключение соглашения о предоставлении из бюджета округа бюджетным и автономным учреждениям субсидий на иные цели (далее соглашение) в соответствии с пунктами 2.8. - 2.11. настоящего Порядка.

2.2. В целях предоставления субсидии учреждение представляет в комитет заявку, подписанную руководителем (уполномоченным им лицом), с указанием направления расходов предоставления субсидии, объема необходимых средств с приложением следующих документов:

- пояснительной записки, содержащей обоснование необходимости осуществления соответствующих расходов, включая расчет - обоснования суммы субсидии, в том числе предварительная смета на выполнение соответствующих работ (оказание услуг), проведение мероприятий, приобретение имущества (за исключением недвижимого имущества), а также предложения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), статистических данных и (или) иной информации;

- программы мероприятий, в случае если целью предоставления субсидии является проведение мероприятий;

- информации о планируемом к приобретению имуществе, в случае если целью предоставления субсидии является приобретение имущества;

- перечня объектов, подлежащих ремонту, акты обследования таких объектов и дефектной ведомости, предварительная смета расходов, в случае если целью предоставления субсидии является проведение ремонта;

- информации о количестве физических лиц, являющихся получателями выплат, в случае если целью предоставления субсидии является осуществление указанных выплат;

- справки налогового органа, подтверждающей отсутствие у учреждения неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах по состоянию на 1 число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется принятие решения о предоставлении субсидии;

- справки об отсутствии просроченной задолженности по возврату в бюджет Хвойнинского муниципального округа субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, за исключением случаев предоставления субсидии на осуществление мероприятий по реорганизации или ликвидации учреждения, предотвращение аварийной (чрезвычайной) ситуации, ликвидацию последствий и осуществление восстановительных работ в случае наступления аварийной (чрезвычайной) ситуации, погашение задолженности по судебным актам, вступившим в законную силу, исполнительным документам, а также иных случаев, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации по состоянию на 1 число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется принятие решения о предоставлении субсидии, подписанную руководителем и главным бухгалтером учреждения (при наличии), скрепленную печатью учреждения;

- иные обосновывающие документы в зависимости от цели предоставления субсидии.

2.3. Для рассмотрения документов учреждений, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка, в комитете создается рабочая группа по распределению средств, предусмотренных на предоставление субсидий на иные цели (далее - рабочая группа), состав которой утверждается приказом комитета.

2.4. Рабочая группа в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов в комитет рассматривает их на соблюдение требований, указанных в настоящем Порядке, принимает одно из следующих решений, оформленное в виде протокола:

а) о предоставлении субсидии учреждению;

б) об отказе в предоставлении субсидии учреждению.

В случае принятия рабочей группой решения об отказе в предоставлении субсидии учреждению комитетом направляется письменное уведомление в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения рабочей группой.

2.5. Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются:

а) несоответствие представленных учреждением документов требованиям, указанным в пункте 2.2 настоящего Порядка и (или) непредставление (представление не в полном объеме) указанных документов;

б) недостоверность информации, содержащейся в документах, представленных учреждением;

в) отсутствие у комитета необходимого объема лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии.

2.6. В случае отказа в предоставлении субсидии по основаниям, указанным в подпунктах «а», «б» пункта 2.5 настоящего Порядка, учреждение вправе повторно представить в министерство документы, предусмотренные пунктом 2.2 настоящего Порядка, при условии устранения замечаний, явившихся основанием для отказа.

2.7. На основании решения рабочей группы о предоставлении субсидий учреждениям комитет утверждает Перечень расходов, на финансовое обеспечение которых предоставляются субсидии на очередной финансовый год, с указанием размеров предоставляемых субсидий (далее Перечень). При принятии следующих решений в текущем финансовом году комитетом в течение 3 рабочих дней со дня их принятия в Перечень вносятся соответствующие изменения.

2.8. Предоставление субсидий осуществляется на основании соглашения, заключенного между комитетом и учреждением в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом комитета финансов округа, за исключением соглашения, указанного в пункте 2.11 настоящего Порядка.

2.9. Соглашение должно содержать:

- цели предоставления субсидии, в том числе с указанием наименования регионального проекта, обеспечивающего достижение целей, показателей и результатов федерального проекта - в случае если субсидии предоставляются в целях реализации соответствующего проекта (программы);

- значения результатов предоставления субсидии, которые должны быть конкретными, измеримыми и соответствовать результатам региональных проектов (программ) (в случае если субсидия предоставляется в целях реализации такого проекта), и показателей, необходимых для достижения результатов предоставления субсидии, включая значения показателей в части материальных и нематериальных объектов и (или) услуг, планируемых к получению при достижении результатов соответствующих проектов (при возможности такой детализации);

- размер субсидии;

- сроки (график) перечисления субсидии;

- формы отчетности (о расходах, источником финансового обеспечения которых является целевая субсидия, о достижении значений результатов предоставления целевой субсидии (в случае предоставления целевой субсидии в целях реализации федерального/регионального проекта и иные отчеты));

- сроки представления отчетности;

- порядок и сроки возврата сумм субсидии в случае несоблюдения учреждением целей, условий и порядка предоставления субсидий, определенных соглашением;

- основания и порядок внесения изменений в соглашение, в том числе в случае уменьшения комитету ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии;

- основания для досрочного прекращения соглашения по решению комитета в одностороннем порядке, в том числе в связи с реорганизацией или ликвидацией учреждения, а также нарушением учреждением целей и условий предоставления субсидии;

- запрет на расторжение соглашения учреждением в одностороннем порядке;

- ответственность учреждения за нецелевое использование субсидии;

- иные положения (при необходимости).

2.10. Соглашение заключается на соответствующий финансовый год (соответствующий финансовый год и плановый период) в течение 5 рабочих дней со дня утверждения Перечня, но не ранее доведения комитетом финансов Хвойнинского муниципального округа Новгородской области до комитета лимитов бюджетных обязательств на осуществление соответствующих полномочий.

2.11. В случае предоставления учреждению субсидии в целях достижения показателей и результатов федерального проекта, источником которого являются средства федерального бюджета в рамках софинансирования расходов, а также иные межбюджетные трансферты, соглашение, дополнительные соглашения к соглашению, предусматривающие внесение в него изменений или его расторжение, формируются в форме электронного документа и подписываются усиленными квалифицированными электронными подписями лиц, имеющих право действовать от имени каждой из сторон соглашения, в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» в соответствии с типовой формой, установленной Министерством финансов Российской Федерации.

2.12. Комитет вправе изменять размер предоставляемой субсидии в случае:

- увеличения или уменьшения объема ассигнований, предусмотренных в бюджете округа;

- выявления дополнительной потребности учреждения в субсидии при наличии соответствующих ассигнований в бюджете округа;

- выявления необходимости перераспределения объемов субсидии между учреждениями;

- выявления невозможности осуществления расходов на предусмотренные цели в полном объеме.

2.13. В случае необходимости внесения изменений в соглашение в части изменения размера и (или) целей предоставления субсидии учреждение направляет в комитет заявку об изменении размера субсидии и документы, обосновывающие необходимость изменения размера субсидии в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Порядка, в случае:

- выявления дополнительной потребности в финансировании субсидий;

- выявления невозможности осуществления расходов на предусмотренные цели в полном объеме.

2.14. Рассмотрение заявки и документов учреждений на изменение размера субсидии и (или) целей предоставления субсидий осуществляется рабочей группой в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

2.15. На основании решения рабочей группы об изменении размера и (или) целей предоставления субсидии комитет в течение 3 рабочих дней со дня его принятия принимает решение о внесении изменений в Перечень расходов, на финансовое обеспечение которых предоставляются субсидии на очередной финансовый год, которое оформляется в виде приказа.

2.16. Изменения в соглашение вносятся путем заключения дополнительных соглашений в пределах ассигнований, предусмотренных комитету в бюджете округа.

2.17. Перечисление субсидий осуществляется в сроки и с периодичностью согласно заключенному соглашению в соответствии с кассовым планом исполнения бюджета округа на основании заявок на финансирование, предоставляемых учреждениями, на счета, открытые территориальными органами Федерального казначейства для учета операций со средствами, поступающими учреждениям.

Операции с субсидиями учитываются на лицевых счетах, предназначенных для учета операций со средствами, предоставленными учреждениям в виде целевых субсидий, открываемых учреждениям в территориальных органах Федерального казначейства в установленном порядке.


3. Требования к отчетности
3.1. Учреждение в срок не позднее 5 рабочего дня месяца, следующего за отчетным периодом, представляет в комитет по формам, установленным в соглашении, на бумажном носителе и в электронном виде:

- отчет о расходах, источником финансового обеспечения которых является целевая субсидия;

- отчет о достижении значений результатов предоставления целевой субсидии (в случае предоставления целевой субсидии в целях реализации федерального/регионального проекта);

- иные отчеты, предусмотренные соглашением.

3.2. Отчеты об использовании субсидии составляются на 1 число месяца, следующего за отчетным периодом, нарастающим итогом с начала года.

4. Порядок осуществления контроля за соблюдением целей, условий и порядка предоставления субсидий и ответственность за их несоблюдение
4.1. Контроль за соблюдением учреждениями настоящего Порядка, целей и условий, установленных при предоставлении субсидии соглашением, а также оценку достижения результатов предоставления субсидии, установленных соглашением, осуществляются комитетом и (или) уполномоченными органами финансового контроля в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

4.2. Руководитель учреждения несет ответственность за использование субсидий в соответствии с условиями, предусмотренными соглашением, и действующим законодательством.

4.3. В случае установления по итогам проверки, проведенной комитетом и (или) уполномоченным органом финансового контроля, фактов нарушения целей и условий предоставления субсидий соответствующие средства подлежат возврату в бюджет округа в соответствии с условиями соглашения, на основании требования органа осуществившего контроль.

4.4. В случае не поступления средств в течение 30 календарных дней со дня получения требования о возврате субсидии (части субсидии) комитет в срок не более 3 месяцев со дня истечения срока для возврата средств принимает меры к их взысканию в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Не использованные на начало текущего финансового года остатки средств субсидии могут быть использованы учреждениями в текущем финансовом году на достижение целей, установленных при предоставлении субсидии, на основании решения комитета.

4.6. Учреждение не позднее 5 рабочих дней, следующих за годом предоставления субсидии, направляет в комитет ходатайство с приложением:

- информации о наличии неиспользованных обязательств, источником финансового обеспечения которых являются не использованные на 1 января текущего финансового года остатки субсидий и (или) средства от возврата ранее произведенных учреждениями выплат;

- документов (копий документов), подтверждающих наличие и объем указанных обязательств учреждения.

4.7. Рабочая группа не позднее 30 рабочих дней со дня получения от учреждений информации и документов, указанных в пункте 4.6, рассматривает и принимает решение в форме протокола о подтверждении (о неподтверждении) наличия потребности остатка субсидии для достижения целей, установленных при предоставлении субсидии.

В случае принятия рабочей группой решения о неподтверждении наличия потребности остатка субсидии комитетом направляется письменное уведомление в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения рабочей группой.

4.8. На основании решения рабочей группы о подтверждении наличия потребности остатка субсидии для достижения целей, установленных при предоставлении субсидии, комитет в течение 3 рабочих дней принимает решение о наличии потребности в направлении их на те же цели, которое оформляется в форме приказа.

4.9. Остатки средств субсидии, не использованные на начало текущего финансового года, при отсутствии решения комитета о наличии потребности в направлении этих средств на достижение целей, установленных при предоставлении субсидии, в текущем финансовом году подлежат возврату в бюджет округа не позднее 1 апреля текущего года.
Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  19.07.2021 № 732 

р.п. Хвойная

Об общественных обсуждениях
В соответствии со ст. 5.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Назначить общественные обсуждения проекта решения Думы Хвойнинского муниципального округа Новгородской области   «О внесении изменений в Правила  благоустройства территории Хвойнинского муниципального округа». 

2. Общественные обсуждения проводятся с 20.07.2021 по 20.08.2021  на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа http://хвойнинский-округ.рф/ (далее официальный сайт).

3. Консультации по вопросу общественных обсуждений проводятся в рабочие дни с 8.00 по 17.00:

председателем комитета городского хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа Азоркиным В.В., телефон: 8(81667)50-566, каб. № 46;

ведущим специалистом отдела жилищно-имущественных отношений и благоустройства комитета городского хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа Михайловой И.В., телефон: 8(81667)55-537, каб. № 45.

4. Предложения и замечания, касающиеся вопроса, можно подавать в адрес организатора общественных обсуждений с 20.07.2021 по 20.08.2021, ежедневно с 8.00 до 17.00, выходные дни суббота, воскресенье, на электронный адрес www: hvoynaya_gorod@mail.ru, в письменной форме по адресу: Администрация Хвойнинского муниципального округа р.п. Хвойная, ул. Красноармейская, д. 11, каб. 45, каб. 46. 
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5. Настоящее постановление и проект решения «Об утверждении  Правил благоустройства территории Хвойнинского муниципального округа», подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях, разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа.

6. Назначить Ермолина М.С., заместителя Главы администрации Хвойнинского муниципального округа, ответственным за организацию проведения общественных обсуждений.

7. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


*****************

Ежеквартальная информация о численности муниципальных

служащих, служащих органов местного самоуправления

 Хвойнинского муниципального округа, работников муниципальных учреждений  Хвойнинского муниципального округа с указанием фактических расходов на оплату их труда

на  01.07.2021

	Показатель, единица измерения      
	На 1-е число месяца, следующего
за отчетным кварталом     

	Численность    муниципальных    служащих,
служащих органов местного  самоуправления
 Хвойнинского муниципального района (человек)             
	68



	Фактические    затраты    на     денежное
содержание    муниципальных     служащих,
служащих органов местного  самоуправления
 Хвойнинского муниципального района (тыс. рублей)         
	15614,0

	Численность   работников    муниципальных
учреждений (человек)                     
	462

	Фактические    затраты    на     денежное
содержание    работников    муниципальных
учреждений (тыс. рублей)                 
	74525,50


***********************

«Северо-Западная транспортная прокуратура организовала проверку по факту 
происшествия с мотодельтапланом в Новгородской области»

Новгородская транспортная прокуратура проводит проверку о соблюдения требований законодательства о безопасности полетов по факту жесткой посадки мотодельтаплана в Новгородской области 12 июля 2021 года около 22 часов 00 минут.

По предварительным данным, аварийная посадка летательного аппарата, эксплуатируемого автономной некоммерческой организацией «Пестовский авиационно-технический клуб», совершена в городе Пестово Новгородской области. На борту находилось 2 человека – пилот и инструктор. Мотодельтаплан получил повреждения. 

Транспортная прокуратура установит все обстоятельства, при наличии оснований примет меры.

Ситуация находится на контроле Северо-Западной транспортной прокуратуры.



































































































































































































� – официальное соревнование – официальные физкультурные и спортивные мероприятия, включенные в Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий по заявкам общероссийских спортивных федераций, проводимые в соответствии с правилами видов спорта, и календарные планы физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Новгородской области и муниципальных образований Новгородской области, по заявкам региональных спортивных федераций, проводимые в соответствии с правилами видов спорта.
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