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№ 20 (109) от 20 сентября  2023 года Официальный вестник


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.08.2023 № 1154

р.п. Хвойная

О внесении изменений в постановление Администрации 

Хвойнинского муниципального округа от 19.03.2021 № 303

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», в целях защиты жизни и здоровья населения, материальных и культурных ценностей на территории Хвойнинского муниципального округа при проведении эвакуационных   (эвакоприёмных) мероприятий, Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в приложение № 1 к постановлению Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.03.2021 № 303 «Положение об эвакуационной (эвакоприёмной) комиссии Хвойнинского муниципального округа Новгородской области», изменения следующего содержания:

1.1. п.3.10-3.13 Раздела 3 Положения изложить в новой редакции:

«3.10. В своей работе Комиссия разрабатывает следующие документы:

- план эвакуационных (эвакоприемных) мероприятий в  Хвойнинском муниципальном округе при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- календарный план основных мероприятий Комиссии;

- схема оповещения членов Комиссии;

- схема размещения Комиссии в исполнительный период;

- план работы Комиссии на год.

- схема организации управления и связи в ходе проведения эвакуационных мероприятий;

- расчет приема и размещения эваконаселения;

- расчет транспорта и распределение по видам транспорта, задействованного в эвакуационных мероприятиях.

3.11. Разработка документов Комиссии осуществляется членами Комиссии.

3.12. Члены Комиссии ведут рабочие тетради, в которых содержатся следующие необходимые сведения:

- личные планы работы в соответствии с каждым из календарных планов;

- выписки из планов эвакомероприятий;

- номера телефонов эвакоорганов, должностных лиц организаций;

- иные необходимые сведения.

3.13. Члены Комиссии в установленном порядке проходят специальную подготовку:

- в государственном областном  бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования «Учебно-методический центр гражданской защиты и пожарной безопасности Новгородской области»;

- на учебных и учебно-методических сборах, учениях, тренировках и других плановых сборах».

1.2. Пункт 3.14-3.16 Положения исключить.

1.3. Приложение № 2 к постановлению Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.03.2021 № 303 «Состав эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Хвойнинского муниципального района» изложить  в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


                                                                                                                   Приложение

        «Приложение № 2

к постановлению Администрации

Хвойнинского муниципального округа 

от 19.03.2021 № 303             

Состав

эвакуационной (эвакоприёмной) комиссии 

Хвойнинского муниципального округа

	1
	Председатель комиссии 

Фёдорова

Инна Викторовна
	Первый заместитель Главы Администрации Хвойнинского муниципального округа 


	2
	Первый заместитель председателя комиссии 

Каплина Наталья Александровна
	Управляющий делами Администрации Хвойнинского муниципального округа

	3
	Заместитель председателя комиссии

Вантурина

Ирина    Леонидовна
	Начальник отдела социальной защиты Хвойнинского  района Управления    по    предоставлению   социальных   выплат  ГОКУ  «Центр    социального    обслуживания   и    предоставления   социальных   выплат» 

	4


	Секретарь комиссии 

Огурцова

София Тарасовна
	Ведущий специалист юридического отдела  Администрации Хвойнинского муниципального округа 

	Члены Комиссии



	5
	Старший рабочей группы размещения  эваконаселения 

Андреева Юлия Михайловна
	Председатель комитета по организационным и общим вопросам Администрации Хвойнинского муниципального округа   

	6
	Старший рабочей группы транспортного обеспечения эвакуации 

Андреев

Александр Алексеевич
	Главный служащий комитета жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей среды Администрации Хвойнинского муниципального округа 

	7
	Астафьева

Наталья Анатольевна
	Ведущий специалист комитета образования Администрации Хвойнинского муниципального округа

	8
	Беляева Наталья Николаевна
	Главный специалист отдела жилищно-имущественных отношений и благоустройства комитета городского хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа

	9
	Заместитель   председателя    комиссии  (по  согласованию)

Брежнева

Елена Александровна
	Ведущий     консультант   отдела социальной   защиты    Хвойнинского   района Управления по  предоставлению    социальных выплат  ГОКУ «Центр      социального  обслуживания   и  предоставления    социальных    выплат» 

	10
	Старший   рабочей   группы    эвакуации   населения 

Захарова

Елена   Алексеевна
	Главный    специалист   комитета   архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля    Администрации   Хвойнинского     муниципального  округа  

	11
	Землемеров

Борис Геннадьевич
	Начальник Хвойнинского гаража ООО «Мошенское ПАТП» (по согласованию)

	12
	Иванова

Ольга Евгеньевна
	Заместитель Главного врача ОАУЗ «Хвойнинская ЦРБ»  (по согласованию)

	13
	Старший рабочей группы оповещения, связи и информации 

Кочкин

Максим Андреевич
	Специалист комитета по организационным и общим вопросам Администрации Хвойнинского муниципального округа 

	14
	Старший рабочей группы первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения 

Лобанова Татьяна Леонидовна
	Председатель комитета жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей среды  Администрации Хвойнинского муниципального округа 

	15
	Михайлова Кристина Аркадьевна
	Главный специалист комитета жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей среды Администрации Хвойнинского муниципального округа

	16
	Михайлова

Ирина Владимировна
	Главный специалист архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля    Администрации Хвойнинского муниципального округа

	17
	Протасова

Елена Анатольевна
	Ведущий специалист отдела экономического развития и инвестиций Администрации Хвойнинского муниципального округа

	18
	Фирстова

Марина Алексеевна
	Ведущий специалист комитета по организационным и общим вопросам Администрации Хвойнинского муниципального округа

	19
	Керимов Азиз 

Ильгар оглы
	Начальник отделения УУП и ПДН  по Хвойнинскому району  (по согласованию)

	20
	Сусанина

Светлана  Сергеевна
	Заместитель председателя Хвойнинского РайПО   (по согласованию)»




Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.08.2023 № 1155

р.п. Хвойная

О внесении изменений в постановление Администрации 

Хвойнинского муниципального округа от 06.02.2023 № 147 

В соответствии с Федеральным  законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением  Правительства Российской Федерации 27.04.2000 № 379 «О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов  материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств»,  постановлением  Администрации Новгородской    области от 03.04.2006 № 169 «О создании запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для обеспечения мероприятий по гражданской обороне», Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 06.02.2023 № 147 «О создании запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств округа для обеспечения мероприятий по гражданской обороне» следующего содержания: 

1.1. Приложение № 2, утвержденное постановлением Администрации Хвойнинского муниципального округа от 06.02.2023 № 147 «Номенклатура и объемы запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, создаваемых в целях гражданской обороны», изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль  исполнения настоящего постановления осуществляет Глава округа.

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный    вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном    сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Приложение 

к постановлению Администрации Хвойнинского муниципального округа

от 30.08.2023 № 1155

Номенклатура и объемы 

запасов материально-технических, продовольственных,

медицинских и иных средств, создаваемых в целях гражданской обороны

	№

п/п
	Наименование материальных средств
	Единица измерения
	Количество

	Продовольствие
(из расчета снабжения 50 чел. пострадавшего населения и 50 чел. спасателей на 3 суток)

	1
	Хлеб из смеси ржаной обдирной и пшеничной

муки 1 сорта
	кг
	127,5

	2
	Хлеб белый из пшеничной муки 1 сорта
	кг
	97,5

	3
	Крупа разная
	кг
	24,00

	4
	Макаронные изделия
	кг
	6,00

	5
	Молоко и молокопродукты
	кг
	105,00

	6
	Мясопродукты
	кг
	24,00

	7
	Рыбопродукты
	кг
	12,75

	8
	Сахар
	кг
	16,50

	9
	Соль
	кг
	7,50

	10
	Чай
	кг
	0,45

	11
	Сухой паек (энергетическая ценность не

менее 2300 Ккал)
	шт.
	50

	12
	Вода питьевая (минеральная, бутилированная)
	л
	375

	13
	Масло животное
	кг
	7,5

	14
	Масло растительное
	кг
	1,5

	Вещевое имущество и предметы первой необходимости

	1
	Одеяла полушерстяные
	шт
	50

	2
	Матрацы
	шт
	50

	3
	Подушки
	шт
	50

	4
	Простыни хлопчатобумажные
	шт
	100

	5
	Наволочки хлопчатобумажные
	шт
	50

	6
	Полотенца хлопчатобумажные
	шт
	100

	7
	Кровать раскладная
	шт
	50

	8
	Куртки и брюки рабочие хлопчатобумажные
	шт
	50

	9
	Куртки и брюки рабочие утепленные
	шт
	50

	10
	Перчатки хлопчатобумажные
	шт
	50

	11
	Посуда: тарелка, кружка, столовая ложка (одноразовая)
	к-т
	450

	12
	Мыло и моющие средства
	кг
	3,5

	13
	Полотенца бумажные Виеро (рулонная бумага)
	к-т
	10

	14
	Свечи хозяйственные
	шт
	30

	15
	Спички
	кор
	10

	16
	Фонарь аккумуляторный светодиодный
	шт
	14

	17
	Керосиновые лампы
	шт
	10

	18
	Ведро контейнер с крыш. Пластекс
	шт
	5

	19
	Ведро Пластекс
	шт
	5

	Средства связи и оповещения

	1
	Электромегафон
	шт
	1

	2
	Мегафон ручной с выносным микрофоном
	шт
	4

	Средства пожаротушения

	1
	Прицеп автомобильный
	шт
	1

	1.1
	Мотопомпа переносная
	шт
	1

	1.2
	Рукав пожарный всасывающий длиной 2 м, условный проход 75 мм. С навязанными соединительными головками и уплотнительными кольцами
	шт
	4

	1.3
	Сетка для всасывающего рукава СВ-80
	шт
	1

	1.4
	Боевая одежда пожарного
	к-т
	5

	1.5
	Каска пожарная
	шт
	5

	1.6
	Сапоги специальные защитные резиновые для пожарного
	пары
	5

	1.7
	Пояс пожарный специальный
	шт
	5

	1.8
	Топор пожарный поясной
	шт
	5

	1.9
	Кобура для топора пожарного
	шт
	5

	1.10
	Перчатки трехпалые специальные для пожарного
	пары
	5

	1.11
	Подшлемник термостойкий (летний)
	шт
	5

	1.12
	Рукав пожарный напорный длиной 20 м, условный проход 50 мм, с навязанными соединительными головками и уплотнительными кольцами
	шт
	10

	1.13
	Рукав пожарный напорный длиной 20 м, условный проход 65 мм, с навязанными соединительными головками и уплотнительными кольцами
	шт
	8

	1.14
	Ствол пожарный ручной РСП-50
	шт
	2

	1.15
	Ствол пожарный ручной РС-70
	шт
	1

	1.16
	Разветвление рукавное трехходовое РТ-70
	шт
	1

	1.17
	Головка соединительная переходная ГП 50x65
	шт
	2

	1.18
	Головка соединительная переходная ГП 80x65
	шт
	2

	1.19
	Лом пожарный легкий
	шт
	1

	1.20
	Лом пожарный тяжелый
	шт
	1

	1.21
	Лопата штыковая
	шт
	1

	1.22
	Лопата совковая
	шт
	1

	1.23
	Багор пожарный металлический
	шт
	1

	1.24
	Ключ для пожарно-соединительной арматуры К-80
	шт
	2

	1.25
	Канистра 20 л
	шт
	1

	1.26
	Огнетушитель порошковый ОП-4
	шт
	4

	1.27
	Ранцевый лесной огнетушитель
	шт
	2

	2
	Ранцевые огнетушители «Ермак»
	шт
	1

	3
	Инструмент ручной аварийно-спасательный «ИРАС»
	шт
	1

	Спасательные средства и устройства

	1
	Лодка надувная ПВХ
	шт
	1

	2
	Бензопила (с дополнительными цепями)
	шт
	2

	3
	Водяной насос
	шт
	1

	4
	Лодочный мотор
	шт
	1

	5
	Гидравлический инструмент
	к-т
	1

	6
	Костюмы для защиты от кислот Л-1, ОЗК из прорезиненных тканей УНКЛ-З, Т-15 и БЦК
	шт
	3

	7
	Установка лесопожарная ранцевая «Ангара»
	шт
	1

	Медицинское имущество, медикаменты

	1
	Атропин сульфат 1,0% 1 мл. № 10 амп.
	упак
	5

	2
	Адреналин 1 мг/мл № 5
	упак
	15

	3
	Гентамецина сульфат 40 мл/мг 2 мл. № 10 амп.
	упак
	18

	4
	Димедрол 1 мг/мл. 1 мл. № 10 амп.
	упак
	20

	5
	Дротоверин 2 мг/мл. 2 мл.
	амп
	50

	6
	Кальций хлорид 10% 10 мл. №10 амп.
	упак
	14

	7
	Кеторолак 30 мг/мл. 1 мл. № 10 амп.
	упак
	38

	8
	Магнезия сульфат 25% 10 мл. № 10 амп.
	упак
	13

	9
	Лидокаин 2 % 2 мл. № 10 амп.
	упак
	9

	10
	Платифиллин 2 мл. № 10 амп.
	упак
	5

	11
	Преднизалон 30 мг/мл 1 мл №3 амп.
	упак
	100

	12
	Эуфилин 150 мг. № 30
	упак
	20

	13
	Эуфелин 27 мг/мл 10 мл. № 10 амп.
	упак
	5

	14
	Биксы
	шт
	8

	15
	Бинты перевязочные стерильные 7 х 14
	шт
	1340

	16
	Марля
	метр
	1000

	17
	Вата мед. гигроскопич.гигиенич.нестерильная 250,0
	шт
	250

	18
	Бинты гипсовые
	шт
	100

	19
	Головодержатель
	шт
	2

	20
	Новокаин
	упак
	15

	21
	Реополиглюкин
	флак
	80

	22
	Салфетки стер.
	упак
	5

	23
	Система для пер.кров.
	шт
	60

	24
	Термометр мед.
	шт
	20

	25
	Устройство для жид.
	шт
	170

	26
	Шприц 20 мл.
	шт
	100

	27
	Шприц 5 мл.
	шт
	100

	28
	Шприц 10 мл.
	шт
	310

	29
	Штатив для длит.влив.
	шт
	3

	Строительные материалы

	1
	Брус 50х100х3000 мм
	куб.м
	5

	2
	Гвозди 3.0 х 70 мм
	кг
	18

	3
	Саморез ШСГД 3,8*41, упаковка/пакет 25 шт
	упак
	18

	4
	Рубероид РКП-350
	кв.м
	50

	5
	Профлисткровельный
	лист
	150

	6
	Цемент М 500
	кг
	150

	7
	Арматура А3 №10
	шт
	20

	8
	Скобы строительные 250*80*8
	шт
	20

	9
	скобы строительные 300*70*10
	шт
	20

	10
	Проволока крепежная
	шт/м
	1/50

	Горюче-смазочные материалы

	1
	Автомобильный бензин АИ-92
	т
	0,5

	2
	Дизельное топливо
	т
	0,2

	3
	Масла и смазки
	т
	0,005


<*> При определении в целях гражданской обороны запасов материальных ресурсов учтены объемы резервов, накопленных для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (в соответствии с постановлением Администрации Хвойнинского муниципального округа от 02.11.2021 № 1123 «О порядке создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Хвойнинского муниципального округа»). 

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.08.2023 № 1156

р.п. Хвойная

О силах и средствах постоянной готовности муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Хвойнинского муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», Областным законом от 08.12.1996 № 36-ОЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлениями Администрации Новгородской области от 22.08.2005  № 305 «О силах и средствах областной территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения  ликвидации чрезвычайных ситуаций», от 24.09.2004 № 220 «О мерах по выполнению постановления Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794», Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Перечень органов управления, сил и средств муниципального звена областной территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и время готовности сил и средств Хвойнинского муниципального округа согласно приложению № 1.  

2. Отделу по мобилизационной подготовке и по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Хвойнинского муниципального округа ежегодно в срок до 1 февраля представлять в государственное областное казенное учреждение «Управление защиты населения от чрезвычайных ситуаций и по обеспечению пожарной безопасности Новгородской области» сведения об изменениях в Перечне органов управления, сил и средств муниципального звена областной территориальной подсистемы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и во времени сил и средств Хвойнинского муниципального округа.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации района от 31.08.2015 № 412 «О силах и средствах районного звена областной территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций».

4. Контроль   исполнения   настоящего  постановления   возложить   на   заместителя   Главы  Администрации Хвойнинского муниципального округа Ермолина М.С.

5. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Приложение № 1

                                               УТВЕРЖДЕН

                                            постановлением Администрации

                                         Хвойнинского муниципального округа

                                              от 30.08.2023 № 1156  

ПЕРЕЧЕНЬ
органов управления,  сил и средств муниципального звена областной территориальной подсистемы единой 
государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Хвойнинского муниципального округа
(далее - муниципальное звено ОТП РСЧС)
	Органы управления РСЧС

	№
п/п
	Вид органа 
	Наименование органа 
	Силы и средства
(всего)
	Силы и средства
на дежурстве
	Время готовности

	
	
	
	Кол-во личного состава (чел.)
	Кол-во техники (ед.)
	Кол-во личного состава (чел.)
	Кол-во техники (ед.)
	Рабочее время
	Нерабочее время

	1.
	Координационный орган
	Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Хвойнинского муниципального округа
	21
	-
	-
	-
	30 мин
	2 часа

	2.
	Постоянно действующий орган управления
	Отдел по мобилизационной подготовке и по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Хвойнинского муниципального округа


	2
	-
	-
	-
	5 мин
	1 час

	3.
	Орган повседневного 

управления
	Единая оперативно дежурно-диспетчерская служба Хвойнинского муниципального округа
	5
	-
	1
	-
	постоянная готовность

деж.смены
	постоянная готовность

деж.смены

	4.
	Оперативная группа 

муниципального округа
	Оперативная группа комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Хвойнинского муниципального округа
	98
	17
	1
	-
	10 мин
	1 час

	5.
	Оперативная группа местного гарнизона пожарной охраны
	14 отряд противопожарной службы Новгородской области
	5
	1
	5
	1
	1 мин
	1 мин

	Силы и средства

	№

п/п
	Наименование организации
	Адрес организации
	Телефон 
	Силы и средства

(всего)
	Силы и средства

наблюдения и контроля
	Силы и средства

ликвидации ЧС

	
	
	
	
	Кол-во личного состава (чел.)
	Кол-во техники (ед.)
	На дежурстве 
	Всего
	На дежурстве 
	Всего

	1. 
	
	
	
	
	
	Кол-во личного состава (чел.)
	Кол-во техники (ед.)
	Кол-во личного состава (чел.)
	Кол-во техники (ед.)
	Кол-во личного состава (чел.)
	Кол-во техники (ед.)
	Кол-во личного состава (чел.)
	Кол-во техники (ед.)

	Силы и средства муниципального округа

	1.
	МУП «Хвойнинский водоканал»


	р.п. Хвойная, ул.Кремса,

д. 1
	8-921-193-02-49
	66
	17
	1
	2
	4
	3
	4
	2
	8
	3

	2.
	ЯРНУ ООО «Транснефть-Балтика»
	с. Песь, ул.Сосновая,д25
	8

(816 67)

56-331


	17
	3
	8
	3
	8
	3
	8
	3
	8
	3

	3.
	ООО «Кушавера

Торф»


	п. Юбилейный, ул. Сосновая, п.3
	8

(816 67)

54-236
	39
	10
	1
	3
	1
	3
	1
	3
	1
	3

	4.
	МБУ «Хвойнинское городское хозяйство»
	р.п. Хвойная, ул. Мира,

д. 3
	8

(816 67)

50-271
	24
	9
	-
	-
	-
	-
	1
	1
	4
	2

	Итого за силы и средства муниципального округа
	146
	39
	10
	8
	13
	9
	14
	9
	21
	11

	Силы и средства, привлекаемые от областной территориальной подсистемы РСЧС

	5.
	Хвойнинский участок теплоснабжения ТК «Новгородская»


	р.п. Хвойная, ул.Заводская, д.27
	8

(816 67)

50-373
	9
	2
	4
	-
	4
	-
	4
	2
	4
	-

	6.
	Лесопожарная станция 2 типа НОАУ «Боровичский лесхоз» 
	р.п. Хвойная, ул Советская д. 38
	8(816 64) 98 137
	13
	15
	5
	2
	13
	15
	4
	2
	13
	15

	7.
	ОБУ «Хвойнинская райветстанция»
	Р.п.Хвойная

ул. Красноармейская д.46


	8

(816 67) 

50-511
	9
	2
	-
	-
	9
	2
	-
	-
	9
	2

	8.
	ОАУЗ "Хвойнинская центральная районная больница»


	р.п. Хвойная, ул. Красноармейска, д. 13
	8(816 67)

50-333


	    134
	     13
	-
	-
	-
	     -
	    -
	-
	    4
	     1

	9.
	ГОБУЗ «Новгородская станция медицинской помощи»
	г. Великий Новгород, ул. Обороны, д.24
	8(816 2)77-42-71
	

	10.
	14-й отряд противопожарной службы Новгородской области (по согласованию)


	р. п. Хвойная, ул. Советская д.13
	01

50-506
50-222
50-256
	98
	17
	1
	-
	5
	-
	18
	5
	88
	17

	11.
	Отдельный пожарный поезд на ст.Хвойная

ФГП ВО ЖДТ России (по согласованию)
	Р.п.Хвойная

Ул. Заводская,д.25
	8(816 67)

51-213
	22
	1
	4
	-
	4
	-
	4
	-
	1
	-

	12.
	ГОКУ «Хвойнинское лесничество» (по согласованию)
	р.п. Хвойная, ул.Советская, д.38
	8(816 67)

50-570
	33
	12
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	13.
	ООО «Строймонтаж»
	197022, г.Санкт-Петербург, пер.Вяземский, д.6А, пом.102-Н, офис 105
	88166951458
	7
	5


	2
	1
	3
	2
	2
	1
	7
	5

	14.
	Аварийная бригада Хвойнинского газового участка ООО «Межмуниципальное предприятие газоснабжения»
	р.п. Хвойная, ул.Красных Зорь, 66
	8(650)

683-10-90
	2
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	-
	2
	-

	15.
	ПО 

«Боровичские электросети» Новгородского филиала ПАО «Россети Северо-Запад»


	г.Боровичи,

ул. Советская, д.152
	8(816 67)

50-953
	10
	5
	1
	-
	1
	-
	1
	1
	1
	1

	16.
	Хвойнинский участок Боровичского филиала АО «Новгородоблэлектр»


	Новгородская область,

р.п. Хвойная, ул Победы, д.14А
	8(816 67) 50-420
	12
	5
	-
	-
	12
	5
	-
	-
	12
	5

	17.
	АО «Газпром газораспределение г. Великий Новгород» филиал г. Боровичи
	г. Боровичи
	881664- 4-01-30
	20
	1
	4
	1
	20
	1
	4
	1
	16
	1

	Итого за силы и средства, привлекаемые от областной территориальной подсистемы РСЧС
	369
	78
	21
	4
	71
	25
	39
	12
	157
	47

	Силы и средства, привлекаемые от функциональных подсистем РСЧС

	18.
	ОМВД России по Хвойнинскому району (по согласованию)
	Новгородская область,

р.п. Хвойная, ул. Красных Зорь д. 64
	8(816 67)

50-383
	9
	3
	-
	-
	-
	-
	9
	3
	9
	3

	19.

	ПАО Ростелеком ФНПО СЦ Боровичи рп. Хвойная
	Новгородская область,

п. Хвойная, ул. Советская д.10
	+7 (921) 193 82 78
	7
	3
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Итого за силы и средства, привлекаемые от функциональных подсистем РСЧС
	16
	6
	1
	1
	1
	1
	10
	4
	10
	4

	Всего
	531
	123
	32
	13
	85
	35
	63
	25
	188
	62


	Время готовности сил и средств

	№

п/п
	Наименование организации
	Время готовности

	
	
	Силы и средства

наблюдения и контроля
	Силы и средства

ликвидации ЧС

	
	
	Дежурные силы и средства 
	Остальные силы и средства
	Дежурные силы и средства
	Остальные силы и средства

	2. 
	
	
	В рабочее

 время 
	В нерабочее

 время
	
	В рабочее

 время 
	В нерабочее

 время

	Силы и средства муниципального образования

	1.
	Муниципальное унитарное предприятие «Хвойнинский водоканал
	круглосуточно
	круглосуточно
	круглосуточно
	Круглосуточно

(2 арм УАЗ, 4 слесаря)
	30 мин
	1 час

	2.
	ЯРНУ ООО «Транснефть-Балтика»
	постоянная готовность
	-
	-
	постоянная готовность
	30мин
	 1 час

	3.
	ООО «Кушавера Торф»
	постоянная готовность
	 30мин
	30мин
	постоянная готовность
	 30мин
	30мин

	4.
	МБУ «Хвойнинское городское хозяйство»
	30 мин
	3 мин
	3 мин
	30 мин
	3 мин
	3 мин

	Силы и средства, привлекаемые от областной территориальной подсистемы РСЧС

	5.
	Хвойнинский участок теплоснабжения ТК «Новгородская» 
	30 мин
	30 ми
	1 час
	30 мин
	30 мин
	1 час

	6.
	Лесопожарная станция 2 типа НОАУ «Боровичский лесхоз»
	Постоянная готовность
	30 мин
	-
	Постоянная готовность
	30 мин
	1 час

	7.
	ОБУ «Хвойнинская райветстанция»
	-
	1 мин.
	-
	9 чел.

2 машины
	1 мин
	-

	8.
	ОАУЗ "Хвойнинская центральная районная больница» 


	-
	-
	-
	постоянная готовность
	30 мин
	1 час

	9.
	ГОБУЗ «Новгородская станция медицинской помощи»
	-
	-
	-
	-
	Постоянная готовность
	1.5 часа

	10.
	14-й отряд противопожарной службы Новгородской области 


	1
	1 мин.
	1 мин.
	13
	1 мин.
	1 мин.

	11.
	Отдельный пожарный поезд на ст.Хвойная

ФГП ВО ЖДТ России 
	Постоянная готовность


	40 мин


	40 мин


	постоянная готовность
	40мин
	40мин

	12.
	ГОКУ «Хвойнинское лесничество»
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	13.
	ООО «Строймонтаж»
	30 мин
	3 ч
	6 ч
	30 мин
	3 ч
	6 ч

	14.
	Аварийная бригада Хвойнинского газового участка ООО «Межмуниципальное предприятие газоснабжения»
	40 мин
	40 мин
	-
	-
	40 мин
	40 мин

	15.
	Производственное отделение

«Боровичские электросети» Новгородского филиала ПАО «Россети Северо-Запад»
	30 мин
	3 мин
	3 мин
	30 мин
	3 мин
	3 мин

	16.
	Хвойнинский участок Боровичского филиала АО «Новгородоблэлектро»
	-
	1 мин
	2 мин
	-
	 1 мин
	 2 мин

	17.
	АО "Газпром газораспределение г. Великий Новгород" филиал г. Боровичи
	16
	1
	4
	1
	16
	1

	Силы и средства, привлекаемые от функциональных подсистем РСЧС

	18.
	Отдел министерства внутренних дел Российской Федерации по Хвойнинскому району 
	-
	-
	-
	постоянная готовность
	30мин
	 1 час 

	19.
	ПАО Ростелеком ФНПО СЦ Боровичи рп. Хвойная
	1 
	1 час
	1 час
	1
	30 мин
	30 мин


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.08.2023 № 1157

р.п. Хвойная

О создании комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 

Хвойнинского муниципального округа Новгородской области

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и постановлением Администрации Новгородской области от 19.03.2003 № 72 «Об образовании комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Правительства Новгородской области», в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, защиты жизни и здоровья населения, материальных и культурных ценностей на территории Хвойнинского муниципального округа, Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Хвойнинского муниципального округа Новгородской области. 

2. Утвердить Положение о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Хвойнинского муниципального округа Новгородской области (Приложение № 1).
3. Утвердить состав комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Хвойнинского муниципального округа Новгородской области (Приложение № 2).
4. Признать утратившими силу постановления Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области: 

- от 19.01.2021 № 11 «О создании комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области»; 

- от 30.06.2022 № 652 «О внесении изменений в Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.01.2021 № 11»; 

- от 05.10.2022 № 1001 «О внесении изменений в Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.01.2021 № 11»; 

- от 24.10.2022 № 1062 «О внесении изменений в Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.01.2021 № 11»; 

- от 16.11.2022 № 1142 «О внесении изменений в Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.01.2021 № 11»; 

- от 02.02.2023 № 149 «О внесении изменений в Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.01.2021 № 11»; 
5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Хвойнинского муниципального округа Ермолина М.С.

7. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


                                                                      Приложение № 1

  к постановлению Администрации 

                                                                       Хвойнинского муниципального округа         

от 30.08.2023 № 1157

             П О Л О Ж Е Н И Е

о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Хвойнинского муниципального округа Новгородской области

(далее - Положение)
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи, организацию и порядок работы комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Хвойнинского муниципального округа Новгородской области (далее – комиссия). Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом № 68-ФЗ от 21.12.1994 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, а также настоящим Положением. 

1.2. Комиссия является координирующим органом муниципального звена областной территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - муниципальное звено РСЧС) и создана для участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории Хвойнинского муниципального округа (далее – муниципальный округ).

1.3. Решения, принятые комиссией, являются обязательными для исполнения всеми учреждениями, предприятиями, организациями, расположенными на территории муниципального округа независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.

1.4. Деятельность комиссии финансируется из бюджета муниципального округа, порядок материального и технического обеспечения определяет Глава Хвойнинского муниципального округа (далее по тексту – Глава муниципального округа).

1.5. Рабочим органом комиссии является орган управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям муниципального округа.

1.6. Комиссия осуществляет свою деятельность под руководством председателя комиссии.

2. Основные задачи, функции и права комиссии

2.1. Основными задачами комиссии в соответствии с её компетенцией в пределах муниципального округа являются:

- разработка предложений по реализации государственной политики в области предупреждения чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории муниципального округа;

- координация деятельности органов управления и сил муниципального звена РСЧС при решении вопросов в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

- организация проведения мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, а также повышению устойчивости работы потенциально опасных объектов и объектов жизнеобеспечения муниципального округа и контроль за их выполнением;

- организация наблюдения и контроля за состоянием потенциально опасных объектов, прогнозирование чрезвычайных ситуаций;
- обеспечение готовности органов управления, сил и средств муниципального звена РСЧС к действиям в чрезвычайных ситуациях, а также создание и поддержание в состоянии готовности пунктов управления;

- организация разработки нормативных правовых актов в области защиты населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;

- участие в разработке и реализации программ по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;

- внесение предложений по созданию резервов финансовых и материальных ресурсов;

- руководство работами по ликвидации чрезвычайных ситуаций, привлечение организаций и населения к этим работам;
- установление режима доступа и пребывания в районе чрезвычайной ситуации и организация мер по охране общественного порядка;

- информирование заинтересованных организаций и населения о положении дел и результатах работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- руководство подготовкой населения, должностных лиц муниципального звена РСЧС к действиям в чрезвычайных ситуациях;
- планирование и организация эвакуации населения, размещение, жизнеобеспечение эвакуированного населения и возвращение его после ликвидации чрезвычайных ситуаций в места постоянного проживания;

- организация сбора и обмена информацией в области защиты населения, материальных ценностей от чрезвычайных ситуаций.

2.2. Комиссия с целью выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

- рассматривает в пределах своей компетенции вопросы в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;

- разрабатывает предложения по вопросам, связанным с предупреждением и ликвидацией чрезвычайных ситуаций, обеспечением пожарной безопасности, промышленной и экологической безопасности и безопасности людей на водных объектах;

- организует прогнозирование и оценку обстановки на территории муниципального округа, которая может сложиться в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- организует разработку и реализацию мер, направленных на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций и обеспечение пожарной безопасности;

- разрабатывает предложения по развитию и обеспечению функционирования муниципального звена РСЧС;

- разрабатывает и планирует проведение мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности, уменьшению ущерба от них и защите населения и территорий муниципального округа;

- разрабатывает предложения по ликвидации чрезвычайных ситуаций локального и муниципального характера, участвует в подготовке предложений по ликвидации чрезвычайных ситуаций межмуниципального характера;

- вводит на территории муниципального округа режимы функционирования муниципального звена РСЧС;

- вносит предложения по порядку финансирования выполняемых работ по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности;
- контролирует деятельность комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности организаций, расположенных на территории муниципального округа в решении задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;

- организует подготовку органов управления и сил муниципального звена РСЧС, обучение населения действиям в условиях угрозы возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций;
- участвует в рассмотрении и решении вопросов размещения и деятельности потенциально опасных объектов на территории муниципального округа;

- руководит аварийно-спасательными работами при возникновении чрезвычайной ситуации;

- разрабатывает предложения по эвакуации населения из зон чрезвычайных ситуаций, его жизнеобеспечению и возвращению в места постоянного проживания;

- разрабатывает мероприятия по организации устойчивого функционирования систем жизнеобеспечения населения муниципального округа;

- организует работу по привлечению общественных организаций и граждан к проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности.
2.3. Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:

- запрашивать в установленном порядке у органов исполнительной власти Новгородской области, органов местного самоуправления и организаций необходимые материалы и информацию;

- приглашать и заслушивать на своих заседаниях представителей органов местного самоуправления, объектов и организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности об организации и выполнении ими мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности в сфере своей деятельности; 

- привлекать для участия в своей работе представителей органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности и общественных объединений по согласованию с их руководителями;

- создавать рабочие группы по направлениям деятельности комиссии из числа специалистов Администрации Хвойнинского муниципального округа, государственных и иных организаций по согласованию с их руководителями, определять полномочия и порядок их работы;

- вносить в установленном порядке предложения по вопросам, требующим решения на уровне областных органов исполнительной власти;
- в пределах своей компетенции принимать решения, направленные на защиту населения и территорий, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, обязательные для выполнения всеми организациями, учреждениями на территории муниципального округа;

- осуществлять контроль за подготовкой и готовностью сил и средств муниципального звена РСЧС;

- привлекать в установленном порядке силы и средства, входящие в состав муниципального звена РСЧС и другие силы, расположенные на территории муниципального округа к выполнению аварийно-спасательных и других неотложных работ;

- устанавливать в зонах чрезвычайных ситуаций особый режим работы организаций, учреждений, а также порядок въезда и выезда граждан и их поведения; 

- обеспечивать эффективное взаимодействие органов, входящих в муниципальное звено РСЧС, при введении в зонах чрезвычайных ситуаций 

режимно-ограничительных мероприятий (обсервация, карантин и др.), а также особого режима работы объектов;
- ходатайствовать в установленном порядке о приостановлении функционирования организаций на территории муниципального округа независимо от ведомственной принадлежности, своей деятельностью создающих угрозу возникновения чрезвычайных ситуаций;

- ходатайствовать в установленном порядке о привлечении к дисциплинарной и административной ответственности должностных лиц, виновных в невыполнении решений комиссии в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности, создании предпосылок к возникновению чрезвычайных ситуаций, непринятия мер по защите жизни и сохранению здоровья людей;

- привлекать специалистов организаций на территории муниципального округа к проведению экспертизы потенциально опасных объектов и контролю безопасности функционирования таких объектов.
2.3.1. Председатель комиссии имеет право:

- вводить и приостанавливать режимы функционирования муниципального звена РСЧС в зависимости от сложившейся обстановки;

- приводить в готовность органы управления, силы и средства организаций на территории муниципального округа;

- привлекать при возникновении чрезвычайных ситуаций силы и средства, транспорт и материально-технические средства, независимо от их принадлежности в установленном порядке для выполнения работ по предотвращению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
3. Организация работы комиссии

3.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с годовыми планами работы, принятыми на заседании комиссии, и утвержденными председателем комиссии. 

3.2. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

3.3. Заседания комиссии проводит председатель комиссии или по его поручению заместитель председателя комиссии.

3.4. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины членов комиссии.

3.5. Члены комиссии принимают участие в ее работе без права замены. В случае отсутствия члена комиссии на заседании он имеет право представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме. 

3.6. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии.

3.7. Решения комиссии оформляются в виде протоколов, которые подписываются председателем комиссии или его заместителем, председательствующим на заседании и секретарём комиссии.

Решения, принятые комиссией, являются основанием для принятия нормативных правовых актов муниципального округа. 

Решения комиссии, принимаемые в соответствии с ее компетенцией, являются обязательными для всех государственных и иных организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности на территории муниципального округа.

Решения комиссии рассылаются во все заинтересованные ведомства и организации, в установленном порядке, при необходимости освещаются в средствах массовой информации.

3.8. Вопросы о деятельности конкретных организаций в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности рассматриваются на заседаниях комиссии в присутствии их руководителей.

Подготовка материалов к заседанию комиссии осуществляется государственными и иными организациями, к сфере ведения которых относятся вопросы, включенные в повестку дня заседания. Материалы представляются в комиссию (через секретаря комиссии) не позднее, чем за 10 дней до даты проведения заседания.

Организации и иные исполнители обязаны, по истечении установленного решением комиссии срока, информировать о результатах выполнения решения комиссии.
3.9. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии, оповещение членов комиссии о предстоящем заседании по распоряжению председателя комиссии или в его отсутствие замещающим его лицом, осуществляет орган управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям муниципального округа.

3.10. Регистрацию, учет, доведение до сведения исполнителей и организацию контроля исполнения решений комиссии осуществляет секретарь комиссии. 

3.11.Заместитель председателя комиссии по поручению председателя комиссии или в его отсутствие имеет право принимать решения по организации экстренных мер по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности.

3.12. Председатель комиссии несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач и функций, законность принимаемых решений и её готовность.

Председатель комиссии определяет и распределяет функциональные обязанности членов комиссии по направлениям основной деятельности каждого члена комиссии.
3.13. При необходимости из основного состава комиссии могут создаваться подкомиссии по отдельным видам чрезвычайных ситуаций.

Подкомиссии рассматривают вопросы по своим направлениям и вырабатывают проекты решений комиссии, которые рассматриваются и утверждаются председателем комиссии.

3.14. При угрозе возникновения чрезвычайной ситуации комиссия совместно с другими органами управления разрабатывает и докладывает Главе муниципального округа предложения по проекту решения, которые включают:

-  краткие выводы из оценки обстановки;

- объем возможных спасательных и других неотложных работ, очередность их проведения;

- состав имеющихся сил и средств, предложения по их распределению и использованию;

- задачи создаваемым группировкам сил по направлениям их действий и объектам работ;

- порядок обеспечения проводимых мероприятий, действий сил муниципального звена РСЧС и других привлекаемых сил;

- порядок организации взаимодействия и управления.

3.15. При проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ комиссия: 

- поддерживает устойчивую связь с вышестоящими, подчиненными органами управления, оперативными группами, развернутыми в районе чрезвычайной ситуации, а также с соседними муниципальными образованиями;

- осуществляет сбор данных, анализ и оценку обстановки, докладывает расчеты, выводы и предложения;

- осуществляет оценку объема и характера предстоящих работ, ведет учет их выполнения;

- вносит уточнения в разработанные планы и доводит задачи до исполнителей, контролирует правильность и своевременность их выполнения;

- обеспечивает повседневную деятельность председателя комиссии по организации и руководству проводимыми работами;

- своевременно докладывает в вышестоящий орган управления о принятых решениях, поставленных задачах и их выполнении.

3.16. При угрозе возникновения или возникновении чрезвычайной ситуации комиссия может формировать из числа членов комиссии, с привлечением необходимых специалистов из других организаций, оперативные группы для повышения оперативности принятия решений, выявления причин ухудшения обстановки, оценки их характера, выработки предложений по локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций, защите населения и территорий, реализации мероприятий по ликвидации чрезвычайной ситуации непосредственно в районе бедствия до прибытия профессиональных подразделений МЧС России. 

Оперативная группа направляется непосредственно в место чрезвычайной ситуации и руководит работами по её ликвидации. 

После прибытия к месту аварии (чрезвычайной ситуации) профессиональных подразделений МЧС России оперативная группа участвует в ликвидации чрезвычайной ситуации путем организации обеспечения выполнения аварийно-спасательных мероприятий, проводимых профессиональными спасателями.

4. Состав комиссии

4.1. Состав комиссии утверждается нормативным правовым актом муниципального округа. 

4.2. Комиссию возглавляет председатель комиссии – являющийся по должности Главой Хвойнинского муниципального округа Новгородской области.

4.3. Заместителем председателя комиссии назначается  заместитель Главы Администрации муниципального округа, курирующий вопросы гражданской обороны (далее - ГО) и чрезвычайных ситуаций (далее - ЧС).
4.4. В состав комиссии в качестве членов комиссии входят:

- заместитель главы Администрации муниципального округа - председатель эвакуационной комиссии;

- руководители структурных подразделений Администрации муниципального округа, которые могут быть привлечены для решения задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайной ситуации.

- руководители учреждений: здравоохранения, территориального органа МВД России, территориального отдела надзорной деятельности МЧС России, гарнизона пожарной охраны муниципального округа, районного отдела лесничества, электроснабжения, теплоснабжения, водоснабжения,  узла связи и иные должностные лица организаций, расположенных на территории муниципального округа, которые могут быть привлечены для решения задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

 4.5. Для организации повседневной деятельности в составе комиссии назначается секретарь комиссии - специалист по делам ГО и ЧС Администрации муниципального округа.

4.6. Персональный состав комиссии утверждается постановлением Администрации муниципального округа.

4.7. При необходимости для работы комиссии могут привлекаться дополнительно не входящие в состав комиссии руководители и специалисты структурных подразделений Администрации Хвойнинского муниципального округа и организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.

5. Функциональные обязанности председателя и членов комиссии с учетом мероприятий в режимах функционирования РСЧС

5.1. Председатель комиссии отвечает за организацию работы комиссии, ее постоянную готовность к выполнению возложенных задач, осуществление контроля реализации мер, направленных на предупреждение чрезвычайных ситуаций, а в случае их возникновения – на снижение ущерба от них, руководство действиями в случае возникновения чрезвычайных ситуаций и по ее ликвидации.

5.1.1. В режиме повседневной деятельности председатель комиссии:

руководит разработкой годового плана работы комиссии, отвечает за его исполнение;

организует разработку, своевременное уточнение и корректировку Плана действий муниципального округа по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - План), принимает участие в его корректировке;

руководит работой комиссии, проводит заседания, проверки, экспертизы и другие мероприятия, связанные с обеспечением устойчивого функционирования систем жизнеобеспечения населения муниципального округа;

привлекает к работе в комиссии необходимых специалистов;

проводит лично подготовку членов комиссии, проводит систематические тренировки по оповещению и сбору личного состава комиссии;

 организует подготовку формирований и персонала объектов муниципального округа к действиям в чрезвычайных ситуациях мирного времени в соответствии с действующими программами, обеспечивает их постоянную готовность к действиям при возникновении аварий, катастроф и стихийных бедствий;

обеспечивает взаимодействие с управлениями, ведомствами и другими организациями, а также привлекаемыми органами, силами и средствами;

организует управление силами и средствами при катастрофе или чрезвычайной ситуации;

организует контроль за деятельностью предприятий, учреждений и организаций на территории муниципального округа независимо от ведомственной подчиненности по вопросам снижения опасности возникновения чрезвычайной ситуации, причинения возможного ущерба и готовности к ликвидации ее последствий; 

организует выявление источников опасности на объектах муниципального округа, прогнозирует последствия возможных чрезвычайных ситуаций, принимает меры по их предотвращению или снижению ущерба;

организует защиту и жизнеобеспечение населения при чрезвычайной ситуации;

доводит до вышестоящих органов предложения и рекомендации по вопросам предотвращения аварий, катастроф и стихийных бедствий;

дает поручения членам комиссии и контролирует их выполнение;

подписывает решения (протоколы) комиссии;

при угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации действует с учетом мероприятий в режимах функционирования РСЧС.

5.1.2. При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации председатель комиссии:

с получением информации об угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации отдает распоряжение на оповещение и сбор членов комиссии по утверждённой схеме оповещения (приложение к Положению), в кратчайшее время прибывает на рабочее место;

уясняет и оценивает обстановку, вводит в действие План, принимает предварительное решение, ставит задачи членам комиссии по его выполнению, устанавливает режим работы комиссии;

оценивает характер возможного развития чрезвычайной ситуации и, при необходимости, обращается в комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Правительства Новгородской области о привлечении к ликвидации чрезвычайной ситуации дополнительных сил и средств, не предусмотренных Планом;

лично и через членов комиссии осуществляет руководство и контроль за проведением спасательных и других неотложных работ в зоне чрезвычайной ситуации;

обеспечивает согласование порядка проведения работ по ликвидации чрезвычайной ситуации с управлениями, ведомствами и другими организациями, а также привлекаемыми органами и силами;
организует работу по ликвидации последствий чрезвычайной ситуации. 

 5.2. Заместитель председателя комиссии отвечает за планирование мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайной ситуации, своевременное приведение в готовность сил и средств ведения аварийно-спасательных и других неотложных работ (далее по тексту – АСДНР), обеспечение устойчивого управления в чрезвычайной ситуации, практическую реализацию профилактических мероприятий, направленных на снижение опасности возникновения и снижения ущерба от чрезвычайных ситуаций.
5.2.1. В режиме повседневной деятельности заместитель председателя комиссии:

руководит разработкой и своевременной корректировкой Плана, ежегодно составлять проекты планов работы комиссии и осуществляет контроль за его выполнением по указанию председателя комиссии; 

поддерживает в постоянной готовности Пункт управления (далее по тексту – ПУ), систему связи и оповещения, периодически проводит тренировки по оповещению и сбору членов комиссии по распоряжению председателя комиссии;

планирует занятия, учения и тренировки по подготовке руководящего состава муниципального звена РСЧС, служб ГО, руководителей и личного состава формирований к действиям в чрезвычайной ситуации;

систематически контролирует состояние работы по укомплектованию, оснащению и учету формирований повышенной готовности, поддержанию их в постоянной готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени;

обеспечивает готовность органа управления, систем связи и оповещения, сил и средств муниципального звена РСЧС к действиям в чрезвычайных ситуациях;

в отсутствие председателя комиссии выполнять его функциональные обязанности.

5.2.2. При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации заместитель председателя комиссии:

с получением соответствующей информации (сигнала, распоряжения) в кратчайшее время прибывает на рабочее место, собирает личный состав возглавляемого структурного подразделения, организует контроль прибытия членов комиссии, докладывает председателю комиссии о прибытии личного состава; 

оценивает обстановку и готовит предложения председателю комиссии для принятия решения;

организует постоянное дежурство членов комиссии на ПУ, поддерживает связь с вышестоящими органами областной РСЧС;

приводит в готовность необходимые нештатные аварийно-спасательные формирования и с учетом Плана и решения председателя комиссии организует проведение АСДНР;

организует разведку, наблюдение и контроль за изменением обстановки, выводы и предложения докладывает председателю комиссии;

обеспечивает управление нештатными аварийно-спасательными формированиями при ликвидации последствий чрезвычайной ситуации и их взаимодействие в ходе работ;

организует доведение решений председателя комиссии до исполнителей и осуществляет контроль за их выполнением;

обеспечивает соблюдение необходимых мер безопасности при проведении работ, организует защиту и укрытие личного состава формирований при угрозе заражения участков ведения работ радиоактивными веществами или парами аварийно-химически опасных веществ;
по распоряжению председателя комиссии возглавлять руководство АСДНР на наиболее важных и сложных участках;

докладывает председателю комиссии о ходе выполнения поставленных задач.

5.3. Секретарь комиссии отвечает за организацию деятельности комиссии, подготовку заседаний и ведение делопроизводства комиссии. 
5.3.1. В режиме повседневной деятельности секретарь комиссии:

разрабатывает и контролирует выполнение плана работы комиссии на календарный год;

занимается оповещением членов комиссии, организацией заседаний комиссии, оформлением протоколов, проектов постановлений, решений, распоряжений и других нормативных документов и доводит их до исполнителей;

разрабатывает и уточняет функциональные обязанностей членов комиссии;

готовит предложения по вопросам совершенствования работы комиссии и мероприятиям по предупреждению чрезвычайных ситуаций.

5.3.2. При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации секретарь комиссии: 

с получением соответствующей информации (сигнала, распоряжения) в кратчайшее время прибывает на рабочее место, контролирует и при необходимости лично проводит оповещение членов комиссии;

занимается подготовкой материалов к заседаниям комиссии по вопросам чрезвычайной ситуации, ликвидации последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий, оформлением протоколов, проектов постановлений, решений, распоряжений и других нормативных документов и доводит их до исполнителей;

участвует в организации (при необходимости) круглосуточной работы членов комиссии;

оповещает установленным порядком по указанию председателя комиссии силы муниципального звена РСЧС о введении соответствующих режимов функционирования.

5.4. Члены комиссии отвечают за постоянную готовность сил и средств подчиненных подразделений (служб) к своевременному выполнению возложенных на службу задач, обеспечение устойчивого управления в чрезвычайной ситуации.
5.4.1. В режиме повседневной деятельности члены комиссии:

принимают участие в разработке плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального округа; 

разрабатывают и вносят на рассмотрение комиссии мероприятия, направленные на повышение надежности и устойчивости работы предприятий, организаций и учреждений муниципального округа; 

планируют мероприятия, направленные на снижение опасности возникновения чрезвычайных ситуаций, ущерба от них и осуществляют контроль  за практической их реализацией; 

участвуют в прогнозировании последствий чрезвычайной ситуации на потенциально опасных объектах муниципального округа; 

проверяют готовность подчиненных подразделений (служб) к выполнению задач в чрезвычайной ситуации. 

5.4.2. При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации члены комиссии:

с получением соответствующей информации (сигнала, распоряжения) в кратчайшее время (не более 60 минут) прибывают в место сбора комиссии, уясняют обстановку и ставят задачу подчиненным подразделениям (службам);

приводят в готовность подчиненные подразделения (службы); 

обеспечивают меры безопасности при проведении работ; 

оценивают обстановку, представляют свои предложения для принятия решения председателю комиссии; 

организуют сбор информации о характере и масштабах чрезвычайной ситуации; 

докладывают председателю комиссии о ходе выполнения работ в подчиненных подразделениях (службах) по ликвидации последствий чрезвычайной ситуации. 

5.4.3. Член комиссии — председатель окружной эвакуационной комиссии отвечает за организацию подготовки и проведение эвакуационных мероприятий на территории муниципального округа при чрезвычайных ситуациях.
5.4.3.1. В режиме повседневной деятельности, кроме выполнения общих обязанностей члена комиссии, председатель окружной эвакуационной комиссии обязан:

разрабатывать мероприятия по экстренной эвакуации рабочих, служащих с объектов экономики муниципального округа и населения муниципального округа при чрезвычайных ситуациях;

определить в установленном порядке район (место) временного размещения рабочих, служащих с объектов экономики муниципального округа и населения муниципального округа при чрезвычайных ситуациях;
решить в установленном порядке и детально отработать вопросы транспортного, медицинского и других видов обеспечения эвакуационных мероприятий при возможных чрезвычайных ситуациях;
организовать разработку документации окружной эвакуационной комиссии;
организовать и проводить специальную подготовку членов окружной эвакуационной комиссии.
5.4.3.2. При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации, кроме выполнения общих обязанностей члена комиссии, председатель окружной эвакуационной комиссии обязан:

уточнить обстановку и задачи окружной эвакуационной комиссии;
при необходимости провести оповещение и сбор личного состава окружной эвакуационной комиссии;
с принятием решения председателем комиссии на эвакуацию персонала с территории объектов экономики или населения, организовать их оповещение и сбор в установленных местах;

руководить работой окружной эвакуационной комиссии по отправке рабочих, служащих и населения в районы (места) временного размещения;
информировать председателя комиссии о ходе выполнения эвакуационных мероприятий.
Приложение № 2

                                                                          к постановлению Администрации 

                                                                    Хвойнинского муниципального округа

                                                                                    от 30.08.2023 № 1157

С О С Т А В

комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Хвойнинского муниципального округа Новгородской области

	председатель комиссии 

Новоселова С.А.
	- Глава Хвойнинского муниципального округа; 

	заместитель председателя комиссии 

Ермолин М.С.
	- заместитель Главы Администрации Хвойнинского муниципального округа;

	секретарь комиссии Иванова А.С.


	- ведущий служащий отдела по мобилизационной подготовке и по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Хвойнинского муниципального округа;



	Васильев А. Е.
	- начальник 2 пожарно-спасательного отряда федеральной противопожарной службы государственной противопожарной службы ГУ МЧС России по Новгородской области, заместитель председателя комиссии;

	Члены комиссии:


	

	Фёдорова И.В.
	- первый заместитель Главы Администрации Хвойнинского муниципального округа;



	Загуляева Д.А.
	- заместитель Главы Администрации Хвойнинского муниципального округа;



	Павлов А.Ю.
	- начальник отдела по мобилизационной подготовке и по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Хвойнинского муниципального округа; 



	Степанова А.В.
	- председатель комитета финансов Администрации Хвойнинского муниципального округа;



	Изотова Т.Н.
	- заместитель председателя комитета – начальник отдела сельского хозяйства и продовольствия Администрации Хвойнинского муниципального округа;



	Лобанова Т.Л.
	- председатель комитета жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей среды Администрации Хвойнинского муниципального округа;



	Иванова О.Е.
	- заместитель главного врача ОАУЗ «Хвойнинская центральная районная больница» (по согласованию);



	Ипатов А.В.
	- начальник отдела МВД России по Хвойнинскому району (по согласованию);



	
	- представитель УНД и ПР ГУ МЧС России по Новгородской области (по согласованию);



	Громов А.М.
	- начальник 14-го отряда противопожарной службы Новгородской области (по согласованию);



	Петров С.А.
	- ведущий сервисный служащий Хвойнинского участка ПАО «Ростелеком СЦ Боровичи р.п.Хвойная» (по согласованию);



	Добрышевский С.В
	- начальник Хвойнинской РЭС ПО «Боровичские электросети» ПАО филиала «МСРК ЗС «Новгородэнерго» (по согласованию);



	Лебедев А.С.
	- директор ГОКУ «Хвойнинское лесничество» (по согласованию);



	Раев С.А.
	- директор НОАУ «Боровичский лесхоз» (по согласованию);



	Елисеев Н.Я.
	- начальник Хвойнинского района теплоснабжения ООО ТК «Новгородская» (по согласованию);



	Буленков А.Н.
	- директор МУП «Хвойнинский водоканал» (по согласованию);



	Вантурина И.Л. 
	- начальник отдела социальной защиты Хвойнинского района Управления предоставлению социальных выплат ГОКУ «Центр социального обслуживания и предоставления социальных выплат» (по согласованию);




                   Приложение

 к Положению

     о комиссии по предупреждению и

     ликвидации чрезвычайных ситуаций

   и обеспечению пожарной безопасности

 Хвойнинского муниципального округа                                                                                                                         Новгородской области
      СХЕМА

оповещения комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 31.08.2023 № 1167 

р.п. Хвойная

Об установлении публичного сервитута

В соответствии со ст.23, п.1 ст.39.37, п. 4 ст.39.38, ст.39.39. п. 1 ст. 39.40, статьями 39.43, 39.45, 39.46, 39.47, 39.50 Земельного  кодекса  Российской Федерации, ст. 3.6 Федерального закона от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации  от 10.10.2018 № 542 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута» и на основании ходатайства Публичного акционерного общества «Россети Северо-Запад» об установлении публичного сервитута от 16.03.2023,  учитывая отсутствие заявлений правообладателей земельных участков в период публикации сообщения о возможном установлении публичного сервитута,  Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить публичный сервитут в целях эксплуатации объектов электросетевого хозяйства, их неотъемлемых технологических частей (линии электропередачи классом напряжения 0,4 кВ, 10 кВ и трансформаторные подстанции), местного значения, необходимых для организации в границах муниципального округа электроснабжения населения, в отношении земельных участков лесного фонда, в том числе: Анциферовского, Вязовского, Жилоборского, Левочского, Песского, Ракитинского, Раменского, Спасского, Хвойнинского участковых лесничеств Хвойнинского лесничества, расположенных на территории Хвойнинского муниципального округа, в границах  земельных участков,  согласно Приложению № 1.
2. Лицо, на основании ходатайства которого принято решение об установлении публичного сервитута (обладатель публичного сервитута): Публичное акционерное общество «Россети Северо-Запад» (196247, г. Санкт-Петербург, пл. Конституции, д. 3, лит. А, пом. 16Н, ИНН 7802312751, ОГРН  1047855175785).

  3. Установить срок публичного сервитута 49 (сорок девять) лет.

  4. Установить срок, в течение которого использование земельного участка (его части) в соответствии с его разрешенным использованием будет невозможно или существенно  затруднено в связи с осуществлением публичного сервитута, от 3 до 60 дней.

 5. Утвердить границы публичного сервитута, согласно описанию границ публичного сервитута (Приложение № 2).

6. Порядок установления зон с особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные участки в границах таких зон установлен Постановлением Правительства РФ от 24.02.2009 № 160 «О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон».

7. Плата за публичный сервитут на основании пунктов 3, 4 статьи 3.6 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» не устанавливается

8. Публичному акционерному обществу «Россети Северо-Запад» в установленном законом порядке обеспечить: 

8.1. заключение с правообладателями земельных участков соглашений об осуществлении публичного сервитута;

8.2. осуществление  публичного сервитута после внесения сведений о публичном сервитуте в Единый государственный реестр недвижимости;

8.3. приведение земель и земельных участков, указанных в Приложении 1, в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием, в срок не позднее, чем 3 (три) месяца после завершения на землях и (или) земельных участках деятельности, для обеспечения которой установлен публичный сервитут;

8.4. до окончания срока публичного сервитута обратиться с ходатайством об установлении публичного сервитута на новый срок.

9. Комитету архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации округа не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения об установлении  публичного сервитута обеспечить:

9.1. опубликование настоящего постановления в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа», являющемся источником официального опубликования муниципальных правовых актов, на сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в сети «Интернет» в разделе «Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля» по адресу: https://xvojninskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/
9.2. направление копии настоящего постановления правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об установлении публичного сервитута;

9.3. направление копии настоящего постановления и описание границ публичного сервитута в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;

9.4. направление публичному акционерному обществу «Россети Северо-Запад»  постановления об установлении публичного сервитута, сведений о лицах, являющихся правообладателями земельных участков;

10. Публичный сервитут считается установленным со дня внесения сведений о нем в Единый государственный реестр недвижимости.

11. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации округа.

12. Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 06.06.2023 № 710 «Об установлении публичного сервитута» считать утратившим силу. 

Заместитель

Главы Администрации





М.С.Ермолин

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 31.08.2023 № 1174 
р.п. Хвойная

О мерах, обеспечивающих возможность 

предоставления отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды имущества, земельных участков, [image: image1.jpg]
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находящихся в муниципальной собственности, и расторжения таких договоров в связи с частичной мобилизацией
В соответствии с пунктом 7 распоряжения Правительства Российской Федерации от 15.10.2022 года № 3046-р, Администрация  Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1 . Администрации муниципального округа обеспечить по договорам аренды имущества, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (далее договор), арендаторами по которым являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, в которых одно и то же физическое лицо, являющееся единственным учредителем (участником) юридического лица и его руководителем, в случае если указанные физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или физические лица, являющиеся учредителем (участником) юридического лица и его руководителем, призванные на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» или проходящие военную службу по [image: image3.jpg]


контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (далее - Федеральный закон), либо заключившие контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации:
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 а) предоставление отсрочки уплаты арендной платы на период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации;
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       б) предоставление возможности расторжения договоров аренды без применения штрафных санкций.

2. Установить, что отсрочка уплаты арендной платы, указанной в абзаце «а» пункта 1 настоящего решения, предоставляется на следующих условиях:

отсутствие использования арендуемого по договору имущества (земельного участка); находящегося в муниципальной собственности в период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицом, указанным в пункте 1 настоящего решения; направления арендатором арендодателю уведомления о предоставлении отсрочки уплаты арендной платы с приложением копий документов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым заключены указанные контракты.

З. Установить, что при предоставлении отсрочки, указанной в абзаце [image: image5.jpg]


пункта 1 настоящего решения:
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- задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании: дополнительного соглашения к договору со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, поэтапно, не чаще одного раза в месяц, равными платежами, размер которых не превышает размера половины очередного платежа, установленного договором; не допускается установление дополнительных платежей, подлежащих уплате арендатором в связи с предоставлением отсрочки; не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денежными средствами или иные меры ответственности в связи с несоблюдением арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в том числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором аренды) на период прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоящего решения, военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Силы Российской Федерации.

4. Установить, что предоставление возможности расторжения договоров аренды без применения штрафных санкций указанной в абзаце пункта 1 настоящего решения, предоставляется на следующих условиях:

- направление арендатором арендодателю уведомления о расторжении договора с приложением копий документов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, [image: image6.jpg]


предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым заключены указанные контракты.
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5. Установить, что при расторжении договора:

- договор подлежит расторжению со дня получения арендодателем уведомления о расторжении договора; [image: image8.jpg]


нс применяются штрафы, проценты за пользование чужими денежными средствами или иные меры ответственности в связи с расторжением договора (в том числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором).

6. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, правоотношения, возникшие с 18.10.2022 года.
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7. Направить настоящее решение на государственную регистрацию в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новгородской области в установленном порядке.

8. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель

Главы Администрации





М.С.Ермолин

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.09.2023 № 1179

р.п. Хвойная

Об утверждении Порядка оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизе  муниципальных нормативных правовых актов

В соответствии с  Федеральным  законом от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих  принципах  организации местного самоуправления в Российской   Федерации», областным законом от 28.03.2016 № 947-ОЗ «Об оценке регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизе муниципальных нормативных правовых актов»,   Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить  прилагаемый  Порядок проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов Администрации Хвойнинского муниципального округа и экспертизы муниципальных нормативных правовых актов Администрации Хвойнинского муниципального округа.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 21.04.2021 № 433 «Об оценке регулирующего  воздействия проектов муниципальных нормативных  правовых актов и экспертизе муниципальных нормативных правовых актов».

3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации округа Загуляеву Д.А.

5. Опубликовать постановление в  бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и на официальном сайте   Администрации    Хвойнинского   муниципального   округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа

	С.А.Новоселова


    Утверждено 

                                                            постановлением Администрации

                                                            Хвойнинского муниципального округа

                                                           от 01.09.2023 № 1179

Порядок

проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов Администрации Хвойнинского муниципального округа и экспертизы действующих  муниципальных нормативных правовых актов  Администрации Хвойнинского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет правила проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов Администрации Хвойнинского муниципального округа и экспертизы действующих муниципальных нормативных правовых актов Администрации Хвойнинского муниципального округа (городского округа), включающие:

1.1.1. Оценку регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов Администрации Хвойнинского муниципального округа (далее - проекты актов) и подготовку заключений об оценке регулирующего воздействия;

1.1.2. Экспертизу действующих муниципальных нормативных правовых актов Администрации Хвойнинского муниципального округа (далее - действующие акты) и подготовку по ее результатам заключений об экспертизе действующих актов.

1.2. Уполномоченным структурным подразделением Администрации Хвойнинского муниципального округа в сфере оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных актов и экспертизы действующих актов  является комитет экономики и сельского хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа (далее – уполномоченное структурное подразделение).

Уполномоченное структурное подразделение осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Хвойнинского муниципального округа. Структурные подразделения Администрации Хвойнинского муниципального округа предоставляют материалы, сведения и иные документы, необходимые для подготовки заключения об оценке регулирующего воздействия, на основании запроса уполномоченного структурного подразделения.

1.3. Оценка регулирующего воздействия проводится в целях выявления положений, вводящих избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, а также положений, способствующих возникновению необоснованных расходов субъектов предпринимательской   и     инвестиционной    деятельности   и    бюджета Хвойнинского муниципального округа, в отношении проектов актов, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, за исключением:

проектов актов Думы Хвойнинского муниципального округа, устанавливающих, изменяющих, приостанавливающих, отменяющих местные налоги и сборы;

проектов актов Думы Хвойнинского муниципального округа, регулирующих бюджетные правоотношения;

проектов нормативных правовых актов, разработанных в целях ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на период действия режимов чрезвычайных ситуаций;

проектов актов устанавливающих, изменяющих, отменяющих подлежащие государственному регулированию цены (тарифы) на продукцию (товары, услуги), торговые надбавки (наценки) к таким ценам (тарифам) в соответствии с федеральными законами, определяющими порядок ценообразования в области регулируемых цен (тарифов) на продукцию (товары, услуги), торговых надбавок (наценок) к таким ценам (тарифам);

проектов актов, подлежащих принятию при угрозе возникновения и (или) возникновении отдельных чрезвычайных ситуаций, введении режима повышенной готовности, чрезвычайной ситуации или разрабатываемых в целях реализации мер, принимаемых в рамках особых режимов, вводимых в целях реализации положений Федерального конституционного закона от 30 января 2002 года № 1-ФКЗ «О военном положении», на всей территории Российской Федерации либо на ее части.
1.4. Разработчиками проектов актов могут являться органы местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа, иные органы и организации в соответствии с Уставом Хвойнинского муниципального округа (далее разработчики).

1.5.  Оценка регулирующего воздействия проектов актов проводится с учетом степени регулирующего воздействия положений, содержащихся в подготовленном разработчиком проекте акта:

 По степени регулирующего воздействия проекты актов подразделяются на проекты: 

а) с высокой степенью регулирующего воздействия – проект акта содержит положения, устанавливающие новые обязательные требования, обязанности и запреты для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности и (или) устанавливающие ответственность за нарушение муниципальных нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности;

б) со средней степенью регулирующего воздействия – проект акта содержит положения, изменяющие ранее предусмотренные муниципальными нормативными правовыми актами обязательные требования, обязанности и запреты для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности и (или) изменяющие ранее установленную ответственность за нарушение нормативных правовых актов области, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности; 

1.6. Оценка регулирующего воздействия проекта акта состоит из следующих этапов:

1.6.1. Размещение разработчиком на едином интернет-портале в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», предназначенном для размещения сведений о проведении процедуры оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов, оценки фактического воздействия и экспертизы действующих нормативных правовых актов области http://regulation.novreg.ru,а так же на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа  (далее - официальный интернет-портал (сайт)) уведомления о подготовке проекта муниципального нормативного правового акта.

Размещение уведомления о разработке предлагаемого правового регулирования осуществляется только в отношении проектов актов, указанных в подпункте «а» пункта 1.5 настоящего Порядка.

1.6.2. Подготовка разработчиком проекта акта и проведение в отношении него публичных консультаций с составлением сводного отчета о  проведении оценки регулирующего воздействия по их итогам.

1.6.3. Подготовка заключения об оценке регулирующего воздействия уполномоченным подразделением по итогам проведения процедуры ОРВ представленных разработчиком проекта акта и сводного отчета по итогам публичных консультаций.

1.7. Экспертиза действующих актов, затрагивающих вопросы предпринимательской и инвестиционной деятельности, осуществляется в целях выявления в них положений, необоснованно затрудняющих осуществление предпринимательской и инвестиционной деятельности.

Экспертиза действующих актов осуществляется уполномоченным структурным подразделением, по итогам которой составляется заключение уполномоченного структурного подразделения об экспертизе действующих актов.  

1.8. Оценка фактического воздействия муниципальных нормативно-правовых актов проводится в рамках действующих нормативно-правовых актов в целях оценки достижения целей регулирования, заявленных в сводном отчете о проведении оценки регулирующего воздействия, определения и оценки фактических положительных и отрицательных последствий принятия нормативных правовых актов, а также выявления в них положений, необоснованно затрудняющих ведение предпринимательской ‎и инвестиционной деятельности или приводящих к возникновению необоснованных расходов бюджета Хвойнинского  муниципального округа проводится оценка фактического воздействия муниципальных нормативных правовых актов.

1.9. Оценка регулирующего воздействия проектов актов проводится в процессе согласования с заинтересованными лицами.

2. Размещение уведомления

о разработке предлагаемого правового регулирования
2.1. В целях проведения качественного анализа альтернативных вариантов решения проблемы, выявленной в соответствующей сфере общественных отношений, разработчик проводит публичные консультации с заинтересованными лицами в целях уточнения содержания данной проблемы, определения возможных вариантов ее решения, уточнения состава потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования ‎и возможности возникновения у данных лиц необоснованных издержек в связи с его введением, а также в целях получения предложений о других возможных вариантах решения указанной проблемы.

2.2.  Организация проведения публичных консультаций в отношении уведомления о разработке предлагаемого правового регулирования (далее уведомление) состоит из следующих этапов: 

2.2.1. Конкретизация групп заинтересованных лиц, затрагиваемых предлагаемым правовым регулированием, формирование базы заинтересованных лиц для рассылки извещений о проведении публичных консультаций; 

2.2.2. Составление перечня вопросов, которые разработчик считает целесообразным обсудить с организациями, действующими на территории Хвойнинского муниципального округа, целями деятельности которых являются защита и представление интересов субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности, иными организациями и иными лицами, интересы которых затрагиваются вводимым проектом акта правовым регулированием (далее участники публичных консультаций); 

2.2.3. Размещение информации о проведении публичных консультаций на официальном  интернет-портале (сайте); 

2.2.4. Анализ поступивших от участников публичных консультаций замечаний и предложений, подведение разработчиком итогов проведения публичных консультаций, составление сводки замечаний и предложений.

2.3. Разработчик размещает на официальном интернет-портале (сайте) уведомление по форме согласно приложению № 1 к Порядку. 

2.3. В случае если разработчик и Администрация  Хвойнинского муниципального округа,  не совпадают в одном лице, то Администрация  Хвойнинского муниципального округа, в компетенцию которой входит принятие разработанного разработчиком проекта акта, обеспечивает размещение на официальном интернет-портале (сайте) уведомления в течение 3 рабочих дней со дня поступления официального обращения от разработчика.

2.4. К уведомлению разработчик прикладывает и размещает 
‎ материалы, служащие обоснованием выбора варианта предлагаемого правового регулирования, а также перечень вопросов для участников публичных консультаций по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

Разработчик включает в данный перечень дополнительные вопросы исходя из специфики предлагаемого ‎им регулирования.

2.5. Срок проведения публичных консультаций в отношении уведомления составляет не менее 5 рабочих дней со дня размещения уведомления на официальном интернет-портале (сайте). 

2.6. О проведении публичных консультаций в отношении уведомления разработчик в течение 3 рабочих дней со дня размещения уведомления письменно извещает: 

уполномоченный орган; 

Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Новгородской области. 

В период проведения публичных консультаций разработчик вправе направлять уведомления участникам публичных консультаций. 

2.7. Разработчик рассматривает замечания и предложения, поступившие в установленный в уведомлении срок, составляет и размещает на официальном интернет-портале (сайте) сводку замечаний и предложений по форме согласно приложению № 3 к Порядку не позднее 5 рабочих дней со дня окончания публичных консультаций в отношении уведомления. 

2.8.  По результатам рассмотрения замечаний и предложений участников публичных консультаций, поступивших в связи с размещением уведомления, разработчик принимает решение о подготовке проекта акта либо об отказе от введения предлагаемого правового регулирования в целях решения выявленной проблемы. 

В случае принятия решения об отказе введения предлагаемого правового регулирования разработчик в течение 5 рабочих дней со дня окончания публичных консультаций размещает на официальном интернет-портале (сайте) информацию об отказе от введения предлагаемого правового регулирования и в письменной форме извещает о принятом решении уполномоченный орган, Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Новгородской области, а также организации, действующие на территории Новгородской области, целями деятельности которых являются защита и представление интересов субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности, в случае направления им уведомления о разработке предлагаемого правового регулирования.

2.9. При принятии решения о необходимости разработки проекта акта разработчик осуществляет его подготовку с учетом поступивших от заинтересованных лиц предложений и замечаний либо без их учета. При отказе от учета предложений и замечаний, поступивших в ходе приема предложений в рамках подготовки акта, разработчик в своде предложений и замечаний мотивированно аргументирует причину отказа от их учета.

2.10. После подготовки проекта акта разработчик в целях учета мнения субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также прогнозирования возможных последствий принятия проекта акта для указанных субъектов организует проведение публичных консультаций по проекту акта.
3.Формирование и обсуждение сводного отчета и проекта

нормативного правового акта
3.1. В случае принятия решения о необходимости введения предлагаемого правового регулирования для решения выявленной проблемы разработчик выбирает наилучший из имеющихся вариантов предлагаемого правового регулирования, на его основе разрабатывает соответствующий проект акта, определяет степень регулирующего воздействия и формирует сводный отчет в отношении указанного проекта акта. Выбор наилучшего варианта правового регулирования осуществляется с учетом следующих основных критериев:

а) эффективность, определяемая высокой степенью вероятности достижения заявленных целей регулирования;

б) уровень и степень обоснованности предполагаемых затрат потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования и бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

в) предполагаемая польза для соответствующей сферы общественных отношений, выражающаяся в создании благоприятных условий для ее развития.

Для проведения публичных консультаций по проекту акта разработчик заполняет сводный отчет о  проведении оценки регулирующего воздействия (далее – сводный отчет) по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

В случае если проект акта имеет высокую степень регулирующего воздействия, разработчик в сводном отчете указывает следующие сведения:

а) степень регулирующего воздействия проекта акта;

б) описание проблемы, на решение которой направлен предлагаемый способ регулирования, оценка негативных эффектов, возникающих в связи 
‎с наличием рассматриваемой проблемы;

в) анализ опыта иных муниципальных образований, а также субъектов Российской Федерации ‎в соответствующих сферах деятельности;

г) цели предлагаемого регулирования и их соответствие принципам правового регулирования;

д) описание предлагаемого регулирования и иных возможных способов решения проблемы;

е) основные группы субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, иные заинтересованные лица, включая органы государственной власти и органы местного самоуправления, интересы которых будут затронуты предлагаемым правовым регулированием, оценка количества таких субъектов;

ж) новые функции, полномочия, обязанности и права органов государственной власти и органов местного самоуправления или сведения об  их изменении, а также порядок их реализации;

з) оценка соответствующих расходов (возможных поступлений) бюджета Хвойнинского муниципального района;

и) новые обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности либо изменение содержания существующих обязанностей, а также порядок организации их исполнения;

к) оценка расходов и доходов субъектов предпринимательской 
‎и инвестиционной деятельности, связанных с необходимостью соблюдения установленных обязанностей либо изменением содержания таких обязанностей, ‎а также связанные с введением или изменением ответственности;

л) риски решения проблемы предложенным способом регулирования 
‎и риски негативных последствий;

м) описание методов контроля эффективности избранного способа достижения цели регулирования;

н) необходимые для достижения заявленных целей регулирования организационно-технические, методологические, информационные и иные мероприятия;

о) индикативные показатели, программы мониторинга и иные способы (методы) оценки достижения заявленных целей регулирования;

п) предполагаемая дата вступления в силу проекта нормативного правового акта, необходимость установления переходных положений (переходного периода), а также эксперимента;

р) сведения о размещении уведомления, сроках представления предложений в связи с таким размещением, лицах, представивших предложения, и рассмотревших их структурных подразделениях разработчика;

с) иные сведения, которые, по мнению разработчика, позволяют оценить обоснованность предлагаемого регулирования

В сводном отчете для проектов актов со средней степенью регулирующего воздействия разработчик указывает сведения, предусмотренные подпунктами «а» - «л» и «п» - «с» настоящего пункта.

3.2. В сводном отчете приводятся источники использованных данных. Расчеты, необходимые для заполнения разделов сводного отчета, приводятся в приложении к нему.

3.3. Целями проведения публичных консультаций по обсуждению проекта акта и сводного отчета являются:

сбор мнений всех заинтересованных лиц относительно обоснованности окончательного выбора варианта предлагаемого правового регулирования разработчиком;

установление степени объективности количественных и качественных оценок, касающихся групп потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования и возможных выгод и издержек указанных групп, а также доходов и расходов бюджета Хвойнинского муниципального округа, связанных с введением указанного варианта предлагаемого правового регулирования;

определение достижимости целей предлагаемого правового регулирования, поставленных разработчиком, а также возможных рисков, связанных с введением соответствующего правового регулирования;

оценка заинтересованными лицами качества подготовки соответствующего проекта акта с точки зрения юридической техники ‎и соответствия цели выбранного варианта предлагаемого правового регулирования.

3.4. Разработчик размещает на  официальном интернет-портале (сайте) проект акта, сводный отчет, а также перечень вопросов в рамках проведения публичных консультаций согласно приложению № 5 к настоящему Порядку и иные материалы (информацию) по усмотрению разработчика, служащие обоснованием выбора предлагаемого варианта правового регулирования.

3.5. Срок проведения публичных консультаций, в течение которого разработчиком принимаются замечания и предложения по проекту акта и сводному отчету, определяется разработчиком и составляет не менее 10 рабочих дней со дня размещения документов, указанных в пункте 3.4 Порядка, на официальном интернет-портале (сайте). 

Основной формой публичных консультаций является сбор замечаний и предложений по проекту акта от участников публичных консультаций в письменной и электронной формах. 

Дополнительными формами публичных консультаций являются открытые заседания совещательных органов, в том числе общественных советов, опросы хозяйствующих субъектов, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.6. Публичные консультации по проектам актов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера, не проводятся.

Предложения, представленные участниками публичных консультаций по проектам актов в анонимном порядке, рассмотрению не подлежат.

В случае поступления в рамках публичных консультаций в отношении проекта акта значительного количества предложений ‎от заинтересованных лиц разработчик принимает решение о продлении срока их проведения.

3.7. Уведомление о проведении публичных консультаций производится ‎в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.6 настоящего Порядка.

3.8. Сбор и обработка предложений, поступивших в ходе проведения публичных консультаций, производятся по правилам, предусмотренным пунктами 2.7 настоящего Порядка.

3.9. По результатам обработки предложений, полученных в ходе проведения публичных консультаций, сводный отчет и проект акта при необходимости дорабатываются разработчиком. 

Не позднее 5 рабочих дней со дня истечения срока для подачи заинтересованными лицами своих предложений и замечаний, указанного в уведомлении, доработанные проект акта и  сводный отчет размещаются разработчиком на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа и направляются вместе со сводкой предложений и замечаний в уполномоченное структурное  подразделение для подготовки заключения об оценке регулирующего воздействия.

4. Подготовка заключения об оценке регулирующего воздействия проекта акта уполномоченным органом
4.1. Уполномоченное структурное подразделение после поступления к нему документов, указанных в пункте 3.9 настоящего Порядка, проводит их оценку на предмет:

соблюдения разработчиком процедуры проведения публичных консультаций по проекту акта в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

выявления в проекте акта положений, вводящих избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, влекущих возникновение необоснованных расходов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также необоснованных расходов бюджета Хвойнинского муниципального округа.

4.2. Заключение об оценке регулирующего воздействия проектов акта (далее - заключение по результатам ОРВ) подготавливается уполномоченным структурным подразделением по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку и подписывается руководителем уполномоченного структурного подразделения в течение 15 рабочих дней со дня поступления к нему документов, указанных в подпункте 3.9 настоящего Порядка.

Уполномоченное подразделение размещает на официальном сайте заключение по результатам ОРВ и представленные разработчиком документы в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.

4.3. При выявлении уполномоченным структурным подразделением в ходе проведения оценки представленных разработчиком документов, указанных в пункте 3.9 настоящего Порядка, факта несоблюдения разработчиком процедур проведения публичных консультаций по проекту акта, установленных настоящим Порядком, уполномоченное структурное подразделение возвращает разработчику представленные им документы и информацию с указанием необходимости повторного проведения этапов публичных консультаций по проекту акта согласно разделу 2 настоящего Порядка.

 После проведения всех необходимых этапов публичных консультаций по проекту акта разработчик повторно направляет в адрес уполномоченного структурного подразделения документы, указанные в пункте 3.9 настоящего Порядка, доработанные с учетом результата проведения всех необходимых проведения публичных консультаций по проекту акта.

Уполномоченное структурное подразделение осуществляет оценку представленных разработчиком документов в срок, определенный в пункте 4.2 настоящего Порядка.

4.4. В случае выявления уполномоченным структурным подразделением в ходе проведения оценки представленных разработчиком документов, указанных в пункт 3.9 настоящего Порядка, положений, вводящих избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, влекущих возникновение необоснованных расходов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также необоснованных расходов бюджета Хвойнинского муниципального округа, уполномоченное структурное подразделение в заключении по результатам ОРВ указывает разработчику на необходимость их устранения.

После получения заключения по результатам ОРВ, в случае согласия с замечаниями и выводами уполномоченного структурного подразделения, разработчик устраняет замечания и учитывает выводы, изложенные в заключении по результатам ОРВ при доработке проекта акта, и направляет проект акта  на дальнейшее согласование с заинтересованными лицами в соответствии с регламентом  Администрации Хвойнинского муниципального округа.

Заключение по результатам ОРВ в обязательном порядке прилагается к проекту акта.

В случае несогласия с замечаниями и выводами уполномоченного структурного подразделения, изложенными в заключении по результатам ОРВ, в целях достижения взаимоприемлемого решения, разработчик не позднее 5 рабочих дней со дня получения заключения по результатам ОРВ организует проведение согласительного совещания по проекту акта для рассмотрения с приглашением представителей уполномоченного структурного подразделения. При наличии необходимости разработчиком к участию в согласительном совещании привлекаются представители органов государственной власти, иных структурных подразделений Администрации Хвойнинского муниципального округа, а также иных организаций, чьи интересы затрагиваются вводимым правовым регулированием.

Итоги проведения согласительного совещания оформляются протоколом и подписываются руководителем уполномоченного структурного подразделения и разработчиком не позднее 3 рабочих дней со дня проведения согласительного совещания. Подготовка протокола согласительного совещания осуществляется разработчиком. Протоколы согласительного совещания хранятся у разработчика в течение 3 лет со дня проведения согласительного совещания.

В случае достижения согласованного решения  по итогам согласительного совещания проект акта направляется на согласование с заинтересованными лицами в соответствии с Регламентом Администрации Хвойнинского  муниципального округа.

В случае не достижения согласованного решения  по итогам согласительного     совещания     проект    акта    с    прилагаемыми  к нему документами и протоколом заседания согласительного совещания направляется  разработчиком в коллегиальный орган при администрации Хвойнинского муниципального округа для рассмотрения в целях достижения взаимоприемлемого решения.

Протоколы согласительного совещания и заседания коллегиального органа при Администрации Хвойнинского муниципального округа  в обязательном порядке прилагаются к проекту акта.

Заключение по результатам ОРВ в обязательном порядке прилагается к проекту акта.

5. Экспертиза действующих актов
5.1. Экспертиза проводится в целях выявления положений, необоснованно затрудняющих осуществление предпринимательской ‎и инвестиционной деятельности.

5.2. Экспертиза действующих актов осуществляется:

5.2.1. На основании поступивших в адрес Администрации Хвойнинского муниципального округа письменных сообщений, содержащих конкретную информацию о наличии в действующем акте положений, указанных в пункте 1.4 настоящего Порядка, либо обоснование о не достижении действующим актом цели регулирования, на которое он направлен, от органов государственной власти, иных государственных органов Новгородской области, органов местного самоуправления области, к полномочиям которых относятся вопросы, регулируемые действующим правовым актом, организаций, целями деятельности которых являются защита и представление интересов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, и иных заинтересованных организаций;

5.2.2. По инициативе уполномоченного структурного подразделения;

5.2.3. В соответствии с Планом проведения экспертизы действующих актов на год, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности (далее План). 

5.3. Поступившие письменные обращения, указанные в подпункте 5.2.1 настоящего Порядка, направляются в уполномоченное подразделение в течение 3 рабочих дней со дня их поступления.

5.4. В целях формирования Плана уполномоченное структурное подразделение ежегодно в срок до 25 декабря осуществляет сбор предложений.

На основании полученных предложений уполномоченным структурным подразделением формируется План по форме согласно приложении № 7 к настоящему Порядку.

План экспертизы утверждается уполномоченным органом на календарный год не позднее 15 февраля текущего года. Уполномоченный орган размещает план экспертизы на официальном интернет-портале (сайте) не позднее 5 рабочих дней со дня его утверждения.

5.5. На  официальном интернет-портале (сайте) размещается уведомление о проведении экспертизы с указанием срока начала ‎и окончания публичных консультаций

Одновременно с размещением на официальном интернет-портале (сайте) извещения о проведении публичных консультаций по действующему акту уполномоченное структурное подразделение направляет в организации, целями деятельности которых являются защита и представление интересов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, иные заинтересованные организации информацию о проведении публичных консультаций по действующему акту.

Срок проведения публичных консультаций по действующему акту составляет не менее 30 календарных дней со дня, установленного для начала экспертизы.

Основной формой публичных консультаций по действующему акту является сбор мнений, предложений и замечаний по действующему акту участников публичных консультаций посредством использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в письменной форме.

Дополнительными формами публичных консультаций по действующему акту могут являться открытые заседания совещательных и консультативных органов, в том числе общественных советов при органах исполнительной власти области, опросы хозяйствующих субъектов, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», проведение совещаний и заседания рабочих групп.

Уполномоченное структурное подразделение рассматривает все поступившие в установленный в извещении о проведении публичных консультаций по действующему акту предложения по результатам всех форм публичных консультаций срок.

Предложения, представленные участниками публичных консультаций по действующему акту в анонимном порядке рассмотрению не подлежат.

Результаты публичных консультаций по действующему акту оформляются в форме свода предложений и замечаний согласно приложению № 3 к настоящему Порядку в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока проведения публичных консультаций по проекту акта.

5.6. Результаты экспертизы действующих актов оформляются в форме заключения об экспертизе действующего муниципального нормативного правового акта согласно приложению № 8 к настоящему Порядку, которое    подготавливается   уполномоченным структурным подразделением в  течение 15 рабочих дней со дня окончания публичных консультаций по действующему акту.

5.7. Процедуры, связанные с проведением экспертизы действующего акта, включая проведение публичных консультаций по действующему акту, составление отчета по их результатам и подготовку заключения об экспертизе действующего муниципального нормативного правового акта, осуществляются в срок, не превышающий 60 календарных дней со дня поступления письменного обращения, указанного в подпункте 5.2.1 настоящего Порядка, в уполномоченное структурное подразделение, либо со дня размещения извещения о проведении публичных консультаций по действующему акту, если экспертизы действующего акта проводится по основаниям, указанным в подпунктах 5.2.2 и 5.2.3 настоящего Порядка.

Заключение об экспертизе действующего муниципального нормативного правового акта подписывается руководителем уполномоченного структурного подразделения.

5.8. Заключение об экспертизе действующего муниципального нормативного правового акта направляется уполномоченным структурным подразделением в органы местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа (структурные подразделения Администрации Хвойнинского округа), к полномочиям которых относится регулируемая сфера общественных отношений, а также разработчику действующего акта в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.

5.9. Наличие в заключении об экспертизе действующего муниципального нормативного правового акта выводов о не достижении действующим актом цели регулирования, на которое он направлен, либо наличие в действующем акте положений, указанных в раздела 4 настоящего Порядка, является основанием для рассмотрения разработчиком действующего акта вопроса о внесении в него необходимых изменений.

5.10. Заключение об экспертизе действующего муниципального нормативного правового акта размещается уполномоченным структурным подразделением на официальном интернет-портале (сайте)  в течение 5 рабочих дней со дня его подписания.

6.Оценка фактического воздействия муниципальных нормативных

правовых актов.
6.1. В рамках экспертизы действующих муниципальных нормативных правовых актов проводится оценка фактического воздействия в отношении муниципальных нормативных правовых актов (далее - ОФВ), при подготовке проектов которых проводилась процедура оценки регулирующего воздействия. 

6.2. В отношении действующего акта, подлежащего ОФВ, уполномоченный      орган     подготавливает     информацию     об   оценке 

фактического воздействия, подписанную руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом,  содержащую следующие сведения и материалы:

реквизиты действующего акта;

сведения о проведении процедуры оценки регулирующего воздействия проекта акта и ее результатах;

анализ фактических положительных и отрицательных последствий установленного правового регулирования в сравнении с прогнозными положительными и отрицательными последствиями;

иные сведения, позволяющие оценить фактическое воздействие действующего акта.

6.3. В случае если заявленные при разработке проекта акта цели правового регулирования не достигнуты и (или) фактические отрицательные последствия установленного правового регулирования превышают прогнозные предположения, уполномоченный орган отражает указанные сведения в информации об оценке фактического воздействия.

6.4. Уполномоченный орган размещает информацию об ОФВ на официальном интернет-портале (сайте) не позднее 5 рабочих дней со дня размещения уведомления о проведении публичных консультаций по действующему акту.

Уполномоченное структурное подразделение извещает о проведении ОФВ органы, организации и лиц, которые ранее информировались и принимали участие в проведении публичных консультаций в рамках проведения оценки регулирующего воздействия проекта акта в срок не позднее 3 рабочих дней со дня размещения информации об оценке фактического воздействия на официальном интернет-портале (сайте) Администрации Хвойнинского  муниципального округа.

Информация об органах, организациях и лицах, которые ранее информировались и принимали участие в проведении публичных консультаций в рамках проведения оценки регулирующего воздействия проекта акта,  запрашивается уполномоченным органом у разработчика действующего акта до начала проведения ОФВ.

Разработчик действующего акта предоставляет уполномоченному структурному подразделению информацию, указанную в третьем абзаце настоящего пункта, не позднее 3 рабочих дней со дня получения запроса уполномоченного структурного подразделения.   

6.5. ОФВ проводится в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка.

По итогам проведения ОФВ уполномоченное структурное подразделение в течение 15 рабочих дней со дня окончания публичных консультаций по действующему акту подготавливает заключение об ОФВ. В заключении содержатся выводы о достижении заявленных целей правового регулирования, оцениваются положительные и отрицательные последствия действия акта, а также предложения об отмене или изменении действующего акта.

Заключение об ОФВ подписывается руководителем уполномоченного структурного подразделения или уполномоченным им лицом.

7. Отчетность о развитии и результатах процедуры оценки

регулирующего воздействия в Новгородской области
7.1. Уполномоченным структурным подразделением ежеквартально не позднее 03 числа месяца, следующего за отчетным периодом, предоставляется отчет о развитии и результатах процедуры оценки регулирующего воздействия в Хвойнинском муниципальном округе и представляется в уполномоченный орган в сфере оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов области и экспертизы нормативных правовых актов Губернатора Новгородской области, Правительства Новгородской области и иных органов исполнительной власти области.

7.2. Уполномоченным структурным подразделением ежегодно не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным, готовится отчет о развитии и результатах процедуры оценки регулирующего воздействия в Хвойнинском муниципальном округе и представляется в уполномоченный орган в сфере оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов области и экспертизы нормативных правовых актов Губернатора Новгородской области, Правительства Новгородской области и иных органов исполнительной власти области.

7.3. Представленный в уполномоченный орган в сфере оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов области и экспертизы нормативных правовых актов Губернатора Новгородской области, Правительства Новгородской области и иных органов исполнительной власти области отчет о развитии и результатах процедуры оценки регулирующего воздействия в Хвойнинском муниципальном округе размещается на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа не позднее 5 рабочих дней со дня его направления в уполномоченный орган в сфере оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов области и экспертизы нормативных правовых актов Губернатора Новгородской области, Правительства Новгородской области и иных органов исполнительной власти области.

                                                                                         Приложение № 1

                                                                       к постановлению Администрации

                                                                  Хвойнинского муниципального округа

                                                                                   от 01.09.2023 № 1179

Уведомление

о разработке предлагаемого правового регулирования

Настоящим_________________________________________________

(наименование органа-разработчика)

извещает о начале обсуждения идеи (концепции) предлагаемого правового регулирования и сборе предложений заинтересованных лиц.

Предложения принимаются по адресу: _________________________, 
‎а также по адресу электронной почты: _______________________________

Сроки приема предложений: __________________________________

Место размещения уведомления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (полный электронный адрес):__________________________________________________________.

Все поступившие предложения будут рассмотрены. Сводка предложений будет размещена на сайте ______________________________  

                                       (адрес официального сайта) 

‎не позднее______________________________________ (число, месяц, год).

1. Описание проблемы, на решение которой направлено предлагаемое правовое регулирование: __________________________________________

________________________________________________________________

место для текстового описания
2. Цели предлагаемого правового регулирования:

________________________________________________________________

место для текстового описания
3. Ожидаемый результат (выраженный установленными разработчиком показателями) предлагаемого правового регулирования_________________

________________________________________________________________

место для текстового описания
4. Действующие нормативные правовые акты, поручения, другие решения, 
‎из которых вытекает необходимость разработки предлагаемого правового регулирования в данной области____________________________________

________________________________________________________________

место для текстового описания
5. Планируемый срок вступления в силу предлагаемого правового регулирования:___________________________________________________

________________________________________________________________

место для текстового описания

6. Сведения о необходимости или отсутствии необходимости установления переходного периода______________________________________________

________________________________________________________________

место для текстового описания

7. Сравнение возможных вариантов решения проблемы:

	
	Вариант 1
	Вариант 2
	Вариант №

	7.1. Содержание варианта решения выявленной проблемы
	
	
	

	7.2. Качественная характеристика и оценка динамики численности потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования в среднесрочном периоде (1 - 3 года)
	
	
	

	7.3. Оценка дополнительных расходов (доходов) потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования, связанных с его введением
	
	
	

	7.4. Оценка расходов (доходов) бюджета субъекта Российской Федерации, связанных с введением предлагаемого правового регулирования
	
	
	

	7.5. Оценка возможности достижения заявленных целей предлагаемого правового регулирования посредством применения рассматриваемых вариантов предлагаемого правового регулирования
	
	
	

	7.6. Оценка рисков неблагоприятных последствий
	
	
	


7.7. Обоснование выбора предпочтительного варианта предлагаемого правового регулирования выявленной проблемы:______________________

________________________________________________________________

место для текстового описания
8. Иная информация по решению органа-разработчика, относящаяся к сведениям о подготовке идеи (концепции) предлагаемого правового регулирования:___________________________________________________

________________________________________________________________

место для текстового описания
К уведомлению прилагаются:

	1
	Перечень вопросов для участников публичных консультаций
	

	2
	Иные материалы, которые, по мнению разработчика, позволяют оценить необходимость введения предлагаемого правового регулирования
	


                                                                                       Приложение № 2

                                                                       к постановлению Администрации

                                                                  Хвойнинского муниципального округа

                                                                                   от 01.09.2023 № 1179


Примерный перечень

вопросов, для участников публичных консультаций
________________________________________________________________

(наименование проекта акта)

 Пожалуйста,  заполните и направьте данную форму по электронной почте на адрес ___________________________________________________

                                                 (адрес электронной почты)

или по адресу___________________________________________________

                                                              (почтовый адрес)

не позднее _______________________________________________________

(дата)

Разработчик   не  будет  иметь  возможности  проанализировать  ответы, направленные  ему  после  указанного  срока,  а  также  направленные  не  в соответствии с настоящей формой.

          Контактная информация:

Название организации / фамилия, имя, отчество ________________________________________________________________

    
Сфера деятельности _________________________________________

    
Фамилия, имя, отчество контактного лица _______________________

    
Номер контактного телефона __________________________________

    
Адрес электронной почты ____________________________________

1. Является ли предполагаемое регулирование оптимальным  способом  решения проблемы?______________________________________

2. Какие риски  и негативные последствия могут возникнуть в случае принятия предполагаемого регулирования?___________________________

3. Какие выгоды и преимущества могут возникнуть в случае принятия предполагаемого регулирования?

4. Существуют ли альтернативные  (менее затратные и (или) более эффективные) способы решения проблемы?___________________________

5. Ваше общее мнение  по предполагаемому регулированию___________________________________________________


                                                                              Приложение № 3

                                                                       к постановлению Администрации

                                                                  Хвойнинского муниципального округа

                                                                                   от 01.09.2023 № 1179

Свод 

предложений и замечаний 

____________________________________________________________________

(наименование проекта акта)

В целях подготовки замечаний и предложений по ___________________________________________________________________

(наименование проекта акта)

извещения о проведении публичного обсуждения ___________________________________________________________________

(наименование проекта акта) 

направлены ________________________________________________________

                                                   (наименование разработчика проекта акта)

 в адрес следующих органов государственной (муниципальной)власти и организаций:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

 По результатам проведения публичного обсуждения ___________________________________________________________________

(наименование проекта акта)

в адрес _______________________________________________________

                                              (наименование разработчика проекта акта и)

поступили следующие предложения:

	№
	Участник обсуждения
	Позиция участника обсуждения
	Комментарии разработчика


	Общее количество поступивших предложений
	

	Общее количество учтенных предложений
	

	Общее количество частично учтенных предложений
	

	Общее количество неучтенных предложений
	


Подпись руководителя разработчика

проекта акта           _______________ И.О.Фамилия

                 (дата)

                                                                                         Приложение № 4

                                                                       к постановлению Администрации

                                                                  Хвойнинского муниципального округа

                                                                                   от 01.09.2023 № 1179

Форма

сводного отчета о проведении оценки регулирующего воздействия

Срок проведения публичного обсуждения проекта акта:

с ___________ 20 ___ г. по _______________  20__г.

1. Общая информация

1.1. Разработчик: ___________________________________________________

1.2. Вид и наименование проекта акта _________________________________

1.3. Краткое   описание   проблемы,   на   решение   которой  направлен предлагаемый способ регулирования: __________________________________

1.4. Краткое описание целей предлагаемого регулирования:               

1.5. Краткое описание предлагаемого способа регулирования:      

1.6. Контактная информация исполнителя разработчика:                                                    

          Ф.И.О.: ______________________________________________________                                                              

          Должность: ___________________________________________________                                                                                         

          Тел.: _________________________________________________________                                                                                          

          Адрес электронной почты: ______________________________________                 

2. Степень регулирующего воздействия проекта акта

2.1. Степень регулирующего воздействия проекта акта:___________________

                                                                                                            высокая/средняя/низкая

2.2. Обоснование   отнесения   проекта   акта  к  определенной  степени регулирующего воздействия: _________________________________________

3. Описание проблемы, на решение которой направлен

предлагаемый способ регулирования, оценка негативных эффектов,

возникающих в связи с наличием рассматриваемой проблемы

3.1. Описание  проблемы,  на  решение  которой  направлен  предлагаемый способ регулирования, условий и факторов ее существования:_____________________________________________________        

3.2. Негативные эффекты, возникающие в связи с наличием проблемы: ____________________________________________________________________

3.3. Информация  о  возникновении,  выявлении проблемы, принятых мерах, направленных  на  ее  решение,  а  также  затраченных  ресурсах  и достигнутых результатах решения проблемы:          

3.4. Описание  условий,  при которых проблема может быть решена в целом без вмешательства со стороны государства: _________________________________

3.5. Источники данных: _______________________________________________

3.6. Иная информация о проблеме: ______________________________________  

4. Анализ опыта иных муниципальных образований, а также субъектов Российской Федерации в соответствующих сферах деятельности 

4.1. Анализ опыта иных муниципальных образований, а также субъектов Российской Федерации в соответствующих сферах деятельности: ___________________________________________________________________

4.2. Источники данных:______________________________________________

5. Цели предлагаемого регулирования и их соответствие

принципам правового регулирования

5.1. Основание для разработки проекта нормативного правового акта:

___________________________________________________________________

 указывается нормативный правовой акт более высокого уровня, указание на инициативный порядок разработки

	5.2. Описание целей предлагаемого регулирования, их соотношение с проблемой


	5.3. Установленные сроки достижения целей предлагаемого регулирования



	(Цель 1)
	

	(Цель N)
	


6. Описание предлагаемого регулирования и иных

возможных способов решения проблемы

6.1. Описание  предлагаемого  способа  решения  проблемы и преодоления связанных с ней негативных эффектов:_________________________________

6.2.  Описание  иных способов решения проблемы (с указанием того, каким образом каждым из способов могла бы быть решена проблема): ___________________________________________________________________

6.3. Обоснование выбора предлагаемого способа решения проблемы:__________________________________________________________

6.4. Иная информация о предлагаемом способе решения проблемы: ___________________________________________________________________

7. Основные группы субъектов предпринимательской

и иной экономической деятельности, иные заинтересованные лица,

включая органы государственной власти и органы местного самоуправления, интересы которых будут

затронуты предлагаемым правовым регулированием,

оценка количества таких субъектов

	7.1. Группа участников отношений
	7.2. Количество участников
	7.3. Прогноз изменения количества в среднесрочном периоде

	(Описание группы субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или иной группы участников отношений)
	
	


7.1. Источники данных: ______________________________________________

8. Новые функции, полномочия, обязанности и права

органов местного самоуправления или сведения

об их изменении, а также порядок их реализации

	8.1. Наименование функции, полномочия, обязанности или права
	8.2. Характер изменения
	8.3. Предлагаемый порядок реализации
	8.4. Оценка изменения трудозатрат по функции (чел./час в год), изменения численности сотрудников (чел.)
	8.5. Оценка изменения потребностей в иных ресурсах для реализации функции

	Наименование органа: (Орган местного самоуправления)

	Функция 1
	новая / изменяемая / отменяемая
	
	
	

	Функция 2
	новая / изменяемая / отменяемая
	
	
	


9. Оценка соответствующих расходов и доходов бюджета

               муниципального образования

	9.1. Наименование новой, изменяемой или отменяемой функции
	9.2. Качественное описание расходов и возможных поступлений бюджетов
	9.3. Количественная оценка расходов и возможных поступлений, тыс. рублей

	Наименование органа: (Орган местного самоуправления)

	Функция 1 (в соответствии с разделом 8)
	Единовременные расходы в (указать год возникновения):

Вид расходов 1:

Вид расходов N:
	

	
	Периодические расходы за период ___ годов:

Вид расходов 1:

Вид расходов N:
	

	
	Возможные доходы за период _______ годов:

Вид поступления 1:

Вид поступления N:
	

	Итого единовременные расходы по (Органу местного самоуправления) по ______ годам:
	

	Итого периодические расходы по (Органу местного самоуправления) за (указанный период):
	

	Итого возможные доходы по (Органу местного самоуправления) за (указанный период):
	

	9.4. Итого единовременные расходы бюджета муниципального образования 
	

	9.5. Итого периодические расходы бюджета муниципального образования 
	

	9.6. Итого возможные доходы бюджета муниципального образования 
	


9.7.   Иные   сведения   о   расходах   и   возможных  доходах  бюджета

муниципального образования:_________________________________________

9.8. Источники данных:______________________________________________

10. Новые обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности либо изменение содержания существующих обязанностей, а также порядок организации их исполнения

10.1. Новые обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности либо изменение содержания существующих обязанностей, а также порядок организации их исполнения________________________________________________________

11. Оценка расходов и доходов субъектов предпринимательской

и инвестиционной деятельности, связанных с необходимостью соблюдения установленных обязанностей либо изменением содержания таких обязанностей, ‎а также связанные с введением или изменением ответственности

	11.1. Группа участников отношений
	11.2. Описание новых или изменения содержания существующих обязанностей и ограничений
	11.3. Описание и оценка видов и расходов

	(Группа участников отношений №)
	
	

	
	
	

	11.4. Источник данных:


12. Риски решения проблемы предложенным способом регулирования 

‎ириски негативных последствий

	12.1. Риски решения проблемы предложенным способом и риски негативных последствий
	12.2.Оценка вероятности наступления рисков
	12.3. Методы контроля эффективности избранного способа достижения цели
	Степень контроля рисков

	(Риск 1)
	
	
	

	(Риск №)
	
	
	

	12.5. Источники данных: __________________________________________




13. Описание методов контроля эффективности избранного

способа достижения целей регулирования

	13.1. Наименование целей регулирования
	13.2. Показатели достижения целей регулирования
	13.3. Ед. измерения показателя 
	13.4. Способ расчета показателя 
	13.5. Источники информации для расчета

	(Цель 1 из раздела 5)
	(Индикатор 1.1)
	
	
	

	
	(Индикатор 1.N)
	
	
	

	(Цель N из раздела 5)
	(Индикатор N.1)
	
	
	

	
	(Индикатор N.N)
	
	
	


13.6.  Оценка  общих  затрат  на ведение мониторинга (в среднем в год):

_________ тыс. руб.

13.7.   Описание  методов  контроля  эффективности  избранного  способа достижения  целей  регулирования,  программы  мониторинга  и  иных способов (методов) оценки достижения заявленных целей регулирования: ___________________________________________________________________

14. Необходимые для достижения заявленных целей регулирования организационно-технические, методологические, информационные и иные мероприятия

	14.1.Мероприятия необходимые  для достижения целей регулирования
	14.2. Сроки мероприятий
	14.3.Описание ожидаемого результата
	14.4.Объем финансирования
	14.5.Источник финансирования

	Мероприятие №1
	
	
	
	

	Мероприятие N
	
	
	
	

	14.6.Общий  объем  затрат  на  необходимые  для  достижения заявленных целей регулирования организационно-технические, методологические,      информационные и иные мероприятия: _________ тыс. руб. 




15. Индикативные показатели, программы мониторинга

и иные способы (методы) оценки достижения заявленных

целей регулирования

	15.1. Цели предлагаемого регулирования
	15.2.Индикативные показатели 
	15.3.Единицы измерения индикативных показателей
	15.4.Способы расчета индикативных показателей

	Цель N
	
	
	

	
	
	
	

	15.5. Информация о программах мониторинга  и  иных  способах  (методах) оценки достижения заявленных целей регулирования:                

	15.6. Оценка   затрат   на   осуществление мониторинга (в среднем в год): 

_____________ тыс.руб.

	15.7. Описание   источников    информации   для   расчета   показателей (индикаторов):                                                   


16. Предполагаемая дата вступления в силу проекта акта,

необходимость установления переходных положений (переходного

периода), а также эксперимента

16.1. Предполагаемая дата вступления в силу проекта акта: ___________  20__ г.                                                          

16.2. Необходимость установления переходных положений: ___________________________________________________________________

16.3.Необходимость установления эксперимента: ___________________________________________________________________

!!!! Пункт 17 заполняется по итогам проведения публичных обсуждений по проекту нормативного правового акта и сводного отчета

17. Сведения о размещении уведомления, сроках

предоставления предложений в связи с таким размещением, лицах,

предоставивших предложения, и рассмотревших их структурных

подразделениях разработчика

17.1. Полный  электронный адрес размещения уведомления в  информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»: ________________________________  

17.2. Срок,  в течение  которого  разработчиком принимались предложения

в связи с размещением уведомления о подготовке проекта акта: ___________   

начало: «__» ____________ 20__ г.; окончание: «__» ___________ 20__ г.   

17.3. Сведения о лицах, предоставивших предложения: ___________________________________________________________________  

17.4 Сведения о структурных подразделениях разработчика, рассмотревших

предоставленные предложения: _______________________________________                                   

17.5 Иные сведения о размещении уведомления: ___________________________________________________________________                                             

18. Иные сведения, которые, по мнению разработчика,

позволяют оценить обоснованность предлагаемого регулирования

18.1. Иные необходимые, по мнению разработчика, сведения: ___________________________________________________________________             

18.2. Источники данных ______________________________________________
                                                                                       Приложение № 5

                                                                       к постановлению Администрации

                                                                  Хвойнинского муниципального округа

                                                                                   от 01.09.2023 № 1179


Перечень

          вопросов в рамках проведения публичных консультаций по

___________________________________________________________________

(наименование проекта акта)

Пожалуйста,  заполните и направьте данную форму по электронной почте на адрес ___________________________________________________________

                                                 (адрес электронной почты)

или по адресу_______________________________________________________

                                                              (почтовый адрес)

не позднее _________________________________________________________

(дата)

Разработчик   не  будет  иметь  возможности  проанализировать  ответы, направленные  ему  после  указанного  срока,  а  также  направленные  не  в соответствии с настоящей формой.

                           Контактная информация:

Название организации / фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________________

Сфера деятельности ____________________________________________

Фамилия, имя, отчество контактного лица _________________________

Номер контактного телефона ____________________________________

Адрес электронной почты _______________________________________

1. На решение какой проблемы, на Ваш взгляд, направлено вводимое проектом акта правовое регулирование? Актуальна ли данная проблема сегодня?____________________________________________________________

2. Насколько корректно разработчик определил те факторы, которые обусловливают необходимость государственного вмешательства? Насколько цель вводимого проектом акта правового регулирования, соотносится с проблемой, на решение которой оно направлено? Достигнет ли, на Ваш взгляд, вводимое проектом акта правовое регулирование тех целей, на которые оно направлено? ___________________________________________________________________

3. Является ли выбранный вариант решения проблемы оптимальным (в том числе с точки зрения выгод и издержек для общества в целом)? Существуют ли иные варианты достижения заявленных целей правового регулирования? Если да, выделите те из них, которые, по Вашему мнению, были бы менее затратными и (или) более эффективными.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

4. Какие, по Вашей оценке, субъекты предпринимательской и инвестиционной    деятельности    будут    затронуты  вводимым правовым регулированием (по видам субъектов, по отраслям, количество таких субъектов в Вашем городе, районе)? 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

5. Повлияет ли введение проектом акта правового регулирования на конкурентную среду в отрасли? Если да, то как? Приведите, по возможности, примеры.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

6. Оцените, насколько полно и точно отражены обязанности, ответственность участников правового регулирования, ограничения и запреты для них, а также насколько понятно определены административные процедуры, реализуемые заинтересованными  органами исполнительной власти области (и) или органами местно самоуправления области их функции и полномочия? Считаете ли Вы, что предлагаемые нормы не соответствуют действующим нормативным правовым актам? Если да, укажите такие нормы и нормативные правовые акты.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

7. Существуют ли в вводимом проектом акта правовом регулировании,  положения, которые необоснованно затрудняют ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности? Приведите примеры, дополнительно определив:

способствуют ли нормы проекта акта достижению целей правового регулирования;

имеются ли в проекте акта нарушения правил юридической техники;

приводит ли соблюдение положений вводимого проектом акта правового регулирования, предусмотренного проектом акта, к избыточным действиям субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или наоборот, ограничивает их действия;

создает ли исполнение положений вводимого проектом акта правового регулирования существенные риски ведения предпринимательской и инвестиционной деятельности, способствует ли возникновению необоснованных прав органов исполнительной власти области, органов местного самоуправления области и их должностных лиц, допускает ли возможность избирательного применения правовых норм;

приводит ли к невозможности совершения законных действий субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности;

соответствуют ли нормы проекта акта обычаям деловой практики, сложившейся в отрасли, либо существующей международной практике, используемым в данный момент.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

8. К каким последствиям может привести вводимое проектом акта правовое регулирование в части невозможности исполнения субъектами предпринимательской и инвестиционной деятельности ограничений, запретов и обязанностей? Приведите конкретные примеры.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

9. Оцените издержки (упущенную выгоду) субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, которые могут возникнуть при введении проектом акта правового регулирования. Отдельно укажите временные издержки, которые понесут субъекты предпринимательской и инвестиционной деятельности вследствие необходимости соблюдения административных процедур, предусмотренных проектом акта. Какие из указанных издержек Вы считаете избыточными (бесполезными) и почему? Если возможно, оцените затраты по выполнению вновь вводимых требований количественно (в часах рабочего времени, в денежном эквиваленте и прочее).

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

10. Требуется ли переходный период для вступления в силу предлагаемого проекта акта (если да, какова его продолжительность), какие ограничения по срокам введения проектом акта нового правового регулирования необходимо учесть?

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

11. Какие, на Ваш взгляд, целесообразно применить исключения по введению проектом акта правового регулирования в отношении отдельных субъектов инвестиционной и предпринимательской деятельности. Приведите соответствующее обоснование.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

12. Указываются специальные вопросы, касающиеся конкретных положений и норм рассматриваемого проекта акта, отношение к которым разработчику необходимо выяснить.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

13. Иные предложения и замечания, которые, по Вашему мнению, целесообразно учесть в рамках оценки регулирующего воздействия.

____________________________________________________________________

                                                                                        Приложение № 6

                                                                       к постановлению Администрации

                                                                  Хвойнинского муниципального округа

                                                                                   от 01.09.2023 № 1179


Заключение

об оценке регулирующего воздействия проектов             муниципального нормативного правового акта

_____________________________________________________________________________

(уполномоченное структурное подразделение)

в соответствии с настоящим Порядком рассмотрел проект,

(наименование проекта акта)

подготовленный и направленный для подготовки настоящего заключения


(наименование разработчика)

 и сообщает следующее.

Проект акта направлен для подготовки настоящего заключения ____________________________________________________________________

                                                                              (впервые/повторно)\

(информация о предшествующей подготовке заключения об оценке регулирующего воздействия
проекта акта)

Разработчиком проведены публичные консультации по проекту акта в срок 

	с
	
	по
	
	

	
	(срок начала публичных
консультаций)
	
	(срок окончания публичных консультаций)
	


Информация об оценке регулирующего воздействия проекта нормативного правового акта
размещена разработчиком на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу:

(полный электронный адрес размещения проекта нормативного правового  акта
в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”)

На основе проведенной оценки регулирующего воздействия проекта акта с учетом информации, представленной разработчиком по итогам проведения публичных консультаций  сделаны следующие выводы.

(вывод о наличии либо отсутствии достаточного обоснования решения проблемы предложенным способом регулирования)

(вывод о наличии либо отсутствии положений, вводящих избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной  деятельности или способствующих их введению, а также положений, приводящих к возникновению необоснованных расходов для субъектов предпринимательской и инвестиционной  деятельности, а также бюджета ___________ муниципального района)

(обоснование выводов, а также иные замечания и предложения)

	Указание на приложения (при наличии).

__________________________________________
	И.О. Фамилия

	       (подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения)
	


                                                                                       Приложение № 7

                                                                       к постановлению Администрации

                                                                  Хвойнинского муниципального округа

                                                                                   от 01.09.2023 № 1179

Форма

плана проведения экспертизы действующих муниципальных нормативных правовых актов _____________________муниципального района (городского округа) на 20__ год

	Реквизиты муниципального нормативного правового акта (вид муниципального нормативного правового акта, наименование, даты принятия и вступления в его в силу, номер, редакция)
	Заявитель проведения экспертизы 
	Информация о разработчике муниципального нормативного правового акта или об органе местного самоуправления (структурном подразделении ______муниципального района), в полномочия которого в настоящее время входит регулирование данной сферы
	Информации о планируемых сроках проведения экспертизы, в том числе сроках проведения публичных консультаций (начало - окончание, месяц, год)

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


                                                                                      Приложение № 8

                                                                       к постановлению Администрации

                                                                  Хвойнинского муниципального округа

                                                      от 01.09.2023 № 1179


Форма
заключения об экспертизе действующего муниципального нормативного     акта

Уполномоченное структурное подразделение в соответствии с настоящим Порядком, рассмотрел_________________________________________________

                                                             (наименование нормативного правового акта)

Нормативный правовой акт направлен для подготовки настоящего заключения _________________________________________________________

(впервые / повторно)

____________________________________________________________________

(информация о предшествующей подготовке заключения об экспертизе нормативного правового акта)

Информация об экспертизе нормативного правового акта размещена уполномоченным структурным подразделением на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу:__________________________________________________________

(полный электронный адрес размещения нормативного правового акта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»)

В ходе подготовки настоящего заключения __________________________ ‎были проведены публичные консультации в сроки‎ с _______________________ по ________________________________________________________________

        (срок начала публичных консультаций) (срок окончания публичных консультаций)

____________________________________________________________________

(краткие комментарии о проведенных публичных консультациях, включая обоснование необходимости их проведения, количества и состава участников, основной вывод)

На основе проведенной экспертизы нормативного правового акта 
‎сделаны следующие выводы_____________________________________________________________

(вывод о наличии либо отсутствии положений, необоснованно затрудняющих осуществление предпринимательской и инвестиционной деятельности)

____________________________________________________________________.

(обоснование выводов, а также иные замечания и предложения )

Указание (при наличии) на приложения.

__________________________ И.О. Фамилия

(подпись уполномоченного 
‎должностного лица)

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.09.2023 № 1201

р.п. Хвойная

       Об утверждении административного регламента предоставления      

     муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих   принципах   организации  местного   самоуправления   в  Российской Федерации», постановлением Правительства Новгородской области от 30.07.2015 года № 307 «Об утверждении типового перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления области», Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление».

2. Признать утратившими силу: 

постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 11.03.2019 года № 209 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального района и Хвойнинского городского поселения в хозяйственное ведение, оперативное управление».

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


                                                            Утвержден

                                                            постановлением Администрации

                                                            Хвойнинского муниципального округа

                                                           от 11.09.2023 № 1201

Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

объектов муниципальной собственности Хвойнинского 

муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области в процессе  предоставления объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление и разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги (далее - административный регламент).
Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются:

 юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления). 

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений:

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр);

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;

в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

2) по номеру телефона для справок должностным лицом 
Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1.3.3.2. Круг заявителей.

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа.

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

- комитетом архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа
-  МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя в части: 

-  информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  выдачи результата предоставления муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и иными организациями.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление;

- уведомление об отказе в предоставлении.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого портала, регионального портала.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцати) дней со дня подачи в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  способом, указанным заявителем:

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом соответствующего решения, передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю.

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю.

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
2.6.1. С целью предоставления объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление, заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление (далее также заявление о предоставлении муниципальной услуги) по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление должно содержать:

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

сведения об основных видах деятельности, для осуществления которых требуется имущество;

полные сведения о передаваемом  имуществе (наименование и состав объекта, инвентарный номер, год ввода в эксплуатацию, протяженность (для линейных объектов), балансовую стоимость, остаточную стоимость на последнюю отчетную дату, количество и прочие характеристики, для объектов недвижимости дополнительно – адрес и индивидуализирующие характеристики – площадь, описание объекта);

копия ПТС, ПСМ, копия технического паспорта передаваемого объекта недвижимости, линейного объекта (если передается часть объекта, то копия старого технического паспорта и копии технических паспортов объектов, образованных при разделении объекта); 

обоснование потребности в имуществе;

для заявителей, ходатайствующих о передаче имущества от других организаций, заявление должно быть согласовано с руководителем передающей имущество организации: письменное ходатайство об изъятии имущества, согласованное с отраслевым органом либо должностным лицом Администрации Хвойнинского муниципального округа, курирующим деятельность учреждения в соответствующей отрасли (сфере управления), для 

автономного муниципального учреждения дополнительно представляются рекомендации наблюдательного совета по данному вопросу;

документы, подтверждающие полномочия руководителя организации. Документы представляются 1 раз, далее по мере внесения изменений

2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия
в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе:

выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем о предоставлении муниципальной услуги;

выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем о предоставлении муниципальной услуги;

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона № 210-ФЗ;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- представление неполного комплекта документов;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- несоблюдение   установленных статьей 11 Федерального   закона от 06.04.2011 года  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на едином или региональном порталах.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на едином портале не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются:

1) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

  3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;
2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться  за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального сайта;

телефонный номер и адрес электронной почты.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб.

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного органа.

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать
15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ, Федерального закона
от 27.07.2010 года № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 года № 634.

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1):

- с  сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка);

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством единого или регионального портала заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование запроса;

- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и документов;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления.

При направлении заявления физическим лицом используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов;

2) возвращение заявления и иных принятых документов;

3) направление межведомственных запросов;

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги  и иных документов:

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ;

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления;

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента
(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте
2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе.

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом  Уполномоченного органа (далее также ответственный специалист), специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;

проверяет полномочия заявителя;

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;

проверяет полномочия заявителя;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления.

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица МФЦ.

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов):

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган;

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала.

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган;

по телефону Уполномоченного органа;

через официальный сайт Уполномоченного органа;

посредством единого портала, регионального портала. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

номер контактного телефона;

адрес электронной почты (по желанию);

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

При поступлении документов в форме электронных документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в случае принятия решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА.

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием документов:

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов;

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

- проверяет представленные документы на предмет комплектности;

- отправляет заявителю уведомление  с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов;

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов формирует документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган.

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных заявителем, их передача ответственному специалисту.

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист.

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное уведомление о возвращении заявления и приложенных документов и наличие одного из следующих оснований:

1) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.
3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов на предмет наличия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов. 

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо Уполномоченного органа в течение 7 дней возвращает заявителю указанное заявление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения  с указанием причин возврата. 

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, осуществляется через указанные порталы.

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении заявления и приложенных документов является наличие оснований, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение заявления и приложенных документов заявителю.

3.4. Направление межведомственных запросов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения.

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.4 настоящего административного регламента межведомственный запрос, а также отсутствие оснований для возврата заявления и приложенных документов.

3.5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в установленном порядке.

3.5.3. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных  документов,  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2  настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа  готовит проект решения  и согласовывает его в установленном порядке.
3.5.4. После согласования проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление, решение подписывается руководителем Уполномоченного органа и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.

3.5.5. Критерием принятия решения  является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, оснований для возврата заявления, указанных в пунктах 2.9, 2.10.2 настоящего административного регламента.
3.5.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного органа решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомление о возврате заявления.

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать:

7 дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган в случае принятия решения о возврате заявления. 

20 дней со дня поступления заявления  в Уполномоченный орган в случае принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги  заявителю

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги .
3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление или решения об отказе в предоставлении объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление способом, указанным заявителем.

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа.

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано».

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа.

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего  дня со дня принятия решения.

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 

МФЦ не осуществляет:

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом.

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц,  МФЦ, работников МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается руководителю органов местного самоуправления.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается Главе Хвойнинского муниципального округа Новгородской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ.
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала

Уполномоченный орган обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление»

В Уполномоченный орган 

от  __________________________ 

                     (ФИО, наименование юр. лица) 

проживающего: _______________

_____________________________

контактный телефон____________

Заявление

о предоставлении объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление

«_______»__________________20__г.

Прошу предоставить  объект  муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление:

__________________________________________________________________

( наименование имущества, его основные  характеристики и местонахождение)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

Приложение: (перечень предоставляемых документов)
_________                                           _________

(подпись)                                                 (дата)

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Хвойнинского муниципального округа в хозяйственное ведение, оперативное управление»

Согласие на обработку персональных данных

Я,

(Ф.И.О.)

(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность))

не возражаю против обработки Уполномоченным органом Администрации _____________ муниципального округа, включая _______________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________,

(перечисление видов обработки (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение))

следующих моих персональных данных:

(перечень персональных данных)

обрабатываемых с целью

(цель обработки персональных данных)

в течение

(указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме.

Настоящее согласие действует до даты его отзыва заявителем путем направления в Уполномоченный орган Администрации ___________ муниципального округа письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.09.2023 № 1202

р.п. Хвойная

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов

капитального строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Хвойнинского муниципального района: 

- от  21.03.2016  года №  195 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»; 

- от 19.08.2016 года № 578 «О внесении изменений в постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 21.03.2016 года №  195»; 

- от 21.09.2018 года № 713 «О внесении изменений в постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 21.03.2016 года №  195».


3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный    вестник Хвойнинского муниципального округа», разместить на официальном    сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


                                                           Утвержден

                                                            постановлением Администрации

                                                            Хвойнинского муниципального округа

                                                           от 11.09.2023 № 1202

Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее - заявители) и определяет сроки, состав и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Хвойнинского муниципального округа в лице комитета архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Хвойнинского муниципального округа (далее - комитет), связанные с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются правообладатели расположенных на территории Хвойнинского муниципального округа земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки.

1.2.2. От имени заявителя в целях получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического лица или юридического лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется непосредственно в Администрации Хвойнинского муниципального округа, его структурных подразделений - комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля (далее - Уполномоченный орган): Новгородская область, р.п.Хвойная,  ул. Красноармейская, д.11;

почтовый адрес: 174580, Новгородская область, р.п.Хвойная,  ул.Красноармейская, д.11;

место нахождения МФЦ: Новгородская область, р.п.Хвойная,  ул.Совесткая, д.12.

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: (http://www.uslugi.novreg.ru) (далее - Региональный портал);

на официальном сайте Уполномоченного органа (указать адрес официального сайта);

посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 года № 861.

1.3.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.3.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченного органа с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хвойнинского муниципального округа и осуществляется через комитет. МФЦ осуществляет прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги, а также консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. В обеспечении предоставления муниципальной услуги принимает участие комиссия по землепользованию и застройке (далее - комиссия).

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги при необходимости осуществляется взаимодействие с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;
инспекцией государственной охраны культурного наследия Новгородской области;

организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

иными органами и организациями, в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.

2.6. Перечень документов, представляемых заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае если сведения о правах на земельный участок отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости).

2.6.2. Требования к представленным документам - верность копий документов, прилагаемых к заявлению, должна быть засвидетельствована специалистом при приеме документов при наличии подлинников. В случае представления копий документов без одновременного представления подлинников, верность копий документов должна быть засвидетельствована в установленном действующим законодательством порядке.

2.6.3. Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства направляется в комиссию. В случае если земельный участок, в отношении которого испрашивается указанное разрешение, принадлежит нескольким правообладателям, заявление направляется всеми правообладателями этого земельного участка.

Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.6.4. При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.7. Перечень документов, которые заявитель вправе представить

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить следующие документы:

выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае если сведения о правах на земельный участок внесены в Единый государственный реестр недвижимости);

справку органа охраны объектов культурного наследия о наличии (отсутствии) расположенных в границах земельного участка объектов культурного наследия, занесенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - реестр) (с указанием исторического названия объекта культурного наследия и его фактического использования, наименования органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, наименования нормативного правового акта, даты и номера его принятия, регистрационного номера и даты постановки объекта культурного наследия на учет в реестр);

технические условия подключения к сетям инженерно-технического обеспечения;

информацию о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение (выписка из Единого государственного реестра недвижимости);

эскизный проект;

схему планировочной организации земельного участка.

2.7.2. В случае если заявителем (представителем заявителя) самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, они могут быть получены путем запроса, в том числе межведомственного, в органы и организации, в распоряжении которых находится необходимая информация.

2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Запрет требования от заявителя дополнительных документов и действий

2.8.1. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.8.2. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон).

2.8.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате оказания таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона.

2.8.4. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного(ых) факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

обращение лица, не указанного в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента;

непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, либо наличие в представленных документах недостоверной информации;

поступление в Администрацию Хвойнинского муниципального округа уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения, указанных в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления Администрацией Хвойнинского муниципального округа в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение, которые указаны в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями (в указанном случае не допускается предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в отношении земельного участка, на котором расположена такая постройка, или в отношении такой постройки до ее сноса или приведения в соответствие с установленными требованиями);

неразмещение заявителем в срок информации, необходимой для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний;

поступление от заявителя письменного заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги;

обращения за разрешениями на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства лицами, указанными в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, которые уже реализовали свое право на однократное изменение одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов;

обращения за разрешениями на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства лицами, указанными в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, более чем на десять процентов от одного или нескольких параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12.2. Заявитель несет расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлены.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в присутствии заявителя в течение 15 минут.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме электронных документов с использованием Единого портала или Регионального портала, осуществляется в день поступления в комитет либо на следующий день в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги по окончании рабочего времени комитета. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день комитета, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в ведомственной системе документооборота с присвоением заявлению номера и указанием даты его получения комитетом.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.16.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками).

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.16.4. Здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы.

Вход и выход из здания должны быть оборудованы соответствующими указателями.

Информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.

Фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами.

На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием граждан, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.16.5. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.16.6. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

Место для приема заявителя должно быть снабжено стулом и столом для письма и раскладки документов.

2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.

2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть созданы условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги должна быть оказана помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание должен быть оборудован пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации. Надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируются знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

В помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, а также собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождению.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации Хвойнинского муниципального округа.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного соглашения о взаимодействии между Администрацией Хвойнинского муниципального округа и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.18.2. МФЦ обеспечивает заявителям возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием Единого портала, Регионального портала.

Обращение заявителей в МФЦ может осуществляться по предварительной записи.

2.18.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любое отделение МФЦ по Новгородской области.

Информация о местонахождении отделений МФЦ, графике работы и телефонах размещается на вышеуказанных информационных ресурсах.

2.18.4. Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала.

В полном объеме муниципальная услуга может быть предоставлена на вышеуказанных порталах, если активна кнопка «Получить услугу». В противном случае на указанных порталах размещена информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги, оказываемой в электронном виде посредством Единого портала или Регионального портала, должна быть доступна заявителю через личный кабинет указанных порталов.

2.18.5. При обращении в электронной форме за предоставлением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ в электронном виде подписываются квалифицированной электронной подписью заявителя, вид которой установлен Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при заполнении электронной формы на Едином портале, Региональном портале.

2.18.6. Для использования квалифицированной электронной подписи при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами;

формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости);

рассмотрение заявления с приложенными к нему документами и подготовку проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

организацию и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения;

выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры - прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами является представление заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, посредством почтового отправления, при личном обращении в комитет или в МФЦ либо с использованием Единого портала, Регионального портала.

3.2.2. При направлении документов в комитет посредством почтового отправления специалист комитета, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, вносит в электронную базу данных учета входящих документов комитета запись о приеме документов, в том числе:

регистрационный номер;

дату приема документов;

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя - физического лица или наименование заявителя - юридического лица;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя (при наличии);

другие реквизиты.

На заявлении проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.

3.2.3. При представлении документов заявителем при личном обращении в комитет специалист, ответственный за регистрацию входящих документов:

устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

проверяет полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие необходимых документов и их надлежащее оформление;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя - физического лица или наименование заявителя - юридического лица;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя (при наличии);

другие реквизиты;

проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

передает заявителю второй экземпляр заявления либо его копию, а первый экземпляр передает на рассмотрение председателю комитета.

3.2.4. При представлении документов заявителем при личном обращении в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

проверяет полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие необходимых документов и их надлежащее оформление;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя - физического лица или наименование заявителя - юридического лица;

дату и номер исходящего документа заявителя;

другие реквизиты;

удостоверяет подписью данные заявителя, указанные в заявлении;

передает заявителю расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, расположенного на территории Хвойнинского муниципального округа, ответственный за прием документов, в течение 2 дней после представления заявителем документов передает их в комитет, за исключением случаев необходимости осуществления межведомственных запросов, предусмотренных подразделом 3.3 настоящего Административного регламента. При осуществлении межведомственных запросов, предусмотренных подразделом 3.3 настоящего Административного регламента, документы передаются в комитет в течение 2 дней с момента получения ответа на межведомственные запросы, в любом случае - не позднее 7 дней с момента обращения заявителя.

В случае обращения заявителей в МФЦ, расположенные в муниципальных районах Новгородской области, специалист МФЦ не позднее следующего рабочего дня после представления заявителем документов направляет их в комитет через автоматизированную информационную систему МФЦ в электронном виде с последующей доставкой в течение 7 дней в бумажном виде, за исключением случаев необходимости осуществления межведомственных запросов, предусмотренных подразделом 3.3 настоящего Административного регламента. При осуществлении межведомственных запросов, предусмотренных подразделом 3.3 настоящего Административного регламента, документы передаются в комитет в течение 7 дней с момента получения ответа на межведомственные запросы, в любом случае - не позднее 12 дней с момента обращения заявителя.

3.2.5. При представлении заявления и документов через Единый портал и Региональный портал специалист комитета, ответственный за прием и регистрацию входящих документов:

через информационную систему межведомственного взаимодействия открывает электронное обращение и осуществляет первичную проверку правильности и полноты заполнения электронного заявления, наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наличие четкого изображения сканированных документов;

регистрирует электронное заявление;

распечатывает интерактивную форму электронного заявления и передает ее на рассмотрение председателю комитета.

Подлинные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем в комитет не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации электронного заявления.

После регистрации электронного заявления и получения резолюции председателя комитета специалист комитета, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявлению, путем заполнения в вышеуказанной информационной системе интерактивных полей.

3.2.6. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.

3.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложенными к нему документами.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости)

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры - формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

3.3.2. Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при необходимости формирует межведомственные запросы на бумажном носителе (в форме электронного документа - при наличии технической возможности) о предоставлении документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, и направляет их в органы (учреждения), указанные в пункте 2.2.3 настоящего Административного регламента.

3.3.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 рабочих дней.

3.3.4. Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос.

3.4. Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами и подготовка проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов

капитального строительства либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры - рассмотрение заявления с приложенными к нему документами и подготовка проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступившее в комитет заявление с приложенными к нему документами.

3.4.2. Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проводит проверку представленных заявителем документов;

устанавливает основания для предоставления муниципальной услуги;

устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 дней.

3.4.4. Результатом административной процедуры является подготовленный проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Организация и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры - организация и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является подготовленный проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.5.2. Организация и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляется в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Положением о порядке организации и проведения публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности и вопросам благоустройства на территории муниципального округа

3.5.3. Секретарь комиссии:

осуществляет подготовку текста объявления о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний и его передачу заявителю для публикации в газете «Новая жизнь»

обеспечивает направление сообщения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение (указанные сообщения направляются не позднее чем через 7 рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства);

обеспечивает подготовку документов и материалов к общественным обсуждениям или публичным слушаниям, организует экспозиции проектов, осуществляет прием предложений и замечаний участников общественных обсуждений или публичных слушаний по подлежащему рассмотрению проекту.

По итогам проведения общественных обсуждений или публичных слушаний секретарь комиссии оформляет заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний с рекомендациями, которое подлежит опубликованию в газете "Новая жизнь" и размещению на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в сети Интернет (далее - официальный сайт).

3.5.4. Результатом административной процедуры является опубликованное в газете «Новая жизнь» и размещенное на официальном сайте заключение по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний.

3.5.5. Максимальный срок административной процедуры составляет 45 дней со дня принятия комитетом заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры - принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения является опубликованное в газете «Новая жизнь» и размещенное на официальном сайте заключение по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний.

3.6.2. На основании опубликованного заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства секретарь комиссии:

организует заседание комиссии;

осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе Администрации  Хвойнинского муниципального округа.

3.6.3. Глава Администрации Хвойнинского муниципального округа в течение 3 дней со дня поступления заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний с рекомендациями комиссии принимает решение в форме постановления Администрации Хвойнинского муниципального округа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

3.6.4. Результатом административной процедуры является постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа о предоставлении либо об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.6.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 10 дней.

3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры - выдача результата предоставления муниципальной услуги является принятое постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.2. При выдаче документов через комитет специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю на руки специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

выдает постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.3. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами было подано в МФЦ, специалист комитета в течение 2 дней после комплектации документов передает их в МФЦ для выдачи заявителю.

При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ заявителю на руки.

Заявитель уведомляется специалистом МФЦ по телефону или электронной почте о готовности пакета документов. В случае если специалист МФЦ не смог дозвониться до заявителя либо заявитель не указал контактного телефона, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 2 рабочих дней после получения документов из комитета направляется письмо, подтверждающее готовность документов. В письме указывается номер телефона МФЦ, на который заявитель может позвонить и договориться о времени приема.

3.7.4. При подаче заявления и документов в форме электронных документов с использованием Регионального портала или Единого портала заявителю в электронной форме через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему «Личный кабинет» направляется уведомление о подготовке результата предоставления муниципальной услуги, а также документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Хвойнинского (если об этом указано в заявлении).

Получение заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не исключает получения результата муниципальной услуги в виде бумажного документа лично заявителем либо его представителем.

3.7.5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.

3.7.6. Результатом административной процедуры является выданное постановление Администрации Хвойнинского о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением 

Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением специалистами комитета последовательности выполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется председателем комитета.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем комитета проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Новгородской области, а также муниципальных правовых актов Хвойнинского муниципального округа.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов комитета, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.2.2. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заявителей).

4.3. Ответственность специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Специалисты комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за нарушение срока и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Административного регламента вправе обратиться с жалобой в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

4.4.2. Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, или лицу, его замещающему.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц либо муниципальных служащих

5.1. Подача жалобы

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование предоставления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хвойнинского для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами или иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хвойнинского для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего либо служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хвойнинского муниципального округа;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

5.1.3. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме.

Заявитель может обжаловать действия (бездействие), а также решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, следующим должностным лицам органа, предоставляющего муниципальную услугу:

специалиста комитета - председателю комитета или лицу, исполняющему его обязанности;

председателя комитета - заместителю Главы Администрации Хвойнинского муниципального округа;

заместителя Главы Администрации Хвойнинского муниципального округа  - Главе Администрации Хвойнинского муниципального округа.

5.1.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на предоставление муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат предоставления муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.5. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Администрации Хвойнинского муниципального округа в сети «Интернет»;

Единого портала либо Регионального портала;

федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru.

5.1.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации (для физических лиц);

доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правовом действовать от имени заявителя без доверенности (для юридических лиц).

5.1.7. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в пункте 5.1.6 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, не требуется.

5.1.8. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу (далее - служащие), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.9. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, служащих, а также членов их семей, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.1.10. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», на Едином портале и Региональном портале;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.2. Рассмотрение жалобы

5.2.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.3. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хвойнинского;

отказать в удовлетворении жалобы.

5.2.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.3 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1.3 настоящего Административного регламента, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.5. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа, предоставляющего муниципальную услугу, служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги (в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению);

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения (в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению).

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе по результатам рассмотрения жалобы заявителю также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.2.6. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, наделенным полномочием по рассмотрению жалоб.

5.3. Обжалование решения по жалобе

5.3.1. Положения Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав заявителей при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения поданной им жалобы, в порядке подчиненности должностным лицам, указанным в пункте 5.1.3 настоящего Административного регламента, либо в судебном порядке.

Согласно части 1 статьи 219 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации заявитель вправе обратиться в суд с административным исковым заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.3.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

                                        Приложение № 1

                                    к Административному регламенту

                                 по предоставлению муниципальной услуги

                               «Предоставление разрешения на отклонение

                                от предельных параметров разрешенного

                                  строительства, реконструкции

                                   строительства, реконструкции объектов

                                    капитального строительства»

Форма

В комиссию по землепользованию

и застройке в Великом Новгороде

от ___________________________

_____________________________

(ФИО заявителя - физического

лица, полное и (или)

сокращенное наименование

заявителя - юридического лица)

зарегистрированного по

адресу:_____________________

_____________________________

Контактный телефон:

_____________________________

Адрес электронной почты:

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ от __________ N ________

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных

параметров разрешенного строительства, реконструкции

объектов капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных  Правилами  землепользования  и  застройки  в Великом Новгороде.

Правообладатель   земельного   участка  и  (или)  объекта  капитального строительства _______________________________________________________________________________.

Местоположение  (адрес) земельного участка и (или) объекта капитального строительства: __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

Кадастровый номер земельного участка: ______________________________________.

Площадь земельного участка: _______________________________________________.

Кадастровый номер объекта капитального строительства: _______________________.

Площадь объекта капитального строительства: ________________________________.

Запрашиваемые    предельные   параметры   разрешенного   строительства, реконструкции объектов капитального строительства: ________________________________

_________________________________________________________________________.

Характеристики земельного участка,  неблагоприятные для застройки в соответствии  с  пунктом  1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  в  связи  с  которыми запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Согласен   нести   расходы,  связанные  с  организацией  и  проведением общественных  обсуждений  или  публичных  слушаний  (на основании пункта 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

________________________________                                ________________________________

(дата)                                                                                         (подпись)

Обязательный перечень документов:

документ,  подтверждающий  полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

правоустанавливающие   документы  на  земельный  участок,  в  отношении которого  запрашивается  разрешение  на отклонение от предельных параметров разрешенного    строительства,    реконструкции    объектов    капитального строительства  (в  случае  если  сведения  о  правах  на  земельный участок отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости).

Документы,   которые   заявитель   (представитель   заявителя)   вправе представить по собственной инициативе:

выписка  из  Единого  государственного реестра недвижимости об основных характеристиках   и  зарегистрированных  правах  на  земельный  участок,  в отношении  которого  запрашивается  разрешение  на отклонение от предельных параметров  разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в  случае  если  сведения  о  правах  на  земельный участок отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости);

справка   органа   охраны   объектов  культурного  наследия  о  наличии (отсутствии)   расположенных   в   границах   земельного  участка  объектов культурного  наследия,  занесенных в единый государственный реестр объектов культурного  наследия  (памятников  истории  и культуры) народов Российской Федерации  (далее  -  реестр)  (с  указанием исторического названия объекта культурного  наследия и его фактического использования, наименования органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, наименования нормативного правового акта, даты  и  номера  его  принятия,  регистрационного  номера и даты постановки объекта культурного наследия на учет в реестр);

технические   условия   подключения к сетям  инженерно-технического обеспечения;

информация о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с  земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение    от предельных   параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального  строительства, о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих  общие  границы  с  земельным  участком,  применительно  к которому запрашивается данное разрешение (выписка из Единого  государственного реестра недвижимости);

эскизный проект;

схема планировочной организации земельного участка.

                                 Приложение № 2

                                    к Административному регламенту

                                 по предоставлению муниципальной услуги

                               «Предоставление разрешения на отклонение

                                от предельных параметров разрешенного

                                строительства, реконструкции

                                   строительства, реконструкции объектов

                                   капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.09.2023 № 1203 
р.п. Хвойная

Об утверждении административного регламента 

 предоставления       муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих   принципах   организации  местного   самоуправления   в  Российской Федерации»,  постановлением Правительства области от 30.07.2015 года № 307 «Об утверждении типового перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления области»,  Администрация Хвойнинского  муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2. Признать утратившими силу: 

-        постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 15.08.2018  № 629 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

-   постановление Администрации  Анциферовского сельского поселения от 31.05.2018  № 42 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

-    постановление Администрации  Боровского сельского поселения от 22.06.2018 № 61 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
-     постановление Администрации  Дворищинского сельского поселения от 08.06.2018 № 42 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

-     постановление Администрации  Дворищинского сельского поселения от 24.08.2018  № 67 «О внесении изменений в постановление Администрации Дворищинского сельского поселения от 08.06.2018  № 42»;

-  постановление Администрации  Звягинского сельского поселения от 07.06.2018 № 25 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
    -    постановление Администрации  Кабожского сельского поселения от 01.06.2018 № 59  «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

    -    постановление Администрации  Миголощского сельского поселения от 25.08.2018 № 38 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

  -     постановление Администрации  Минецкого сельского поселения от 25.06.2018 № 35 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
-   постановление Администрации  Остахновского сельского поселения от 18.05.2018 № 42 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
-   постановление Администрации  Песского сельского поселения от 25.05.2018 № 215 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
-    постановление Администрации  Юбилейнинского сельского поселения от 22.06.2018 № 50 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене  «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Утверждено

постановлением Администрации

Хвойнинского муниципального округа

от 11.09.2023 № 1203 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрации муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Хвойнинского муниципального округа, обратившиеся с заявлением, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.2.2. От имени заявителя в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. К справочной информации относится информация о наименовании, месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты отдела Администрации муниципального округа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу (далее – отдел Администрации муниципального округа), адресе официального сайта Администрации муниципального округа, а также о месте нахождения и графике работы подразделения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Справочная информация размещается на официальном сайте Администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), в региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

непосредственно специалистами отдела Администрации муниципального округа, МФЦ;

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети «Интернет», публикаций в средствах массовой информации;

посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы:

1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru;

2) региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» размещается следующая информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

круг заявителей;

срок предоставления муниципальной услуги;

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. На информационных стендах и официальном сайте Администрации муниципального округа в сети «Интернет» размещается следующая информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;

срок предоставления муниципальной услуги;

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации муниципального округа в сети «Интернет» и извлечения на информационных стендах);

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

информация о графике работы и размещении специалиста отдела Администрации муниципального округа, осуществляющего прием (выдачу) документов, а также информирование о предоставлении муниципальной услуги;

номера телефонов справочных служб, телефона-автоинформатора (при наличии), номер факса отдела Администрации муниципального округа;

графики приема заявителей специалистом, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

1.3.6. Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на информационном стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14) основные моменты и наиболее важные места выделены. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

1.3.7. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела Администрации муниципального округа и МФЦ в устной и письменной форме.

1.3.8. Специалисты отдела Администрации муниципального округа и МФЦ при ответах заявителям в случаях их обращений по телефону обязаны:

представить информацию о наименовании отдела Администрации муниципального округа, МФЦ, в который поступило соответствующее обращение;

преставиться, назвав фамилию, имя, отчество (при наличии), должность;

предоставить информацию по вопросам о предоставлении муниципальной услуги в пределах своей компетенции в соответствии с административным регламентом.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

место нахождения, график работы, официальный сайт Администрации муниципального округа, МФЦ в сети «Интернет», адреса электронной почты и номера телефонов специалистов;

перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

время приема и выдачи документов;

сроки предоставления муниципальной услуги;

процесс выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе, в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов);

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.9. По письменному обращению ответ направляется заявителю в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме.

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом имущественных и земельных отношений Администрации Хвойнинского муниципального округа.

2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет ведущий специалист отдела имущественных и земельных отношений (далее – специалист отдела).

2.2.3. Специалист отдела не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации не предусмотренные настоящим административным регламентом, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, оказываемых в целях предоставления муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Хвойнинского муниципального округа.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю информации об очередности предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Услуга предоставляется в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления гражданина.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещается на официальном сайте Администрации муниципального округа в сети «Интернет», в региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и у слуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, с приложением следующих документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий личность и полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

4) подача заявления свидетельствует о согласии заявителя на обработку его персональных данных (для заявителя – физического лица).

Если для получения муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме,  согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. По своему желанию заявитель может предоставить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель в праве предоставить.

– документы, свидетельствующие о перемене фамилии, имени и (или) отчества (в случае если гражданин изменил фамилию, имя и (или) отчество).

– выписка из постановления Администрации муниципального округа, о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе, в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя     органа,    предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

– непредставление документов, указанных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента;

– обращение лица, не состоящего на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.15.2 Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале Администрации муниципального округа.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется также в отделе с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения отделом.

2.15.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при помощи региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.1. Рабочий кабинет специалиста отдела должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16.2. Рабочее место специалиста отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусом для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование Администрации муниципального округа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом со входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;

д) фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами;

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места для информирования оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.16.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место специалиста должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом отдела одновременно ведется прием только одного заявителя.

2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации муниципального округа оборудуется пандусом.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается».

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;

наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации муниципального округа;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации муниципального округа для получения муниципальной услуги (для получения муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться для подачи заявления и получения информации).

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации муниципального округа.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Хвойнинского муниципального округа и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Административные процедуры, предусматривающие прием и выдачу готовых документов, могут выполняться как на базе отдела МФЦ Хвойнинского округа, так и на базе любого МФЦ на территории Новгородской области.

2.18.3. МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и (или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента.

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса, в Администрацию муниципального округа.

При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления государственной и (или) муниципальной услуги, МФЦ обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в МФЦ.

Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ:

в ходе личного приема заявителя;

по телефону;

по электронной почте.

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса.

2.18.4. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно п. 2 статьи 6 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Порталах (федеральном и региональном), подтверждающей правомочность производимых посредством сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется специалистом отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» Новгородской области».

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги в отделе включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация и визирование заявления

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю;

- подготовка и выдача результата муниципальной услуги либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Организация предоставления муниципальной услуги в отделе

3.2. Административная процедура – приём, регистрация и визирование заявления

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением по форме согласно приложению № 1, к настоящему Административному регламенту и документами, указанными в подпункте 2.6.1. пункта 2.6 раздела 2 Административного регламента.

3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе регистрируется в журнале входящих заявлений Администрации муниципального округа.

3.2.3. Первый заместитель Главы администрации муниципального округа или лицо, его замещающее, в течение рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает его и направляет начальнику отдела. Начальник отдела направляет обращение специалисту отдела, ответственному за исполнение заявления.

3.2.4. Результат административной процедуры - регистрация заявления в соответствующем журнале.

3.2.5. Время выполнения административной процедуры по приему, регистрации и визированию заявления не должно превышать 1 (одного) рабочего дня с даты поступления заявления.

3.3. Административная процедура – рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в установленном порядке заявление заявителя.

3.3.2. Специалист отдела уточняет:

– состоит ли гражданин на учёте в качестве нуждающегося в жилом помещении;

– очередь заявителя в списке граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилом помещении.

3.3.3. По окончании сверки граждан со списком состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, специалист отдела подготавливает решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуге, при наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.10.2 пункта 2.10 раздела 2.

3.3.4. Результат административной процедуры – подготовленное решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Максимальное время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (одного) рабочего дня.

3.4. Административная процедура - подготовка и выдача результата муниципальной услуги либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Специалист отдела после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит справку об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам по форме согласно приложению № 3  к настоящему Административному регламенту.

3.4.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела готовит уведомление об отказе по форме согласно приложению № 4  к настоящему Административному регламенту с указанием причин отказа и порядка его обжалования.

3.4.3. Результат административной процедуры – выдача справки об очередности либо письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Максимальное время выполнения административной процедуры не должно превышать 3 (трёх) рабочих дней.

Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ

3.6. Административная процедура – информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ.

3.6.2. Специалист МФЦ информирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.6.3. В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуги, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим государственные и (или) муниципальные услуги.

3.6.4. Результат административной процедуры – получение заявителем информации о предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Административная процедура – прием заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.7.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, утвержденной настоящим Административным регламентом.

3.7.3. Специалист МФЦ принимает документы, указанные в подпункте 2.6.1. пункта 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента, заверяет копии документов.

3.7.4. Заявление и документы, поданные в МФЦ, передаются в Администрацию муниципального округа в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации в МФЦ заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

3.7.5. Результат административной процедуры – передача принятых от заявителя заявления и документов к нему в Администрацию муниципального округа.

3.8. Административная процедура – выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом отдела в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.

3.8.2. Специалист МФЦ информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, от специалиста отдела.

3.8.3. Результат административной процедуры – выдача заявителю справки об очередности либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистом отдела положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом отдела по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным Административным регламентом, а также путем проведения начальником отдела или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений Административного регламента.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий специалист отдела немедленно информирует начальника отдела или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками МФЦ, предоставляющими государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной и (или) муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению начальника отдела или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Для проведения проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие отдела. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица отдела.

4.3. Порядок привлечения к ответственности специалиста отдела, предоставляющего муниципальную услугу, работников МФЦ, предоставляющих государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Специалист отдела несет персональную ответственность за:

- соблюдение установленного порядка приема документов;

- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;

- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

- учет выданных документов;

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

- за полноту передаваемых органу, предоставляющему государственную и (или) муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;

- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государственную или муниципальную услугу;

- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию муниципального округа.

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись в Администрацию муниципального округа.

 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, СПЕЦИАЛИСТА ОТДЕЛА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела и (или) специалиста отдела, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на специалиста отдела, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются начальнику отдела.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые начальником отдела при предоставлении муниципальной услуги, подаются первому заместителю Главы администрации муниципального округа, либо лицу его замещающему.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые первым заместителем Главы администрации муниципального округа, либо лицом его замещающим, подаются Главе муниципального округа.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в отдел.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего, начальника отдела, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации муниципального округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг Новгородской области, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

5.4.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (https://uslugi.novreg.ru);

2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https:// gosuslugi.ru);

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru).

5.4.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя и (или) работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, руководителя МФЦ, работника МФЦ;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального округа, отдел, МФЦ, учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица (муниципального служащего) отдела, руководителя и (или) работника МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. При этом, в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине отдела и (или) должностного лица, взимание платы с заявителя не допускается.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения должностных лиц (муниципальных служащих) отдела – Главе муниципального округа.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица (муниципального служащего) отдела, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Отдел, Администрация муниципального округа, МФЦ обеспечивают:

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и работников МФЦ, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах Администрации муниципального округа, МФЦ в сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и работников МФЦ, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

- заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

Приложение №1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению информации об 

очередности предоставления жилых помещений 

муниципального жилищного фонда гражданам,

 состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

В Администрацию Хвойнинского

муниципального округа

______________________________

от ____________________________

______________________________

«____»_____________________г.р.

зарегистрированного(ой) по адресу:

_______________________________

тел.____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать справку об очередности в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на основании следующих данных:

1.___________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

2.___________________________________________________________________

(серия и номер паспорта, кем и когда выдан)

3.__________________________________________________________________

(№ СНИЛС)

4.__________________________________________________________________

(в случае смены Ф.И.О., указать новую Ф.И.О. и серию и номер документа, кем и когда выдан, подтверждающего смену Ф.И.О.)

Предупрежден(ы) об ответственности за полноту и достоверность сведений, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных документах, а так же о том, что в случае выявления недостоверности указанных сведений буду(ем) нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в соответствии со статьей 159 Уголовного кодекса Российской федерации за мошенничество

_____________________(подпись)

_______________________ ____________________

(Личная подпись) (дата)
Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации об

 очередности предоставления жилых помещений 

муниципального жилищного фонда гражданам, 

состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

В Администрацию Хвойнинского

муниципального округа

______________________________

от ____________________________

______________________________

«____»_____________________г.р.

зарегистрированного(ой) по адресу:

_______________________________

тел.____________________________

 

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я,_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: серия _________ № _______________, выдан __________________________________________________________________________

(кем и когда выдан)

настоящим даю свое согласие Администрации Солецкого муниципального округа, расположенной по адресу: Новгородская область, Солецкий округ, г. Сольцы, пл. Победы, д. 3, на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в своих интересах.

Согласие дается мной для целей, связанных с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и распространяется на персональные данные: ____________________________________________________________________________________.

(указать персональные данные, на обработку которых дается согласие)

Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с моими персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных в письменной форме. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных.

_____________________________ ______________________

(подпись лица, давшего согласие) (И.О. Фамилия)

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги

по предоставлению информации об

 очередности предоставления

жилых помещений муниципального жилищного 

фонда гражданам,

состоящим на учете в качестве нуждающихся в

 жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма

 

СПРАВКА

Уважаемый (ая)_____________________, Администрация муниципального округа, рассмотрев Ваше обращение, сообщает следующее.

Вы состоите на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, с ___________ года, с семьей, состоящей из ________________ человек

Согласно книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по состоянию на ____________ Ваша очередность:

- в списке общей очереди значится за № _____,

- в льготном списке ______________________ за № ______.

Справка выдана по месту требования.

__________________________ _____________ _________________

(должность) (подпись) (ФИО)

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги

по предоставлению информации об очередности

 предоставления жилых помещений муниципального 

жилищного фонда гражданам,

состоящим на учете в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма

 

Уведомление

об отказе в выдаче справки об очередности по предоставлению

жилых помещений муниципального жилищного фонда,

предоставляемых по договорам социального найма

Уважаемый(ая) _________________ , Администрация муниципального округа, рассмотрела Ваше заявление о выдаче справки об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма от ___________ №_________________.

Принято решение об отказе в выдаче справки об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, в связи с __________________________________.

(причина отказа)

__________________________ _____________ _________________

(должность) (подпись) (ФИО)

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.09.2023 № 1204 

р.п. Хвойная

Об утверждении административного  регламента  

предоставления      муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих   принципах   организации  местного   самоуправления   в  Российской Федерации»,  постановлением Правительства области от 30.07.2015 года № 307 «Об утверждении типового перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления области»,  Администрация Хвойнинского  муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями».

2. Признать утратившими силу: 

- постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 09.08.2016 года № 554  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»;

- постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 15.08.2018 года № 621 «О внесении изменений в постановление от 09.08.2016 №554  Администрации Хвойнинского муниципального района»;

- постановление Администрации  Анциферовского сельского поселения от 02.02.2012 года № 29 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»;

- постановление Администрации  Анциферовского сельского поселения от 18.12.2012  года № 153 «О внесении изменений в постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 02.02.2012 года № 29»;

- постановление Администрации  Боровского сельского поселения от 20.02.2012 года № 21 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»;

- постановление Администрации  Дворищинского сельского поселения от 03.04.2012 года № 46 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»;
 - постановление Администрации Дворищинского сельского поселения от 28.12.2012 года № 170 «О внесении изменений в постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 03.04.2012 года № 46»;
- постановление Администрации Дворищинского сельского поселения от 24.08.2018 года № 69 «О внесении изменений в постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 03.04.2012 года № 46»;
- постановление Администрации  Звягинского сельского поселения от 16.02.2012  года № 23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»;

- постановление Администрации  Кабожского сельского поселения от 06.02.2012 года № 33 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»; 
- постановление Администрации Кабожского сельского поселения от 17.12.2012 года  № 258 «Об  внесении изменений в постановление от 06.02.2012 года № 33 Администрации Хвойнинского муниципального района»;

- постановление Администрации Кабожского сельского поселения от 26.02.2015 года № 23  «Об  внесении изменений в постановление от 06.02.2012 года № 33 Администрации Хвойнинского муниципального района»;

- постановление Администрации Кабожского сельского поселения от 07.05.2019 года  № 58  «Об  внесении изменений в постановление от 06.02.2012 года № 33 Администрации Хвойнинского муниципального района»;

 - постановление Администрации  Миголощского сельского поселения от 17.02.2012 года № 28 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»; 

- постановление Администрации  Минецкого сельского поселения от 18.02.2012 года № 23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»; 

- постановление Администрации  Остахновского сельского поселения от 17.02.2012 года № 21  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»; 

- постановление Администрации   Остахновского сельского поселения от 12.12.2012 года № 166 «Об  внесении изменений в постановление от 17.02.2012 года № 21 Администрации Хвойнинского муниципального района»;

- постановление Администрации   Остахновского сельского поселения от 06.05.2019 №47  «Об  внесении изменений в постановление от 17.02.2012 №21 Администрации Хвойнинского муниципального района»;

- постановление Администрации  Песского сельского поселения от 15.02.2012 года № 33  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»; 
- постановление Администрации  Юбилейнинского сельского поселения от 16.02.2012 года № 26  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями»; 

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене  «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
	Глава округа
	С.А.Новоселова


Утверждено

постановлением Администрации

Хвойнинского муниципального округа

от 11.09.2023 № 1204

Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда Хвойнинского муниципального округа» Хвойнинского муниципального округа Новгородской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области (далее - администрация) и ее должностных лиц.

1.2. Круг заявителей

За получением муниципальной услуги могут обратиться граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования в жилых помещениях на условиях социального найма, либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) и Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области (далее – Региональный портал).

1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на Едином портале и Региональном портале можно получить:

в администрации:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной почты;

по письменным обращениям.

1.3.3. В филиалах Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области» (далее - МФЦ), в том числе в филиале Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области» по Хвойнинскому муниципальному округу:

при личном обращении;

посредством интернет-сайта – http://mfc47.ru/ – «Online-консультант», «Электронный консультант», «Виртуальная приемная».

          Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской  области размещена на Едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» -  https://mfc53.novreg.ru/
1.3.4. На официальном интернет-сайте администрации адрес официального сайта http://хвойнинский-округ.рф/
1.3.5. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином портале и (или) Региональном портале.

На Едином и Региональном портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Новгородской области», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.6. На информационных стендах в администрации, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации размещены следующие информационные материалы:

· адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;

· график личного приема главой Хвойнинского муниципального округа его заместителями, должностными лицами администрации, специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

· номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· сведения о предоставляемой муниципальной услуге;

· перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

· образцы заполнения документов;

· перечень оснований для отказа в приеме документов, приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· извлечения из административного регламента, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, в том числе стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещен в холле администрации.

На официальном сайте администрации информация размещена в разделе, предусмотренном для размещения информации о муниципальных услугах.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией в лице специалиста по муниципальному имуществу администрации Хвойнинского муниципального округа.

2.2.1. Администрация организует предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ на территории Хвойнинского муниципального округа Новгородской  области.

2.2.2. Администрация, МФЦ, на базе, которого организовано предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления), организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.2.3. В рамках предоставления данной муниципальной услуги под оформлением документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда понимается выдача согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в случаях, если обмен осуществляется между гражданами, проживающими в жилых помещениях, расположенных как в одном, так и в разных населенных пунктах на территории Российской Федерации.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

· решения о предоставлении муниципальной услуги (заключение договора социального найма на основании договора об обмене жилыми помещениями);

· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

· не более 10 рабочих дней, исчисляемых с момента обращения заявителя с документами (в случае, если осуществляется обмен жилыми помещениями, расположенными в разных населённых пунктах);

· не более 20 рабочих дней, исчисляемых с момента обращения заявителя с документами (в случае, если осуществляется обмен жилыми помещениями, расположенными в одном населённом пункте).

Сроки прохождения отдельных административных процедур и сроки выполнения действий отдельными должностными лицами указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.5. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте, а также в соответствующем разделе федерального реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

· заявление о согласии наймодателя на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда (по форме согласно приложению № 1);

· запрос о заключении договора социального найма на обмениваемое жилое помещение (по форме согласно приложению № 2).

К запросу прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и всех граждан, зарегистрированных совместно с заявителем. Если от имени заявителя действует лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями, то дополнительно предъявляется копия документа, удостоверяющего личность указанного лица, и документа, подтверждающего соответствующие полномочия;

2) документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и всех граждан, зарегистрированных совместно с заявителем (свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении или расторжении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), свидетельство о перемене имени);

3) согласие наймодателя на осуществление обмена жилого помещения;

4) согласие, совместно проживающих с заявителем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи на осуществление обмена жилого помещения;

5) согласие органов опеки и попечительства на осуществление обмена жилого помещения, в случае если в обмениваемом помещении проживают малолетние, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семьи нанимателей данных жилых помещений;

6) документы, подтверждающие наличие согласия лиц, указанных в качестве членов семьи гражданина, на обработку персональных данных (приложения № 3, 4);

7) договор об обмене жилыми помещениями.

2.6.2. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия не предусмотрены.

2.6.3. Копии документов должны быть заверены подписью заявителя с указанием фамилии и инициалов (отчество в инициалах - при наличии) заявителя, а также даты заявления. Листы, составляющие копию одного документа, должны быть пронумерованы и прошиты с указанием количества прошитых листов.

2.6.4. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов лично заявителем сотруднику администрации, предъявляется документ, удостоверяющий личность физического лица (его представителя), представителя юридического лица, документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица (при подаче заявления представителем). Сотрудник администрации изготавливает копию документа, удостоверяющего личность физического лица (его представителя), представителя юридического лица, документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица (при подаче заявления представителем), и возвращает указанные документы.

В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

2.6.5. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления настоящей муниципальной услуги, положения подпункта 2 настоящего пункта не распространяются на документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа, предусмотренные частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов. 

1) заявление и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

2) текст заявления о предоставлении муниципальной услуги не поддается прочтению;

3) к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в административном регламенте, предоставление которых является обязательным для заявителей в соответствии с указанным приложением, либо приложены копии документов, которые должны быть приложены в оригиналах.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги решение об отказе в предоставлении услуги выдается (направляется) заявителю, следующими способами: 

· при его личном обращении; 

· направлением почтового отправления.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

1) при направлении заявления и прилагаемых документов посредством почтового отправления или в электронном виде через Единый портал, а также через МФЦ - 3 (три) календарных дня;

2) при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы администрации размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об администрации, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. Порядок использования электронной системы управления предусмотрен административным регламентом утвержденным приказом директора МФЦ.

2.12.2. Прием документов в администрации осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.12.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные в пункте 1.3.3 настоящего административного регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – прописные буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размером шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.12.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.12.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.12.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы администрации: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.12.7. Рабочее место должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам администрации.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.12.8. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.

Администрацией обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности:

а) возможность беспрепятственного входа в помещения администрации и выхода из них;

б) возможность самостоятельного передвижения в помещениях администрации в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников администрации;

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в помещениях администрации;

д) содействие инвалиду при входе в помещение администрации и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ж) обеспечение допуска в помещение администрации, в котором предоставляется муниципальной услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 года  № 386н;

з) оказание работниками администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в администрацию по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием официального интернет-сайте администрации, Единого портала и Регионального портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала и Регионального портала.

2.13.2. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу заявители (представители заявителя) имеют право на обращение в любой МФЦ вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя заявителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3. Взаимодействие заявителя (его представителя) с должностными лицами МФЦ, администрации при предоставлении муниципальной услуги осуществляется два раза - при представлении в МФЦ, администрацию заявления со всеми необходимыми документами для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом МФЦ, администрации при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. В случае направления заявления посредством Единого портала взаимодействие заявителя с должностными лицами МФЦ, администрации осуществляется два раза - при представлении в МФЦ, администрацию всех необходимых документов для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом МФЦ, администрации при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

2.13.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ путем подачи комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг».

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в администрацию;

через МФЦ в администрацию;

посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям, установленным «Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», утвержденных постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями и дополнениями) и постановления Правительства РФ от 25.06.2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого и Регионального портала, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином и Региональном портале.

Для получения доступа к возможностям Единого и Регионального портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином и Региональном портале;

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Едином и Региональном портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Новгородской области (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Едином и Региональном портале; 

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином и Региональном портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему администрации, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Единого и Регионального портала и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 

2.14.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого и Регионального портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином и Региональном портале.

2.14.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.14.1 настоящего административного регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

2.14.5. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с целью направления в администрацию для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.6. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории Новгородской области, независимо от места его регистрации на территории Новгородской области, места расположения на территории Новгородской области объектов недвижимости.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

2) принятие Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги
3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заявителя в Администрацию может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление (документы), указанное в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью).

Направление заявления в бумажном виде осуществляется по почте (могут быть направлены заказным письмом с уведомлением о вручении).

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов. 

Направление заявления (документов), указанного в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде через личные кабинеты порталов государственных и муниципальных услуг (функций).

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.

При направлении документов через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Администрации, МФЦ, либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Администрации, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

В случае заполнения заявления специалистом МФЦ в электронном виде заявитель заверяет его электронной подписью с использованием универсальной электронной карты. 

Специалист Администрации, МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

· устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

· проверяет полномочия заявителя;

· проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

· проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

· документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

· фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

· выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и документы;

· при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Администрации, МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов специалист Администрации, МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту Администрации, МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Администрации, ответственный за прием документов:

регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

проверяет представленные документы на предмет комплектности;

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов).

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 15 минут.

Критерием принятия решения является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям, предусмотренным настоящим Административным регламентом.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем, либо уведомление заявителя о необходимости переоформления представленного заявления (исправлении или доукомплектовании документов) и передача зарегистрированного комплекта документов специалисту, ответственному за принятие решения.

Результат фиксируется в информационной системе и в журнале входящей корреспонденции Администрации.
Принятие Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги, полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку комплекта документов.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:

· подготовить решение о предоставлении муниципальной услуги;

· отказать в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента). 

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в двух экземплярах осуществляет оформление решения о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на подпись руководителю Администрации.

Руководитель Администрации подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги (решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в течение 1 рабочего дня.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, направляет один экземпляр решения специалисту Администрации, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив Администрации.

Критерием принятия решения является соответствие подготовленного проекта документа сущности заявления.

Результатом административной процедуры является принятие Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление принятого решения специалисту Администрации, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней со дня регистрации полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.

Результатом административной процедуры является принятие Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги (заключение договора социального найма на основании договора об обмене жилыми помещениями) или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление принятого решения специалисту Администрации или МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

Результат фиксируется в журнале регистрации исходящих ответов в Администрации.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.4. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту Администрации, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги).

В случае, если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Администрации при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.

Информирование заявителя осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:

· при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо

· документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

Если документ, являющийся результатом предоставления услуги, был подготовлен в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет заявителя через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

В случае, если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день поступления от Администрации результата предоставления муниципальной услуги регистрирует входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня принятия Администрацией соответствующего решения.

Критерием принятия решения является определение способа получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги (заключение договора социального найма на основании договора об обмене жилыми помещениями) или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат фиксируется в журнале исходящих документов администрации.

3.5. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

3.5.1. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями от 28 июня 2014 г. N 184-ФЗ «Об электронной подписи». При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к такому заявлению документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

3.5.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием Заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проверка действительность усиленной квалифицированной электронной подписи;

3) обработка и предварительное рассмотрение документов: формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) принятие решения о подготовке выписки, уведомления;

5) направление заявителю уведомления о приеме заявления или отказа в приеме к рассмотрению заявления;

6) формирование результата предоставления муниципальной услуги;

7) направление (выдача) результата.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа.

3.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за регистрацию.

После регистрации запрос направляется в уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

В случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, в электронной форме с использованием Единого и Регионального портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо, отвечающее за предоставление муниципальной услуги:

· проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 

· формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке.

Срок административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в получении заявления и документов, в том числе с использованием Единого и Регионального портала - 2 дня.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.7 Раздела II настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого и Регионального портала, официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Результатом административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в получении заявления и документов, в том числе с использованием Единого и Регионального портала, является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином и Региональном портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной) услуги;

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона Федеральный закон от 28.06.2014 года № 184-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином и Региональном портале.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

При подаче заявления в электронном виде для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в администрацию лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях отражается в системе электронного документооборота в день принятия соответствующих решений.

Срок исполнения административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.

3.7. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ

При обращении заявителя с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента в МФЦ предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов;

2) перевод в электронную форму и снятие копий с документов, представленных заявителем, подпись и заверение печатью (электронной подписью);

3) передача курьером заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в уполномоченный орган;

4) передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в МФЦ;

5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ.

3.8. Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

3.8.1. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:

информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

принимает запрос заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

заявление соответствует установленным требованиям к его форме и виду;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приеме документов.

Работник МФЦ от имени заявителя заполняет заявление по соответствующей форме. 

Работник МФЦ переводит в электронную форму и снимает копии с документов, представленных заявителем, подписывает и заверяет печатью (электронной подписью).

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотрудник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». 

3.8.2. Передача документов из МФЦ в администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

При приеме документов специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. 

При передаче пакета документов специалист уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

3.8.3. Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух экземплярах.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. 

3.8.4. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных Уполномоченным органом в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Для получения документов заявитель прибывает в МФЦ лично с документом, удостоверяющим личность.

Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.

3.8.5. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

· принимает от заявителя заявление и документы, представленные заявителем;

· осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – документы личного происхождения) и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного происхождения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходимо представление копии документа личного происхождения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного происхождения).

· формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

· с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в администрацию.

3.8.6. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги по приему заявителей по предварительной записи

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого и Регионального портала. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Единый и Региональный портал, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 Раздела 2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином и Региональном портале, официальном сайте в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином и Региональном портале или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Уполномоченный орган в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо структурного подразделения Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц. 

Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами администрации осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом администрации путем проведения проверок. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой Хвойнинского муниципального округа, заместителем главы, курирующим должностное лицо администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации нормативных правовых актов Российской Федерации, Новгородской области, а также положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) администрацией, должностным лицом администрации, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работниками в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №  210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих подается заявителем в администрацию на имя главы Хвойнинского муниципального округа, МФЦ либо в орган государственной власти (орган местного самоуправления) Новгородской области, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.4. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя администрации, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности).

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю администрации.

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.6. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в администрацию по рассмотрению жалобы.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, руководителя администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного обжалования). 

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.11. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.12. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.14. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.14 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.16.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16   Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.16.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.17. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования. 

5.18. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) Администрацией, должностным лицом Администрации, муниципальным служащими, МФЦ, работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работниками в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.19. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области, а также при личном приеме заявителя. 

5.20. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официальном сайте Администрации, в МФЦ, а также организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по оформлению документов 

по обмену муниципальными жилыми помещениями

В администрацию Хвойнинского

муниципального округа

 ___________________

от гражданина (ки) __________________

___________________________________

                (Ф.И.О.)

Проживающего по адресу: ___________

__________________________________

Контактный тел.____________________

Заявление (рекомендуемая форма)

Прошу дать согласие на осуществление обмена занимаемого мной(ю) (моей семьей) жилого помещения муниципального жилищного фонда, предоставленного по     договору социального найма, находящегося по    адресу:______________________________

_____________________________________________________________________________ общей площадью _____ кв.м, в том числе жилой _____ кв.м на жилое помещение муниципального жилищного фонда, находящееся по адресу: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

общей площадью _____ кв.м, в том числе жилой _____ кв.м.

К заявлению прилагаю документы:

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   "__" _______ 20__ года                                 Подпись заявителя __________    

                                                                                 (расшифровка фамилии, инициалов)

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги 

по оформлению документов по обмену 

муниципальными жилыми помещениями

В администрацию Хвойнинского 

Муниципального округа

 ___________________

от гражданина (ки) __________________

___________________________________

                                                                                                (Ф.И.О.)

Проживающего по адресу: ___________

__________________________________

Контактный тел.____________________

ЗАПРОС

о заключении договора социального найма

на обмениваемое жилое помещение

Я, гражданин (ка) ________________________________________________________,

                                                                                          (Ф.И.О.)

на основании согласия наймодателя обмениваемого жилого помещения ________________

_____________________________________________________________________________

(дата решения)

прошу расторгнуть со мной договор социального найма на жилое помещение, расположенное по адресу:_______________________________________________________

и заключить со мной договор социального найма на жилое помещение, расположенное по адресу:_______________________________________________________.

Дата 
                     


 

                   Подпись

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по оформлению 

документов по обмену муниципальными жилыми помещениями

В администрацию Хвойнинского

муниципального округа

 _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

Я,______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица)

даю согласие администрации _______________________________на обработку персональных данных (осуществление всех действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона «О персональных данных»), указанных в настоящем запросе

1. Дата рождения_________________________________________________________

(число, месяц, год)

2. Пол_________________________________________________________________

(женский, мужской – указать нужное)

3. Документ, удостоверяющий личность_____________________________________

_____________________________________________________________________________ (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

4. Адрес регистрации_____________________________________________________

____________________________________________________________________

5. Адрес фактического проживания_________________________________________

_____________________________________________________________________________

(почтовый адрес фактического проживания, контактный телефон)

6. Иные персональные данные, содержащиеся в предоставленном мной запросе на получение муниципальной услуги и приложенных к нему документах (перечень необходимо подобрать к каждой конкретной услуге)

Настоящим подтверждаю достоверность указанных в настоящем запросе персональных данных. Сознаю, что в случае предоставления недостоверных персональных данных муниципальная услуга не будет оказана надлежащим образом.

____________________________________

(Ф.И.О., подпись заявителя физического лица)

Дата «_______»_______________20__г.

Приложение № 4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по

 оформлению документов по обмену муниципальными 

жилыми помещениями

                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

Я, гр.___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(дата, год и место рождения)

_____________________________________________ серия ____________, № ___________,

                 (вид документа, удостоверяющего личность)

выданный __________________________________ "___" ______________ года, зарегистрированный(ая) по адресу:

_____________________________________________________________________________,

за своего(ю) несовершеннолетнего(юю)

1) сына (дочь), гр. РФ

_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество ребенка)

_____________________________________________________________________________

(дата, год и место рождения)

(свидетельство о рождении (свидетельство об усыновлении) № ________, выдано________, зарегистрированного(ой) по адресу: ______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

2) сына (дочь), гр. РФ

_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество ребенка)

_____________________________________________________________________________

(дата, год и место рождения)

(свидетельство о рождении (свидетельство об усыновлении) № ________, выдано_________, зарегистрированного(ой) по адресу: ______________________________

_____________________________________________________________________________,

3) сына (дочь), гр. РФ

_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество ребенка)

_____________________________________________________________________________

(дата, год и место рождения)

(свидетельство о рождении (свидетельство об усыновлении) № ________, выдано______________, зарегистрированного(ой) по адресу: _________________________

_____________________________________________________________________________,

в связи с обращением за предоставлением муниципальной услуги, даем свое согласие _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

(Указать наименование органа (структурного подразделения, отдела), ответственного за предоставление муниципальной услуги)

на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Федерального закона от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Мы  согласны,  что  персональные  данные,  в  том  числе: фамилия, имя, отчество, год,  месяц,  дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное  положение, образование, профессия, доходы, другая информация будут  обрабатываться,    храниться,    комплектоваться,    учитываться, использоваться,   в   том   числе   передаваться  (территориальным  органам федеральных  органов  исполнительной  власти, органам исполнительной власти Новгородской области, органам местного самоуправления и другим организациям) как с  применением  средств  автоматизации,  так  и  без  их применения с целью принятия решения о предоставлении муниципальных услуг сроком до минования надобности _____________ 20__ года. 

    Подпись:

    ___________________/_________________________/_____________________

          (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи)                              (дата)

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.09.2023 № 1205

р.п. Хвойная

Об утверждении Положения о подготовке населения 

Хвойнинского муниципального округа в области 

гражданской обороны

В соответствии с  Федеральными законами от 06.10.2003  года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12.02.1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», ст.11 Областного закона от 08.02.1996 года № 36-ОЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 года № 841 «Об утверждении положения о подготовке населения в области гражданской обороны», Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о подготовке населения в области гражданской обороны согласно приложению № 1.

2. Утвердить прилагаемые формы подготовки в области гражданской обороны (по группам лиц, подлежащих подготовке) согласно приложению № 2.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 30.06.2017 года № 451 «Об утверждении положения о подготовке населения Хвойнинского муниципального района в области гражданской обороны».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Хвойнинского муниципального  округа  Ермолина М.С.

5. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте  Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».


	Глава округа
	С.А.Новоселова


Приложение № 1 

постановлению Администрации Хвойнинского муниципального округа

от 11.09.2023 № 1205


Положение

о подготовке населения Хвойнинского муниципального округа

в области гражданской обороны 

(далее – Положение)

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «О гражданской обороне», определяет порядок подготовки населения Хвойнинского муниципального округа (далее – муниципальный округ) в области гражданской обороны, соответствующие функции органов местного самоуправления округа и организаций, а также формы подготовки.

2. Основными задачами подготовки населения в области гражданской обороны являются:

а) изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, порядка действий по сигналам оповещения, приемов оказания первой помощи, правил пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты, освоение практического применения полученных знаний;

б) совершенствование навыков по организации и проведению мероприятий по гражданской обороне;

в) выработка умений и навыков для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

г) овладение личным составом нештатных аварийно-спасательных формирований, нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне и спасательных служб (далее - формирования и службы) приемами и способами действий по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.

 3. Лица, подлежащие подготовке, подразделяются на следующие группы:

а) глава муниципального образования и руководители организаций муниципального округа (далее именуются руководители);

б) работники Администрации Хвойнинского муниципального округа и организаций, включенные в состав структурных подразделений, уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны, эвакуационных и эвакоприемных комиссий, а также комиссий по вопросам повышения устойчивости функционирования объектов экономики (далее - работники гражданской обороны), руководители, педагогические работники и инструкторы гражданской обороны курсов гражданской обороны муниципального образования (далее - работники курсов гражданской обороны), а также преподаватели предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам (кроме образовательных программ дошкольного образования), образовательным программам среднего профессионального образования; 

в) личный состав формирований и служб;

г) физические лица, вступившие в трудовые отношения с работодателем (далее именуются - работающее население);

д) обучающиеся организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам (кроме образовательных программ дошкольного образования), образовательным программам среднего профессионального образования (далее именуются - обучающиеся);

е) физические лица, не состоящие в трудовых отношениях с работодателем (далее именуются - неработающее население).

4. Подготовка населения округа в области гражданской обороны осуществляется в рамках единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера по формам согласно приложению.

 Подготовка является обязательной и проводится в образовательных учреждениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования федеральных органов исполнительной власти, в учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Новгородской области (далее именуются учебно-методические центры), в иных образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования, по месту работы, учебы и месту жительства граждан.

Повышение квалификации или курсовое обучение в области гражданской обороны Глав муниципального округа, работников гражданской обороны, руководителей организаций, отнесенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне, а также организаций, продолжающих работу в военное время, проводится не реже одного раза в 5 лет.

Повышение квалификации преподавателей предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» организаций, осуществляющих образовательную деятельность, а также работников учебно-методических центров и курсов гражданской обороны проводится не реже одного раза в 3 года. 

Для указанных категорий лиц, впервые назначенных на должность, повышение квалификации или курсовое обучение в области гражданской обороны проводится в течение первого года работы.

Подготовка групп населения, указанных в подпунктах «а» - «г» пункта 3 настоящего Положения, в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области гражданской обороны, а также в организациях по месту работы граждан и на курсах гражданской обороны по программам курсового обучения в области гражданской обороны осуществляется по соответствующим программам, разрабатываемым организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и другими организациями на основе соответственно примерных дополнительных профессиональных программ в области гражданской обороны и примерных программ курсового обучения в области гражданской обороны, утверждаемых Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.

Обучение в области гражданской обороны лиц, обучающихся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам (кроме образовательных программ дошкольного образования), образовательным программам среднего профессионального образования, осуществляется в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами и с учетом соответствующих примерных основных образовательных программ.

 5. В целях организации и осуществления подготовки населения муниципального округа в области гражданской обороны:

а) Администрация Хвойнинского муниципального округа в пределах территории муниципального округа:

организует и проводит подготовку населения к защите от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;

осуществляет подготовку личного состава формирований и служб муниципального образования;

проводит учения и тренировки по гражданской обороне;

осуществляет организационно-методическое руководство и контроль за подготовкой работников, личного состава формирований и служб организаций, находящихся на территориях муниципального округа;

создает, оснащает курсы гражданской обороны и учебно-консультационные пункты по гражданской обороне и организует их деятельность либо обеспечивает курсовое обучение соответствующих групп населения и оказание населению консультационных услуг в области гражданской обороны в других организациях;

б) организации:

разрабатывают с учетом особенностей деятельности организаций и на основе примерных программ, утвержденных Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, программы курсового обучения личного состава формирований и служб организаций, а также работников организаций в области гражданской обороны;

осуществляют курсовое обучение работников организаций в области гражданской обороны, а также личного состава формирований и служб, создаваемых в организации;

создают и поддерживают в рабочем состоянии соответствующую учебно-материальную базу;

разрабатывают программу проведения с работниками организации вводного инструктажа по гражданской обороне;

организуют и проводят вводный инструктаж по гражданской обороне с вновь принятыми работниками организаций в течение первого месяца их работы;

планируют и проводят учения и тренировки по гражданской обороне.

Приложение № 2

к постановлению Администрации Хвойнинского муниципального округа

                                                                                   от 11.09.2023 № 1205

Формы подготовки 

в области гражданской обороны 

(по группам лиц, подлежащих подготовке)

1. Должностное лицо местного самоуправления, возглавляющее Администрацию Хвойнинского муниципального округа, и руководители организаций:

а) самостоятельная работа с нормативными документами по вопросам организации, планирования и проведения мероприятий по гражданской обороне;

б) изучение своих функциональных обязанностей по гражданской обороне;

в) личное участие в учебно-методических сборах, учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по гражданской обороне.

2. Работники гражданской обороны, работники учебно-методических центров и курсов гражданской обороны, руководители организаций, отнесенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне, а также организаций, продолжающих работу в военное время:

а) самостоятельная работа с нормативными документами по вопросам организации, планирования и проведения мероприятий по гражданской обороне;

б) дополнительное профессиональное образование или курсовое обучение в области гражданской обороны в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области гражданской обороны, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, других федеральных органов исполнительной власти, в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области гражданской обороны, в том числе в учебно-методических центрах, а также на курсах гражданской обороны;

в) участие в учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по гражданской обороне;

г) участие руководителей (работников) структурных подразделений, уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны, муниципального образования и организаций в тематических и проблемных обучающих семинарах (вебинарах) по гражданской обороне.

3. Личный состав формирований и служб:

а) курсовое обучение руководителей формирований и служб на курсах гражданской обороны, в учебно-методических центрах или в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;

б) курсовое обучение личного состава формирований и служб по месту работы;

в) участие в учениях и тренировках по гражданской обороне.

4. Работающее население:

а) прохождение вводного инструктажа по гражданской обороне по месту работы;

б) курсовое обучение в области гражданской обороны по месту работы;

в) участие в учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по гражданской обороне, в том числе посещение консультаций, лекций, демонстраций учебных фильмов;

г) самостоятельное изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов.

5. Обучающиеся:

а) обучение (в учебное время) по предмету «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплине «Безопасность жизнедеятельности»;

б) участие в учениях и тренировках по гражданской обороне;

в) чтение памяток, листовок и пособий, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по тематике гражданской обороны.

6. Неработающее население (по месту жительства):

а) посещение мероприятий, проводимых по тематике гражданской обороны (беседы, лекции, вечера вопросов и ответов, консультации, показ учебных фильмов и др.);

б) участие в учениях по гражданской обороне;

в) чтение памяток, листовок и пособий, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по тематике гражданской обороны.

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.09.2023 № 1206

р.п. Хвойная

Об утверждении  Положения о подготовке населения в области защиты 

от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
В соответствии со статьями 11, 20 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановления Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Хвойнинского муниципального округа Ермолина М.С. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


                                                             Утверждено 

                                                            постановлением Администрации

                                                            Хвойнинского муниципального округа

                                                           от 11.09.2023 № 1206

Положение

о подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

1. Настоящее Положение определяет порядок подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2. Подготовку в области защиты от чрезвычайных ситуаций проходят:

а) физические лица, состоящие в трудовых отношениях с работодателем;

б) физические лица, не состоящие в трудовых отношениях с работодателем;

в) физические лица, осваивающие основные общеобразовательные программы, образовательные программы среднего профессионального образования и образовательные программы высшего образования;

г) руководители органов местного самоуправления и организаций;

д) работники органов местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (далее - уполномоченные работники);

е) председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципальных образований и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, (далее - председатели комиссий).

3. Основными задачами подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций являются:

а) обучение населения правилам поведения, основным способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, приемам оказания первой помощи пострадавшим, правилам пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты;

б) совершенствование знаний, умений и навыков населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций в ходе проведения учений и тренировок по защите от чрезвычайных ситуаций (далее - учения и тренировки);

в) выработка у руководителей органов местного самоуправления и организаций навыков управления силами и средствами единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

г) совершенствование практических навыков руководителей органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, председателей комиссий в организации и проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

д) практическое усвоение уполномоченными работниками в ходе учений и тренировок порядка действий при различных режимах функционирования органов управления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ.

4. Подготовка населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций предусматривает:

а) для физических лиц, состоящих в трудовых отношениях с работодателем, - инструктаж по действиям в чрезвычайных ситуациях не реже одного раза в год и при приеме на работу в течение первого месяца работы, самостоятельное изучение порядка действий в чрезвычайных ситуациях, участие в учениях и тренировках;

б) для физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем, - проведение бесед, лекций, просмотр учебных фильмов, привлечение на учения и тренировки по месту жительства, самостоятельное изучение пособий, памяток, листовок и буклетов, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по вопросам защиты от чрезвычайных ситуаций;

в) для физических лиц, осваивающих основные общеобразовательные программы, образовательные программы среднего профессионального образования и образовательные программы высшего образования, - проведение занятий в учебное время по соответствующим программам учебного предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и учебной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности»;

г) для руководителей органов местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, уполномоченных работников и председателей комиссий - проведение занятий по соответствующим программам дополнительного профессионального образования в области защиты от чрезвычайных ситуаций не реже одного раза в 5 лет, самостоятельное изучение нормативных документов по вопросам организации и осуществления мероприятий по защите от чрезвычайных ситуаций, участие в ежегодных тематических сборах, учениях и тренировках.

5. Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнением обязанностей в области защиты от чрезвычайных ситуаций, получение дополнительного профессионального образования в области защиты от чрезвычайных ситуаций в течение первого года работы является обязательным.

6. Дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации в области защиты от чрезвычайных ситуаций проходят:

руководители органов местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципальных образований и указанных организаций - в учебно-методическом центре по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Новгородской области;

уполномоченные работники - в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области защиты от чрезвычайных ситуаций, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, других федеральных органов исполнительной власти, в учебно-методическом центре по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Новгородской области, а также на курсах гражданской обороны муниципального округа.

Получение дополнительного профессионального образования по программам повышения квалификации педагогическими работниками - преподавателями учебного предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и учебной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» по вопросам защиты от чрезвычайных ситуаций осуществляется в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области защиты от чрезвычайных ситуаций, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации, других федеральных органов исполнительной власти, а также в учебно-методическом центре по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Новгородской области.

7. Подготовка населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций осуществляется в рамках единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.09.2023 № 1225

р.п. Хвойная

О согласовании установки мест (площадок) накопления 

твердых коммунальных отходов

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Согласование установки места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории Хвойнинского муниципального округа», утвержденного постановлением Администрации Хвойнинского муниципального округа от 30.06.2021 № 674, Администрация Хвойнинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Согласовать установку мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов по адресу: 

1.1. Новгородская область, Хвойнинский округ, р.п. Хвойная, ул. Денисова д. 9.  

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель

Главы Администрации





М.С.Ермолин

Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.09.2023 № 1229 
р.п. Хвойная

О начале   отопительного   сезона 2023-2024 года

В соответствии   с  Федеральным  законом   от  06.10.2003  года  №  131-ФЗ  «Об   общих принципах   организации   местного  самоуправления  в Российской    Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 года  № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов», постановлением Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 года № 170 «Об утверждении правил и норма технической эксплуатации жилищного фонда», в связи с понижением температуры наружного воздуха и руководствуясь данными прогноза Новгородского центра по гидрометеорологии и мониторинга окружающей среды, Администрация Хвойнинского   муниципального   округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Начать отопительный период жилищного фонда и объектов социально-культурной сферы в Хвойнинском муниципальном округе с 26.09.2023 года с 08.00 часов: 

2. Произвести запуск систем теплоснабжения, к которым подключены объекты социально-культурно-бытового назначения и находящийся в одной схеме с ними жилищный фонд в первоочередном порядке.

3. Рекомендовать собственникам зданий, управляющим организациям, товариществам собственников жилья, жилищно-строительным кооперативам, иным специализированным потребительским кооперативам, совместно с теплоснабжающими организациями:

3.1. Согласовать графики подачи теплоносителя в здания.

3.2. Обеспечить прием тепла, в течение двух недель устранить выявленные при запуске системы отопления неисправности.

4. Копию настоящего постановления направить в теплоснабжающие организации не позднее 12.00 часов 22.09.2023 года. 

5. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.09.2023 № 1232  
р.п. Хвойная

Об утверждении реестра государственных и муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) отраслевыми (функциональными) и территориальными подразделениями Администрации Хвойнинского муниципального округа, муниципальными учреждениями

В соответствии с Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.09.2019  № 2113-р «Об утверждении Перечня типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», Приказом министерства государственного управления Новгородской области от 06.04.2020 № 96 «Об утверждении порядка формирования и ведения перечня государственных услуг и государственных функций по осуществлению государственного контроля (надзора)», Уставом Хвойнинского муниципального округа, Администрация    Хвойнинского    муниципального    округа   ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить реестр государственных и муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) отраслевыми (функциональными) и территориальными подразделениями Администрации Хвойнинского  муниципального округа, муниципальными учреждениями
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 12.05.2020 № 329 «Об утверждении реестра муниципальных (государственных) услуг (функций), оказываемых (исполняемых) отраслевыми органами и структурными подразделениями Администрации Хвойнинского муниципального района».

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава округа
	С.А.Новоселова


Приложение

к постановлению Администрации   

Хвойнинского муниципального округа 

от  20.09.2023 №   1232

Р Е Е С Т Р

государственных и муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) отраслевыми (функциональными) и территориальными подразделениями Администрации Хвойнинского муниципального округа, муниципальными учреждениями

	№

п/п
	Наименование услуги, функции
	Наименование отраслевого органа или структурного подразделения, исполняющего, оказывающего функцию, услугу
	Наименование и реквизиты административного регламента исполнения услуги, функции

	Торговля

Муниципальная услуга

	1
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Отдел экономического развития и инвестиций

комитета экономики и сельского хозяйства
	Постановление Администрации Хвойнинского

муниципального округа 

от

26.04.2023 № 540



	Архивный фонд

	Муниципальная услуга

	2
	Предоставление архивных документов для пользователей в рабочей комнате Хвойнинского муниципального архива


	Архивный отдел
	Постановление от 11.04.2023 № 448 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных документов для пользователей в рабочей комнате Хвойнинского муниципального архива»



	Градостроительство, архитектура

Муниципальные услуги

	3
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Хвойнинского муниципального округа
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 30.06.2021 № 679

	4
	Выдача разрешений на строительство на территории Хвойнинского муниципального округа
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 24.03.2021 № 335

	5
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 24.03.2021 № 337

	6
	Направление уведомления о соответствии, указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021 № 292

	7
	Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа 

№ 480 от 17.04.2023



	8
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 17.04.2023 № 477

	9
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 19.04.2023 № 506

	10
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021 № 291

	11
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства


	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального района от 24.06.2021 № 644

	12
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 11.09.2023 № 1202

	13
	Согласование переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 30.06.2021 № 678

	14
	Рассмотрение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 17.04.2020 № 259



	15
	Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала


	Комитет городского

хозяйства

Территориальные отделы
	Постановление Администрации муниципального округа от 24.06.2021 № 643



	В сфере земельных правоотношений

Муниципальные услуги

	16
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных

 отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021 № 287

	17
	Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, или аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля

	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021 № 289

	18
	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, помещения в них
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021 № 288

	19
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена на торгах
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021 № 280

	20
	 Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля


	Постановление Администрации муниципального округа от 21.04.2023 № 514

	21
	Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального района от 18.03.2021 № 282

	22
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021   № 284

	23
	Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, или аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка


	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального района от 18.03.2021 № 289 

	24
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального района от 23.03.2021 № 325

	25
	Прекращение права аренды, постоянного (бессрочного) пользования, права безвозмездного пользования, права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена


	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021

№ 286

	26
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование

адреса
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 21.09.2021 № 955

	27
	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и государственная собственность на который не разграничена

	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021

№ 285

	28
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	Комитет городского

хозяйства

Территориальные отделы


	Постановление Администрации муниципального округа от 19.09.2022 № 950

	Имущественные отношения

Муниципальные услуги

	29
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 18.03.2021 № 281



	30
	Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 11.09.2023 № 1204

	31
	Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 26.04.2023 № 537

	32
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 26.04.2023 № 538

	33
	Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 11.09.2023 № 1203

	34
	Предоставление объектов муниципальной собственности в хозяйственное ведение, оперативное управление
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 11.09.2023 № 1201

	35
	Предоставление гражданам жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда


	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 19.03.2021 № 298

	36
	Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда


	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 19.07.2023 № 894

	37
	Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального района от 19.03.2021

№ 301



	38
	Выдача справок об использовании (не использовании) права на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования на территории Хвойнинского округа за период с 12.08.2008 года
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 17.04.2023 № 481



	39
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 12.04.2023 № 453

	40
	Перевод жилого в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение


	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 21.09.2021 № 957 

	41
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом жилого дома садовым домом


	Комитет городского

хозяйства
	Постановление Администрации муниципального округа от 30.06.2021 № 675



	42
	Выдача справок об участии граждан в приватизации жилищного фонда
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 17.04.2023 № 481



	
	
	
	

	43
	Выдача дубликатов договоров по передаче жилых помещений в собственность граждан за период с 12.08.2008 года
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Постановление Администрации муниципального округа от 12.04.2021 № 402



	Жилищно-коммунальное, дорожное хозяйство

	Муниципальные услуги

	44
	Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Комитет жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей

среды
	Постановление Администрации муниципального округа от 26.04.2021 № 640

	45
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению


	Комитет жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей

среды
	Постановление Администрации муниципального округа от 27.04.2023 № 543



	46
	Согласование трасс инженерных сетей
	Комитет жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей

среды
	Постановление Администрации муниципального округа от 22.03.2021 № 318

	Образование

Муниципальные услуги

	47
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях муниципального округа
	Комитет образования
	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 12.04.2023 № 455

	48
	Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	Комитет образования
	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.09.2022 № 949, изменения от 25.07.2023 № 931

	49
	Приобретение и выдача путевок в загородные лагеря для детей, проживающих на территории Хвойнинского муниципального округа
	Комитет образования


	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 12.04.2023 № 454

	50
	Зачисление в образовательную организацию
	Комитет образования


	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 18.03.2021 № 290, изменения от 23.05.2022

№ 476 и от 25.07.2023 № 930



	51
	Предоставление информации о текущей успеваемости, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости


	Комитет образования


	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 19.04.2023 № 504

	52
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетних граждан, не достигших возраста 16 лет
	Комитет образования


	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 29.09.2021 № 996

	53
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетних граждан, достигших возраста 16 лет
	Комитет образования


	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 21.09.2021 № 956

	Государственные услуги в сфере образования,

оказываемые Администрацией муниципального округа

	54
	Назначение граждан опекунами, попечителями, приемными родителями
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 01.07.2015 № 18

	55
	Назначение денежных средств на содержание ребенка (детей), находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье, а также вознаграждения, причитающегося приемным родителям
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области 06.08.2015 № 31

	56
	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 01.07.2015 № 19

	57
	Выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем), приемным родителем
	Комитет образования
	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области 01.07.2015 № 20, изменения от 12.02.2020 № 9

	58
	Объявление несовершеннолетнего гражданина, достигшего возраста шестнадцати лет, полностью дееспособным
	Комитет образования
	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 10.07.2015 № 24

	59
	Выдача разрешения на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества несовершеннолетнего, сдаче его в наем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего


	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 13.07.2015 № 25

Постановление Министерства образования Новгородской области от 19.12.2018 № 4



	60
	Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии несовершеннолетнему, не достигшему возраста 14 лет


	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 14.07.2015 № 26

	61
	Выдача разрешения на временное помещение несовершеннолетнего в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей


	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 17.07.2015 № 28

	62
	Дача согласия на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одной организации,
осуществляющей образовательную деятельность, в другую

организацию,
осуществляющую образовательную деятельность, либо на

изменение
формы получения образования или формы обучения до получения ими
основного общего образования, а также на отчисление таких лиц,
достигших пятнадцати лет, до получения ими общего образования


	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 17.07.2015 № 29

	63
	Предоставление лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, единовременной выплаты на ремонт жилых помещений, находящихся в их личной, долевой, совместной собственности
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 17.08.2015 № 32

	64
	Дача согласия (разрешения) на заключение трудового договора с несовершеннолетним и осуществление несовершеннолетним ухода за нетрудоспособным гражданином
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 17.08.2015 № 33

	65
	Назначение и выплата компенсации стоимости проезда обучающихся к месту учебы и обратно автомобильным транспортом общего пользования городского, пригородного, междугородного сообщения
	Комитет образования

Общеобразовательные

организации
	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 29.06.2015 № 15

	66
	Назначение и выплата компенсации родителям (законным представителям) детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 27.05.2015 № 12

	67
	Выдача заключения о возможности быть усыновителем
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 01.07.2015 № 21

	68
	Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим шестнадцатилетнего возраста
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 09.07.2015 № 23

	69
	Предоставление благоустроенных жилых помещений специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, включенных в список детей-сирот, а также лиц из числа детей-сирот, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
	Комитет образования


	Постановление Департамента образования и молодежной политики Новгородской области от 11.10.2017 № 5

Постановление Министерства образования Новгородской области от 12.02.2020 № 10

	Физкультура и спорт

Муниципальная (государственная) услуга

	70
	Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»


	Отдел культуры и спорта
	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от

08.07.2021 № 706

Внесение изменений от 19.04.2022 № 358


	Культура

Муниципальные услуги

	71
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театра и филармонии, киносеансов, проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел и анонсы данных мероприятий на территории Хвойнинского муниципального района
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры централизованное культурно-досуговое объединение «Гармония»
	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от

08.07.2021 № 704

Внесение изменений от 19.04.2022 № 362


	72
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек муниципального бюджетного учреждения культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система»
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Хвойнинская централизованная библиотечная система»
	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от

08.07.2021 № 703

Внесение изменений от 19.04.2022 № 357

	73
	Обеспечение доступа населения к музейным фондам (коллекциям)
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Хвойнинский краеведческий музей»
	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от

01.07.2021 № 686

Внесение изменений 19.04.2022 № 359



	74
	Предоставление дополнительного образования детей и взрослых в сфере культуры и искусства
	
	Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от

01.07.2021 № 685

Внесение изменений от 19.04.2022 № 360



	Государственные услуги в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния, оказываемые Администрацией муниципального округа

	75
	Государственная регистрация рождения
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	76
	Государственная регистрация смерти
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	77
	Государственная регистрация заключения брака
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	78
	Государственная регистрация расторжения брака
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	79
	Государственная регистрация усыновления (удочерения)
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	80
	Государственная регистрация установления отцовства
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	81
	Государственная регистрация перемены имени
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	82
	Выдача повторных свидетельств, справок, иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 №3 07

	83


	Внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	84
	Восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 28 декабря 2018 № 307

	85
	Истребование личных документов с территории иностранных государств
	Отдел записи актов

гражданского состояния
	Приказ Министерства юстиции РФ от 29 июня 2012 № 124

	Прочие услуги



	86
	Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
	Комитет жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей

среды
	Постановление Администрации муниципального района от 17.04.2023 № 476



	87
	Предоставление порубочного билета на территории Хвойнинского муниципального округа


	Комитет городского       хозяйства

Территориальные отделы
	Постановление Администрации муниципального района № 346 от 26.03.2021

	88
	Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на муниципальных кладбищах Хвойнинского муниципального округа


	Комитет городского

хозяйства

Территориальные отделы
	Постановление Администрации муниципального района от 17.04.2023

№ 496

	89
	Осуществление уведомительной регистрации коллективных договоров и территориальных соглашений, отраслевых (межотраслевых) соглашений и иных соглашений, заключенных на территориальном уровне социального партнерства в сфере труда
	Отдел труда и социальной работы
	Постановление Министерства труда и социальной защиты от 21.02.2020 № 6

	Муниципальный контроль

Муниципальные функции

	90
	Муниципальный

контроль на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве
	Комитет жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей

среды
	Решение Думы округа от 29.09.2021 № 141

	91
	Осуществление

муниципального

земельного контроля
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Решение Думы округа от 29.09.2021 № 139

	92
	Осуществление

муниципального

жилищного контроля
	Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля
	Решение Думы от 29.09.2021 № 138

	93
	Муниципальный

контроль в сфере

благоустройства
	Комитет городского

хозяйства

Территориальные отделы


	Решение Думы от 29.09.2021


ДУМА   ХВОЙНИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

О председателе  Контрольно-счетной палаты

Хвойнинского муниципального   округа

Принято Думой  Хвойнинского муниципального округа 31 августа  2023 года.

 В   соответствии  с Федеральным законом  от  07.02.2011 года №  6-ФЗ «Об   общих    принципах   организации  и   деятельности   контрольно-счетных  органов   субъектов   Российской   Федерации   и  муниципальных    образований»,   статьей 38  Федерального   закона   от   06.10.2003  года  №   131-ФЗ  «Об   общих    принципах   организации    местного    самоуправления   в    Российской    Федерации»,  решением Думы Хвойнинского муниципального округа от 27.10.2021 года № 145 «Об утверждении Положения о Контрольно-счетной палате Хвойнинского муниципального округа Новгородской области», Уставом   Хвойнинского   муниципального округа Дума  Хвойнинского муниципального округа  РЕШИЛА:

1. Освободить    04.09.2023 года Кочкину    Екатерину    Владимировну   от   муниципальной должности   председателя   Контрольно-счетной  палаты   Хвойнинского  муниципального   округа, в   связи    с   прекращением полномочий.

2. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа».

Глава    округа
                                            Председатель Думы 

С.А.Новоселова                                              О.В. Долгова

№ 319

от 31.08.2023

ДУМА   ХВОЙНИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

О внесении изменений в решение Думы Хвойнинского муниципального округа от 08.10.2021 № 138

Принято Думой  Хвойнинского муниципального округа 31 августа  2023 года.

В связи с внесенными изменениями Федеральным законом от 18.03.2023 года 371-ФЗ « О внесении изменений в статьи 2 и 3 Федерального закона « О газоснабжении в Российской Федерации»,  Жилищного кодекса Российской Федерации, в целях приведения в соответствие с действующим законодательством и со структурными изменениями Дума Хвойнинского муниципального округа  РЕШИЛА:

1. Внести в решение Думы Хвойнинского муниципального округа от 08.10.2021 года № 138 «Об утверждении Положения по осуществлению муниципального жилищного контроля в границах Хвойнинского муниципального округа» следующие изменения:

1.1. пункт 1 раздела «Общие положения». Положения об осуществлении муниципальном жилищного контроля в границах Хвойнинского муниципального округа изложить в новой редакции:

«1. Настоящее Положение устанавливает порядок организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории Хвойнинского муниципального округа.

Под муниципальным жилищным контролем на территории Хвойнинского муниципального округа (далее – муниципальный жилищный контроль) понимается деятельность Администрации Хвойнинского муниципального округа (далее – Администрация округа), направленная на предупреждение, выявление и пресечение нарушений обязательных требований, установленных в соответствии с жилищным законодательством, законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности, законодательством о газоснабжении в Российской Федерации (далее – обязательные требования) в отношении муниципального жилищного фонда, осуществляемая в пределах полномочий органа муниципального жилищного контроля посредством профилактики нарушений обязательных требований, оценки соблюдения контролируемыми лицами обязательных требований, выявления их нарушений, принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению выявленных нарушений обязательных требований, устранению их последствий и (или) восстановлению правового положения, существовавшего до возникновения таких нарушений.»;

1.2.  пункт 4  раздела «Общие положения». Положения об осуществлении муниципальном жилищного контроля в границах Хвойнинского муниципального округа изложить в новой редакции:

«4.) Должностными лицами Администрации Хвойнинского муниципального округа, уполномоченными осуществлять муниципальный жилищный контроль в границах Хвойнинского муниципального округа от имени Администрации Хвойнинского муниципального округа, являются  специалисты комитета архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа,  специалисты комитета жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, транспорта и охраны окружающей среды Администрации Хвойнинского муниципального округа, специалисты территориальных отделов Администрации Хвойнинского муниципального округа (далее – Инспектора).

Должностными лицами Администрации Хвойнинского муниципального округа, уполномоченными на принятие решения о проведении контрольных (надзорных) мероприятий, является Заместитель Главы Хвойнинского муниципального округа. 

Должностные лица, уполномоченные осуществлять муниципальный жилищный контроль имеют права, обязанности и несут ответственность в соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» и иными федеральными законами.»;

1.3. дополнить пункт 2 раздела «Общие положения». Положения об осуществлении муниципальном жилищного контроля в границах Хвойнинского муниципального округа подпунктом «12) в следующей редакции:

12. требований к безопасной эксплуатации и техническому обслуживанию внутридомового и (или) внутриквартирного газового оборудования, а также требований к содержанию, относящихся к общему имуществу в многоквартирном доме вентиляционных и дымовых каналов.»

2. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа», разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования, за исключением пп.1.1, 1.3, 1.4 п.1 настоящего решения, которые вступают в силу 01.09.2023 года.

Глава    округа
                                            Председатель Думы 

С.А.Новоселова                                              О.В. Долгова

№ 320

от 31.08.2023

ДУМА   ХВОЙНИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

О внесении изменений в решение Думы Хвойнинского муниципального округа
 от 08.10.2021 № 136

Принято Думой  Хвойнинского муниципального округа 31 августа  2023 года.

В целях приведения в соответствие со структурой Администрации Хвойнинского муниципального округа, утвержденных решением Думы Хвойнинского муниципального округа от 25.10.2022 года № 234 Дума Хвойнинского муниципального округа РЕШИЛА:
1. Внести в решение Думы Хвойнинского муниципального округа от 08.10.2021 № 136 «Об утверждении Положения по осуществлению муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Хвойнинского муниципального округа» изменения следующего содержания:
1.1. Пункт 1.4 раздела 1 «Общие положения». Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства на территории Хвойнинского муниципального округа изложить в новой редакции:

«1.4.) Должностными лицами Администрации Хвойнинского муниципального округа, уполномоченными осуществлять муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории Хвойнинского муниципального округа от имени Администрации Хвойнинского муниципального округа, являются  специалисты комитета городского хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа, специалисты комитета архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа, специалисты комитета экономики и сельского хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа, специалисты территориальных отделов Администрации Хвойнинского муниципального округа, уполномоченные в соответствии с должностной инструкцией на осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства (далее – Инспектора).

Должностным лицом Администрации Хвойнинского муниципального округа, уполномоченными на принятие решения о проведении контрольных (надзорных) мероприятий, является заместитель Главы администрации Хвойнинского муниципального округа.

Должностные лица, уполномоченные осуществлять муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории Хвойнинского муниципального округа имеют права, обязанности и несут ответственность в соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» и иными федеральными законами.

1.2. пункт 28 раздела 2 «Профилактика рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям» положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства на территории Хвойнинского муниципального округа изложить в новой редакции:

2.8. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предложение принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований объявляются контролируемому лицу в случае наличия у Администрации сведений о готовящихся нарушениях обязательных требований или признаках нарушений обязательных требований и (или) в случае отсутствия подтверждения данных о том, что нарушение обязательных требований причинило вред (ущерб) охраняемым законом ценностям либо создало угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям. Предостережения объявляются (подписываются) Главой (заместителем Главы) Хвойнинского муниципального округа не позднее 30 дней со дня получения указанных сведений. Предостережение оформляется в письменной форме или в форме электронного документа и направляется в адрес контролируемого лица.

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований оформляется в соответствии с формой, утвержденной приказом Министерства    экономического    развития    Российской    Федерации от 31.03.2021 года № 151 «О типовых формах документов, используемых контрольным (надзорным) органом». 
Объявляемые предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований регистрируются в журнале учета предостережений с присвоением регистрационного номера.
В случае объявления Администрацией предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований контролируемое лицо вправе подать возражение в отношении указанного предостережения в сроке не позднее 15 дней. Возражение в отношении предостережения рассматривается Администрацией в течение 30 дней со дня получения. В результате рассмотрения возражения контролируемому лицу в письменной форме или в форме электронного документа направляется ответ с информацией о согласии или несогласии с возражением. В случае несогласия с возражением в ответе указываются соответствующие обоснования.
2. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа», разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее решение вступает в силу со дня, его опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023 года.

Глава    округа
                                            Председатель Думы 

С.А.Новоселова                                              О.В. Долгова

№ 321

от 31.08.2023

ДУМА   ХВОЙНИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

О председателе Контрольно-счетной палаты

Хвойнинского муниципального округа

Принято Думой  Хвойнинского муниципального района  05 сентября    2023  года.

В   соответствии  с Федеральным законом  от  07.02.2011 №  6-ФЗ «Об   общих    принципах   организации  и   деятельности   контрольно-счетных  органов   субъектов   Российской   Федерации   и  муниципальных    образований»,   статьей 38  Федерального   закона   от   06.10.2003   №   131-ФЗ  «Об   общих    принципах   организации    местного    самоуправления   в    Российской    Федерации»,  решением Думы Хвойнинского муниципального округа от 27.10.2021 № 145 «Об утверждении Положения о Контрольно-счетной палате Хвойнинского муниципального округа Новгородской области», Уставом   Хвойнинского   муниципального округа и на основании предложения  Главы Хвойнинского муниципального округа  о кандидатуре на должность председателя Контрольно-счетной палаты Хвойнинского муниципального округа Новгородской области  внесенного  в Думу  Хвойнинского муниципального округа,   Дума  Хвойнинского муниципального округа  РЕШИЛА:

3. Назначить Кочкину Екатерину Владимировну на муниципальную должность председателя Контрольно-счетной палаты Хвойнинского муниципального округа с 05 сентября 2023 года.

4. Установить денежное содержание председателя Контрольно-счетной палаты Хвойнинского муниципального округа, согласно приложению 1 к настоящему решению.

5. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа».

Глава    округа
                                            Председатель Думы 

С.А.Новоселова                                              О.В. Долгова

№ 322

от 05.09.2023

      Приложение № 1
   к решению Думы Хвойнинского            муниципального округа

от 05.09.2023 № 322

ШТАТНОЕ  РАСПИСАНИЕ

председателя   контрольно-счётной   палаты    муниципального    округа

	Должность 
	Кол-во

ставок
	Должностной

оклад (в руб.)
	Денежное    содержание

в  месяц 

(в  руб.)
	Единовременная   выплата  при   предоставлении    ежегодного   оплачиваемого    отпуска и мат.  помощь  (в  руб.)

	Председатель   контрольно-счётной   палаты


	1
	10500,00
	47512,50
	44257,50


*****  

Извещение

 о предоставлении земельных участков

Администрация Хвойнинского муниципального округа, руководствуясь ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации,  извещает о приеме заявлений о предоставлении  в  аренду  земельного участка  площадью 1400  кв.м., с кадастровым номером 53:18:0121501:293,  для строительства индивидуального жилого дома, расположенного по адресу: РФ, Новгородская область, Хвойнинский муниципальный округ, п. Лесной, ул. Боровая. Категория земель – земли населённых пунктов. 

Заявления принимаются, в течение тридцати дней со дня опубликования  настоящего извещения на сайте Торгов  РФ, определенном Правительством Российской Федерации www.torgi.gov.ru. Извещение, размещено в Официальном вестнике Хвойнинского муниципального округа, на сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в сети «Интернет» по адресу:  https://xvojninskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/
 Адрес и способ подачи заявлений: заявление о намерении участвовать в аукционе по предоставлению в аренду  земельного участка подается  заинтересованным лицом  по адресу: 174580, Новгородская область, п. Хвойная, ул. Красноармейская, д. 11,  ежедневно  пн-пт с 8:00 до 17:00, перерыв с 13:00 до 14:00, а также  в МФЦ по адресу:174580, Новгородская область, п. Хвойная, ул. Советская, д. 12. В электронном виде заявления не принимаются. 

Дата окончания приема заявлений:  9 октября 2023 года.

С местоположением  земельного участка можно ознакомиться по адресу: Новгородская область, п. Хвойная, ул. Красноармейская, д. 11,  пн-пт с 8:00 до 17:00, перерыв с 13:00 до 14:00, а также на публичной кадастровой карте, размещенной в сети Интернет.

ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении аукциона в электронной форме

 на право заключения договора аренды земельного участка

10 октября 2023 года

1. Общие положения

1.1. Организатор аукциона: Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа. Место нахождения организатора аукциона: Российская Федерация, 174580, Новгородская область, рп. Хвойная, ул. Красноармейская, д. 11, каб. 29, т. 8 (81667) 50-230, E-mail:  https://xvojninskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/ 
1.2. Основание для проведения аукциона: Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 12.07.2023г № 869 «Об организации  и проведении   открытого  аукциона в электронной форме по установлению размера ежегодной арендной платы на заключение договора аренды земельного участка».

1.3. Извещение о проведении аукциона размещается организатором аукциона на официальном интернет-сайте администрации Хвойнинского муниципального округа https://xvojninskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов http://torgi.gov.ru, в официальном вестнике Администрации Хвойнинского муниципального округа.

1.4. Аукцион в электронной форме является открытым по составу участников. 

Место проведения аукциона в электронной форме: Электронная площадка – универсальная торговая платформа ЗАО «Сбербанк - АСТ», размещенная на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в сети «Интернет». Юридическое лицо для организации аукциона в электронной форме – Закрытое акционерное общество «Сбербанк - Автоматизированная система торгов» (далее – оператор электронной площадки)
Электронная площадка (универсальная торговая платформа) – http://utp.sberbank-ast.ru .
1.5 Дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности: осмотр земельных участков проводиться самостоятельно.

2. Предмет аукциона

Предмет аукциона: право на заключение договора аренды земельного участка:
	ЛОТ 1:
	

	- адрес
	РФ, Новгородская область, Хвойнинский муниципальный округ, с. Песь, пер. Почтовый, з/у 7/2.

	- площадь, кв.м. 
	50

	- кадастровый номер
	53:18:0030105:388

	- вид разрешенного использования земельного участка

-допустимые параметры разрешенного строительства
	Обслуживание жилой застройки

Согласно пункта 2 статьи 34 Градостроительного кодекса РФ, Правил землепользования и застройки Песского сельского поселения Хвойнинского муниципального района Новгородской области, утвержденных решением Совета Депутатов Песского сельского поселения Хвойнинского муниципального района Новгородской области от 15.02.2012 года № 65 

	- права
	Земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.

	- категория земель
	земли населенных пунктов

	- обременения, ограничения в использовании
	 Согласно актуализированной редакции СНиП 2.07.01-89* «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений» минимальное расстояние по горизонтали (в свету) от ближайших подземных сетей самотечной канализации до фундамента зданий и сооружений должно быть 3м, до эстакад, ограждений, опор 1,5м.

	-технологические условия подключения
	

	Начальная цена за право на заключение договора аренды – размер годовой арендной платы.

(Установлена в размере 3% от кадастровой стоимости в соответствии с постановлением Администрации Хвойнинского муниципального округа от 16.05.2023 № 620)
	333 (Триста тридцать три) рубля 10 копеек

	«Шаг аукциона»
	10,00 (десять рублей 00 копеек) (не превышает 3% от начальной цены предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка)

	Размер задатка
	66(шестьдесят шесть) рублей 62 копейки (20% от начальной цены)

	Срок договора аренды
	10 лет


3. Условия проведения открытого аукциона в электронной форме:

 3.1. Дата и время начала подачи заявок –  09.09.2023 года с 08 час. 00 мин. Подача заявок осуществляется в электронной форме круглосуточно. Место подачи (приема) заявок https://www.sberbank-ast.ru/.

3.2. Дата и время окончания подачи заявок – 04.10.2023 года в 16 час. 00 мин.

3.3. Дата и время рассмотрения заявок на участие в аукционе (дата определения участников) 05.10.2023 года в 10 час. 00 мин.

3.4. Дата Проведения аукциона (дата и время начала приема предложений от участников аукциона) – 10.10.2023 года в 09:00 (время МСК).

3.5. Место проведения открытого аукциона в электронной форме: электронная торговая площадка Сбербанк-АСТ (https://www.sberbank-ast.ru/)

4. Порядок регистрации на электронной площадке и подачи заявки на участие 

в аукционе в электронной форме:

4.1. Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе претендентам необходимо пройти процедуру регистрации на электронной площадке. Регистрация на электронной площадке проводится в соответствии с Регламентом электронной площадки.
Необходимо заполнить электронную форму заявки, приведенную в Приложении № 1 к настоящему информационному сообщению.
Задаток для участия в аукционе служит обеспечением исполнения обязательства победителя аукциона по заключению договоров купли-продажи (аренды), вносится на расчетный счет Претендента, открытый при регистрации на электронной площадке в порядке, установленном Регламентом электронной площадки.
Платежи по перечислению задатка для участи в аукционе, и порядок возврата осуществляется в соответствии с Регламентом электронной площадки.
Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка является акцептом такой оферты после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
5. Внесение и возврат задатков:

5.1. Срок внесения задатка, т.е. поступления суммы задатка на счет оператора электронной площадки: не позднее 04.10.2023 года 16 час. 00 мин.
5.2. Задаток для участия в аукционе служит обеспечением исполнения обязательства победителя аукциона по заключению договоров купли-продажи (аренды), вносится на расчетный счет Претендента, открытый при регистрации на электронной площадке в порядке, установленном Регламентом электронной площадки.
5.3. Оператор электронной площадки проверяет наличие достаточной суммы в размере задатка на лицевом счете Претендента и осуществляет блокирование необходимой суммы. Если денежных средств на лицевом счете Претендента недостаточно для произведения операции блокирования, то Претенденту для обеспечения своевременного поступления денежных средств необходимо учитывать, что поступившие в банк за предыдущий день платежи разносятся на лицевые счета в сроки, установленные Регламентом электронной площадки. Денежные средства, перечисленные за Претендента третьим лицом, не зачисляются на счет такого Претендента на универсальной торговой платформе.

Назначение платежа – задаток для участия в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка (лот№1, кадастровый № 53:18:0030105:388,  адрес земельного участка: Новгородская область, Хвойнинский муниципальный округ, с. Песь, пер. Почтовый, з/у 7/2.

Факт поступления задатков от заявителей устанавливается на основании выписки (выписок) из лицевого счета Организатора аукциона.  

Срок внесения задатка, то есть поступления суммы задатка на счет Оператора электронной площадки: Претендент должен обеспечить поступление денежных средств на свой лицевой счет не позднее 00 часов 00 минут (МСК) дня рассмотрения заявок и определения участников торгов, указанного в извещении.

Образец платежного поручения приведен на электронной площадке по адресу: http://utp.sberbank-ast.ru/Main/Notice/697/Requisites
Банковские реквизиты счета для перечисления задатка: 
Получатель АО "Сбербанк-АСТ", ИНН 7707308480, КПП 770401001, Р/с 40702810300020038047, Банк получателя ПАО "СБЕРБАНК" Г. МОСКВА,  БИК 044525225, Кор/с 30101810400000000225.

5.4.Лицам, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства возвращаются в следующем порядке:
- если заявитель отозвал принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, возврат задатка осуществляется в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки;

- если заявитель отозвал принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе позднее дня окончания срока приема заявок, возврат задатка осуществляется в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;

- если заявитель не допущен к участию в аукционе, возврат задатка осуществляется в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;

- если организатор аукциона принял решение об отказе в проведении аукциона, возврат задатка осуществляется в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона;

- лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, задатки возвращаются в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.
5.5. Задаток, перечисленный победителем аукциона, засчитывается в сумму платежа по договору купли-продажи (аренды).

            5.6. При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи земельного участка задаток ему не возвращается.

6. Перечень представляемых претендентами на участие в аукционе в электронной форме документов и требования к их оформлению:

6.1. Заявка подается путем заполнения ее электронной формы с приложением электронных образов необходимых документов. 

6.2. Заявка (образец которой приведен в Приложении № 1) на участие в электронном аукционе и приложения к ней на бумажном носителе – преобразованные в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов, заверенные электронной подписью претендента либо лица, имеющего право действовать от имени претендента.
Предложение о цене подается участником в день проведения аукциона 10.10.2023 года с 09:00 посредством функционала электронной площадки и подписывается электронной подписью Претендента или лица, имеющего право действовать от имени Претендента.

Претендент вправе подать только одно предложение о цене, которое не может быть изменено.

С заявкой претенденты представляют следующие документы:
физические лица:
- копию всех листов документа, удостоверяющего личность;
юридические лица:
- заверенные копии учредительных документов; 
- документ, подтверждающий отсутствие или наличие в уставном капитале юридического лица доли Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью (в случае наличия) юридического лица и подписанное его руководителем письмо); 
- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (заверенная печатью (в случае наличия) организации копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
6.3. В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
6.4. Документы, имеющие подчистки и исправления, не принимаются, за исключением случаев, когда исправления парафированы уполномоченными лицами. Все экземпляры документов должны иметь четкую печать текстов.

6.5. Одно лицо имеет право подать только одну заявку.

6.6. Заявки подаются на электронную площадку, начиная с даты начала подачи заявок до времени и даты окончания подачи заявок, указанных в информационном сообщении.
6.7. Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с нарушением установленного срока, а также заявки с незаполненными полями, на электронной площадке не регистрируются программными средствами.

6.8. При приеме заявок от претендентов оператор электронной площадки регистрирует заявки и прилагаемые к ним документы в журнале приема заявок и обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах и участниках, за исключением случая направления электронных документов продавцу. 

6.9. В течение одного часа со времени поступления заявки оператор электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления уведомления.

6.10. Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на электронную площадку.

6.11. Изменение заявки допускается только путем подачи претендентом новой заявки в установленные в информационном сообщении сроки о проведении аукциона, при этом первоначальная заявка должна быть отозвана.

6.12. Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента.

7. Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
7.1. В день рассмотрения заявок на участие в аукционе и определения участников аукциона Организатор аукциона рассматривает заявки и документы заявителей, устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов Организатор аукциона принимает решение о признании заявителей участниками аукциона или об отказе в допуске заявителей к участию в аукционе.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе и определения участников аукциона;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое не имеет права быть участником аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона. 

7.2. Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления решения протоколом путем направления оператором электронной площадки соответствующего уведомления на адрес электронной почты претендента.

8. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

 Организатор торгов ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания  протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее, чем на следующий день после дня подписания протокола.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Организатор торгов направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.  

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа  в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок обязан направить заявителю два экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка. При этом договор купли-продажи (аренды) земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, организатор торгов в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю два экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка. При этом договор купли-продажи (аренды) земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона. 

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в Комитете архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа.

 Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте администрации в течение одного рабочего дня со дня подписания  протокола.

 Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену земельного участка.

Организатор торгов направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику два экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанного договора ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
9. Порядок проведения аукциона в электронной форме

Аукцион  проводится в день и время, указанные в настоящем Извещении о проведении аукциона, путем последовательного повышения участниками начальной цены земельного участка, равную либо кратную величине «шага аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается в фиксированной сумме, составляющей 3 (три) процента начальной цены права на заключение договора аренды земельного участка, и не изменяется в течение всего аукциона.

Во время проведения процедуры аукциона Организатор торгов обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими предложений о цене земельных участков.

Со времени начала проведения процедуры аукциона Организатором  торгов размещается:

- в открытой части электронной площадки - информация о начале проведения процедуры аукциона с указанием наименования лота, начальной цены и текущего «шага аукциона»;

- в закрытой части электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой части электронной площадки, также предложения о цене лота и время их поступления, величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до окончания приема предложений о цене.

В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам предлагается заявить о заключении договора купли-продажи (аренды) земельного участка по начальной цене. В случае, если в течение указанного времени:

- поступило предложение о начальной цене земельного участка, то время для представления следующих предложений об увеличенной на «шаг аукциона» цене земельного участка продлевается на 10 (десять) минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 (десяти) минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается;

- не поступило ни одного предложения о начальной цене земельного участка, то аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о цене земельного участка является время завершения аукциона.

При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается:

- исключение возможности подачи участником предложения о цене земельного участка, не соответствующего увеличению текущей цены на величину «шага аукциона»;

- уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене земельного участка не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее другим участником.

Ход проведения процедуры подачи предложений о цене земельного участка участниками фиксируется Организатором торгов в электронном журнале.

Победителем аукциона признается участник, предложивший наиболее высокую цену права на заключение договора аренды земельного участка.

Процедура аукциона считается завершенной с момента подписания Продавцом протокола об итогах аукциона. 
10. Заключение договора купли-продажи (аренды)
Договор купли-продажи (аренды) заключается не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на сайте www.torgi.gov.ru.

Договор купли-продажи (аренды) с победителем аукциона заключается по цене, установленной по результатам аукциона.

Договор купли-продажи (аренды) заключается по начальной цене предмета аукциона:

- с лицом, соответствующим указанным в извещении о проведении аукциона требованиям к участникам аукциона, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, и заявка которого признана соответствующей всем указанным в извещении о проведении аукциона условиям;

- с заявителем, признанным единственным участником аукциона,

- с единственным принявшим участие в аукционе его участником.

Если договор купли-продажи (аренды) в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представлен в уполномоченный орган, Организатор аукциона предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

Сведения о победителе аукциона, уклонившегося от заключения договора купли-продажи (аренды), являющегося предметом аукциона, об иных лицах, с которыми указанный договор заключается в случае признания аукциона несостоявшимся, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона, ведение которого осуществляется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Проект договора купли-продажи представлен в Приложении № 2 к настоящему извещению.

Все иные вопросы, касающиеся проведения аукциона, не нашедшие отражения в настоящем извещении, регулируются законодательством Российской Федерации.

11. Порядок отказа от проведения торгов

Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения.

В случае отказа от проведения торгов Организатором торгов размещает соответствующее извещение на http://torgi.gov.ru, http://sberbank-ast.ru, в официальном  печатном издании и на официальном сайте в сети «Интернет»: https://xvojninskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/
Все иные вопросы, касающиеся проведения аукциона, не нашедшие отражения в настоящем извещении, регулируются законодательством Российской Федерации.

Приложение 1 к извещению

В комитет архитектуры,  

земельно-имущественных

 отношений и 

муниципального контроля  

Администрации Хвойнинского 

муниципального округа 

Новгородской области

З А Я В К А

на участие в аукционе по продаже земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды земельного участка 

«_____» ___________202___года



          рп. Хвойная

__________________________________________________________________
     

( полное наименование юридического лица либо фамилия, имя, отчество и 

_____________________________________________________________________________________





паспортные данные физического лица)

_____________________________________________________________________________________

именуемое (- ый, - ая) в дальнейшем Претендент, в лице

__________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________________,

действующего (- ей)  на основании _________________________________________________________________

__________________________________________________________________,





(устав, доверенность или др.)

принимая решение об участии в аукционе по продаже земельного участка (право заключения договора аренды земельного участка) (нужное подчеркнуть):

__________________________________________________________________
    

 ( кадастровый номер, площадь, местоположение земельного участка)

_____________________________________________________________________________________

обязуется:

1. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном  _____________________________ от ____________________№________________, а также порядок проведения аукциона, установленный  статьями  39.11и 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

В случае признания единственным заявителем либо единственным участником аукциона, либо победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи (аренды) земельного участка в сроки установленные статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (подпись Претендента или его полномочного представителя)

     3) Даю согласие на обработку персональных данных.

______________________________________________________________________

(подпись Претендента или его полномочного представителя )

«_________»_____________________202____года

МП


Заявка принята:

________час._______мин.        «_________»_________________20___года  

__________________________
__________________________

(подпись уполномоченного лица )


(расшифровка подписи)
ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении аукциона в электронной форме

на право заключения договора аренды земельного участка

10 ктября 2023 года

1. Общие положения

1.1. Организатор аукциона: Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа. Место нахождения организатора аукциона: Российская Федерация, 174580, Новгородская область, рп. Хвойная, ул. Красноармейская, д. 11, каб. 29, т. 8 (81667) 50-230, E-mail:  https://xvojninskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/ 
1.2. Основание для проведения аукциона: Постановление Администрации Хвойнинского муниципального округа от 27.07.2023г № 941 «Об организации  и проведении   открытого  аукциона в электронной форме по установлению размера ежегодной арендной платы на заключение договора аренды земельного участка».

1.3. Извещение о проведении аукциона размещается организатором аукциона на официальном интернет-сайте администрации Хвойнинского муниципального округа https://xvojninskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов http://torgi.gov.ru, в официальном вестнике Администрации Хвойнинского муниципального округа.

1.4. Аукцион в электронной форме является открытым по составу участников. 

Место проведения аукциона в электронной форме: Электронная площадка – универсальная торговая платформа ЗАО «Сбербанк - АСТ», размещенная на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в сети «Интернет». Юридическое лицо для организации аукциона в электронной форме – Закрытое акционерное общество «Сбербанк - Автоматизированная система торгов» (далее – оператор электронной площадки)
Электронная площадка (универсальная торговая платформа) – http://utp.sberbank-ast.ru .
1.5 Дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности: осмотр земельных участков проводиться самостоятельно.

2. Предмет аукциона

Предмет аукциона: право на заключение договора аренды земельного участка:
	ЛОТ 1:
	

	- адрес
	РФ, Новгородская область, Хвойнинский муниципальный округ, с. Песь, пер. Почтовый, з/у 7/5.

	- площадь, кв.м.
	60

	- кадастровый номер
	53:18:0030105:387

	- вид разрешенного использования земельного участка

-допустимые параметры разрешенного строительства
	Обслуживание жилой застройки

Согласно пункта 2 статьи 34 Градостроительного кодекса РФ, Правил землепользования и застройки Песского сельского поселения Хвойнинского муниципального района Новгородской области, утвержденных решением Совета Депутатов Песского сельского поселения Хвойнинского муниципального района Новгородской области от 15.02.2012 года № 65

	- права
	Земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.

	- категория земель
	земли населенных пунктов

	- обременения, ограничения в использовании
	Согласно актуализированной редакции СНиП 2.07.01-89* «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений» минимальное расстояние по горизонтали (в свету) от ближайших подземных сетей самотечной канализации до фундамента зданий и сооружений должно быть 3м, до эстакад, ограждений, опор 1,5м.

	-технологические условия подключения
	

	Начальная цена за право на заключение договора аренды – размер годовой арендной платы.

(Установлена в размере 3% от кадастровой стоимости в соответствии с постановлением Администрации Хвойнинского муниципального округа от 16.05.2023 № 620)
	400 (Четыреста) рублей 11 копеек

	«Шаг аукциона»
	12,00 (двенадцать рублей 00 копеек) (не превышает 3% от начальной цены предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка)

	Размер задатка
	80(восемьдесят) рублей 02 копейки (20% от начальной цены)

	Срок договора аренды
	10 лет


3. Условия проведения открытого аукциона в электронной форме:

 3.1. Дата и время начала подачи заявок – 09.09.2023 года с 08 час. 00 мин. Подача заявок осуществляется в электронной форме круглосуточно. Место подачи (приема) заявок https://www.sberbank-ast.ru/.

3.2. Дата и время окончания подачи заявок – 04.10.2023 года в 16 час. 00 мин.

3.3. Дата и время рассмотрения заявок на участие в аукционе (дата определения участников) 05.10.2023 года в 10 час. 00 мин.

3.4. Дата Проведение аукциона (дата и время начала приема предложений от участников аукциона) – 10.10.2023 года в 09:00 (время МСК).

3.5. Место проведения открытого аукциона в электронной форме: электронная торговая площадка Сбербанк-АСТ (https://www.sberbank-ast.ru/)

4. Порядок регистрации на электронной площадке и подачи заявки на участие

в аукционе в электронной форме:

4.1. Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе претендентам необходимо пройти процедуру регистрации на электронной площадке. Регистрация на электронной площадке проводится в соответствии с Регламентом электронной площадки.
Необходимо заполнить электронную форму заявки, приведенную в Приложении № 1 к настоящему информационному сообщению.
Задаток для участия в аукционе служит обеспечением исполнения обязательства победителя аукциона по заключению договоров купли-продажи (аренды), вносится на расчетный счет Претендента, открытый при регистрации на электронной площадке в порядке, установленном Регламентом электронной площадки.
Платежи по перечислению задатка для участи в аукционе, и порядок возврата осуществляется в соответствии с Регламентом электронной площадки.
Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка является акцептом такой оферты после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
5. Внесение и возврат задатков:

5.1. Срок внесения задатка, т.е. поступления суммы задатка на счет оператора электронной площадки: не позднее 04.10.2023 года 16 час. 00 мин.
5.2. Задаток для участия в аукционе служит обеспечением исполнения обязательства победителя аукциона по заключению договоров купли-продажи (аренды), вносится на расчетный счет Претендента, открытый при регистрации на электронной площадке в порядке, установленном Регламентом электронной площадки.
5.3. Оператор электронной площадки проверяет наличие достаточной суммы в размере задатка на лицевом счете Претендента и осуществляет блокирование необходимой суммы. Если денежных средств на лицевом счете Претендента недостаточно для произведения операции блокирования, то Претенденту для обеспечения своевременного поступления денежных средств необходимо учитывать, что поступившие в банк за предыдущий день платежи разносятся на лицевые счета в сроки, установленные Регламентом электронной площадки. Денежные средства, перечисленные за Претендента третьим лицом, не зачисляются на счет такого Претендента на универсальной торговой платформе.

Назначение платежа – задаток для участия в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка (лот№1, кадастровый № 53:18:0030105:387, адрес земельного участка: Новгородская область, Хвойнинский муниципальный округ, с. Песь, пер. Почтовый, з/у 7/5.

Факт поступления задатков от заявителей устанавливается на основании выписки (выписок) из лицевого счета Организатора аукциона.  

Срок внесения задатка, то есть поступления суммы задатка на счет Оператора электронной площадки: Претендент должен обеспечить поступление денежных средств на свой лицевой счет не позднее 00 часов 00 минут (МСК) дня рассмотрения заявок и определения участников торгов, указанного в извещении.

Образец платежного поручения приведен на электронной площадке по адресу: http://utp.sberbank-ast.ru/Main/Notice/697/Requisites
Банковские реквизиты счета для перечисления задатка: 
Получатель АО "Сбербанк-АСТ", ИНН 7707308480, КПП 770401001, Р/с 40702810300020038047, Банк получателя ПАО "СБЕРБАНК" Г. МОСКВА,  БИК 044525225, Кор/с 30101810400000000225.

5.4.Лицам, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства возвращаются в следующем порядке:
- если заявитель отозвал принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, возврат задатка осуществляется в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки;

- если заявитель отозвал принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе позднее дня окончания срока приема заявок, возврат задатка осуществляется в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;

- если заявитель не допущен к участию в аукционе, возврат задатка осуществляется в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;

- если организатор аукциона принял решение об отказе в проведении аукциона, возврат задатка осуществляется в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона;

- лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, задатки возвращаются в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.
5.5. Задаток, перечисленный победителем аукциона, засчитывается в сумму платежа по договору купли-продажи (аренды).

            5.6. При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи земельного участка задаток ему не возвращается.
6. Перечень представляемых претендентами на участие в аукционе в электронной форме документов и требования к их оформлению:

6.1. Заявка подается путем заполнения ее электронной формы с приложением электронных образов необходимых документов. 

6.2. Заявка (образец которой приведен в Приложении № 1) на участие в электронном аукционе и приложения к ней на бумажном носителе – преобразованные в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов, заверенные электронной подписью претендента либо лица, имеющего право действовать от имени претендента.
Предложение о цене подается участником в день проведения аукциона 10.10.2023 года с 09:00 посредством функционала электронной площадки и подписывается электронной подписью Претендента или лица, имеющего право действовать от имени Претендента.

Претендент вправе подать только одно предложение о цене, которое не может быть изменено.

С заявкой претенденты представляют следующие документы:
физические лица:
- копию всех листов документа, удостоверяющего личность;
юридические лица:
- заверенные копии учредительных документов; 
- документ, подтверждающий отсутствие или наличие в уставном капитале юридического лица доли Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью (в случае наличия) юридического лица и подписанное его руководителем письмо); 
- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (заверенная печатью (в случае наличия) организации копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
6.3. В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
6.4. Документы, имеющие подчистки и исправления, не принимаются, за исключением случаев, когда исправления парафированы уполномоченными лицами. Все экземпляры документов должны иметь четкую печать текстов.

6.5. Одно лицо имеет право подать только одну заявку.

6.6. Заявки подаются на электронную площадку, начиная с даты начала подачи заявок до времени и даты окончания подачи заявок, указанных в информационном сообщении.
6.7. Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с нарушением установленного срока, а также заявки с незаполненными полями, на электронной площадке не регистрируются программными средствами.

6.8. При приеме заявок от претендентов оператор электронной площадки регистрирует заявки и прилагаемые к ним документы в журнале приема заявок и обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах и участниках, за исключением случая направления электронных документов продавцу. 

6.9. В течение одного часа со времени поступления заявки оператор электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления уведомления.

6.10. Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на электронную площадку.

6.11. Изменение заявки допускается только путем подачи претендентом новой заявки в установленные в информационном сообщении сроки о проведении аукциона, при этом первоначальная заявка должна быть отозвана.

6.12. Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента.

7. Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
7.1. В день рассмотрения заявок на участие в аукционе и определения участников аукциона Организатор аукциона рассматривает заявки и документы заявителей, устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов Организатор аукциона принимает решение о признании заявителей участниками аукциона или об отказе в допуске заявителей к участию в аукционе.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе и определения участников аукциона;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое не имеет права быть участником аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона. 

7.2. Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления решения протоколом путем направления оператором электронной площадки соответствующего уведомления на адрес электронной почты претендента.

8. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

 Организатор торгов ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания  протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее, чем на следующий день после дня подписания протокола.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Организатор торгов направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.  

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Комитет архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа  в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок обязан направить заявителю два экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка. При этом договор купли-продажи (аренды) земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, организатор торгов в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю два экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка. При этом договор купли-продажи (аренды) земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона. 

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в Комитете архитектуры, земельно-имущественных отношений и муниципального контроля Администрации Хвойнинского муниципального округа.

 Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте администрации в течение одного рабочего дня со дня подписания  протокола.

 Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену земельного участка.

Организатор торгов направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику два экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанного договора ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
9. Порядок проведения аукциона в электронной форме

Аукцион  проводится в день и время, указанные в настоящем Извещении о проведении аукциона, путем последовательного повышения участниками начальной цены земельного участка, равную либо кратную величине «шага аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается в фиксированной сумме, составляющей 3 (три) процента начальной цены права на заключение договора аренды земельного участка, и не изменяется в течение всего аукциона.

Во время проведения процедуры аукциона Организатор торгов обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими предложений о цене земельных участков.

Со времени начала проведения процедуры аукциона Организатором  торгов размещается:

- в открытой части электронной площадки - информация о начале проведения процедуры аукциона с указанием наименования лота, начальной цены и текущего «шага аукциона»;

- в закрытой части электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой части электронной площадки, также предложения о цене лота и время их поступления, величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до окончания приема предложений о цене.

В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам предлагается заявить о заключении договора купли-продажи (аренды) земельного участка по начальной цене. В случае, если в течение указанного времени:

- поступило предложение о начальной цене земельного участка, то время для представления следующих предложений об увеличенной на «шаг аукциона» цене земельного участка продлевается на 10 (десять) минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 (десяти) минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается;

- не поступило ни одного предложения о начальной цене земельного участка, то аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о цене земельного участка является время завершения аукциона.

При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается:

- исключение возможности подачи участником предложения о цене земельного участка, не соответствующего увеличению текущей цены на величину «шага аукциона»;

- уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене земельного участка не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее другим участником.

Ход проведения процедуры подачи предложений о цене земельного участка участниками фиксируется Организатором торгов в электронном журнале.

Победителем аукциона признается участник, предложивший наиболее высокую цену права на заключение договора аренды земельного участка.

Процедура аукциона считается завершенной с момента подписания Продавцом протокола об итогах аукциона. 
10. Заключение договора купли-продажи (аренды)
Договор купли-продажи (аренды) заключается не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на сайте www.torgi.gov.ru.

Договор купли-продажи (аренды) с победителем аукциона заключается по цене, установленной по результатам аукциона.

Договор купли-продажи (аренды) заключается по начальной цене предмета аукциона:

- с лицом, соответствующим указанным в извещении о проведении аукциона требованиям к участникам аукциона, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, и заявка которого признана соответствующей всем указанным в извещении о проведении аукциона условиям;

- с заявителем, признанным единственным участником аукциона,

- с единственным принявшим участие в аукционе его участником.

Если договор купли-продажи (аренды) в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представлен в уполномоченный орган, Организатор аукциона предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

Сведения о победителе аукциона, уклонившегося от заключения договора купли-продажи (аренды), являющегося предметом аукциона, об иных лицах, с которыми указанный договор заключается в случае признания аукциона несостоявшимся, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона, ведение которого осуществляется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Проект договора купли-продажи представлен в Приложении № 2 к настоящему извещению.

Все иные вопросы, касающиеся проведения аукциона, не нашедшие отражения в настоящем извещении, регулируются законодательством Российской Федерации.

11. Порядок отказа от проведения торгов

Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения.

В случае отказа от проведения торгов Организатором торгов размещает соответствующее извещение на http://torgi.gov.ru, http://sberbank-ast.ru, в официальном  печатном издании и на официальном сайте в сети «Интернет»: https://xvojninskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/
Все иные вопросы, касающиеся проведения аукциона, не нашедшие отражения в настоящем извещении, регулируются законодательством Российской Федерации.

Приложение 1 к извещению

В комитет архитектуры,  

земельно-имущественных

 отношений и 

муниципального контроля  

Администрации Хвойнинского 

муниципального округа 

Новгородской области

З А Я В К А

на участие в аукционе по продаже земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды земельного участка 

«_____» ___________202___года



          рп. Хвойная

__________________________________________________________________
     

( полное наименование юридического лица либо фамилия, имя, отчество и 

_____________________________________________________________________________________





паспортные данные физического лица)

_____________________________________________________________________________________

именуемое (- ый, - ая) в дальнейшем Претендент, в лице

__________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________________,

действующего (- ей)  на основании _________________________________________________________________

__________________________________________________________________,





(устав, доверенность или др.)

принимая решение об участии в аукционе по продаже земельного участка (право заключения договора аренды земельного участка) (нужное подчеркнуть):

__________________________________________________________________
    

 ( кадастровый номер, площадь, местоположение земельного участка)

_____________________________________________________________________________________

обязуется:

3. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном  _____________________________ от ____________________№________________, а также порядок проведения аукциона, установленный  статьями  39.11и 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

В случае признания единственным заявителем либо единственным участником аукциона, либо победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи (аренды) земельного участка в сроки установленные статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (подпись Претендента или его полномочного представителя)

     3) Даю согласие на обработку персональных данных.

______________________________________________________________________

(подпись Претендента или его полномочного представителя )

«_________»_____________________202____года

МП


Заявка принята:

________час._______мин.        «_________»_________________20___года  

__________________________
__________________________

(подпись уполномоченного лица )


(расшифровка подписи)
«Горячая линия» 

по противодействию коррупции

22 сентября 2023 года с 14:00 до 17:00 в Администрации Хвойнинского муниципального округа по телефону (81667) 50-270 ведущим специалистом юридического отдела, секретарем комиссии по противодействию коррупции, Огурцовой Софией Тарасовной будут приниматься звонки по вопросам противодействия коррупции. 
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