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Администрация Хвойнинского 

муниципального округа  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  ________  №  ______
р.п. Хвойная
Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление

порубочного билета на территории 
Хвойнинского муниципального округа»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Администрация Хвойнинского муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета на территории Хвойнинского муниципального округа».

2.  Постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 29.10.2018 №836 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» на территории Хвойнинского городского поселения» считать утратившим силу. 
3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене "Официальный вестник Хвойнинского муниципального округа" и разместить на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в сети Интернет.
Глава округа                                                     С.А. Новоселова

Проект подготовила и завизировала   

вед. сл. КГХ                                                                    Т.С. Косьяненко          
Согласовано:  

Зам главы 




                Д.А. Загуляева 
Председатель комитета                                                В.В. Азоркин 

 Юридический отдел                                                   __________________________
Дело-2 шт. КГХ- 1 шт. КЭУМИ – 1шт
Утвержден

постановлением    Администрации Хвойнинского   муниципального округа
от                          № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Предоставление порубочного билета на территории Хвойнинского муниципального округа»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению порубочного билета на территории Хвойнинского муниципального округа (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрацией Хвойнинского муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги. 

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации Хвойнинского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются физические или юридические лица, заинтересованные в выполнении работ по рубке (сносу), обрезке, пересадке зеленых насаждений на озелененных территориях Хвойнинского муниципального округа.
1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - также заявитель).

От имени  собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений:

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);
в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр);

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;

в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

2) по номеру телефона для справок должностным лицом 
Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в региональном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1.3.3.2. Круг заявителей.

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса.

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа.

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Комитетом городского хозяйства Администрации Хвойнинского муниципального округа -  в части объектов в границах территории административного центра округа – р.п.Хвойная;
Территориальными отделами Администрации Хвойнинского муниципального округа -  в части объектов в  границах соответствующих населенных пунктов, подведомственным территориальным отделам территорий
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Управление Росреестра по Новгородской области);

органами местного самоуправления;

иными организациями и учреждениями, в распоряжении которых находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
предоставление порубочного билета на проведение работ по рубке (сносу), обрезке, пересадке зеленых насаждений (далее - порубочный билет) по форме согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту;

уведомление об отказе в выдаче порубочного билета.

Срок действия порубочного билета - один год со дня его выдачи заявителю.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. В случае необходимости осуществления работ с целью предупреждения аварий на наружных сетях уличного освещения и других инженерных коммуникациях (сооружениях) порубочный билет выдается в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявки на обследование земельного участка, на котором планируется проведение работ по рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке зеленых насаждений (далее - заявка), составленной по примерной форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту, в уполномоченную организацию.

В случае если порубочный билет выдается на основании акта обследования земельного участка (приложение N 3 к настоящему Административному регламенту), на котором планируется осуществление работ по рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке зеленых насаждений, оформление и выдача порубочного билета уполномоченной организацией осуществляются в срок, не превышающий 10 рабочих дней после перечисления заявителем средств, составляющих восстановительную стоимость зеленых насаждений.

В случаях, предусмотренных   Правилами содержания и охраны зеленых насаждений , утвержденных решением Думы (далее - Правила), порубочный билет выдается в течение 10 рабочих дней после подписания акта обследования земельного участка, на котором планируется проведение работ по рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке зеленых насаждений.
2.4.2 В случае принятия решения об отказе в выдаче порубочного билета уведомление об отказе в выдаче порубочного билета с указанием причин направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.
2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале Новгородской    области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляется заявка с приложением следующих документов:
заявление согласно форме, утвержденной Приказом Минфина России от 11.12.2014 № 146н (далее – заявление);

схема земельного участка с указанием местонахождения земельного участка и зеленых насаждений;

копия проекта строительства, реконструкции зданий, строений, сооружений, транспортных магистралей, инженерных коммуникаций, иных объектов, утвержденного в установленном порядке и предусматривающего благоустройство и озеленение территории, - в случае реализации проектов строительства, реконструкции зданий, строений, сооружений, транспортных магистралей, инженерных коммуникаций, иных объектов (проектная документация должна содержать расчеты, подтверждающие соответствие принятых решений по рубке (сносу), обрезке, пересадке своду правил "Градостроительство. 

документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае если с заявкой обращается представитель заявителя).
Указанные документы заявитель (представитель заявителя) направляет (представляет):
в Уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

лично в Уполномоченный орган или МФЦ;

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, портала адресной системы;

Заявление должно быть подписано заявителем или представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи
(в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпункте 2.7 настоящего административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.6.2. Требования к представляемым документам - верность копий документов, прилагаемых к заявке, должна быть засвидетельствована специалистом при приеме документов при наличии подлинников. В случае представления копий прилагаемых к заявлению документов без одновременного представления оригиналов верность копий документов должна быть засвидетельствована в установленном действующим законодательством порядке.

2.6.3. При подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги, а также при выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.6.4. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.5. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. 

2.6.6. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе:

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, если право на него зарегистрировано в ЕГРН (управление Федеральной служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (далее - Росреестр);

- выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации) (Росреестр);

- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию, выданное органом местного самоуправления или уполномоченным органом исполнительной власти  Новгородской области (если объектом адресации не выступает объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом);

- уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта адресации установленным параметрам и допустимости размещения объекта адресации на земельном участке и уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов адресации требованиям законодательства о градостроительной деятельности (в отношении объектов индивидуального жилищного строительства и садовых домов, строительство которых начато после 04.08.2018), разрешение на строительство объекта адресации, разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в отношении объектов индивидуального жилищного строительства, разрешение на ввод в эксплуатацию которых и (или) разрешение на строительство которых выданы до 04.08.2018);

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, Уполномоченный орган запрашивает их посредством информационного межведомственного взаимодействия.
2.7.3. Непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего административного регламента;

ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и       14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221.

2.10.3. Заявители (представители заявителя) имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение
1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства.
2.16.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального сайта;

телефонный номер и адрес электронной почты.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателямидоступности предоставления муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала/регионального портала, портала адресной системы);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб.

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного органа.

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать
15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. При направлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, в том числе сети «Интернет», включая единый портал, региональный портал, используется усиленная квалифицированная электронная подпись.

Заявители – физические лица вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Предоставление муниципальной услуги с использованием единого портала, регионального портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием ЕСИА.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».
II. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявки с приложенными к ней документами;

рассмотрение заявки и приложенных документов;

формирование и направление запроса, в том числе межведомственного (при необходимости);

проведение обследования земельного участка, расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений;

оформление порубочного билета либо уведомления об отказе в выдаче порубочного билета;

выдачу порубочного билета или уведомления об отказе в выдаче порубочного билета.

3.1.2. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение N 4 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявки с приложенными

к ней документами

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры - прием и регистрация заявки с приложенными к ней документами является представление заявителем заявки с приложенными документами, предусмотренными пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, в уполномоченную организацию или МФЦ при личном обращении, а также с использованием Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности).

3.2.2. При представлении документов заявителем при личном обращении в уполномоченную организацию специалист уполномоченной организации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов;

проставляет на заявке штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

передает заявителю второй экземпляр заявки либо ее копию, а первый экземпляр помещает в дело.

3.2.3. При представлении документов заявителем при личном обращении в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов;

удостоверяет подписью данные заявителя, указанные в заявке;

передает заявителю расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, в течение 1 рабочего дня после представления заявителем документов передает их в уполномоченную организацию для предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.

3.2.5. Результатом административной процедуры является принятая и зарегистрированная заявка с приложенными к ней документами.

3.3. Рассмотрение заявки и приложенных документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры - рассмотрение заявки и приложенных документов является поступление зарегистрированной заявки с приложенными документами в уполномоченную организацию.

3.3.2. Специалист уполномоченной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;

анализирует сведения, указанные в заявке и в приложенных документах;

принимает решение о необходимости направления запроса, в том числе межведомственного, а также решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в абзаце втором пункта 2.10.2 настоящего Административного регламента, специалист уполномоченной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в оформлении порубочного билета в течение 5 рабочих дней после поступления документов от заявителя.

3.3.4. Результатом административной процедуры является принятое решение об оформлении или об отказе в оформлении порубочного билета.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 дня со дня регистрации заявки с приложенными к ней документами в уполномоченной организации.

3.4. Формирование и направление запроса, в том числе

межведомственного (при необходимости)

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры - формирование и направление запроса, в том числе межведомственного (при необходимости), является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Специалист уполномоченной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует запрос, в том числе межведомственный, на бумажном носителе (в форме электронного документа - при технической возможности) о представлении документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента, и направляет в соответствующие органы, в распоряжении которых находится необходимая информация.

3.4.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 рабочих дней.

3.4.4. Результатом административной процедуры является сформированный и направленный запрос, в том числе межведомственный.

3.5. Проведение обследования земельного участка, расчет

восстановительной стоимости зеленых насаждений

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры - проведение обследования земельного участка, расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Уполномоченная организация формирует комиссию и проводит обследование земельного участка, на котором планируется проведение работ по рубке (сносу), обрезке, пересадке зеленых насаждений.

3.5.3. В результате обследования комиссия составляет акт обследования земельного участка (приложение N 3 к настоящему Административному регламенту).

В акте обследования земельного участка указываются:

количество деревьев (кустарников), подлежащих рубке, обрезке и (или) пересадке;

наименование пород деревьев (кустарников);

диаметр ствола деревьев;

площадь газонов и (или) цветников, подлежащих сносу;

описание состояния зеленых насаждений, подлежащих рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке или уничтоженных и (или) поврежденных;

размер восстановительной стоимости зеленых насаждений;

объем компенсационного озеленения.

3.5.4. В случаях, предусмотренных подпунктами 5.1.1, 5.1.2 Правил, размер восстановительной стоимости зеленых насаждений определяется в соответствии с Положением о размере и порядке оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений 
3.5.5. Специалист уполномоченной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений и информирует заявителя о сумме и сроке оплаты.

3.5.6. В случае необходимости осуществления работ на озелененных территориях с целью предупреждения аварий на наружных сетях уличного освещения и других инженерных коммуникациях (сооружениях) обследование проводится в течение 2 рабочих дней со дня поступления соответствующей заявки от организации, ответственной за проведение указанных работ.

3.5.7. Результатом административной процедуры является составленный акт обследования земельного участка о необходимости выполнения работ по рубке (сносу), обрезке, пересадке зеленых насаждений либо принятое решение об отказе в оформлении порубочного билета.

3.5.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 14 дней со дня регистрации заявки с приложенными к ней документами.

3.6. Оформление порубочного билета либо уведомления

об отказе в выдаче порубочного билета

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры - оформление порубочного билета либо уведомления об отказе в выдаче порубочного билета является составленный акт обследования земельного участка о необходимости выполнения работ по рубке (сносу), обрезке, пересадке зеленых насаждений, или принятое решение об отказе в оформлении порубочного билета.

3.6.2. В случаях, предусмотренных подпунктами 5.1.3, 5.1.4 Правил, порубочный билет оформляется в течение 10 рабочих дней после подписания акта обследования земельного участка.

3.6.3. На основании акта обследования земельного участка в срок, не превышающий 10 рабочих дней после перечисления заявителем средств, составляющих восстановительную стоимость зеленых насаждений, уполномоченная организация оформляет заявителю порубочный билет.

3.6.4. В случае неуплаты заявителем восстановительной стоимости зеленых насаждений в случаях, предусмотренных подпунктами 5.1.1, 5.1.2 Правил, решение об отказе в выдаче порубочного билета принимается в течение 2 рабочих дней после истечения срока уплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений.

3.6.5. Если в результате обследования комиссия вынесла заключение об отсутствии необходимости выполнения работ по рубке (сносу), обрезке, пересадке зеленых насаждений, то специалист уполномоченной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет и направляет уведомление об отказе в выдаче порубочного билета с указанием причин отказа, подписанное руководителем уполномоченной организации или лицом, его замещающим, в течение 2 рабочих дней со дня принятия такого решения.

3.6.6. Результатом административной процедуры является оформленный порубочный билет или оформленное уведомление об отказе в выдаче порубочного билета.

3.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 дней после подписания акта обследования земельного участка.

3.7. Выдача порубочного билета или уведомления об отказе

в выдаче порубочного билета

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры - выдача порубочного билета или уведомления об отказе в выдаче порубочного билета является оформленный порубочный билет либо уведомление об отказе в выдаче порубочного билета.

3.7.2. При выдаче порубочного билета либо уведомления об отказе в выдаче порубочного билета уполномоченной организацией специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю на руки специалист уполномоченной организации, ответственный за выдачу документов:

устанавливает личность заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

выдает заявителю порубочный билет либо уведомление об отказе в выдаче порубочного билета.

3.7.3. В случае если заявка с приложенными к ней документами была подана в МФЦ, специалист уполномоченной организации в течение 2 дней после комплектации документов передает их в МФЦ для выдачи заявителю.

При выдаче документов через МФЦ специалист МФЦ уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю на руки специалист МФЦ:

устанавливает личность заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

выдает заявителю порубочный билет либо уведомление об отказе в выдаче порубочного билета.

3.7.4. Результатом административной процедуры является выданный заявителю порубочный билет либо выданное уведомление об отказе в выдаче порубочного билета.

3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 15 минут.


IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.
4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом.

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ 

5.1. Информация для заинтересованных   лиц  об  их  праве   на  досудебное  (внесудебное)   обжалование  действий   (бездействия) и (или)  решений, принятых  (осуществляемых)  в   ходе    предоставления  муниципальной   услуги   (далее   - жалоба).

 Заявитель,   права   и законные   интересы    которого   нарушены  должностными   лицами Уполномоченного  органа (в  том  числе   в    случае  ненадлежащего   исполнения  ими   обязанностей   при   предоставлении  муниципальной   услуги)   либо   работником   МФЦ, имеет   право    на    досудебное  (внесудебное)   обжалование   решений   и   действий  (бездействия),  принятых (осуществляемых)  в ходе    предоставления   муниципальной    услуги.

5.2. Органы   и  должностные   лица, которым    может  быть   направлена     жалоба   заявителя   в  досудебном  (внесудебном)  порядке.

Заявители    могут    обжаловать   решения    и  действия   (бездействие), принятые (осуществляемые)  в   ходе    предоставления     муниципальной    услуги:

Жалоба   на    решения   и  действия (бездействие)  специалистов   органов  местного  самоуправления   подается   руководителю   органов   местного  самоуправления.

Жалоба   на   решения   и  действия  (бездействие)  руководителя   органа  местного  самоуправления    подается    Главе  администрации   Хвойнинского   муниципального    округа.

Жалоба   на   решения   и   действия  (бездействие)    работника   МФЦ    подается    руководителю   этого   МФЦ.

Жалоба  на   решения   и   действия  (бездействие)  МФЦ   подается    в    орган  исполнительной    власти   Новгородской   области,  осуществляющий   функции  и   полномочия   учредителя    МФЦ.

5.3. Способы  информирования  заявителей   о  порядке   подачи    и  рассмотрения   жалобы, в   том  числе    с  использованием   единого   портала    и   регионального  портала.

Уполномоченный   орган   обеспечивает:

1) информирование   заявителей   о   порядке   обжалования   решений   и действий  (бездействия)  Уполномоченного   органа, его  должностных   лиц  посредством   размещения   информации  на    стендах   в   помещениях Уполномоченного  органа, МФЦ,  едином    портале, региональном   портале,  официальном    сайте  Уполномоченного  органа    в    сети  «Интернет»;

2) консультирование  заявителей   о  порядке   обжалования  решений   и   действий  (бездействия)  Уполномоченного    органа, его  должностных   лиц, в   том   числе   по   телефону, электронной   почте, при  личном   приеме.

5.4. Перечень   нормативных  правовых   актов,  регулирующих   порядок    досудебного (внесудебного)   обжалования  решений   и  действий  (бездействий)  Уполномоченного   органа, а   также    его   должностных   лиц.

Досудебное  (внесудебное) обжалование   решений    и  действий (бездействий)  Уполномоченного  органа, его   должностных    лиц, МФЦ,   работников  МФЦ   осуществляется    в   соответствии   с:

Федеральным    законом   от   27   июля   2020   года  № 210-ФЗ «Об   организации   предоставления   государственных   и   муниципальных   услуг».

Информация,  указанная   в  данном   разделе,   подлежит  обязательному   размещению  на   едином    портале   и  региональном    портале.

Приложение N 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление порубочного билета

на территории Хвойнинского муниципального округа"

Форма

        Порубочный билет от "___" _______________ 20___ г. N _____

    Адрес проведения работ: __________________________________.

    Вид работ: __________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    На основании акта обследования земельного участка от "___" ____________

20___ г. N _______________ разрешается:

    рубка деревьев ____________ шт., кустарников ____________ шт. (пог. м);

    снос газонов (цветников) _______________________________________ кв. м;

    обрезка деревьев ____ шт., вид обрезки _______________________________;

    обрезка кустарников ____ шт., вид обрезки: ___________________________;

    пересадка: деревьев _____ шт., кустарников ______________ шт. (пог. м).

    Место пересадки: _____________________________________________________.

    Дата пересадки "___" _______________ 20___ г.

    Работы выполняются ____________________________________________________

                          (наименование специализированной организации)

по договору от "___" _______________ 20___ г. N __________.

    Работы проводятся в присутствии представителя _________________________

                                                      (должность, ФИО)

__________________________________________________________________________.

Дата начала работ сообщается в ____________________________________________

                                  (наименование управляющей организации,

___________________________________________________________________________

    товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного

___________________________________________________________________________

   кооператива, иного специализированного потребительского кооператива)

не позднее чем за 5 дней до начала выполнения работ по тел. ______________.

    Срок действия порубочного билета с "______" _______________ 20 ____ г.

по "____" _______________ 20____ г.

    Порубочный билет выдал:

    ________________________    _____________________________________

           (подпись)                   (расшифровка подписи)

    МП

    Порубочный билет получил ______________________________________________

                             (ФИО и подпись должностного лица, наименование

__________________________________________________________________________.

                           организации, телефон)

    Порубочный билет закрыт "___" _______________ 20___ г.

    ________________________    _____________________________________

           (подпись)                   (расшифровка подписи)

   МП

Приложение N 2
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по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление порубочного билета

на территории Хвойнинского муниципального округа "

                                                            Примерная форма

                                  ЗАЯВКА

              на обследование земельного участка, на котором

              планируется проведение работ по рубке (сносу),

               обрезке и (или) пересадке зеленых насаждений

Великий Новгород                        от "___" _______________ 20___ года

    Заказчик: _____________________________________________________________

                (физическое или юридическое лицо, которое заинтересовано

__________________________________________________________________________.

           в выполнении работ по рубке (сносу), обрезке и (или)

                       пересадке зеленых насаждений)

    Адрес/юридический адрес: ______________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Банковские реквизиты: _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Место проведения работ: ______________________________________________.

    Причина обращения (нужное отметить):

    ┌─┐

    │ │ реализация проектов строительства, реконструкции зданий,  строений,

    └─┘

сооружений,   транспортных   магистралей,   инженерных  коммуникаций,  иных

объектов;

    ┌─┐

    │ │ производство работ по прокладке, реконструкции и ремонту инженерных

    └─┘

подземных коммуникаций и сооружений;

    ┌─┐

    │ │ обеспечение  нормативного  светового  режима  в  жилых  и   нежилых

    └─┘

помещениях, затененных зелеными насаждениями;

    ┌─┐

    │ │ проведение санитарных работ по рубке,  обрезке, в том числе в целях

    └─┘

обеспечения нормативной видимости технических средств организации дорожного

движения, безопасности движения транспорта и пешеходов;

    ┌─┐

    │ │ ликвидация  или  предупреждение  аварий  на наружных сетях уличного

    └─┘

освещения и других инженерных коммуникациях (сооружениях);

    ┌─┐

    │ │ чрезвычайная  ситуация  природного  и  техногенного   характера   и

    └─┘

ликвидация ее последствий.

    Категория   озелененной   территории   (нужное   подчеркнуть):   общего

пользования, ограниченного пользования, специального назначения.

Приложение:  1. Схема  земельного  участка  с  указанием  места  нахождения

                земельного участка и зеленых  насаждений  для  обследования

                деревьев, кустарников, газонов, цветников.

             2. __________________________________________________________.

             3. __________________________________________________________.

Заказчик:

___________________    _______________    _________________________________

    (должность)           (подпись)            (расшифровка подписи)

МП

Приложение N 3
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                                                                      Форма

                                    АКТ

                  обследования земельного участка N _____

Великий Новгород                             "___" _______________ 20___ г.

    Комиссия в составе представителей: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в присутствии заявителя ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

произвела обследование земельного участка по адресу: ______________________

__________________________________________________________________________.

    Основание для проведения обследования: ________________________________

__________________________________________________________________________.

	N п/п
	Количество деревьев (кустарников), подлежащих рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке), шт.
	Наименование пород деревьев (кустарников)
	Диаметр ствола деревьев, см
	Площадь газонов и (или) цветников, подлежащих сносу, кв. м
	Описание состояния зеленых насаждений, подлежащих рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке или уничтоженных и (или) поврежденных
	Размер восстановительной стоимости зеленых насаждений, руб.
	Объем компенсационного озеленения, шт., пог. м, кв. м
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


    Заключение   о   необходимости   рубки   (сноса),   обрезки   и   (или)

пересадки/заключение   об   уничтоженных   и   (или)  поврежденных  зеленых

насаждениях: _____________________________________________________________.

    Работы выполняются ____________________________________________________

                                     (наименование организации)

за счет средств ___________________________________________________________

                  (ФИО физического лица, индивидуального предпринимателя

___________________________________________________________________________

                       или наименование организации)

в срок до "___" _______________ 20___ г.

    Компенсационное озеленение проводится _________________________________

                                             (наименование организации,

___________________________________________________________________________

                  выполняющей компенсационное озеленение)

по адресу: _______________________________________________________________,

в срок до "___" _______________ 20___ г.

    Члены комиссии:

______________________________    _________________________________________

          (подпись)                         (расшифровка подписи)

______________________________    _________________________________________

          (подпись)                         (расшифровка подписи)

______________________________    _________________________________________

          (подпись)                         (расшифровка подписи)

    С актом ознакомлен ____________________________________________________

                       (ФИО, должность и подпись лица, в интересах которого

___________________________________________________________________________

  происходит рубка (снос), обрезка и (или) пересадка зеленых насаждений,

__________________________________________________________________________.

              осуществившего действия по уничтожению и (или)

                      повреждению зеленых насаждений)

    Отметка  о перечислении восстановительной стоимости зеленых насаждений:

___________________________________________________________________________

               (реквизиты документа, подтверждающего оплату)

    Отметка о выдаче:

    порубочный билет от "__" ______ 20__ г. N ___ выдан "__" ______ 20__ г.

    задание  (наряд)  на выполнение работ по компенсационному озеленению от

"___" __________ 20____ г. N _____ выдано (выдан) "___" _________ 20____ г.

Приложение N 4
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

      ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │ Прием и регистрация заявки с приложенными к ней документами │

      └──────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                     \/

             ┌──────────────────────────────────────────────┐

             │ Рассмотрение заявки и приложенных документов │

             └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                     \/

                                   ┌──┐

                              ┌────┘  └────┐

                         ┌────┘            └────┐

            Нет     ┌────┘    Основания для     └────┐     Да

            ┌──┬────┘    отказа в предоставлении     └────┬──┐

            │  └────┐         муниципальной          ┌────┘  │

            │       └────┐        услуги        ┌────┘       │

            │            └────┐            ┌────┘            │

            │                 └────┐  ┌────┘                 │

            \/                     └──┘                      \/

 ┌────────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────┐

 │   Направление запроса, в том   │     │     Оформление уведомления     │

 │    числе межведомственного     │     │       об отказе в выдаче       │

 │      (при необходимости)       │     │       порубочного билета       │

 └────────────────┬───────────────┘     └─────────────────┬──────────────┘

                  \/                          /\          │

┌────────────────────────────────────┐        │           │

│ Проведение обследования земельного │        │           │

│ участка, расчет восстановительной  │        │           │

│    стоимости зеленых насаждений    │        │           │

└─────────────────────┬──────────────┘        │           │

                      \/                      │           │

                     ┌─┐                      │           │

                  ┌──┘ └──┐                   │           │

               ┌──┘       └──┐                │           │

            ┌──┘             └──┐             │           │

         ┌──┘ Принятие решения  └──┐          │           │

 Да   ┌──┘     о необходимости     └──┐   Нет │           │

┌──┬──┘       проведения работ        └──┬────┘           │

│  └──┐       по рубке (сносу),       ┌──┘                \/

│     └──┐   обрезке, пересадке    ┌──┘         ┌────────────────────┐

│        └──┐зеленых насаждений ┌──┘            │ Выдача уведомления │

│           └──┐             ┌──┘               │ об отказе в выдаче │

│              └──┐       ┌──┘                  │ порубочного билета │

│                 └──┐ ┌──┘                     └────────────────────┘

\/                   └─┘

┌───────────────────────────────┐

│ Оформление порубочного билета │

└────────────────┬──────────────┘

                 \/

┌───────────────────────────────┐

│   Выдача порубочного билета   │

└───────────────────────────────┘
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