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Администрация Хвойнинского 

муниципального округа

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.04.2023 № 504 
р.п. Хвойная
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»  
         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Администрация  Хвойнинского     муниципального    округа    ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации  Хвойнинского   муниципального  района   от  31.03.2017  № 209   «Об  утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»» и постановление Администрации Хвойнинского муниципального района от 05.02.2019 № 63 «О  внесении  изменений  в  постановление  Администрации Хвойнинского муниципального района от 31.03.2017 № 209» .

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный     вестник Хвойнинского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации округа в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
	Глава округа
	С.А.Новоселова


Утвержден

постановлением Администрации

Хвойнинского муниципального округа от 19.04.2023 № 504

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ТЕКУЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ УЧАЩЕГОСЯ, ВЕДЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА И ЭЛЕКТРОННОГО ЖУРНАЛА УСПЕВАЕМОСТИ»
ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
1. Административный регламент (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее - муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.


КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
2. Заявителями и получателями муниципальной услуги являются обучающиеся муниципальных общеобразовательных учреждений, подведомственных комитету образования Администрации Хвойнинского муниципального округа и их родители (законные представители), как граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации.


ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется комитетом образования Администрации Хвойнинского муниципального округа (далее - комитет образования), муниципальными дошкольными образовательными учреждениями, общеобразовательными учреждениями и учреждениями дополнительного образования (далее - МОУ).
Информация о местонахождении, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов комитета образования, МОУ, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) 
по адресу www.gosuslugi.ru, также по адресу: https://dnevnik.ru/ на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа, на официальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах комитета образования, а также предоставляется сотрудниками комитета образования, МОУ при личном приеме, а также по телефону.
           Письменные обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются сотрудниками комитета образования, МОУ в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
Днем регистрации обращения является день его поступления в комитет образования, МОУ.

4. Информация, подлежащая размещению на официальных сайтах в сети Интернет и средствах массовой информации (в том числе электронных), - Регламент, иные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги.

Информация, подлежащая размещению на информационных стендах в местах нахождения МОУ и официальных сайтах в сети «Интернет», - копии документов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
         5. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующих сайтах, а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги осуществляется не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений.
        6. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов управления образования и МОУ с заявителями:

- при личном обращении заявителя или при ответе на телефонный звонок специалист представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться заявителю, выслушивает и уточняет суть вопроса, после чего самостоятельно в вежливой и доступной форме дает четкий и полный ответ на обращение заявителя с предоставлением исчерпывающей информации;
          - время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.


РАЗДЕЛ  2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
7. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее - предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ).

ОРГАНЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЕ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется МОУ.


ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
9. Результат предоставления муниципальной услуги:
         - предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ;
         - отказ в предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ.
 10. При обращении за муниципальной услугой в МОУ с целью получения информации очно заявителю предоставляется актуальная и достоверная информация в бумажном виде, содержащая совокупность сведений следующего состава:

- информация о текущей успеваемости и промежуточной аттестации учащегося; сведения о содержании занятий и работ, включая те, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков учащимся за текущий учебный период;
- сведения о домашних заданиях.

11. При обращении за муниципальной услугой с целью получать информацию заочно (в электронном виде) заявителю предоставляется персональный код доступа в автоматизированную информационную систему (АИС) МОУ, содержащую информацию о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника. При получении доступа к АИС МОУ заявителю на постоянной основе предоставляется актуальная и достоверная информация в форме электронного дневника (формируемая автоматически из электронного журнала успеваемости), содержащего совокупность сведений следующего состава:

- информация о текущей успеваемости и промежуточной аттестации учащегося; сведения о содержании занятий и работ, включая те, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков учащимся за текущий учебный период;
- сведения о домашних заданиях.

12. Указанная информация предоставляется в течение учебного года.

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
13. Код доступа в АИС МОУ предоставляется заявителю в срок не позднее 10 рабочих дней с момента зачисления учащегося в МОУ.

14. Предоставление муниципальной услуги при очной форме обращения лично в МОУ - в течение десяти рабочих дней со дня приема заявления; при заочной форме обращения в АИС МОУ - в момент обращения.

15. Отказ в предоставлении муниципальной услуги - в течение десяти рабочих дней с момента обращения заявителя.

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ
16. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя.

17. При очном обращении в МОУ заявитель представляет: - заявление о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ (приложение № 1 к Регламенту); - паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия законного представителя учащегося.

18. В электронном виде услуга предоставляется автоматически в момент обращения путем входа заявителя с использованием кода доступа в АИС МОУ. 19. Документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, нет.

20. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, а также совершения действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ФЗ №  210).

ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
21. Основания для отказа в приеме документов:

- заявителем является не уполномоченное лицо;

- в заявлении указаны неполные сведения или недостоверная информация о заявителе.

ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
22. Основания для отказа в предоставлении (приостановлении) муниципальной услуги - не предусмотрены.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.
МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
25. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.


ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К МЕСТУ ОЖИДАНИЯ И ПРИЕМА ЗАЯВИТЕЛЕЙ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
26. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги:
1) помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть размещены на этажах здания, не выше второго, и соответствовать 
2) места информирования заявителей оборудуются: информационными стендами с визуальной текстовой информацией (информация должна быть достоверной, актуальной, оформленной в доступной для заявителей форме); стульями и столами, а также письменными принадлежностями, для возможности оформления документов;

3) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы;

4) помещение должно быть доступно для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
27. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей;

- количество взаимодействий заявителя с лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

28. В процессе предоставления муниципальной услуги МОУ должны обеспечивать соблюдение требований действующего законодательства Российской Федерации, а также настоящего Регламента.


НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
28-1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на Едином портале по адресу www.gosuslugi.ru, на официальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах комитета образования, а также на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа

Комитет образования обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на официальном сайте Администрации Хвойнинского муниципального округа в сети Интернет, а также на Едином портале.

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
29. Административные процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги:

- выдача заявителю кода доступа в АИС МОУ;

- прием заявления;

- подготовка информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ;

- предоставление заявителю информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ.

30. Код доступа в АИС МОУ формируется специалистом, ответственным за ввод и редактирование данных учащихся в АИС МОУ, и предоставляется заявителю в срок не позднее 10 рабочих дней с момента зачисления учащегося в МОУ.

Для получения кода доступа заявитель обращается в МОУ лично.

Факт получения кода доступа фиксируется ответственным специалистом в Журнале выдачи.

При заочном обращении (в электронной форме) предоставление информации заявителю о текущей успеваемости учащегося в МОУ происходит автоматически в момент обращения путем входа заявителя с использованием кода доступа в АИС МОУ.

31. При выборе очной формы заявитель обращается в МОУ лично. Административные процедуры при личном обращении:

1) прием заявления.

Основание для начала административной процедуры - обращение заявителя.
 Специалист МОУ, ответственный за прием обращений, в момент обращения осуществляет проверку правильности заполнения заявления (приложение №  1 к Регламенту), принимает заявление или отказывает в приеме заявления, если в заявлении указаны неполные сведения или недостоверная информация о заявителе или заявителем является не уполномоченное лицо.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в Журнале обращений с указанием даты и времени приема заявления (отказа в приеме).
 В случае отказа заявителю в бумажном виде выдается уведомление об отказе в приеме заявления (приложение № 2 к Регламенту);

2) подготовка информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ.

Основание для начала административной процедуры - прием заявления в МОУ.
Специалист МОУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение не более 8 рабочих дней с момента получения заявления в МОУ готовит информацию о текущей успеваемости учащегося в МОУ;
 3) предоставление заявителю информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ.

Основание для начала административной процедуры - получение информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ.

Специалист МОУ, ответственный за предоставление услуги, не позднее 10 рабочих дней с момента приема заявления направляет заявителю информацию о текущей успеваемости учащегося в МОУ.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в Журнале обращений.

32. Информация о текущей успеваемости учащегося в МОУ предоставляется в течение учебного года.

33. Документы, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые должны быть представлены в иные органы и организации - не предусмотрены.

34. Документы, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях - не предусмотрены.


ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

35. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами МОУ положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

35.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем МОУ или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

36. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

36.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

36.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя МОУ или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа МОУ. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

37. Ответственность должностных лиц МОУ, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

38. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью МОУ при предоставлении муниципальной услуги.
39. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги

39.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

- за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

- за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом;

- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом.

39.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ 
40. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

41. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) сотрудников МОУ подается руководителю этого МОУ.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя МОУ подается председателю Комитета.
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ.
42. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала

МОУ обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МОУ, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях МОУ, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте МОУ  в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МОУ, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

43. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.


Приложение №  1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации
о текущей успеваемости учащегося,
ведение электронного дневника и
электронного журнала успеваемости»

                  Директору МОУ ___________________
                                          _________________________________
                                                       (Ф.И.О.)
                                          от ______________________________
                                                   (Ф.И.О. заявителя)
                                          зарегистрированного по адресу:
                                          _________________________________
                                          телефон: ________________________
                                          e-mail: _________________________

Заявление о предоставлении информации о текущей успеваемости обучающегося в муниципальном общеобразовательном учреждении
Прошу предоставить сведения о текущей успеваемости обучающегося

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. обучающегося, класс)

за период с "__" _____________ 20__ г. по "__" _____________ 20__ г.


Сведения о заявителе:---------------------
1. Ф.И.О. _________________________________________________________________

2. Вид документа, подтверждающего личность ________________________________

Серия ________ № _______ кем и когда выдан ________________________________

___________________________________________________________________________

3. Адрес __________________________________________________________________

4. Контактный телефон _____________________________________________________

    Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю.

    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года №  152-ФЗ  «О 

персональных данных»  даю свое согласие МОУ ________________________________

на обработку моих (моего  ребенка)   персональных   данных,   указанных   в  заявлении, а также  их  передачу  в электронной форме по открытым   каналам  связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в  целях   предоставления   муниципальной   услуги   согласно 

действующего законодательства  Российской  Федерации.  Настоящее   согласие 

может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной 

заявления об отзыве. С  порядком  подачи  заявления  в   электронном   виде 

ознакомлен.

"__" ________________________ 20__ г. "__" часов "__" минут 

              (дата и время подачи заявления)


_____________________ /____________________________________________

 (подпись заявителя)                  (полностью Ф.И.О.)


Приложение №  2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации
о текущей успеваемости учащегося,
ведение электронного дневника и
электронного журнала успеваемости»

                                                  _________________________

_________________________

_________________________

_________________________

(Ф.И.О. заявителя, адрес)


№ ___________ "__" ________ 20__ г.

Уведомление об отказе в приеме заявления о предоставлении информации о текущей успеваемости обучающегося в муниципальном общеобразовательном учреждении

    Настоящим уведомляю, что принято  решение  об отказе в  приеме   Вашего

заявления о предоставлении информации о текущей успеваемости   обучающегося

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. обучающегося)

от

___________________________________________________________________________

(дата заявления)

в связи с тем, что ________________________________________________________


___________________________________________________________________________

(указать причины отказа)


Руководитель МОУ _______________         _______________________

(расшифровка подписи)

Приложение №  3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации
о текущей успеваемости учащегося,
ведение электронного дневника и
электронного журнала успеваемости»
СПИСОК МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ,

УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Наименование образовательной организации
	Место нахождения
	Режим работы
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты, официального сайта

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   «Средняя школа №1 им. А.М.Денисова  п. Хвойная»
	174580
Новгородская обл.,
п. Хвойная,
ул. Ломоносова, дом 19
	Пн.-пт. – 08.00-17.00
Сб.-Вс. - выходной
	8816-67-50-427
	mdoush1@mail.ru
http://www.5317shkid.edusite.ru/


	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   «Средняя школа №2 п. Хвойная им. Е.А. Горюнова п. Хвойная»
	174581
Новгородская обл., п. Хвойная,
ул. Связи, дом 41
	Пн.-пт. – 08.00-17.00
Сб.-Вс. - выходной
	8816-67-51-088
	maoussh22017@yandex.ru
http://school2hvoyninskiy.edusite.ru/


	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   «Средняя школа с. Анциферово»
	174574
Новгородская обл., Хвойнинский район, с. Анциферово, ул. Октябрьская, дом 39
	Пн.-пт. – 08.00-17.00
Сб.-Вс. - выходной
	8816-67-51-937
	ansif.shcool@rambler.ru
http://5317ansif.edusite.ru/

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   «Средняя школа  с. Левоча»

	174560
Новгородская обл., Хвойнинский район, с. Левоча, ул. Никольская, дом 5
	Пн.-пт. – 08.00-17.00
Сб.-Вс. - выходной
	8816-67-54-635
	shkola-levocha@yandex.ru
http://www.5317slev.edusite.ru/


	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   «Средняя школа п. Юбилейный»
	174560
Новгородская обл., Хвойнинский район, п. Юбилейный, ул. Юности, дом 7
	Пн.-пт. – 08.00-17.00
Сб.-Вс. - выходной
	8816-67-54-300
	maoushyub2018@yandex.ru
http://yubileyniy.hvoyninskiy.okpmo.nov.ru


	филиал муниципального общеобразовательного учреждения   «Средняя школа с. Песь» в д.Миголощи
	174593
Новгородская обл., Хвойнинский район, д. Миголощи, ул. Лесная, дом 9
	Пн.-пт. – 08.00-17.00
Сб.-Вс. - выходной
	8816-67-53-373
	mig-shkola90@yandex.ru
http://5317spes.edusite.ru/


	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   «Средняя школа с. Песь»
	174576
Новгородская обл., Хвойнинский район, с. Песь, пер. Школьный, дом 1
	Пн.-пт. – 08.00-17.00
Сб.-Вс. - выходной
	8816-67-56-251
	maoyshpes2018@yandex.ru
http://5317spes.edusite.ru/
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